SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO-CRF-R]

DELIBERACAQ N° 2985/2023

Ementa: Dispbe sobre despesas
com verbas indenizatérias como:
concessao de jetons, diarias, verba
de representacdo e ressarcimento
de transporte e alimentacéo para o
exercicio de 2023.

O CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
- CRF/RJ, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a Resolugao n°598 de 07/06/2014 do Conselho Federal de
Farmacia, que trata do carater indenizatério das verbas de representacdo das
funcbes publicas da Lei Federal 3.820, de 11.11.1960, que dispbe sobre o
pagamento de verba de representacéo, jeton e diarias, além da composi¢cao do
respectivo processo de despesa dos detentores das func¢des publicas gratuitas
de Lei 3.820/60 e determina aos Conselhos Regionais de Farmacia a
regulamentacdo dos valores referentes ao desempenho de suas funcdes
publicas, até 28 de fevereiro de cada ano;

CONSIDERANDO o que determina os paragrafos Unicos dos arts. 6°, 10 e 21 da
referida norma, que obriga a mencéo aos dados do procedimento administrativo,
bem como, a posterior homologacao da Deliberacdo pelo Plenario do Conselho
Regional de Farmacia para sua eficacia e efetiva vigéncia, sob pena de glosa e
nao aprovacao da verba respectiva.

CONSIDERANDO a necessidade de ratificar no ambito do Conselho Regional
de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, os principios norteadores da
Administracdo Publica, sobretudo a legalidade e transparéncia.

CONSIDERANDO os termos do Acérdao n° 1.925/2019 do Tribunal de Contas
da Unido.

DECIDE:

Art. 1° - E garantido aos detentores das funcées pulblicas gratuitas da Lei Federal
n°® 3.820/60 a percepcao de diarias, jetons e verba de representacdo, pagos na
forma prevista nesta Deliberagéo.

Art. 2° - A percepcédo de diarias, jetons e verba de representacdo ndo configura
salario ou subsidio, vez que se refere ao exercicio de funcdo publica
administrativa gratuita, adstrita ao mandato previsto na Lei Federal n® 3.820/60,
devendo-se observar a imunidade, isencdo ou a necessidade de descontos
tributarios e previdenciarios devidos conforme legislacéo especifica.
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DA VERBA DE REPRESENTACAO

Art. 3° - E garantida verba de representacdo aos dirigentes do CRF/RJ para
custeio de eventuais despesas necessarias ao exercicio da funcdo publica
gratuita e que nao configurem gastos cobertos por diarias.

§ 1° - Consideram-se indenizaveis pela verba de representacdo quando
relacionados de forma direta e exclusivamente no exercicio da funcdo publica,
mediante justificativa, a ocorréncia e apresentacdo do respectivo comprovante
devidamente atestado, dos seguintes itens:

a) gastos com despesa postal e servigos graficos, inclusive em meios eletrdnicos
(materiais para midia eletrbnica, envio e manutencdo de correspondéncia,
paginas e sitios eletrdnicos), apenas quando referentes a divulgacdo da
prestacdo de contas, do relatério de gestéo e de atividades atinentes ao mandato
dos dirigentes;

b) gastos com vestuario condizente a representacdo da autoridade, desde que
devidamente justificado e relacionado a evento oficial, limitado a uma
indumentéaria completa por més;

C) gastos com atos publicos de cunho farmacéutico, tais como reunibes com
autoridades e entidades farmacéuticas e de cunho técnico-cientifico.

§ 2° - E vedada a utilizac&o de verba de representacéo:
a) sem qualquer relacao direta ao exercicio do mandato;
b) para divulgacédo de cunho particular ou eleitoral;
) para custeio de despesas institucionais;
d) para aquisi¢éo de bens permanentes e de servicos de cunho particular.

§ 3° - As despesas com verba de representacdo devem observar, no que couber,
as regras e os limites definidos nas normas de licitagbes, bem como ao principio
da razoabilidade.

Art. 4° - A verba de representacdo é exclusiva ao exercicio da funcao publica
gratuita de dirigente do CRF/RJ, nao configurando vinculo empregaticio,
tampouco verba salarial, subsidio ou vencimento, sendo medida administrativa
aplicavel ao exercicio do mandato da funcdo publica gratuita administrativa,
posto que seu direito emerge da investidura em escrutinio conforme previsto na
Lei Federal n° 3.820/60 e na Lei Federal n® 11.000/04.

Paragrafo Unico - Em que pese a previsio expressa no artigo 3°, a Diretoria do
CRF/RJ renuncia ao recebimento de qualquer valor a titulo de verba de
representacgao.
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DA CONCESSAO DE JETON

Art. 5° - E garantido ao investido nas fungées publicas gratuitas da Lei Federal
n° 3.820/60, quando do comparecimento a Sessao Plenaria Ordinaria ou
Extraordinaria, a percepcdo de jeton no valor de R$ 480,00 (quatrocentos e
oitenta reais) por sessdo administrativa, desde que obrigatoriamente de cunho
deliberativo, cabendo ao Servico Financeiro efetuar os descontos e encargos
referentes a retribuicdo prevista em legislacao federal.

Paragrafo Unico: A Diretoria reunir-se-a, ordinariamente, no maximo uma vez
por semana e, extraordinariamente, por convocacao do Presidente ou da maioria
dos seus membros, aplicando-se o percentual de 50% (cinquenta por cento),
resultando o valor de R$240,00 (duzentos e quarenta reais), do disposto no
caput deste artigo por reunido em que haja atos deliberativos ou decisfes
lavradas em ata.

Art. 6° - O pagamento de jeton ndo configura salario ou subsidio, ndo gerando
gualquer vinculo trabalhista, sendo medida administrativa aplicavel ao exercicio
do mandato da fungdo publica gratuita administrativa.

Art. 7° - Devera ser juntado ao processo de pagamento de jeton, a lista de
participacdo dos beneficiarios, contendo identificacdo e assinatura, bem como
ata da reunido de carater obrigatoriamente deliberativo.

Paréagrafo unico: Caso necessério, serdo excluidos da referida ata, através da
supresséao/ocultacdo de caracteres ou mediante certiddo com a inclusédo da
inscrigao “SIGILOSO”, somente aqueles assuntos de natureza restrita a seus
participantes.

DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 8° - Aos ocupantes de funcBes publicas da Lei Federal n°® 3.820/60, bem
como aos empregados, assessores e convidados, quando se deslocarem além
do local em gue tenham exercicio ou trabalho para outro ponto do territério, faréo
jus a percepcao de diarias para cobrir despesas de hospedagem, alimentacédo e
locomocéao urbana.

§ 1° - Aos Diretores e Conselheiros Titulares e Suplentes (quando convocados),
no valor de R$ 600,00 (seiscentos reais), cada.

§ 2° - Aos empregados de nivel superior, assessores e convidados, desde que
convocados para exercer atividade inerente as finalidades do CRF/RJ, é
garantida a percepcao de diarias, no valor unitario de 80% (oitenta por cento) do
valor estabelecido no paragrafo anterior que resulta em R$480,00 (quatrocentos

e oitenta reais).

8 3° - Aos empregados de nivel médio, desde que convocados para exercer
atividade inerente as finalidades do CRF/RJ, é garantida a percepcédo de diarias,
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no valor unitario de 80% (oitenta por cento) do valor estabelecido no 82 deste
artigo que resulta em R$384,00 (trezentos e oitenta e quatro reais).

8§ 4° - As diarias referentes ao afastamento do beneficiario da sede do servigo ou
cidade de origem que tenham inicio na sexta-feira, sdbado, domingo ou feriado,
serdo expressamente motivadas pela autoridade convocante, configurando a
autorizacdo de pagamento pelo ordenador a aceitacao da justificativa.

8 5% - O conselheiro suplente de mandato eletivo no Conselho Regional de
Farmécia percebe idéntica remuneracao do § 1° deste artigo.

§ 6° - Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario as eventuais alteragbes
de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados
ou determinados pela Diretoria.

Art. 9° - Nos casos em que o deslocamento ocorra dentro do Estado do Rio de
Janeiro a diaria corresponderd a 70% do valor principal que resulta em
R$420,00 (quatrocentos e vinte reais) .

8§ 1°- Aos empregados de nivel superior, assessores e convidados, desde que
convocados para exercer atividade inerente as finalidades do CRF/RJ, é
garantida a percepcdo de diaria no valor estabelecido no caput deste artigo,

resultando em R$420,00 (quatrocentos e vinte reais).

8§ 29 Aos empregados de nivel médio, desde que convocados para exercer
atividade inerente as finalidades do CRF/RJ, é garantida a percepcéo de diaria
no valor de 70% (setenta por cento) do montante estabelecido no § 1°deste
artigo, resultando em R$294,00 (duzentos e noventa e quatro reais ).

Art. 10 - Nao havera diaria, em nenhum caso, quando o deslocamento ocorrer
dentro da Regido Metropolitana do Estado do Rio de Janeiro, quando o
deslocamento ocorrer em veiculo do Conselho e néo exigir pernoite.

Art. 11 - E garantida a percepcéo de diarias para desempenho de atividades no
exterior, acrescendo-se 100% (cem por cento) ao valor previsto § 1° do artigo 8
resultando em R$1.200,00 (um mil e duzentos reais).

§ 1° - E pressuposto para realizacdo de despesas com diarias para
deslocamento internacional a autorizacdo do Plenario conforme previsto no
inciso VIII, do artigo 14, da Resolugdo/CFF n°® 483/08 ou norma que venha
substitui-la, anexando-se ao processo de despesa a coOpia da ata que registra a
autorizacao para a respectiva execugao.

§ 2° — A passagem aérea da Diretoria sera em classe executiva nos trechos em
gue o tempo de voo entre o Ultimo embarque no territdrio nacional e o destino for
superior a 8 (oito) horas. (Acrescentado pela Resolucdo 646/17)
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Art. 12 - As diarias sao devidas:

| - por estrita necessidade de servico;

lI- para participagdo ou apresentagéo de trabalho de carater técnico ou cientifico
em congresso ou evento similar; (Alterado pela Resolugéo 629/16)

[l - para participacéo de treinamento inerente a funcéo;

IV - por convocacgao para prestar depoimento fora da sede de servi¢o ou cidade
de origem no desempenho de missao confiada pela autarquia convocante, seja
na condi¢cdo de testemunha, denunciado ou indiciado em processo judicial ou
administrativo de sindicancia ou disciplinar;

V - para realizagdo de trabalho ou procedimento inerente as funcdes exercidas
no ambito do CRF/RJ (Modificado pela Resolucao 629/16: VI — para realizacao
de atividades atinentes e de interesse do CRF/RJ);

Art. 13 — As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, incluindo-se o de
partida e o de chegada.

8 1° - Nos casos em que, comprovadamente, durante o deslocamento se exigir
pernoite na data de seu término, computar-se-4 a data de efetiva chegada ao
destino ou ao domicilio como data limite para o calculo do periodo de
deslocamento.

§ 2° - Sempre que houver prorrogacdo de prazo de afastamento autorizado pela
Diretoria, o beneficiario far4 jus as diarias correspondentes ao periodo
excedente, observados o0s requisitos da concessao inicial.

§ 3° - O beneficiario fara jus somente a metade do valor da diaria nos seguintes
casos:

| — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede, exceto a hipétese
prevista no 8§ 1°;

Il — no dia de retorno a sede;

[l - quando for custeado por terceiros as despesas de pousada ou ficar
hospedado em imdvel pertencente ou mantido pelo CRF/RJ.

Art. 14 - Ao convocado pelo Conselho Regional de Farmacia residente na
mesma localidade na qual seréo realizadas reunides plenarias ou qualquer outro
evento de interesse da Administracdo Publica, podera ser concedido reembolso
com os gastos com deslocamento e, se necessario, alimentacdo, desde que
devidamente justificados e comprovados.

8§ 1°- O Conselho Regional de Farméacia poderd deliberar valor Unico que
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compreenda a média dos custos de deslocamento conforme a realidade local e
0 seu orgamento, limitado ao valor previsto no § 2° do artigo 8° deste diploma
legal, resultando em R$ 480,00 (quatrocentos e oitenta reais).

§ 2° - Aplica-se aos membros das Comissdes de Camaras Técnicas e Comissdo
de Etica o disposto neste artigo.

§ 3° - Os gastos com alimentagcdo serdo reembolsados até o limite do valor
concedido por dia aos funcionarios deste CRF-RJ.

Art. 15 - O convocado e qualquer agente publico no cumprimento de suas
atribuicbes que optar pela utilizacdo de meio proprio de locomocao, podera ser
ressarcido de acordo com as seguintes sistematicas:

| - correspondente a proporcdo de 8 km/l (oito quildmetros por litro de
combustivel) pela distancia rodoviaria percorrida entre a cidade domicilio e a
cidade destino e o seu retorno, onde a distancia entres estas sera definida com
base em informacBes prestadas por Orgdos Oficiais, como DNER e DER
Estaduais, bem como por publicacbes especializadas, cabendo ao Servico
Financeiro estabelecer um banco de dados com essas informacdes;

Il - No caso da existéncia de pedagios, balsas e outras despesas ordinarias
afetas ao percurso, estas também serdo passiveis de ressarcimento, desde que
devidamente comprovadas;

I - A comprovacao das despesas realizadas sera através da apresentacdo das
respectivas Notas Fiscais, devidamente preenchidas sem emendas, rasuras ou
borrdes, contendo data, nome do beneficiario, quantidade e identificacdo do
combustivel, identificacdo do carro e registro da quilometragem no momento do
abastecimento, aplicando-se, no que couber, na ocorréncia de outras despesas,

tais como pedégio, balsas e outras;

IV - A opcdo de uso de veiculo préprio para servicos externos é de total
responsabilidade do convocado pelo CRF/RJ, inclusive quanto a possiveis
despesas com gastos extras, seguros e eventuais acidentes ou avarias no
percurso.

Paragrafo Unico - O valor do ressarcimento de que tratam os incisos | e Il fica
limitado ao menor valor cotado previamente da passagem aérea, fluvial ou
terrestre que poderia ter sido utilizada individualmente no mesmo trecho.

Art. 16 - Recebida a diaria e ndo ocorrendo o correspondente afastamento ou
gue nado corresponda ao periodo efetivo de afastamento, o beneficiario tera o
prazo de 5 (cinco) dias ap0s o retorno a sede para providenciar a devolugdo do
valor pago a maior e, no caso de pagamento a menor, apds sua comprovagao e
autorizagéo da Diretoria, sera providenciado o devido complemento.
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 — O valor dos Jetons, Diarias e Verba de Representagéo sera revisto pelo
CRF/RJ sempre que houver modificacdo dos mesmos pelo Conselho Federal de
Farmécia, obedecendo os parametros por ele determinados e as disposi¢cdes
contidas na presente norma.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 - Na composicao dos processos de despesas referentes ao pagamento
de jetons, diarias e verbas de representacdo, deverdo ser obrigatoriamente
observadas as regras desta Deliberacédo para sua adequada instrucao.

§ 1° — Nos casos em que haja necessidade de prévia garantia de reserva, e a
referida despesa, considerando a locomoc¢ao, hospedagem e alimentacédo, néo
superar o valor das diarias que seriam concedidas ao beneficiario, podera ser
paga diretamente pelo CRF, conforme orcamento apresentado e expressa
justificativa do gestor. (Acrescentado pela Resolucéo 629/17)

8§ 2° — Ficara sob a responsabilidade exclusiva do eventual beneficiario, suportar
quaisquer outras despesas além daquelas previstas no paragrafo anterior.
(Acrescentado pela Resolucdo 629/17)

JETONS

Art. 19 - Ao processo de despesa de pagamento de jetons, devera ser juntada a
relacdo de presenca dos participantes da reunido, seja ela Plenaria ou de
Diretoria, bem como a ata de registros dos assuntos tratados e das decisbes
tomadas.

Paragrafo Unico - A relacdo de presenca mencionada no caput do artigo devera
estar composta, obrigatoriamente, da identificacdo do participante e de sua
assinatura.

DIARIAS

Art. 20 - O “Relatério de Viagem”, conforme disposto no Anexo | desta resolucéo,
devera ser preenchido, em todos os campos, de forma legivel, sem rasuras,
devidamente assinado e entregue ao Servico Financeiro, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, para que seja procedido o controle de utilizacdo do bilhete de
passagem, juntamente com todos o0s documentos que justifiguem o
deslocamento tais como: (Alterada pela Resolugao 646/17)

a) quando se referir a trabalho desenvolvido pelas Comissfes Permanentes e
Temporarias do Conselho Federal de Farmacia, anexar ao relatorio de viagem a
lista de presenca e os comprovantes de deslocamento;

b) quando o deslocamento se der para participacdo em Congressos, Seminarios,
Conferéncias ou outros eventos similares, anexar ao relatério de viagem o folder
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do evento, copia do certificado de participacdo e 0s comprovantes de
deslocamento;

C) quando para participacdo ou realizagdo de reunides fora do conselho, anexar
ao relatério de viagem a declaracdo ou lista de presenca e o documento
convocatorio ou que promova sua realizacdo ou de autorizacdo para a
participacao;

d) ndo sendo possivel cumprir a exigéncia da devolucdo do comprovante do
cartdo de embarque ou comprovante da passagem de que trata a letra “a”, por
motivo justificado, a comprovacao da viagem podera ser feita por declaracéo de

utilizacdo da passagem emitida pela agéncia de viagens ou empresa aérea.

Paragrafo unico: Considera-se comprovante de deslocamento, se terrestre, o
comprovante da passagem, se aéreo, o “check-in” (cartdo de embarque) ou,
ainda, quando for utilizado meio de transporte antes ndo mencionado, 0s
comprovantes que a ele se relacionam.

Art. 21 - Depois de realizado o controle de utilizacdo do bilhete de passagem, o
Relatorio de Viagem, juntamente com seus comprovantes, serd remetido ao
Servico Financeiro, que procedera ao controle do pagamento de diarias, com
posterior juntada dos documentos comprobatérios ao correspondente processo
de despesa de concessao de diarias.

Paréagrafo unico: O Servico Financeiro devera informar a Diretoria do CRF/RJ,
através de relatério mensal, a ocorréncia de inadequacdo quanto ao prazo de
deslocamento, quantidade de diarias concedidas e composi¢do dos documentos
necessarios a sua comprovacao, conforme disposto nesta Deliberacao.

Art. 22 - Os Diretores, Conselheiros Regionais, Membros das Comissées
Permanentes e Temporéarias, Assessores, Empregados e Convidados do
CRF/RJ estédo obrigados ao cumprimento do disposto nesta Deliberacao.

Art. 23 - A liberacdo de diarias e passagens fica condicionada a regularizacao
de pendéncias anteriores, atendendo aos dispositivos contidos nestaresolucéo.

Paragrafo Gnico — E de inteira responsabilidade da Diretoria que autorizar a
concessao de diarias e passagens na hipotese de descumprimento ao disposto
no caput deste artigo.

Art. 24 - A autorizacao e liberacdo de diarias e passagens no ambito do CRF/RJ
se dardo conforme a forma regimental.

Art. 25 - Compete a Diretoria conferir e aprovar o demonstrativo mensal dos
Relatérios de Viagem.
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Art. 26 - As diarias para fora do Estado do Rio de Janeiro, dentro do Estado do
Rio de Janeiro e Regido metropolitana seguem os seguintes valores:

IVALORES DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO |

DIRETORIA/CONSELHEIROS 600,00
EMPREGADOS NIVEL SUPERIOR, ASSESSORES E CONVIDADOS DA 480,00
DIRETORIA

EMPREGADOS/ FUNCOES PUBLICAS NIVEL TECNICO/ MEDIO 384,00
NIVEL FUNDAMENTAL -
IDESLOCAMENTOS PARA O EXTERIOR DO PAIS | 1.200,00 |

IVALORES DE DIARIAS DENTRO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO |

DIRETORIA/ CONSELHEIROS 420,00
EMPREGADOS NIVEL SUPERIOR, ASSESSORES, CONVIDADOS DA 420,00
DIRETORIA

EMPREGADOS/ FUNCOES PUBLICAS NIVEL TECNICO/MEDIO 268,00

NIVEL FUNDAMENTAL -
DESLOCAMENTOS COM USO CARRO DO CRF E SEM PERNOITE -
DESLOCAMENTOS SEM USO CARRO DO CRF E SEM PERNOITE -

REGIAO METROPOLITANA

Belford Roxo
Cachoeiras de Macacu
Duque de Caxias
Guapimirim
Itaborai

Itaguai

Japeri Magé
Marica

Mesquita
Nil6polis

Niteroi

Nova Iguagu
Paracambi
Petropolis
Queimados Rio
Bonito Séo
Gongalo

S&o Jodo de Meriti
Seropédica
Tangué
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Art. 27- Esta Deliberacéo entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogando-
se as disposicdes em contrario, em especial a deliberagédo n° 2706/2022.

Rio de Janeiro, 01 de fevereiro de 2023.

o K

Camilo Antonio Alves de Carvalho
Presidente
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ANEXO I

‘ RELATORIO DE VIAGEM ‘

‘ IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO ‘

NOME:

CARGO/FUNGAO: CPF N°:
ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:
CEP: FONE:

INFORMAGOES SOBRE O DESLOCAMENTO

PERIODO DE DESLOCAMENTO:

N° DE DIARIAS: VALOR RECEBIDO:

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E/OU IDENTIFICAGAO DO EVENTO:

INFORMAGOES SOBRE O TRANSPORTE

DESLOCAMENTO INICIAL

EMPRESA: VOO:
ORIGEM: DESTINO:
DATA E HORA DE SAIDA: DATA E HORA DE CHEGADA:

DESLOCAMENTO DE RETORNO

EMPRESA: VOO:

ORIGEM: DESTINO:

DATA E HORA DE SAIDA: DATA E HORA DE CHEGADA:
ASSINATURA DO BENEFICIARIO: DATA:

RECEBIDO NO CRF POR: DATA:
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