TERMO DE REFERENCIA
DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacdo de eventos
envolvendo as etapas de planejamento, organizagdo, coordenagcdo, promog¢ao e execugao,
contemplando todos os servigcos indispensaveis a plena execugao dos eventos, a serem realizados na
cidade do Rio de Janeiro, com fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, espaco fisico, recursos
humanos, servicos técnicos e tecnoldgicos, transporte, locacdo de equipamentos, montagens e
desmontagens de ambientes, alimentacdo, material consumivel e demais artefatos necessarios a
consecucao das atividades correlatas, para atendimento das necessidades do Conselho Regional de
Farmacia do Rio de Janeiro, denominado CRF-RJ, com vistas a realizagdo do 112 Congresso Riopharma
de Ciéncias Farmacéuticas, a ser realizado nos dias 28 e 29 de setembro de 2023, com publico estimado
de 800 (oitocentos) participantes, acrescido de aproximadamente 50 (cinquenta) palestrantes,
conforme condi¢Ges, quantidades, exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

1.2. O servico sera distribuido em um lote, com 8 (oito) itens.

ITEM SERVICOS VALORAE(:T.?ALV“:;—A XIMo
1 Servigo de Locagdo de Espaco Fisico RS 63.229,31
2 Servico de hospedagem RS 31.814,90
3 Servico de transporte (translado) RS$ 9.607,20
4 Servico de alimentacgdo (dentro e fora do ambiente hoteleiro) RS 86.384,50
5 Servico de recursos humanos RS 42.876,48
6 Servigo de montagem e mobiliario RS 178.093,26
7 Servigo técnico operacional e equipamentos RS 133.379,45
8 Materiais de escritdrio RS 119.447,92

Subtotal RS 664.833,02
Custos de gestao e organizacdo da empresa organizadora R$ 73.922,62
Valor Total RS 738.755,65

1.2.1. Aplanilha de itens contendo o valor unitario maximo aceitdvel por item, consta no Anexo |.
1.2.2. Adescricdo de cada item estd especificada no Anexo Il e os respectivos encartes de servigos.
1.3. A presente contratacdo adotara como regime de execugdo a empreitada por preco unitario.

1.4. O presente contrato de prestacdo de servigos por tempo determinado tem seu inicio na data da
assinatura e seu término na data do pagamento da ultima nota fiscal enviada, sendo improrrogavel.

1.5. A contratagdo serd efetivada por meio da modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor prego.

1.6. Dados do Evento

a. EVENTO: 112 Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas

b. PERIODO:
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e Montagem: 27/09/2023
e Congresso: 28 e 29/09/2023
e Desmontagem: 29/09/2023

c. Objetivo / setor principal: Congresso técnico-cientifico no segmento das Ciéncias
Farmacéuticas (com programacgdo cientifica constituida, em esséncia, de conferéncias,
mesas-redondas, palestras, exposigcdo de trabalhos cientificos, solenidades de abertura
e encerramento).

d. Setores do evento: Concomitantemente a programacao cientifica, havera também
exposicdo de Trabalhos Cientificos (em tela LCD); bem como area destinada a stands
institucionais ocupados por empresas e/ou instituicdes com areas correlatas as
atividades farmacéuticas.

e. Publico estimado: 800 (oitocentas) participantes. Dentre estas estima-se que cerca de
50 (cinquenta) serdo palestrantes.

f. Publico-alvo: farmacéuticos, estudantes de Farmdacia, empresarios e outros
profissionais relacionados as atividades do ambito profissional farmacéutico.

1.7. Detalhamento dos Horarios

1.7.1. 27/09/23 - 08h as 23h59 — montagem

1.7.2. 28/09/23 - 08h as 20h — congresso

1.7.3. 29/09/23 - 08h as 19h — congresso

1.7.4. 29/09/23 — a partir das 19h — desmontagem

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Oevento foi construido pela necessidade de possibilitar o encontro das liderangas farmacéuticas e
estudantis no estado do Rio de Janeiro, bem como os diferentes atores envolvidos na ateng¢do a saude,
na formagdo e no desenvolvimento de inovagdo na area, para reflexdo e defini¢cdo de estratégias que
visem aumentar a resposta da farmacia as novas necessidades sociais, que podem ser atendidas dentro
do escopo de atuacgdo dos farmacéuticos.

2.2. Realizado bianualmente desde 1999, com excessdo de 2021, por causa da pandemia ocasinada
pelo Sars-Cov-2 (COVID-19), o Riopharma representa um espaco de discussdo, difusdo e intercimbio
técnico-cientifico e sociocultural das diversas areas das ciéncias farmacéuticas. Em um espirito de
efervescéncia informacional, o evento atrai profissionais e académicos de todos os cantos do Brasil
para atualizag¢do e troca de conhecimentos especificos e gerais.

2.3. O objetivo geral do Congresso é ampliar a forma de prover salde as pessoas através da tecnologia
e da inovagdo a fim de otimizar as contribui¢Ges potenciais de cada profissional paraa evolu¢do da
profissdo farmacéutica frente aos impactos dos acontecimentos mundiais na Ultima década.

2.4. A programacdo do congresso foi elaborada a partir dos grandes eixos da realidade da profissao
farmacéutica, dessa forma definiu-se como primordiais debates no congresso: a tecnologia, a ciéncia e
a educacao.
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2.5. A provisdo e a manutencdo de servigos e produtos para o cuidado das pessoas constituem um
problema de salde coletiva. A necessidade de acesso e utilizacgdo de recursos terapéuticos e
propedéuticos é superior a capacidade de financiamento e provisdao dos sistemas de saude. Torna-se
necessario, portanto, refletir sobre a forma de promover o cuidado a saldde das pessoas e otimizar as
contribuicdes potenciais de cada profissional a fim de atingir resultados melhores e de forma mais
segura. O farmacéutico ainda é subutilizado, apesar de ser um profissional estratégico para a garantia
daintegralidade e da resolutividade do sistema de atencao a saude.

2.6. Cabe destacar, diante da pandemia da COVID-19, que a atuacao do farmacéutico é fundamental
para ampliar a forma de prover salde as pessoas ao otimizar as contribui¢cdes potenciais de cada
profissional, tecnologia e estratégia de inovacdo, como resposta ao desafio da sustentabilidade dos
sistemas de saude. Sua insercdo estruturadaao mundo digital é um passo essencial para a ampliacao
da resolutividade da cadeia de assisténcia a saude.

2.7. Esclarece-se, que a jungdo do evento na cidade do Rio de Janeiro e o atendimento de um contrato
em ambito nacional consiste na solugdo mais vantajosa, em que o CRF-RJ ndo deixaria de atender as
necessidades do 6rgdo nessa cidade e a Contratada teria uma demanda maior do que se fosse
direcionada apenas a uma regido especifica com dificuldades de locomoc¢do, o que vem a proporcionar
eficiéncia administrativa, no que tange a gestdo contratual, e ainda possiveis ganhos em escala nas
contratagdes consolidadas.

2.7.1. Ando divisdo do objeto mostra-se necessaria, ndo se considerando op¢ao da Administracao,
visto que conforme o ACORDAO N2 517/2012 - TCU - 22 Camara, para a contratagdo de empresa
para organizacdo de evento ndo se aplica a adjudicacdo por item, uma vez que o objeto é, no caso
vertente, indivisivel, considerando que a adjudicacdo por item, mesmo que possivel, oneraria a
Administracdo, visto que seria necessdria a contratagdo de mais uma empresa que viesse a
coordenar as atividades de planejamento, coordenag¢do, execugdo e avaliagdo do evento constantes
do edital.

2.8. Outrossim, o parcelamento do objeto exige grande esforco sobre o controle da prestacdo de
servicos e do fornecimento de bens, podendo impactar em atrasos e perda da qualidade.

2.8.1. Deve-se frisar que o primado da eficiéncia ndo implica menosprezar a competitividade, que,
no formato desta licitagdo, em lote Unico, estard assegurada direta e indiretamente, haja vista a
profusdo de empresas organizadoras de eventos no mercado, em cujas carteiras se encontram
diversos fornecedores para os mesmos recursos.

2.9. No caso de adjudicagao por prego global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratagao dos
itens nas seguintes hipdteses:

2.9.1. contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgdes de quantitativos
definidos no certame;

DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricao da solucdo abrange a prestacdo de servigos de organiza¢ao de eventos, envolvendo as
etapas de planejamento, organizagdo, coordenagao, promog¢do e execuc¢do, contemplando todos os
servicos indispensaveis a sua plena execucdo;

3.2. A presente contratacdo tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos
necessarios ao atendimento de demandas no evento a ser realizado pelo CRF-RJ, visando o cumprimento
de sua respectiva competéncia e missao institucional;

3.3. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de que trata o artigo 30, da Lei n?
11.771/2008: “Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto social a
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prestacao de servicos de gestao, planejamento, organizacao, promog¢ao, coordenacdo, operacionalizacao,
producdo e assessoria de eventos."

3.4. Ressaltamos, que de acordo com o nosso entendimento, a caracterizacdo de um evento é um
acontecimento programado para reunir pessoas com objetivo especifico, assim sendo utilizaremos os
modelos elencados abaixo:

3.4.1. Congresso e Conferéncia - Evento de grande porte e de organizacdo complexa, que
relne elevado numero de participantes com o objetivo de assistir a apresentacdes feitas por
especialistas a respeito de um ou mais temas. Suas programacgdes sdo variadas, podendo ocorrer
diversos eventos menores dentro deles;

3.4.2. Debate - Discussdo publica entre dois ou mais oradores que devem apresentar e defender
seus pontos de vista. No debate hd um mediador com atribuicdo de coordenar as falas e o publico é
apenas ouvinte;

3.4.3. Encontro - Seu objetivo é expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes para
areas especificas. Tem as mesmas caracteristicas do congresso, porém com formato menor;

3.4.4. Exposi¢ao, mostra ou Feira - Evento que visa a divulgacdo de produtos ou servicos;
3.4.5. Férum - Discussdo caracterizada pelo livre debate de ideias, com a participacdo do publico;

3.4.6. Mesa-redonda - Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam, em pé de
igualdade, sobre determinado assunto. E coordenada por um moderador que disciplina a reunido
e admite a participacdo do publico, mediante perguntas;

3.4.7. Palestra - Conferéncia proferida por especialista para um publico especifico;

3.4.8. Sessao Solene - Sessdo de instalagdo de um evento decorrente de comemoragdes como
aniversarios institucionais, homenagens e investidura em cargo;

3.5. Destaca-se que empresas organizadoras de eventos sao reputadas pela flexibilidade na prestagao
de servicos e pela notdria capacidade gerencial resultantes da alta especializacdo de seus
departamentos de compras, que buscam otimizar a eficiéncia no mercado de bens e servigos de forma
a oferecer solu¢Ges mais adequadas a finalidade especifica de cada evento;

3.6. A demanda de eventos, a partir de 2020, é atipica em decorréncia da pandemia do COVID-
19, havendo a insercao de novos itens avaliados pela equipe de planejamento, abrangendo as novas
possibilidades de realizacdo de eventos, como as lives e webnars. Cabe ressaltar que mesmo que a
Administracdo defina o cronograma e o formato de seus eventos, estes estdo sujeitos a alteracdes.

3.7. Apds levantamento de dados estimados de anos anteriores identificou-se que o maior
guantitativo de eventos realizados pelo CRF-RJ sdo congressos, seminarios e féruns, num percentual
menor estdao workshops e palestras. Tal levantamento representa uma amostragem e portanto ndo
se pode garantir que ndo haja outras configuracbes de eventos. Além disso o cendrio do CRF-RJ
pode sofrer altera¢ées, como no ano de 2020 , em que houve uma ascensdo dos Eventos no formato
on-line e hibrido.

3.8. Assim, a solucdo a ser adotada se da pela contratacao, de prestacao de servicos de empresa
especializada no apoio e organizacdo em eventos, sejam eles presenciais, em formato on-line , ou
hibridos.
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4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. O objeto a ser contratado, trata-se de servico comum, sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, de que trata a Lei 8.666, de 1993, por possuir padrao de desempenho
e qualidade objetivamente definidos, mediante as especificacbes usuais do mercado, devendo,
portanto, ser licitado na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Requisitos necessdrios para o atendimento da necessidade:

5.1.1. A empresa contratada deve possuir infraestrutura e pessoal técnico especializado compativeis
com o objetivo da contratacdo e os beneficios pretendidos em termos de sua eficacia, eficiéncia,
economicidade e efetividade;

5.1.2. Padrdo técnico minimo aceitaveis para os critérios de prazo, suporte de servicos, qualidade,
padroniza¢do, compatibilidade e especificagdode desempenho;

5.1.3. Atender a demanda deste CRF-RJ nos servicos de organizacdo de eventos, com seguranga e
qualidade;

5.1.4. Possuir os requisitos funcionais obrigatérios, e quando for necessdrio, capacitacdo e
experiéncia, qualidade técnica, compreendendoorganizacao, tecnologias e recursos materiais a serem
utilizados nos servigos prestados;

5.1.5. Declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢cbes necessarias para a prestacdo do
servico, mediante comprovacdo técnica.

5.2. Natureza dos Servigos:

5.2.1. A contratacdo dos servicos de eventos, sdo auxiliares e necessarios ao CRF-RJ para o
desempenho de suas atribui¢des, cuja interrup¢do podera comprometer a continuidade das atividades
finalisticas, portanto possui natureza continuada.

5.3. Praticas de sustentabilidade:

5.3.1. O(s) servico(s) deverd(do) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente
corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade, observando o Decreto n° 7.746 de 5 de junho
de 2012.

5.3.2. O conceito de sustentabilidade é complexo, pois atende a um conjunto de varidveis
interdependentes, mas pode-se dizer que deve ter a capacidade de integrar questdes sociais,
energéticas, econOmicas e ambientais.

5.3.3. Os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e contratagao de servigos

definidos abrange os temas: Material de consumo, energia elétrica, agua e esgoto, qualidade de vida
no ambiente de trabalho, coleta seletiva, limpeza e conservacgao.
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| A utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados
que obedegam as classificacdes eespecificacdes determinadas pela ANVISA;

Il Observacdao da Resolucdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

Il Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de segurancga que se fizerem necessarios
para a execugdo de servigos;

IV Realizagdo de separagao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

V Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos;

VI Previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis.

5.4. Necessidade de a contratada promover a transicao contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

5.4.1. Considerando que os servicos objeto da presente contratacdo ndo sdo de natureza
intelectual, ndo é necessario realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, e/ou a capacitacdo dos técnicos da
Contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

5.4.2. Os servicos deverao atender aos critérios para a promocao de acessibilidade previstos em
normas vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas com deficiéncia, participantes dos
eventos, em sentido juridicamente conglobante.

5.4.3. Os critérios para a promocdo de acessibilidade constam na Lei 10.098/2000 e Lei
n°13.146/2015, cujo cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n2 9050;

5.5. Duragao inicial do contrato:

5.5.1. O presente contrato de presta¢do de servigos por tempo determinado tem seu inicio na data
da assinatura e seu término na data do pagamento da ultima nota fiscal enviada, sendo
improrrogavel.

5.5.2. Os produtos e servicos a serem contratados sdo acessdrios e visam dar suporte continuo as
competéncias regimentais deste CRF-RJ. Tais competéncias estdo diretamente ligadas a
manutencdo e ao fortalecimento da atuagdo do Conselho, em suas diversas frentes, uma vez que
os eventos institucionais sdo verdadeiras ferramentas comunicativas com a sociedade.

5.6. Solugdes de mercado:

5.6.1. Foram identificadas mais de seis mil empresas do ramo, cadastradas no Cadastur
(http://dados.turismo.gov.br/cadastur), tendo abrangénciatanto no estado do Rio de Janeiro, como
nas demais regiGes do pais, assim a quantidade de fornecedores nao é restrita, havendo uma ampla
possibilidade para a contratacdao de empresa especializada na presta¢do de servigos de organizac¢do
de eventos.

5.6.2. Ndo poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consércio, e que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao.
Tal vedagdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que
impossibilite a participacdao de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo
sendo necessdria a juncdo de empresas para sua perfeita execu¢do, ampliando sobremodo a
competitividade do certame.
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5.6.3. Nao poderdo participar desta licitacdo as Cooperativas de Trabalho considerando que no
objeto ora licitado ndao ha possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de
modo a ndo demandar rela¢do de subordinagao entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a
Administracdo e o cooperados.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.2. Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias dos drgdos e/ou em locais indicados,
no Rio de Janeiro, conforme a solicitagao.

6.2.1. A CONTRATADA deverd executar o servico no evento presencial realizados no Rio de
Janeiro, designando seus colaboradores na localidade do evento sem perda dos requisitos
exigidos no contrato e sem majoracao dos valores pactuados em contrato.

6.2.2. Os servicos a serem contratados seguirdo as especificacdes definidas neste Termo de
Referéncia, ressaltando-se que os quantitativos descritos sGo estimados em acordo com a
necessidade identificada e suas utilizacbes ocorrerdo por meio de Ordens de Servicos, a serem
expedidas pela CONTRATANTE;

6.2.3. O horario do evento podera se estender além do demandado na Ordem de Servico.

6.2.3.1. Quando a duracdo da prestacdo se estender além do demandado na Ordem de
Servigo a contratada podera receber o pagamento de horas adicionais proporcional a diaria,
hora, ou qualquer outra unidade de medida presente no item contratado.

6.2.3.2. A discriminacdo dos valores das horas adicionais encontra-se nas respectivas ordens
de servico (anexo lll).

6.2.4. Quando a duragao da prestagao do servigo ocorrer em prazo superior ao da duracao da
diaria cotada, sera pago o valor proporcional do servico efetivamente prestado;

6.3. A execucdo dos servicos serd iniciada apds a emissao da Ordem de Servigo expedida
pelo Fiscal do Contrato, conforme anexo lll, na forma que segue:

6.3.1.0s tramites para realizagdo do servico deverdo ser disponibilizados pela CONTRATADA
a partir da Proposta Inicial dos Servigos;

6.3.1.1. Todas as demandas do 6rgdo serdo solicitadas a CONTRATADA, por meio de
Ordem de Servico, preferencialmente, por meio eletronico(e-mail), no qual constarao as datas,
valor, horario do evento, o tema que sera discutido, o servico e os quantitativos para atender
ao evento;

6.3.2. A emissdo da Ordem de Servigo — O.S. devera ocorrer com a antecedéncia minima prevista
para o evento que ocorrera no Rio de Janeiro:

6.3.3. Nenhum servico devera ser realizado sem a emissao da Ordem de Servico, devidamente
assinada ou subscrita pela Fiscalizagdo do Contrato. A realizagcdo sem a devida Ordem de Servico
podera acarretar o ndo pagamento da fatura;

6.3.4. Caso haja necessidade de alteracdo de local, data e/ou horéario e adiamento de evento
previamente marcado, o referido fato devera ser comunicado a empresa CONTRATADA com pelo
menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus financeiro ao
CRF-RJ.

6.3.5. A Ordem de Servico podera ser cancelada, em parte ou integralmente, até 24 (vinte
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quatro) horas antes da data aprazada mediante justificativa plausivel e razoavel e em razao de caso
fortuito ou forca maior.

6.3.5.1. Em caso de cancelamento de Ordem de Servico, o CRF-RJ ndo arcard com nenhum
valor, exceto aqueles itens para os quais houver entrega, como o caso de produtos
personalizados, ou execugao de despesas comprovadamente incorridas pela CONTRATADA.

6.3.5.2. A despesa devera ser comprovada por meio de documento(s) fiscal(is).

6.3.6. ACONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugao do servigo.

6.3.6.1. De acordo com a necessidade, os profissionais da CONTRATADA deverao
comparecer ao local do evento devidamente identificados com cracha da empresa, pelo menos
30 (trinta) minutos antes do inicio dos eventos, para receber as derradeiras orientagdes sobre
o evento e a prestacdo dos servicos, podendo ser necessdria maior antecedéncia nos casos em
gue se fard a instalacdo de infraestrutura para prestacdo dos servicos, fornecimento de
alimentacdo e/ou outros servicos que se facam necessarias providéncias previamente a
realizacdo do evento, para o fiel cumprimento do contrato.

6.3.7. A CONTRATANTE devera contatar a CONTRATADA em data anterior ao evento, a fim de
prestar os esclarecimentos necessarios a adequada prestacdo dos servicos;

6.3.8. Caso necessario, os profissionais designados pela CONTRATADA deverdo participar de
atividade de ambientagcdo a ser promovida pela CONTRATANTE em dia, horario e local a ser
informado, nos dias que antecedem o evento, sem nenhum custo adicional para a CONTRATADA,;

6.3.9. A CONTRATANTE devera reservar um espaco/local adequado para os profissionais, visando
garantir a qualidade dos servigos;

6.3.10. Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducdo das despesas, a
CONTRATANTE podera fazer uso de profissionais proprios, constante do seu quadro de pessoal,
para realizar certas atividades ou qualquer outro que o érgao disponha eventualmente para atender
a demanda, o quedispensard a contratacdo e pagamento desses servicos, podendo também a
Contratante valer-se, durante a realizagdo dos eventos, de materiais e equipamentos préprios;

6.3.11.  Para os casos de eventos realizados com recursos humanos, materiais e equipamentos
proprios do CRF-RJ ou provenientes de parcerias, o Fiscal ira apresentar justificativa na Ordem de
Servigo ou no Relatdrio de Acompanhamento, ndo sendo possivel a Contratada recusar a prestagdo
do servicoem fung¢do de Ordem de Servigo com quantitativos reduzidos ou itens limitados.

6.4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

6.4.1. Os servicos deverdo ser prestados conforme discriminado nos encartes A - LOCACAO DE
ESPACO FiSICO, B - HOSPEDAGEM, C- TRANSPORTE, D - SERVICO DE ALIMENTACAO, E -
RECURSOS HUMANOS, F - MONTAGEM E MOBILIARIO, G - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICO E
EQUIPAMENTO, H - MATERIAIS, que sdo anexos ao presente Termo de Referéncia;

6.5.As solicitacOes dos servigcos seguirao o seguinte rito:

6.5.1. Uma vez cumpridos os tramites internos de instrucdo processual, de acordo com
os normativos internos pertinentes, o Fiscal do Contrato irdsolicitar a Contratada, por meio
da Ordem de Servico, a Ordem de Servicos — 0.S, contendo a proposta inicial no qual
constardo as datas, valor, hordrio do evento, o tema que sera discutido, o servico e os
guantitativos para atender ao evento.
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6.5.2. A empresa apresentara, em até 2 (dois) dias Uteis contados da solicitacdo do
Fiscal, a Ordem de Servicos e permanecera no aguardo da aprovagao da O.S ou solicitagao
de ajustes;

6.5.3. O Fiscal do Contrato podera solicitar ajustes na O.S a contratada em até 1 (um) dia
util da realizagdo do Evento;

6.5.4. A empresa realizara os ajustes na O.S solicitados pelo Fiscal em até 1 (um) dia util
contado da solicitagdo do Fiscal;

6.5.5. Quando o Fiscal do Contrato entender pela aprovagdo da O.S, estard autorizado a
realizagdo do servigo.

6.5.6. As Ordens de Servico serdo emitidas nos prazos especificados nos itens 6.5.2,
6.5.3e6.5.4.

6.6. O ndao cumprimento dos prazos pela Contratada importard em aplicacdo de sangdes
administrativas;

6.7. As Ordens de Servico deverdo ser emitidas para os servicos que ocorrerem dentro da
vigéncia do contrato;

6.8. Caso haja a necessidade de realizacdo de Evento fora dos prazos propostos, serd
consultado a empresa via e-mail e contato telefénico a possibilidade de atendimento fora do
prazo, para que assim, seja enviada a Ordem de Servico;

6.9. A Contratada deverd arcar com os custos decorrentes das providéncias necessarias para a
execucdo do servico solicitado em prazo menor do queo indicado neste TR, quando nao tiver
dado causa ao atraso na emissdo da Ordem de Servigo inicial;

6.10. Quando nao for possivel enviar trés propostas de local a Contratada deverd apresentar
comprovacdes de tentativas de negociacdo que foram negadas por, pelo menos, 05 (cinco)
estabelecimentos;

6.11. Os prazos acima citados s0 se iniciam e terminam em dias de expediente normal no CRF-RJ;
6.12. Ap6s realizacdo do Evento, devera ser encaminhada Proposta Final da execuc¢do dos
servigos, mesmo quando ndo houver acréscimos ou diminui¢cGes de itens, com os respectivos

comprovantes.

6.12.1. Se durante a realizagao do evento houver acréscimos ou retirada de itens devera
ser apresentada na 0.S final com as devidas alteragdes.

6.13. Em casos excepcionais os prazos acima mencionados poderdo ser alterados, com
anuéncia da autoridade competente para autorizar a realizagdodo evento.

6.14. O tramite processual seguira ato normativo do CRF-RJ vigente.
6.15. A CONTRATADA durante a execugdo do contrato e prestagao de servigos, devera:

6.16. Responsabilizar-se pela equipe de funciondrios, bem como pelo material necessario para
a realizagao dos servigos.

6.17. Responsabilizar-se pelos custos de montagem e desmontagem de equipamentos,
inclusive por ocasido de mudanga de local de realiza¢gdo doseventos.
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6.18. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido no
instrumento de contrato a ser firmado.

6.19. Acatar afiscalizacdo do CRF-RJ, levada a efeito por pessoa devidamente credenciada para
tal fim, e cuja solicitacdo atender-se-a imediatamente, comunicando-a de quaisquer
irregularidades detectadas durante a execugao dos servicos.

6.20. Encaminhar, no prazo de até 5 (cinco) dias apds a realizagdo de cada evento, relatdrio pds-
evento com a descricdo detalhada da execugdo de todosos servicos prestados, em atengdo aos
Acérddos n?' 2.089/2009 e 869/2011— TCU—Plenario, a seguinte documentacgdo:

6.20.1.  relatdrio final do evento, com imagens;
6.20.2.  proposta final da execugdo dos servicos;

6.20.3. codpia de todas as notas fiscais relativas aos servigcos subcontratados, de forma a
possibilitar a identificacdo da despesa executada;

6.20.4. quando houver Recursos Humanos, relacdo das pessoas que trabalharam no
evento (lista de presenca), com dados completos e fidedignos, contendo, dentre outros
dados: assinatura por periodo (matutino, vespertino e/ou noturno); periodo (data de
realizacdo); local (nome e endereco), especificagdes presentes no "Encarte E".

6.20.5. quando o evento envolver hospedagem, a relacdo, emitida pela contratada, do
nome dos participantes hospedados em cada um dos hotéis, juntamente com as notas
fiscais que comprovem a quantidade de apartamentos locados, especificacdes presentes
no "Encarte B".

6.20.6. Relagdo dos participantes do evento (listas de presenga) com dados completos e
fidedignos dos participantes, tais como nome completo, cargo, endereco e telefone.

6.21. Quando houver necessidade, providenciar autorizagdes, liberacGes, alvards, licencas e
demais documentos correlatos necessarios para a realizacdo do evento.

6.21.1. Relativamente a esses servicos, a CONTRATADA devera:

a) Levantar, pesquisar e informar a CONTRATANTE todos os documentos e procedimentos
necessarios a liberacdo por parte de entidades publicas e/ou privadas para a efetiva
realizacdo do evento;

b) Providenciar junto as entidades publicas e/ou privadas toda a documentagdo necessaria
a realizacdo dos eventos, requerendo, apresentando e retirando documentos,
emolumentos e demais itens necessarios a realiza¢gdo dos eventos;

c) Acompanhar junto as entidades publicas e/ou privadas o andamento de pedidos de
autorizacdo, liberagdes, alvaras, licengas e agdes correlatas necessdrias a realiza¢do do
evento, comparecendo pessoalmente aos locais indicados munida de toda a
documentac¢do necessdria para a realizacdo do evento;

d) Responsabilizar-se pelos custos de taxas, emolumentos, inscrices e quaisquer outros
titulos emitidos por entidades publicas e/ou privadas relativas as autorizac¢des, liberagdes,
alvaras, licencas e outros servicos publicos e/ou privados necessarios a realiza¢gdo do
evento, apos aprovacgdo pela CONTRATANTE;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O Gestor e Fiscais designados pela CONTRATANTE serdo os atores que participardo da
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gestdo e fiscalizacdo do contrato, aferindo o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracdo para os servigos contratados, verificando o cumprimento das cldusulas avengadas e
a solucdo de problemas relativos ao objeto deste Termo de Referéncia;

7.2. A unidade de medida esta definida em cada item da planilha, integrados com os
respectivos encartes;

7.3. Fica eleita a tecnologia da mensagem eletronica (e-mail) como instrumento de
comunicacdo para formalizar, no que couber, as comunicacées entre a CONTRATADA e
CONTRATANTE, inclusive para as notificagGes de penalidades que se fizerem necessarias, sem
prejuizo de outros meios legalmente adotados;

7.3.1. Aplicativos de mensagem também poderdo ser utilizados como instrumento de
comunicagdo, mas nao serdao considerados comunicagdo formal.

7.4. Ressalta-se que deverd haver disponibilidade de comunicacdo fora do hordrio comercial, nos
casos de eventos que se estendam para além desse horario;

7.5. As sancGes e condi¢Oes para rescisdao contratual, devidamente justificadas e os respectivos
procedimentos para aplicacdo, utilizando como referencial os modelos de minutas padronizados
de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral da Unido estdo previstos no item 20 (das
sansdes administrativas) deste documento.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

8.1.1. Os materiais necessarios estdo especificados em cada item da planilha constantes no
ANEXO I, integrados com os respectivos encartes A-B-C-D-E-F-G-H, que sao anexos ao presente
Termo de Referéncia.

9. INFORMAC@ES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
9.1.1. PLANEJAMENTO:

9.1.1.1. O planejamento é fundamental para a organizacdo de um evento, permitindo a
racionalizacao das atividades, o gerenciamento dos recursos disponiveis e a realizagdo das
diversas etapas de implementacdo. Um evento caracteriza-se por ser uma atividade
momentanea em que nao ha possibilidade de ser refeito, onde as mudangas de ultima hora
demonstram falta de organiza¢do que podem comprometer a sua perfeita execugao.

9.1.1.2. Isso faz com que a previsdo detalhada das principais varidveis relacionadas ao evento,
abordadas no planejamento, seja um instrumento valioso para os organizadores e um guia
seguro para o desenvolvimento da atividade e sua posterior avaliacdo. Por sua transparéncia
e dinamica proépria, os eventos acabam refletindo a imagem de seus organizadores. Dessa
forma, reproduzem para os participantes o conceito e o grau de organiza¢do da propria
Instituicdo, o que torna imprescindivel o zelo no momento de sua elaboracao;

9.1.1.3. 0 evento do CRF-RJ foi planejado pela Comissdo Organizadora do 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, de acordo com a Portaria n2 1712/2023, que devera
obedecer as disposicdes vigentes, acerca dos procedimentos administrativos a serem
observados na programacgao, na requisicdo, na execu¢do, na avaliacdo e na prestagdo de
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contas no ambito do CRF-RJ.
9.1.2. ORGANIZACAO:

9.1.3.Na organizacdo de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as
diversas atividades do processo como o planejamento e a preparacdo e montagem estejam
alinhados.

9.1.4. A organizagao abrange as atividades de planejamento e execug¢do, em que deva haver a
supervisdo das atividades em todas as fases, a aprovagao dos orcamentos, a elaboracdo de
relatérios e a avalia¢do final, portanto, ja na concepcao do evento, deve ser fixada, os Fiscais
de Evento, com atribui¢des e responsabilidades definidas.

9.1.5. Outras atividades realizadas pela organizacao: elaboracdo da listagem de convidados;
elaboracdo do cronograma; elaboragcao dos impressos e da programacao visual; elaboracao
do projeto de divulgacdo; selecdo e contratacdo de profissionais especializados (palestrantes,
debatedores, outros técnicos); sugestdo dos locais necessarios para o evento (hotéis,
restaurantes, salas, auditérios, entre outros); analise da necessidade dos servicos de apoio
operacional de recursos audiovisuais e de iluminagdo; analise dos dos servicos de
infraestrutura (mdveis, seguranca, limpeza, manutencdo, outros); recep¢do dos
participantes; servicos de secretaria; necessidade de outros servicos de terceiros
(recepcionistas, mestre-de-cerimonias, decoracdo, traduc¢do simultanea, outros); organizacao
do cerimonial.

9.2. EXECUCAO:

9.2.1. A execucdo dos itens de toda a logistica necessaria para o evento (transporte,
hospedagem, alimentagdo, especificacdo dos recursos humanos, materiais, instalagcbes e
equipamentos) poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da
necessidade com vistas arealizagdo ou a complementagdo de realizagdo de eventos. Tal
solicitagdo somente ocorrera sob demanda e para a realizagdo exclusiva dos servicos de
eventos.
9.2.2. As informagdes para o dimensionamento da proposta estdo na descri¢cao e na
unidade de medida de cada item na planilha, integrados com os respectivos encartes (ANEXO
Il - A ao -H), assim distribuidos:

9.2.2.1. Encarte A: Espaco Fisico;

9.2.2.2. Encarte B: Hospedagem;

9.2.2.3. Encarte C: Transporte;

9.2.2.4. Encarte D: Alimentacao;

9.2.2.5. Encarte E: Recursos Humanos;

9.2.2.6. Encarte F: Montagem e Mobiliario;

9.2.2.7. Encarte G: Servigos Técnicos, Tecnolégicos e Equipamentos; e

9.2.2.8. Encarte H: Materiais.
9.2.3. Vale ressaltar que a execucdo dos produtos e servicos se dard de acordo com a

necessidade do CRF-RJ, de modo que a empresa contratadando executard, necessariamente,
toda a integralidade dos quantitativos de cada um dos itens constante nas planilhas. Esse
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numero poderd variar, de acordo com a necessidade da CONTRATANTE.

9.2.4. A licitante devera apresentar planilha de precos, obedecendo a sequéncia dos itens e
subitens, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a ter mais de um resultado;

9.2.5. As planilhas de precos dos itens deverdo contemplar custos reais. O CRF-RJ poderd
realizar diligéncia a fim de verificar a compatibilidade dos precos consignados nas planilhas
com os precos praticados no mercado, de forma a se evitar a cotacao de precos inexequiveis,
0 que poderd ensejar na recusa da proposta.

9.3. Cabera ao CRF-RJ, por intermédio de servidor previamente designado, acompanhar a
execucdo dos servicos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia quanto
ao conteudo e qualidade técnica do evento;

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro prdprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos

empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dosservicos, fixando prazo para a sua correcao,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retencgGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber;

10.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:
10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;
10.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de

diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

10.8. Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a CONTRATADA houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lein? 8.666, de 1993.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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11.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado ao CRF-RJ, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizacdo, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.5.0.1. E considerado familiar nos termos do art. 2°, inciso Ill, do Decreto n2 7.203, de 2010, o
cOnjuge, companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau;

11.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aostributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;

11.7. Comunicar ao Fiscal do Contrato, imediatamente, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local dos servicos;

11.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento;

11.9. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

11.10.Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas e tudo o que for
necessario a execucdo dos servigos, durante a vigéncia docontrato;

11.11.Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

11.12.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinacGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores

condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina;

11.13.Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes;
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11.14.N3o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.15.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condig¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

11.16.Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelalei n? 13.146, de 2015;

11.17.Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.18.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de
1993.

11.19.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

11.20.Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

11.21. Assegurar a CONTRATANTE:

11.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos
sem limitagdes;

11.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacgdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execug¢do do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo
das sancgGes civis e penais cabiveis;

11.22. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de
extingcdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo
total, notificando o érgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢ées
cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipdétese em que ficara responsavel pela
execucdo da parcela originalmente subcontratada.

11.23. Responsabilizar-se pela padronizagao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

11.23.1. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, com boa postura comportamental, asseio e demais cuidados que visam manter um bom

padrdo de higiene;

11.23.2. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugao do servico;
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11.23.3. A CONTRATADA deverd manter registros pessoais de todos os empregados
designados para atuar nos eventos organizados pelo CONTRATANTE, remetendo as
informacgdes (home completo, RG, CPF e endereco) sempre que for solicitado pelo CONTRATANTE;

11.23.4. Disponibilizar, e manter atualizado, enderegos comercial, eletrénico e nimeros de
telefones fixo e mével, que permitam contato imediato entre a CONTRATANTE e o preposto da
CONTRATADA antes, durante e depois da realizagdo do evento;

11.23.5. Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar no
evento, a CONTRATADA devera proceder a sua substituicdo no prazo de até 2 (duas) horas.

11.23.6. Caso a substituicdo ndao ocorra no prazo consignado, sera descontado do pagamento o
periodo excedente ao prazo consignado, sem prejuizo das demais penalidades previstas no
instrumento convocatério;

11.23.7. |Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracgdo da CONTRATANTE;

11.23.8. A jornada de trabalho a ser realizada pelos profissionais contratados devera atender a
legislacdo vigente, cabendo a CONTRATADA providenciar a contratacdo de pessoas em quantidade
suficiente para atender as necessidades do evento;

11.23.9. Dispor de instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo;

11.23.10. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de Sustentabilidade
Ambiental;

11.23.11. Indicar preposto a CONTRATANTE para representd-la na execucdo do contrato;
11.23.11.1. No caso de empresas sediadas fora do Rio de Janeiro, podera ser exigido a
atuacdo de Preposto no Rio de Janeiro, em func¢do da peculiaridade e da especificidade dos

servigos a serem contratados;

11.23.12. A indicagdo formal do preposto deverd ser apresentada a Contratante no inicio da
execucao dos servigos contratados;

11.23.13. O preposto devera atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos previstos nocontrato;

11.23.14. O representante deverda atender com agilidade as demandas apresentadas e ter
capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no contrato, de acordo com o art.
68, da Lei no 8.666/93;

11.23.15. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 40% (quarenta por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condigGes:

12.1.1. E vedada a sub-rogac3do completa ou da parcela principal da obrigag3o.

12.2. E permitida a subcontratagdo parcial dos servicos de prestador de infraestrutura para
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eventos, sendo de total responsabilidade a verificacdo das obrigac¢des tributarias de ambitos federal,
estadual e municipal.

12.3. Assim, fica autorizada a subcontratacdo dos servicos de infraestrutura para
eventos, devendo a contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos
subcontratados junto ao Ministério do Turismo, conforme rol exemplificativo relacionados
nas subclausulas abaixo;

12.3.1. Alimentos e bebidas;

12.3.2. Material grafico: folder, pasta, crachd, bloco, certificado, banner, backdrop, convite e
placas.

12.3.3. lluminagdo, montagem de estandes e instala¢des provisodrias;
12.3.4. Pessoal de apoio, limpeza, conservacgao e seguranca;

12.3.5. Ambientacdo, cenografia, decoracao e mobilidrio de apoio;
12.3.6. Audiovisuais, fotografias e

12.3.7. Transporte e locagdo de veiculos.

12.4. A empresa porventura subcontratada estara obrigada a apresentar sua regularidade fiscal
para a execucao de parcela;

12.5. E permitida, ainda, nas mesmas condices acima, a subcontratacdo de
atividades que ndo foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia da
Contratante e devidamente comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo de
pagamento;

12.6. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdotécnica necessarios
para a execucgao do objeto.

12.7. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal da obrigacdo, qual seja
servico de organiza¢ao de evento;

12.7.1. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela padronizacao, pela compatibilidade,
pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacdo, cabendo-lhe realizar a
supervisdao e coordenagao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao;

12.8. Ndo se admite a exigéncia de subcontratagao para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestac¢do de servigos acessorios.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execuc¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666,
de 1993;

17/99



13.2. Orepresentante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execucdo dos servicos e do contrato;

13.3. Averificacdo da adequacao da prestacdo do servico deverad ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

13.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsdavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n?
8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relagdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

13.6. O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n2 8.666, de 1993;

13.8. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execuc¢do contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acbes
relacionadas a Gestdo do Contrato;

13.9. Durante a execugdo do objeto, o Fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneragdo,devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

13.10. O Fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avalia¢do da execugao do objeto
ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada;

13.11. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada, sem que haja apreciacdo do Fiscal;

13.12. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a presta¢do do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo Fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

13.13. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢g6es a CONTRATADA de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio, atreladas as clausulas contratuais;

13.14. O Fiscal podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos;

13.15. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
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13.15.1. Visita ao local de realizacdo do Evento;

13.15.2. Avaliacao da area demandante por meio do relatério de Execucao e Avaliacao do evento;
13.15.3. Avaliacao dos servicos prestados e materiais fornecidos;

13.15.4. Relatério de atividades, quando necessario.

13.16. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, Gestores e Fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.17. A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento dos servicos, nos termos
abaixo;

14.2. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da finalizagdo do Evento, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual para que seja realizada
a Prestacdo de Contas dos servicos fornecidos, e a qual devera conter os documentos comprobatdrios
dos servicos realizados como listagem dos prestadores de servicos, contendo nome, data da prestacao,
horas trabalhadas e assinatura; fotos dositens demandados, comprovantes/declara¢des/nota fiscais
dos fornecedores; e quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem os
servigos executados.

14.3. O recebimento provisoério sera realizado pela equipe de fiscalizagao, tanto do evento quanto do
contrato, apds a entrega da documentacgdo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A CONTRATANTE realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos a fim de constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios;

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final do evento, o Fiscal ird avaliar a
execuc¢do do objeto, o desempenho e a qualidade dos servigos, para posteriormente o Fiscal de
Contrato apurar se os servigos foram realizados em consonancia com os indicadores previstos
(item 8), que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA,
registrando-se em relatério a ser encaminhado ao Gestor do Contrato;

14.3.1.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, os objetos em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da indevida execu¢ao ou materiais indevidamente empregados,
cabendo afiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas.

14.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos materiais e servicos e instrucGes exigiveis.

14.3.2.  No prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados a partir do recebimento dos documentos
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da CONTRATADA, cada Fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério de Execucdo de
Evento em consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao Gestor do Contrato.

14.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Relatério de Execucdo
de Evento devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao
do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que se
julgarem necessarios;

14.3.2.2. A CONTRATADA, serd comunicada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado e validada pela fiscalizagao.

14.3.2.3. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
Relatério de Execucdo de Evento e encaminhamento posterior a CONTRATADA, ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.3.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 07 (sete) dias Uteis contados a partir do recebimento provisério
dos servicos/evento, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
gue concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam aliquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.4.2. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, ou instrumento substituto.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA dos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forga das disposices legais em vigor;

14.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta de Servico,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. O PAGAMENTO

15.1. O pagamento do Objeto deste Termo de Referéncia dar-se-a por meio de nota de empenho,
na forma do artigo 62, 42 da Lei 8.666/93, com pagamento ao fornecedor como abaixo, desde que
ndo haja pendéncias a serem sanadas pela CONTRATADA, mediante a apresenta¢cdo da Nota
Fiscal/Fatura Discriminada, correspondente a adiantamento do servico a ser efetivamente entregue,
verificado e aceito pelo CRF-RJ.

15.1.1. Até o valor maximo de 50% (cinquenta por cento) do servigo contratado apds 10 (dez)
dias Uteis da assinatura do contrato, mediante comprovacdo da prestacdo do servigco
fundamentada na Ordem de Servico expedida e validada pelo fiscal do contrato, com a finalidade
de iniciar possiveis e necessarias contratac¢des, inclusive locacBes subjacentes a realizagdo do
congresso.
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15.1.2. Os valores restantes serdo pagos apos a finalizacdo total do evento e a devida prestagado
de contas analisadas e aprovadas pelo CONTRATANTE, seguindo os prazos das clausulas
subsequentes.

15.2. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

15.3. Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Termo de Referéncia.

15.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.5. O pagamento pela prestacao do servico fica condicionado a prestacdo de contas
por parte da CONTRATANTE, conforme os critérios descritos nos itens 8, 15 e 16 deste Termo
de Referéncia, a elaboracao de relatdrio de acompanhamento contratual e ao ateste da Nota
Fiscal/Fatura da prestacdo do servico, pelo Fiscal do Contrato;

15.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

a)o prazo de validade;

b)a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d)o periodo de prestacdo dos servicos;

e)o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
15.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

CONTRATANTE;

15.8. Serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

15.8.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.8.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

15.8.3.  deixou de utilizar os materiais, equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execuc¢do do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento;
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15.10. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital;

15.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazode 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

15.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa;

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacao junto ao SICAF;

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do contratante;

15.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante,
com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente;

15.15. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagdo das propostas.

15.16. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se
o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.17. Decorridos doze meses da data da proposta ou do orgamento, o seu valor poderd
ser reajustado aplicando-se o indice acumulado no periodo, a requerimento da
contratada e caso se verifique hipétese legal que autorize reajustamento;

15.18. Ressalta-se que nado sera permitido o reajuste em prazo inferior a 12 meses;

15.19. Ndo serdo utilizados indices especificos ou setoriais, motivo pelo qual adotou-se
a aplicacdo do indice IPCA acumulado no periodo;

15.20. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.21. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.22. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

15.23. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
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determinado pela legislacdo entdao em vigor.

15.24. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

15.25. O reajuste serd realizado por apostilamento.
16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

16.1.1. inexecugdo total ou parcial qualquer das obriga¢cbGes assumidas em decorréncia da
contratagao;

16.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
16.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;
16.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

16.1.5. cometer irregularidade fiscal.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangodes:

16.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacGes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

16.2.2. Multa de:

16.2.2.1.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos. Apds o evento
a critério da Administragdo, no caso de execu¢cdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

16.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execu¢do do objeto, por periodo superior ao

previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagao assumida;

16.2.2.3.  0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigacdo assumida;

16.2.2.4. 0,2 % a 3,2 % por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

16.2.2.5.  Aspenalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

16.2.3.  Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o CRF-RJ, pelo prazo de até dois
anos;

16.2.4. Sancgado de impedimento de licitar e contratar com o CRF-RJ, pelo prazode até cinco anos,
para aqueles que incorrerem nas faltas previstas no art. 72, da Lei 10.520/02, comprovadas apds a
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conclusdo do procedimento previsto na 0S-09/2021.

16.2.5.

16.3.

16.2.4.1. Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa deste Termo de
Referéncia.

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

As sangdes previstas poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as
de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

16.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas

le2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 1,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 2,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
Item Descrigdo da Infragdo Grau
HOSPEDAGEM
1 Classificagdo do Hotel diferente da Ordem de Servigo 5
2 Prestacdo de contas divergente daquela estabelecida no Encarte de Hospedagem 5
3 Café da manha com alimentos vencidos ou estragados 5
4 Falta de acessibilidade no quarto, quando demandado apartamento acessivel a Contratada 3
TRANSPORTE
5 Quantidade de assentos inferior ao contido na descri¢do dos itens 2
6 Falta de polidez dos motoristas 3
7 Descumprimento na execugdo dos servigos 5
8 Atraso superior a 30 minutos do horério estabelecido para o translado 3
9 Adogdo de outras rotas, divergente daquela estipulada pela Contratante, 3
acarretando em atrasos no destino e problemas ao calcular a quilometragem percorrida
10 Veiculo com quesitos de seguranca insuficientes ou danificados 5
RECURSOS HUMANOS
11 Profissional ndo habilitado e capacitado para desempenhar o servigo contratado,sem tempo habil para 4
substituicdo
12 Profissional se ausentou do evento sem anuéncia da Contratante 2
13 Omissdo da Contratada quando solicitado curriculo dos profissionais pelaContratante 1
14 Produto ndo entregue apos o término da reunido 5
ALIMENTAGAO
15 Cardapio divergente do estabelecido entre a Contratante e Contratada 1
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Quantidade insuficiente de alimentagdo em relagdo a demandada na Ordem de Servigo 2
17 Alimentagao estragada, vencida ou situagdo correlata 5
18 Toalhas de mesa sujas, encardidas, rasgadas ou puidas 2
19 Atraso na disponibilizagdo do servico de alimentagdo, conforme horario acordado entre a Contratante e 3
Contratada
20 Quando demandando pela Contratante, descumprimento quando ao fornecimento de alimentagdo 4
especifica para pessoas celiacas, diabéticas
21 Servico de Coffee Break com a quantidade de gargons insuficientes para quantidade de participantes, 2
conforme solicitado na Ordem de Servico
MATERIAIS
22 Arte Visual em desacordo em relagdo ao modelo enviado pela Contratante, sem tempo habil para nova 5
producdo visando a substituicdo
23 Falha na entrega do material demandado na Ordem de Servigo 5
24 Qualidade do material inferior ao descrito no item ou com defeito, sem tempohabil para nova produgdo 2
visando a substituigdo
25 Quantidade insuficiente em relagdo ao contido na Ordem de Servigo, sem tempo habil para nova produgdo 4
visando a substituigdo
26 Entrega do material grafico ap6s o inicio do evento 2
MONTAGEM E MOBILIARIO
27 Descumprimento no prazo estabelecido pela Contratante na montagem dos equipamentos 3
28 Mobiliario sujo, rasgado ou com defeito 3
29 Aplicagdo inadequada de lona em box truss ou metalon com visiveis bolhas ou enrugados 2
30 Arranjo de flores com tamanho diferente da Ordem de Servigo ou murchas 1
31 Falta de acessibilidade em equipamentos ou mobilidrios, quando solicitado pela Contratante 5
SERVICOS TECNICOS, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS
32 Qualidade do servigo incompativel conforme descrito nos itens 4
33 Descumprimento do prazo estabelecido entre a Contratante e Contratada na entrega dos servigos demandados 3
34 Microfones ou caixas com chiado durante o evento, configurando ma qualidade 2
35 Sonorizagdo insuficiente para quantidade de pessoas, conforme detalhado na Ordem de Servigo 2
36 Reiteradas substituigdes dos equipamentos durante a realizagdo do evento 4
37 Interrupgdes no sinal da internet 4
38 Profissionais designados para operacionalizar os equipamentos sem a devida competéncia, com dificuldades 5
visiveis para solugdo de problemas, quando ocorrido.
39 Comprovagdo pela Contratante de auséncia de recursos minimos na UTI Mdvel,tanto de primeiros socorros 5
guanto humano
40 Equipamentos lentos e com a configuragdo inferior a descrita nos itens 3
ESPACO FisICO
41 Omissdo quanto a disponibilizagdo da planta baixa do espaco fisico a ser contratado 5
42 Omissdo na entrega da proposta comercial e do contrato firmado entre a Contratada e a empresa que 4
disponibilizard o espaco fisico com as informages da mobilia e demais servigos contemplados na contratagdo
43 Falha na contratagdo do espaco fisico solicitado por meio de Ordem de Servigo 5
44 Espaco fisico sem acessibilidade, quando solicitado pela Contratante 5
45 Mobilia (mesas e cadeiras) disponibilizadas com defeito 2
46 Ar condicionado com defeito, ndo havendo a devida manutengdo durante a realizagdo do evento 3
ANOMALIAS GERAIS
47 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 3
48 Deixar de cumprir determinagdo formal ou instru¢do complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia; 3
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49 Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds 5
reincidéncia formalmente notificada pelo érgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

16.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

16.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
irregularidade fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

16.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em
virtude de atos ilicitos praticados.

16.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditéorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n®
9.784, de 1999;

16.6.1. A CONTRATANTE poderd promover a rescisdo contratual unilateralmente, vencido os
prazos de defesa da CONTRATADA, quando alcancado a quantidade de no minimo 5 (cinco)
adverténcias, pelos motivos elencados na tabela 1 e em caso de reincidéncia.

16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do CRF-RJ no prazo estabelecido, ou ainda,
guando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente;

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

16.8. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o CRF-RJ podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

16.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bemcomo o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

16.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

16.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional nos termos da Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa;

16.12. O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico;

16.13. As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou no caso de multas cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
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16.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

17.1. As exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade do objeto, conforme disciplinado no edital;

17.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor serdo os previstos
no edital;

17.3. Para fins de comprovacao da capacidade técnica, a licitante devera comprovar aptidao para o
desempenho de atividades pertinentes ecompativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, por
meio da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha servicos
compativeis com o objeto deste pregao:

17.3.1. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovacdo da prestacdo de servicos, por meio de
atestados, nos seguintes termos, concomitantes:

17.3.1.1. Realizacdo de no minimo 1 (um) evento com publico igual ou superior a 400
(quatrocentas) pessoas;

17.3.2. Caracteristicas do evento:

17.3.2.1. Presencial: quando a interagdo com o publico ocorre de forma fisica e delimitada
a determinado ambiente/espaco;

17.3.3. O atestado devera conter a identificacdo do 6rgdo da Administracdo Publica ou empresa
emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de prestac¢do de servicos e a discriminacdo
dos servicos executados;

17.3.4. A empresa deverd comprovar que executa os servicos compativeis com o objeto licitado.

17.3.4.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de suaexecucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

17.3.5. O licitante deve disponibilizar todas as informag¢des necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando quando solicitado, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, endere¢o atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos;

17.3.6. E vedada a contratacdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com
poder de diregao, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na
area responsavel pela demanda ou contratacdo, ou de autoridade hierarquicamente superior no
ambito da Administracdo Publica;

17.3.7. A empresa deverd ainda comprovar possuir certificado de cadastro no Ministério do
Turismo como prestador de servicos de organizador de congressos, convencdes e eventos
congéneres;

17.3.7.1. A empresa organizadora CONTRATADA, que tiver CNPJ matriz em outro estado
da federacdo, deve disponibilizar um representante/preposto de forma permanente,
participando integralmente de forma presencial em todas as reunides, visitas técnicas e/ou
qualquer outra necessidade da CONTRATANTE.
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17.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
17.5. Asregras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1. O custo estimado da contratacdo, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar, é de RS
664.833,02 (seiscentos e sessenta e quatro mil, oitocentos e trinta e trés reais e dois centavos),
acrescido de RS 73.922,62 (setenta e trés mil, novecentos e vinte e dois reais e sessenta e dois
centavos) de custos de gestdo e organizacdo da empresa organizadora, totalizando um preco total
médio de RS 738.755,65 (setecentos e trinta e oito mil, setecentos e cinquenta e cinco reais e
sessenta e cinco centavos) para a realizacdo do 11° Congresso Riopharma de Ciéncias
Farmacéuticas.

18.2. Obtido por meio de pesquisa de precos consolidada por meio do Estudo Técnico Preliminar.
19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

19.1. A presente contratacdo encontra respaldo institucional no escopo das funcdes
atinentes ao Orgdo, no cumprimento de suas funcdes junto & categoria farmacéutica e
ainda, conforme previsto no Plano Plurianual (PPA) para o ano em curso na Dotagdo
Orgamentaria n2 6.2.2.1.1.01.04.04.005.037.002 — Servigos de Organizagao.

20. DOS ANEXOS

20.1. ANEXO I: Planilha de pregos e valor unitario maximo aceitavel

20.2. ANEXOII:
. Encarte A - Locagdo de Espaco Fisico;
. Encarte B - Hospedagem;
° Encarte C - Transporte;
. Encarte D- Servigos de Alimentagao;
° Encarte E- Recursos Humanos;
° Encarte F - Montagem e Mobiliario;
. Encarte G - Servigos Técnicos, Tecnoldgicos e Equipamentos; e
. Encarte H — Materiais.

20.3. ANEXO llI: Planilha de Itens - Modelo de Proposta Comercial;
20.4. ANEXO IV: Modelo de Ordem de Servigo; e
20.5. ANEXO V: Estudo Técnico Preliminar.

21. RESPONSAVEL

21.1. Comissdao Organizadora do 112 Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas
assina este Termo de Referéncia (TR).

Luzimar Gualter Pessanha
Presidente
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ANEXO |

PLANILHA DE PRECOS E VALOR UNITARIO MAXIMO ACEITAVEL

ITEM 1 - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO Fisico
PRECO UNIT. PRECO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD. | mAxiMo TOTAL
ACEITAVEL
Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢des adequadas para a instalagao de equipamentos de
11 Auditdrios 3udio, video, mobiliario, e demais estruturas necessérias para | m*/ Dia 01 19.970,00 | 39.940,00
execucdo do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 400 pessoas.
Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cOes adequadas para a instalagdo de equipamentos de
1.2 Auditdrios audio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessérias para | m>/ Dia 02 5.163,32 | 10.326,65
execugdo do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 120 pessoas.
Salas Multiuso (Sala de Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
13 trgbalho /NSaIa Vip/ érea de cond.is;?)gs adequac'las para a instalagilo' de equipamerltos, m2/ Dia 05 6.481,33 12.962,66
alimentagdo/ relatoria, mobilidrio, e demais estruturas necessarias para execugdo e
imprensa, etc.) logistica do evento.
SUBTOTAL 63.229,31
ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrido CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
PRECO UNIT.
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD MAXIMO PRECO TOTAL
ACEITAVEL
2.1 | Apartamento Simples| Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 20 622.00 24.880,00
deficiéncia. ’
2.2 | Apartamento Duplo | Didria com café da manhd, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 05 693.49 6.934,90
deficiéncia. !
SUBTOTAL 31.814,90
ITEM 3 - SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE
PRECO UNIT.
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE Qrp | PRECOUNIT. | ppeco TOTAL
MAXIMO
ACEITAVEL
31 Van —Tipo | Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, | Didria de 10 01 1.317,00 2.634,00
combustivel e ar condicionado.Franquia de 80 km horas
Veiculo adaptado com capacidade para transportar, no Diaria de 10 2.400,00* 4.800,00*
3.2 Van —Tipo |l minimo, 3 cadeirantes, com motorista, combustivel e ar horas 01 *somente *somente
condicionado. Franquia de 80 km. uma cotou uma cotou
3.3 Hora extra Van - T|p0 | Hora extra referente ao item 3.1 Hora 10 157,00 1570,00
190,00* 380,00%*
34 Hora extra Van - Tipo Il | Hora extra referente ao item 3.2 Hora 10 *somente *somente
uma cotou uma cotou
3.5 Km extra Van—Tipo | | km extra referente ao item 3.1 Km 20 5,16 103,20
6,00* 120,00*
3.6 Km extra Van —Tipo I | km extra referente ao item 3.2 Km 20 Somente uma| *somente
cotou uma cotou
SUBTOTAL 9.607,20
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ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACI\O
ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE Q1D P oo |PRECO TOTAL
ACEITAVEL
4.1 Agua Mineral em | o3 mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 200 7,44 1.488,00
garrafas —300 ml
Garrafdo de agua mineral de 20 litros, incluindo copos
Agua Mineral - descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposi¢ao )
4.2 Garrafio de 20L durante todo o periodo do evento. No prego unitario Unidade 150 73,33 10.999,50
do garrafdo devem estar agregados todos os custos
acima descritos.
Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O
item deverd contemplar copos térmicos, os quais
deverdo ser de papel rigido, impermeavel,
43 Garrafade Caf¢ | biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de | Gyrrafa 100 57,66 5.766,00
120 ml, com colheres descartdveis, aglcar e adogante
em sachés pelo periodo do evento; No prego unitario
da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.
Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero; c) buffet
com dois tipos de risoto (frango, camardo e funghi);
dois tipos de massa (penne a bolonhesa, molho branco 142.16
4.4 Coquetel de abertura | e quatro queijos). Por pessoa 400 ’ 56.864,00
Observar em sua composicdo, os requerimentos
necessarios para o fornecimento de alimentagao
adequada a portadores de patologias especiais.
SUBTOTAL 75.117,50
ALIMENTACAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE Qm PR o |PRECO TOTAL
ACEITAVEL
A Mineral < ) . Lo .
4.5 gua ineral —em Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 100 7,44 744,00
garrafas —300 ml
A americana (bufé) — 02 (duas) opcdes de pratos frios;
4.6 AlmO(;O/Jantar 02 (d0|5) tipos de carnes (Vermelha e branca e/ou Por pessoa 100 105,23 10.523,00
pescado), com respectivas guarnigdes
SUBTOTAL 11.267,00
ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS
QTD. | PRECO UNIT.
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE MAXIMO |PRECO TOTAL
ACEITAVEL
Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogao,
5.1 Auxiliar de movimentaggo e remanejamento qe mobilirio, stands, te.ndas, Diaria de 8 horas 04 266,66 2.133 28
SErvicos gerals equipamentos, divisérias, caixas diversas, pacotes, material de
consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.
Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros
Militar e capacitadopara atuar na area de brigada contra incéndio
o em prevengao, abandono e combate a um principio de incéndio,
- B"'SAad'.Sta de co.mar.1dar e coordenar os procedimentos Ainic.iais e prestar 0S |yisria de 12 horas 02 273,33 1.093,32
: Incéndio primeiros socorros nos momentos de emergéncia, dentro de uma
area preestabelecida, bem como promover medidas de seguranca
no local do evento, e assumir o controle das situagGes de
emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros.
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O uniforme deverd ser fornecido pela CONTRATADA, em
quantidade e qualidade necessarias a boa e adequada prestagdo
do servigo, nos seus aspectos de asseio eapresentagao visual.
Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material bdsico necessario a
execugdo dos servigos.

53

Coordenador Geral

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas
durante o evento, através da supervisdo dos servicos de
fornecedores, bem como pelo controle de fungGes e atendimento
permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo
o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;
b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo
o acompanhamento e implantagdo de todos os servigos
contratados;

c) Preparagdo, organizagao e distribuicdo de todo o material no
local do evento: crachas / certificados /impressos / pastas /brindes
/ sinalizagdo e outros;

d) Coordenagdo da montagem das salas para as sessGes plenarias,
simposios, mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e
da sala de imprensa;

e) Coordenacgdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados
especiais e encaminhamento de convidados a comissdo
organizadora do evento;

f) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e
palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades
programadas. Organiza¢do e controle do cerimonial das sessdes
de abertura e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;
h) Atendimento e controle de toda a programacdo, incluindo o
atendimento nas salas e respectivos auditérios (distribuicdo e
recolhimento de formularios - perguntas/avaliagdes /
atendimento aos palestrantes e comissGes);

i) Controle da hospedagem e supervisio dos demais
coordenadores do esquema de transporte.

j)coordenagdo do transporte. Responsdvel pelo controle,
organizagdo e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e
demais profissionais envolvidos nos traslados.

Diaria de 8 horas

01

600,00

1.200,00

5.4

Fotografo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional,
Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo.
O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01
PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

Diaria de 8 horas

01

1.950,00

3.900,00

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servicos inerentes a
copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigo, sobre a manipulagdo e preparo de café, ch3,
suco e outras bebidas, conforme requerido. Deverad lavar e
higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres,
pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como pisoe balcGes da
copa, objetivando a conservagdo e preservacdo dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com dgua quente antes
de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar
e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem
e a higiene do local, utilizar pano de secagem das lougas e
utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais
atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.

Diaria de 8 horas

02

266,66

1.066,66

5.6

Gargcom

Profissional capacitado a prestar servigos de gargom com
experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir
com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais
como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros),
retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor dgua

Didria de 8 horas

04

300,00

2.400,00
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e café sempre que necessdrio/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario,
entre outras atividades da fungao.

5.7

Mestre de
CerimoOnia

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
cerimOnias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo operiodo de duragdo. Profissional
deverd ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia,
discri¢do esobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o
evento requer, realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente
0 que sera proposto no evento.

Diaria 8 horas

01

2.366,66

5.8

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas
(palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica.

Didria de 8 horas

05

383,33 3.833,33

5.9

Seguranga
desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranca
patrimonial sem uso dearmas letais, para jornada diurna.

Didria 12 horas

02

416,66

5.10

Técnico de
equipamentos
audiovisuais e
som

Profissional devidamente capacitado para realizacio de
montagem, desmontagem e execuc¢do dos aparelhos audiovisuais,
computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos a serem
utilizados durante o evento.

Didria de 8 horas

01

478,33 956,66

5.11

Técnico de
informatica

Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de
servico com alocagdo de profissional, devidamente uniformizado,
com conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook,
Internet  Explorer, redes e manutengdo basica de
microcomputadores, inclusive configuragdio de hardware e
software, dos teclados para os idiomas de trabalho da
conferéncia, inspegdo de equipamento com mau funcionamento,
montagem em rede e suporte a softwaree aplicativos. O referido
profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho.

Didria de 8 horas

01

531,66 1.063,33

5.12

Eletricista

Profissional capacitado a prestar servico de instalagdo e
manutenc¢do elétrica em eventos, com todas as ferramentas e
insumos necessarios para a execugao do servigo.

Diaria de 8 horas

01

400,00 800,00

5.13

Técnico de
lluminagao

Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengdo
e execugao em equipamentos de iluminagao;

Diaria de 8 horas

01

445,00 890,00

5.14

Programador Web

Profissional responsavel por desenvolver hotsite. Deve comprovar
experiéncia, via formag¢do académica e atestado de capacidade.
Este profissional sera responsavel pelas seguintes atribui¢Ges:

e Criagdo e gerenciamento de hotsite:

» para divulgagdo e inscrigdo dos eventos.

» O hotsite deve estar operacional em até 45 dias
antes da realizagdo do evento.

» O hotsite deve ser um sistema customizado que
produza relatérios gerenciais que cruzem diferentes
dados sobre os inscritos e que administre as
inscricdes durante o evento e os controles para
emissdo de crachas e certificados.

» Contempla o  desenvolvimento/criagdo  da
plataforma de inscri¢do via internet (gerenciando as
informag0es e permitindo a produgdo de relatérios
gerenciais que cruzem os dados dos inscritos),
manutengdo/suporte técnico, taxa de hospedagem
de hotsite e desenvolvimento de e-mail de
confirmagdo de cadastro — produto;

» Uma pagina de divulgacdo do evento, por meio de

Projeto

01

17.140,33
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descritivos e informativos contendo a programagdo
completa do evento, organizadas por espago;

> Permitir ao usuario compartilhar pelas redes sociais,
SMS e e-mail, informagdes sobre os eventos;

» Disponibilizar contato via formulario de e-mail e/ou
fone, diretamente do site, com os responsaveis da
empresa  organizadora do evento para
esclarecimento de duvidas e obtengdo de mais
informagdes;

» O hotsite deve ser subdividido em 07 (sete)
categoriais:

v Destaques: conter video institucional, com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa)
segundos, do evento e postagens referentes ao
congresso como submissdo de artigos
cientificos, palestrantes e/ou temas de
relevancia, inscrigdes;

v Programa: conter os nomes dos diretores, da
comissdo organizadora e da comissdo cientifica;
programacgdo organizada por dia e horario,
temas das mesas e palestrantes; eventos sociais
como abertura do congresso, encerramento,
coffe break e coquetel; informagGes sobre
inscrigdes, patrocinio, caso houver, separados
por categoria Platinium, Gold, Silver e logo da
instituicao organizadora.

v’ Inscri¢do: conter um botdo para o cadastro;
incluir ainda botdo de pagamento que direcione
para a pagina externa da operadora de cartdo de
crédito, oferecendo diferentes formas de
pagamento e parcelamento.

v’ Trabalhos Cientificos: deve conter uma aba para
submissdo de trabalhos cientificos, cuja norma
das submissGes dos trabalhos cientificos é de
responsabilidade da Comissdo Cientifica, que
encaminhard a CONTRATADA por meio de
comunicagao formal.

v’ Local: Informar o endereco do evento por texto,
acompanhado de um botdo mapa para facilitar a
localizagdo do participante; conter botdo com
opgOes de hospedagem para participantes que
desejam arcar com os os préprios custos.
Oferecer neste item imagens do local e
apresentar experiéncias na participagdo do
evento.

v/ Parceiros: Conter as identidades visuais dos
parceiros, separados por categoria Platinium,
Gold, Silver (caso seja necessario), oferecendo a
oportunidade do usuario clicar sobre a
identidade e direcionar para o site do
patrocinador.

v’ Fale Conosco: Informar por texto dados como
telefone; whatsapp, endere¢o e uma aba para
que usudrios possam enviar mensagens.

SUBTOTAL 42.876,48
ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO
QTD. | PRECOUNIT. |PRECO TOTAL
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE MAXIMO
ACEITAVEL
6.1 Arranjo de Flores Ar,ranjo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensao Unidade/Diéria 06 363,33 4.359,96
minima de 40cm de altura.
Balcdo para recepcdo/informacdo com 2m x 0,50 m ) o
6.2 Balcdo recepcdo profundidade x 1m altura. Estrutura com testeira adesivada | Unidade/Didria 05 690,00 6.900,00

elevada a 2,20m de altura.
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Paises/ Estados/ Municipio tamanho 3 panos, mastro com ) o
6.3 Bandeira Padrdo | suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras, | Unidade/Didria 04 300,00 2.400,00
devidamente passadas, pronta para o uso.
6.4 Bandeira de Mesa Bandeira de mesa de Pais/Estados. Medindo 16 x 11 cm. Unidade/Diaria 60 30,00 3.600,00
suporte e mastro em madeira envernizada.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa)
ou banner com impressao digital colorida, acabamento com ou
sem ilhos e bragadeiras de fixagdopara box truss/metalon, com
6.5 Banner instalagdo, ou Confecgdo de banner, impressdodigital em m2 100 113,33 11.333,00
sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou
com ilhoes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon,
com instalagdo.
Backdrops/Fundo de Palco em estrutura metalica retratil que
se adapta ao espago do cliente, estrutura ndo aparente e
autoportante, com a confecgdo e impressdo de painel em lona
6.6 . . o 2 20 1.381,66 27.633,20
BackDrop Frontlight ou Backlight, vinilica ou fosca, 4x4 cores, com m
resolugdo minima de 300 dpi, impressdo digital com
envelopamento total.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm
) de didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em ) o
6.7 Bistro aco carbono ¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura | Unidade/Didria 15 315,00 9.450,00
eletrostatica (cores diversas). Altura aproximada: 1m e 4
banquetas.
o Bebedouro para garrafdao de 20 litros, de chdo, que produza no
6.8 Bebeclouro elétrico ml'nimo.1,9 litros de églua! gelada por hc')raA. Ge'lbinete e'torneiras Unidade/Diaria 04 474,00 3.792,00
de chdo confeccionados em pldstico de alta resisténcia, com sistema de
refrigeragdo através de compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta Metro
6.9 Box Truss resisténcia, devidamente instalado. As medidas do box truss | ;oo /dia 25 49,33 2.466,50
podem variar de acordo com a necessidade do evento.
6.10 Malha tensionada | Malha tensionada, tipoNchra com instalagdo em cores a serem | patro 50 53,80 2.690,00
definidas para decoragdo de ambientes.
6.11 Lixeira Lixeira de plastico ‘50I ou Lixeiras papeleiro em ago inox a Unidade/Diria 20 148,00 5.920,00
depender da necessidade do evento.
6.2 | LixeiraSeletiva | Para coleta seletiva do lixo (metal, papel, pldstico, organico € | ynigade/Didria | 10 149,16 2.983,20
vidro); Tamanho de 100l .
Totem em Braile / Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em ) o
6.13 Braile do mapa doevento em acrilico ou metal, tamanho 1,0m | Unidade/Diaria 01 751,00 1.502,00
Mapa do Evento
x 1,50m.
Vidro com base em madeira com adesivagdo frente e verso com
6.14 Totem identidade visual do evento, indicagdo de ambientes, com 0,90 | Unidade/Diaria 10 825,66 16.513,20
x 1,40 m de altura.
6.15 Poltrona Para ambientagao de |Ounges_ UnldadE/Dlérla 30 223,33 13.399,80
6.16 Porta- banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada. Unidade/Diéria 30 104,00 6.240,00
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou
o madeira elevado entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado,
Praticavel ou com rampa e corrimdo, conforme Normas NBR 9050 de
6.17 Tablac'jode acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem | m?/ Dia 50 161,00 16.100,00
n'?adelraou submetidas a aprovagdo da Coordenagdo. A conclusdo da
piso carpetado montagem deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do
inicio do evento.
. o Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura : o
6.18 Prisma em acrilico Unldade/Dlarla 20 45,00 1800,00
por 11 cm altura.
6.19 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Diaria 20 116,66 4.666,40
. E ilico, d tad ta d , na dera . -
6.20 | Pulpito m acrilico, quando cotado na proposta de preco, NAo podera | 4. yo /piaria 01 319,33 638,66
esta contemplado na locagdo do espaco.
6.21 Sofd -3lugares Mddulo estofado de 3 lugares , padrdo superior. Unidade/Diaria 04 456,66 3.653,28
6.22 Organizadorde Organizad}ores de fila, com pedestal de isolamento rom,ado €oM | Ynidade/Diéria 10 78,33 1.566,60
filas (unifilas) fitas retrateis com 1m de comprimento cada moédulo. A
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conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minimade
3 horas do inicio do evento.

6.23

Toalha de mesa

Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchio redondo

Unidade/Diéria
ou retangular.

25

66,66

3.333,00

6.24

Extensdo elétrica
ourégua elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com,
no minimo, 5entradas/tomadas, adaptadas para diferentes | Unidade/Diaria
conectores e devidamente instaladas no local do evento.

25

43,33

2.166,50

6.25

Ponto de energia

elétrica

Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) adaptadas para
diferentes conectores e instalado nos ambientes construidos.
Quando cotado na proposta de preco, deverd ser | Unidade/Diaria
comprovado que ndo esta contemplado na locagdo do espago
fisico.

30

263,66

15.819,60

6.26

Gerador deEnergia

Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo
gerador super silenciado motor de 20/kva, 60 hz
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro, Unidade/Diéria
com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime
“continuo”, para atender o evento por 12 horas em
funcionamento.

01

3.583,33

7.166,66

SUBTOTAL

178.093,26

ITEM 7 - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO UNID

QTD

PRECO UNIT.

MAXIMO
ACEITAVEL

PRECO TOTAL

7.1

Sistema de
Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes,
em plataforma online ou off-line em rede, com impressdo de etiquetas,
gerenciamento de inscri¢cdes, autenticagcdao de seguranga, controle de
operagdes e previsdo de emissdo de relatdrios especificos com filtro de  |\jnidade
dados e certificagdo. O sistema devera contemplar emissdo de
certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das
Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de frequéncia por
meio de leitura de cddigos de barras, devidamente instalado e testado.

05

3.000,66

15.003,30

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada. Unidade

03

443,33

1.329,99

7.3

Leitor de Codigo
deBarras

Leitor de cédigo de barras em rede com o servidor do banco de
dados, devidamente instalado e testado; com op¢do de equipamento  [Unidade
portatil.

05

313,33

1.566,65

7.4

Rede WLAN
(pontode acesso
wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultaneode até 100 (cem)
pessoas a pessoas por Access Point — AP, suportando, minimamente, os
padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do evento com taxa de
transmissdo de até 300Mbps. A quantidade de access points deve ser
escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em
areas considerando a expectativa maxima de usuarios em cada espaco. |jnidade
Assim, para areas de grande concentragdo, deverdo ser
disponibilizados AP’s suficientes a atender o numero de usudrios
apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo darede sem fio
agregando todos os servigos e funcionalidade previstas para tal,
disponibilizando acesso a Internet a todos os usuarios conectados,
devidamente instalada e testada.

05

1.225,33

6.126,65

7.5

Notebook

Especificages minimas: Processador com oito nucleos e frequéncia de
no minimo 3 GHz; Memodria cache minima de 4MB; Memodria RAM
minima de 8 GB; HD de no minimo 256 GB SSD; placa de video de no
minimo 1gb de memdria e 128 bits; Interface de som estéreo de 24 bits,
com conectores line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4
conexodes USB 2.0; 1 conexdo USB 3.0; Wireless; Unidade leitora e
gravadora de CD e DVD; Teclado padrdao ABNT 2; Monitor minimo de
14”; Mouse Optico; Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
Professional, com Service Pack mais recente instalado; Pacote Microsoft [Unidade
Office 2013 Professional com Service Pack mais recente instalado;
Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de qualidade e
desempenho equivalente ou superior; Adobe Reader na versdo mais
atualizada. Adobe Flash Player na versdo mais atualizada. PDF Creator
mais atualizado.

Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com
trava anti- furto. Todas as licengas e manuais deverdo estar presente
durante todo o periodo do evento para conferéncia.

20

213,33

4.266,60
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7.6

Impressora

Multifuncional
Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200
dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,com velocidade de
14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com
velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com tonner e papel
A4 (2 tonner), configurada para impressdao em rede, devidamente
instalada e testada.

Unidade

05

510,00

2.550,00

7.7

Rede LAN

Solugdo de rede LAN para interligagdo légica de todos os ativos de Tl do
ambiente. Devera ser fornecido, conforme necessidade: Cabeamento
baseado em cabos com pares de fios trangados nao blindados UTP
EIA/TIA 568B categoria 5E,6 ou 62 com conectores RJ 45; switches
(comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps (gigabit
ethernet — FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme
necessidade de distribuicdo. Nimero de switches deve ser escalonado
de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre
equipamentos de teste e de reserva a disposigdo. A organiza¢do da rede
deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma maior
geréncia da solugdo,isolando pontos de falhas, isolando o trafego de
Internet conforme links dedicados necessarios (podendo ser légico ou
fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada rede e filtro
de servigos como bloqueio de redes sociais, streaming de video, sites
inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane.
Devidamente instalada e testada.

Ponto/di

05

1.783,33

17.833,30

7.8

Link Dedicado de
Internet (Ate 100
pessoas)

Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) — Link dedicado
de Internet com 100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload, Full
Duplex com garantia de 100% da velocidade. Link sem filtros de portas
e sem traffic shapping.

Devera ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da
empresa para recepgdo do sinal entregue pela operadoracapaz de
implementar regras de filtragem de trafego. Este link devera ser
totalmente independemente dos demais itens e devidamente
instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes
quando solicitado.

Unidade

05

3.350,00

16.750,00

7.9

Microfone Tipo |

Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado.

Unidade

10

139,66

1.396,60

7.10

Microfone Tipo Il

Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente
instalado e testado de acordo com a necessidadedo evento.

Unidade

15

139,66

2.094,90

7.11

Pedestal para
microfone

Pedestal para microfone tipo girafa.

Unidade

15

49,33

739,95

7.12

Pen Drive

Fornecimento de pen drive, contendo a logomarca do evento, com
capacidade minima de 8GB, em plastico resistente, com arquivo
gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.

Unidade

50

26,50

1.325,00

7.13

Projetor de

Multimidia — Tipo |

Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728),
resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) — 5.000 AnsiLumens, com todos
os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.

Unidade

03

816,66

2.449,98

7.14

Servico de
Atendimento
Médico -
UTI/Movel

UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de
urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro emotorista), com
documentagdo em dia. A cotagdo devera ser em diaria de 12 (doze)
horas ininterruptas.

Didria de
horas

01

3.483,33

6.966,66

7.15

Servigo de limpeza

Disponibilizagdo de servicos de limpeza, quando da realizagdo de
evento, devidamente uniformizado, com material completo para
limpeza e manutengdo do evento.

Didria

04

350,00

2.800,00

7.16

Servico de
sonorizagao
completa até 100
pessoas.

Sonorizagdo para atender até 100 (cem) pessoas, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
aberto ou fechado, contendo mesa de som de 12 (doze) canais, 4 caixas
acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts, notebook
com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios
necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados etestados.

Diaria

02

940,33

3.761,32

7.17

Servigo de
sonorizagao
completa de 101
até 400 pessoas

Sonorizagdo para atender de 101 a 400 pessoas, com poténcia/volume
adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado,
contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas acusticas amplificadas
com poténcia minima de 400watts, 2 caixas para retorno de palco,
notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessoérios
necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar

Diaria

01

1.636,66

3.273,32
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devidamente instalados e testados.

7.18

Tela de Projegdo
100” = Tipo |

2,00m x 1,50m, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e
superficie de proje¢do BRANCA, e fornecida com tripé emago,
devidamente instalada.

Unidade

04

180,00

720,00

7.19

TV de 46”

TV smart led de 46 polegadas com touchframe (toques simultaneos)
tamanho 46” e entrada infrared USB, instalado em totem em suporte
tipo kiosk, posicionado na vertical. O sistema operacional do totem
devera “conversar” com o sistema do congresso, ja existente (API).
Tecnologia FULL HD; devidamente instalada e testada. Conexdes de
entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio analdgica RCA ou P2,
sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV, resolugdao minima de 1920
x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente, som
estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio RCA
ou P2, conforme as especificagbes do televisor. Com suporte,
cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno funcionamento.

Unidade

05

430,00

2.150,00

7.20

Suporte para
televisores 46”

tipo kiosk / gabinete com estrutura em ago; Dimensdes: altura 180cm
— largura 55cm — profundidade 20cm — base 59cm x 40cm; porta de
acesso ao monitor e a CPU com chave; pintura eletrostatica na cor inox;
base com furagdo para passagem de cabo de energia e cabo de rede;
sapata regulavel de altura; plotagem frontal com arte do evento.

Unidade

05

100,00

500,00

7.21

Refletor PAR LED

Refletor PAR LED 64, RGBW.

Unidade

03

75,00

225,00

7.22

Servigos de
Criagado,
Divulgagdo e
Marketing

Profissional responsavel por criacdo de arte/identidade visual para
aplicagGes diversas e de material grafico (posts e cards (conteudo para
redes sociais) e impulsionamento, convites, folders, cartazes, folhetos,
flyers, banners, faixas, placas, materiais de escritorio personalizados,
saias e fundos de palco, totens, adesivos diversos, crachas, certificados,
testeiras e outros materiais de divulgagdo ou sinalizagdo), incluindo
material a ser utilizado no sistema web — sujeito a aprovac¢do pela
CONTRATANTE, que pode solicitar até duas alteragBes antes de
aprovar o projeto final.

Deve comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de
capacidade. Este profissional serd responsdvel pelas seguintes
atribuigdes:

»  Criagdo de uma identidade visual do evento para aplicagdo em
materiais graficos e digitais;

»  Criara cerca de 08 (postagens) por més sobre o congresso,
contendo os seguintes temas: inscri¢des; submissdo de artigo, local
de evento, mesas e palestrantes, destaques;

»  Criagdo de até dois videos institucionais sobre o evento com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa) segundos;

»  Desenvolver um folder contendo a programagdo do evento;

»  Devenvolver um banner para divulgagdo nas instituicdes
parceiras;

> Desenvolver artes para totens, fundos de palco, testeiras,
placas, sinalizagGes e materias diversos, sem custos adicionais, de
acordo com a necessidade da CONTRATANTE;

> Desenvolver postagens de conteddos pagos com
impulssionamento de postagens, aprovados previamente pela
CONTRATANTE;

»  Criar contetdos informativos (textuais e visuais) para o hotsite;

»  Criagdo de crachds e corddo personalizado, com aprovagdo
prévia da CONTRATANTE.

CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS — POSTS E CARDS

Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de
pecas graficas com formatos especificos para redes sociais, se
necessdrio com o emprego de imagens disponiveis em bancos
especializados e publicagdo de posts em redes sociais a partir de pauta
previamente aprovada, a exemplos de cards e gifs. Inclui aspectos
como texto, edi¢do de imagens e tagueamento. Aspectos a serem
considerados na avaliagdo de qualidade: Proposta adequada ao
briefing, clareza, objetividade, inteligibilidade, apresentagdo didatica,
criatividade e atratividade.

Para facilitar o planejamento, a CONTRATADA devera elaborar um
cronograma mensal de postagens, por rede social. Este material deverd

Projeto

01

39.550,33

39.550,33

37/99




ser enviado a CONTRATANTE com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis antes
do inicio da primeira postagem programada, para que seja submetido
a aprovagao. Isso ndo inviabiliza as possiveis demandas factuais. Apds
aprovado, os arquivos de imagem digital devem ser enviados abertos
(para possiveis alteragdes) e na versdo final. No entanto, a postagem
dos conteudos produzidos pela CONTRATADA é de responsabilidade da
mesma.

IMPULSIONAMENTO

Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato
de publicar um conteddo na rede social ndo garante que aquele
material seja visto pelos seguidores da pagina. Os posts organicos tém
um alcance muito menor do que os patrocinados, consequentemente
0 engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em média, dos
seguidores da pagina veem uma publicagdo organica. Isso significa que,
se antes impulsionar publicagGes era apenas uma questdo de escolha,
hoje, é uma necessidade para aumentar a comunicagao.

Elaborar, por demanda, estratégias e promover de fato campanhas
institucionais, através do impulsionamento. O valor a ser dispendido
para impulsionamento de campanhas deverd resultar em até
R$6.000,00 (seis mil reais). Este valor deverd estar contemplado no
valor total da proposta. As campanhas impulsionadas deverdo ser
sinalizadas pela CONTRATANTE, mas sugestdes de potenciais
releviancias podem ser sinalizadas pela empresa contratada. E
necessario também a apresentagdo de um relatério de custo e alcance
apos a finalizagdo de cada campanha impulsionada.

SUBTOTAL 133.379,45
ITEM 8 — MATERIAIS DE ESCRITORIO
. PRECO UNIT.
ORDEM ITEM DESCRICAO QTD. MAXIMO |PRECO TOTAL
ACEITAVEL
51 Bloco S~|mples p/ Formato 1§X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set Unidade 1000 12,33 12.330,00
anotacdes. 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores.
8.2 Caneta Esferografica Nas cores azul e preto e com logomarca do CRF-RJ e do evento. Unidade 1000 3,83 3.830,00
com logomarca

Cracha, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramacdo, arte-final,

8.3 Crachd em papel fotolito, prova e impressdao. Com protegao plastica e corddo com |Unidade 1000 7,00 7.000,00
presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.

3 li 20x4 |-marinh

8.4 Cordio para cracha | 07930 de pescogo em poliester 20x480mm na cor azul-marinho, |, ;.o 1000 3,50 3.500,00
com cor de texto personalizado em amarelo e com jacaré

s s Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, Unidade 1000 416 4.160,00
com duas dobras.

8.6 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade 20 56,66 1.133,20
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas,
régua, 5 lapis, borracha, guilhotina refiladora, caneta marca texto,
extrator de grampo, grampo para grampeador, 2 caixas de clipes

8.7 Kit Escritério de tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis atdmicos, |Unidade 20 916,66 18.332,20
cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes
tamanho oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e Prancheta
tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.

s 8 Kit higienizacio Contendo no minimo: alcool em ge{l, Iengc{ umedecido, alllgodao, Unidade 20 126,66 2.533.20
absorvente, lengo de papel descartavel, mascara descartavel.
Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade,

8.9 Placa em acrilico podendo conter logomarca,medida 10x20cm, espessura entre Unidade 100 37,06 3.706,00
lcme2cm.
Sacolas comuns, em lona crua 100% algoddo, gramatura 390g/m;
13 fios de undume por cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm

510 Bolsa comum em lona de tensdo de ruptura; medidas 45cm/largura x 45cm/altura x Unidade 1000 21,66 21.660,00

20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro em fita
100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento reguldveis; com
fechamento e botdo, costurados nas extremidades superiores;
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impressdo policromia numa face com a logo da instituicdo e do
evento.

Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470

8.11 Pasta — Couché . . Unidade 1000 38,33 38.330,00
x 320 aberto, dois bolsos interno com logomarca.
Com insignia de flordo estampado em metal com 60mm de
diametro. Emblema aplicado ao centro, estampado em metal,
Medalha do grau do e_sAmaItado e dourado, com miniatura da medalha de 22mm de .
8.12 didametro estampada em metal, esmaltada e dourada, barreta, [Unidade 04 733,33 2.933,32

Comendador ) N
roseta e fita de gorgurdo chamalotada em duas cores,

preferencialmente preto e amarelo. Todo o conjunto
acondicionado em estojo de luxo, na cor azul marinho.

SUBTOTAL 119.447,92

O custo maximo aceitavel estimado da contratacdo é de de RS 668.517,23 (seiscentos e sessenta e oito mil,
quinhentos e dezessete reais e vinte e trés centavos), acréscimo de até RS 73.922,62 (setenta e trés mil,
novecentos e vinte e dois reais e sessenta e dois centavos) de taxa de servico, sendo o valor global
totalizando RS 742.439,85 (setecentos e quarenta e dois mil, quatrocentos e trinta e nove reais e oitenta e
cinco centavos) para a realizacdo do 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas.
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ANEXO Il
ENCARTE A
ITEM 1 - SERVIGO DE LOCAGAO DE ESPAGO FiSICO

1. DOS SERVIGOS DE LOCAGCAO DE ESPAGO FiSICO

1.1. Os servicos de LOCACAO DE ESPACO FiSICO consistem da disponibilizagio de ambientes para
realizacdo de eventos em geral, tais como auditérios, salas, salOes, foyers, dreas de alimentacdo, entre
outras.

ITEM 1 - SERVICO DE LOCAGAO DE ESPACO FiSICO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE

Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes
adequadas para a instalagdo de equipamentos de dudio, video, mobiliario,
11 Auditdrios e demais estruturas necessarias para execucdo do evento. Os espacos | M?/ Dia
devem atender a demanda da Contratante que pode ser no minimo 100
até 400 pessoas.

Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em condigdes
adequadas para a instalagdo de equipamentos de audio, video, mobiliario,
1.2 Auditorios e demais estruturas necessarias para execucdo do evento. Os espacos | m?/ Dia
devem atender a demanda da Contratante que pode ser no minimo 100
até 120 pessoas.

Salas Multitso (Sala de

13 trabalho / Sala Vip/ érea de
alimentacdo/ relatoria,
imprensa, etc.)

Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em condi¢des

. a~ . g . 2 H
adequadas para a instalagdo de equipamentos, mobilidrio, e demais | M / Dia
estruturas necessdrias para execugdo e logistica do evento.

2. CARACTERISTICAS DO LOCAL E ESPACOS:
2.1. Localizagdo:

2.1.1. Deve ser localizado em regido de melhor mobilidade na cidade do Rio de Janeiro. Tal
iniciativa considera a necessidade de facil acesso aos aeroportos, rodovidrias, metrd e veiculos
leves sobre trilhos (VLT), bem como proximidade de sistemas de transporte coletivo, facilitando a
locomocgdo dos participantes;

2.1.2. Podera ser em ambiente hoteleiro (com categoria hoteleira minima de 3 estrelas); ou, em caso
de ambiente fora da area hoteleira, deve possuir padrdo similar a categoria hoteleira minima de 3
estrelas;

2.1.3. Possuir, nas proximidades, rede hoteleira e rede de restaurantes que possam atender as
necessidades dos congressistas.

2.2. Além de disposicao de area construida que possa receber com conforto para circulagcdo e convivéncia
o publico estimado no periodo do evento, deve dispor dos seguintes espacos para o desenvolvimento
efetivo do evento:

2.2.1. Auditdrios (aluguel para 03 dias), para utilizagdo simultdnea: Dois saldes (auditdrios) para publico
de 100 (cem) pessoas na plateia, um saldo (auditério) para publico de cerca de 300 (trezentas) pessoas na
plateia e um sala para publico de até 80 (oitenta) pessoas para a realizacdo da reunido plendria do
Conselho Federal de Farmacia. Os saldes devem incluir mobilidrio adequado, com refrigeragao que
suporte atender a demanda de participantes, montagem tipo auditdrio e dispositivo de honra (mesa
diretora) para seis pessoas. Um dos salGes a definir deve dispor de pulpito para discurso;
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2.2.2. Sala VIP / Apoio / Media Desk (aluguel para 03 dias): Uma sala com area disponivel de no minimo
30m?2. A sala deve incluir mobilidrio estilo sala de estar e/ou lounge e mesas de reunido suficientes para
acomodar 15 pessoas, com refrigeracdo que suporte atender a demanda de participantes. Além disso,
deve acomodar de forma confortavel e com area de circulagdoo equipamento de media desk.

2.2.3. Area para recepcio/credenciamento (aluguel para 03 dias): Area de no minimo, 30 m? onde sera
organizada a recepcdo e o credenciamento do evento, com refrigeracdo que suporte atender a demanda
de participantes, considerando a compatibilidade do espa¢co com o publico estimado e mobilidade para o
evento;

2.2.4. Area para exposicdo de stands institucionais (aluguel para 03 dias): Area com capacidade para
instalacdo de no minimo 05 (cinco) stands, com 09m?cada, e 01 (um) stand com 15m? mantendo a
circulacdo adequada e confortavel dopublico na exposicdao, com refrigeracdo que suporte atender a
demanda de participantes;

2.2.5. Area para exposicdo de trabalhos cientificos (aluguel para 03 dias): Area que acomode 03 TVs LCD
de 46” Touch para exibicdo e arguicdo dos trabalhos cientificos, com refrigeracdo que suporte atender a
demanda de participantes. As apresentacdes dos trabalhos serdo em formato de e-poster. As sessdes de
apresentacdo dos E-pOsteres ocorrerao nos dias 28 e 29 de setembro de 2023.

2.2.6. Area para depésito e guarda-volumes (por 03 dias) com drea com cerca de 30m?.

2.2.7. Banheiros: Pelo menos 2 (dois) banheiros (1 feminino e 1 masculino) com capacidade para atender
no minimo 10 (dez) pessoas em cada unidade simultaneamente e 1 sanitdrio adaptado as pessoas
portadoras de necessidades especiais que se locomovam com o auxilio de cadeira de rodas ou apresentem
mobilidade reduzida. As instala¢gdes deverdo estar em perfeitas condi¢des de uso e a manutengdo da
limpeza do ambiente e reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios
fica sob responsabilidade do local, com refrigera¢do que suporte atender a demanda de participantes.

2.2.8. lIsolamento/tratamento acustico nos auditdrios e salas, considerando que ndo haja interferéncia
nas atividades por conta de ruidos provenientes das demais areas do evento;

2.2.9. Saidas de emergéncia devidamente sinalizadas e suficientes para atender o publico estimado com
seguranga, assim como dispor de pessoal e equipamentos de protegao que permitam o combate ao
principio de incéndio, de acordo com as normas do Corpo de Bombeiros e da Prefeitura do Rio de Janeiro;

2.2.10. Dispor de rampas, escadas rolantes e/ou elevadores (requisitos basicos de acessibilidade)que
possibilitem o acesso ao local do evento por pessoas portadoras de necessidades especiais ou mobilidade
reduzida;

2.2.11. Todos os espacos utilizados pelo evento deverdao ser climatizados, excetuado na montagem e
desmontagem;

2.2.12. Todos os espacos utilizados pelo evento deverdo dispor de lluminacdo Basica adequada ao espaco;

2.2.13. Dispor de pontos de eletricidade 110/220w e rede estabilizada de energia que comportem com
seguranga os equipamentos que serdo instalados como: projetores, notebooks, equipamentos de som,
iluminacao e outros;
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2.2.14. Dispor de pontos de acesso a internet (rede cabeada ou Wi-Fi) de qualidade disponivel para uso na
area de credenciamento/recepg¢do, no auditério, salas eoutras areas, a ser contratado futuramente
conforme demanda;

2.2.15. Dispor de gerador de energia em plena capacidade que entre em funcionamento imediatamente
no caso de falta de energia;

2.2.16. Observacdo 1: os salGes, salas, auditdrio e dreas descritos do item 2.2.1 ao 2.2.7 devem estar
disponiveis para utilizacdo simultanea durante o evento e devem estar todas distribuidas no mesmo

andar/pavimento.

2.2.17. Observacdo 2: A area de recepcdo/credenciamento e auditério da solenidade de abertura nio
poderdo ter seu acesso com passagens através das areas e salas que estiverem em montagem.

2.2.18. Mobiliario: Prover os espacgos abaixo com mobilidrio - que ndo podera ser fabricado em material
plastico e deve estar em perfeitas condi¢des de uso. Os méveis colocados a disposicdo do CONTRATANTE
deverdo estar em bom estado de conservacdo e manutencdo, ndo podendo apresentar: arranhdes;
estofamento manchado, furado ou rasgado; vidros trincados ou quebrados; marcasde ferrugem ou
revestimentos descascados; instabilidades; estruturas descoladas ou quebradas; ou qualquer defeito que
possa colocar em risco a seguranca dos usuarios desses artigos:

2.2.19. Nos 3 Auditérios (com capacidade para 100 a 300 pessoas): 100 a 300 cadeiras com estrutura em
ferro ou madeira e estofadas para a plateia; disposicdo estilo auditério; palco elevado, podendo ser
formado por praticdveis, com profundidade suficientepara circulacdo e instalacdo de 1 (uma) Mesa
Diretora, podendo ser formada por pranchdes, que acomode confortavelmente 6 lugares a mesa; 6
cadeiras com estrutura em ferro ou madeira e estofada para a mesa diretora; Obs.: Um dos auditérios deve
conter: 1 Pulpito; 1 Base e mastros para 3 bandeiras;

2.2.20. 01 Sala VIP / 01 Sala de Apoio / 01 Media Desk: Estas salas servirdo para recepcdo de autoridades,
convidados especiais e palestrantes, pelos anfitrides e convivéncia. Devem incluir mobilia tipo lounge com
no minimo: mesas de reunido suficientes para acomodar no minimo 15 pessoas, 2 poltronas, um aparador
com no minimo 1,5 metro de comprimento. Além disso, devem também possuir mobilidrio (mesas e
cadeiras) adequadas para comportar os equipamentos de media desk como computadores e monitores.

2.3. Para fins de ESPACO FiSICO considera-se:

| - Prospecgdo: pesquisa sistematizada de ambientes com espaco fisico suficiente para atender a
realizacdo de eventos, promovidos pela CONTRATANTE, na localidade onde se realizard o evento,
identificando os estabelecimentos em funcionamento regular de suas atividades, que estejam aptos a
oferecer os espagos necessarios a realizacdo de eventos da CONTRATANTE, indicando o nome do
espaco, a sua classificagdo, a quantidade de metros quadrados disponiveis, os itens disponiveis de
acessibilidade para pessoa com deficiéncia, e demais caracteristicas do estabelecimento;

Il - Vistoria: A vistoria consiste de inspeg¢do técnica nas dependéncias do estabelecimento, para
verificacdo das condi¢Ges das instalagBes fisicas, sua localizagdo e sua compatibilidade com as
necessidades da CONTRATANTE, inclusive quanto as normas técnicas de acessibilidade da ABNT — NBR
9050 e 15599 — e quanto a seguranga fisica dos usudrios;

Ill- Bloqueio: garantia dos espacos fisicos selecionados pela CONTRATANTE, dentre os apresentados
na prospeccdo, de forma a assegurar a RESERVA do espaco fisico escolhido;
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2.4,

2.5

IV - Reserva: contratagao do espaco fisico bloqueado para utilizagdo pela CONTRATANTE;

V - Metro quadrado: Consiste na unidade de medida, em que serd utilizado pela CONTRATANTE,
para dimensionamento da configuracdo do espaco fisico;

VI — Didria: Consiste de uma unidade de estadia usada pelos estabelecimentos para determinarem o
preco e a duracdo da permanéncia um espaco fisico.

DA PROSPECCAO

2.4.1. Apds a emissdo da Ordem de Servigo pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera providenciar a
prospeccdo dos espacos solicitados no prazomaximo de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitacao;

2.4.2. Deverao ser prospectados espacos em ambiente hoteleiro e fora de ambiente hoteleiro,
conforme as necessidades da CONTRATANTE;

2.4.3. Na prospeccdo de espaco fisico deverdo ser contemplados todos os aspectos relativos a
realizacdo do evento e ao publico-alvo, além da acessibilidade.

2.4.4. Deve ser apresentado o minimo de 3 (trés) propostas dos espacos pretendidos para locagao.
. DA VISTORIA

2.5.1 Os espacos selecionados na fase de prospeccao serao vistoriados pela CONTRATANTE, que avaliara
as condicdes de acessibilidade do estabelecimento, de conservacdo, a destinacdo dos ambientes, entre
outros aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com deficiéncia e a integridade fisica e
moral dos participantes;

2.5.2 A CONTRATADA devera viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos
estabelecimentos eleitos para o bloqueio.

2.6 DO BLOQUEIO

2.6.1 Apds a vistoria realizada e escolha da proposta pela CONTATANTE, a CONTRATADA deverd
providenciar o bloqueio dos espagos.

2.6.2 A CONTRATADA deverd comprovar o bloqueio dos espagos, a contar da aprovagdo da
CONTRATANTE.

2.7 DA RESERVA

2.7.1 ACONTRATADA deverd fornecer planta baixa dos espacos solicitados para fins do layout do evento;

2.7.2 A CONTRATANTE encaminhard a CONTRATADA o quantitativo de metros quadrados necessarios a
execuc¢ado do evento para fins de reserva do espaco.

2.8 DO METRO QUADRADO/DIARIA

2.8.1. O preco ofertado para locacdo de espaco fisico sera por m?/diaria, devendo a empresa informar
quais itens (ex. mobilidrio, instalagdes elétricas, etc.) compordo o ambiente dos espacos com os precos ja
inclusos no custo da locagao;

2.8.2. Os equipamentos, mobilidrios, instalacdes e demais elementos que compuserem a estrutura fisica
do local n3o serdo objeto de cotacdo & parte devendo estar inclusos no valor do m? proposto pela
LICITANTE;
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2.8.3. Quando os eventos forem realizados em ambiente hoteleiro o servico de limpeza deverd estar
incluso no valor do metro quadrado do espaco, bem como quando ocorrer em estabelecimento que
possua o servico de limpeza préprio;

2.8.4. Somente sera admitida a cobranca de mobilidrio no caso de locacdo em estabelecimentos que ndo
dispuserem desse material ou que, comprovadamente, sua cobranca seja feita a parte da locagao, parao
gue sera exigida da CONTRATADA declaragao do estabelecimento informando essa condigao;

2.8.5. O espaco fornecido em metragem maior que a autorizada, ndo sera considerada para fins de
orcamento e de pagamento;

2.8.6. A metragem solicitada pela CONTRATANTE sera compativel com a real necessidade do evento,
sempre levando em consideracdo a quantidade de participante e o formato do evento;

2.8.7. Para fins de pagamento sera considerado o valor do m?/didria de utilizacdo do espaco durante a
realizacdo do evento;

2.8.8. Somente sera admitida a cobranca de diaria de montagem, no dia anterior ao evento, no caso de
locagdo em estabelecimentos que, comprovadamente, sua cobranca seja feita a parte da locacdo, para o
gue sera exigida da CONTRATADA declaracdo do estabelecimento informando essa condicdo;

2.8.9. As informagGes de cobranga de didria de montagem devem constar na proposta apresentada a
CONTRATANTE, quando da solicitacdo da Ordem de Servico.

2.8.10. Para os casos de desmontagens de equipamentos ou mobilidrios, ndo havera, pagamento por
parte da CONTRATANTE.

2.9 DA PRESTACAO DE CONTAS

2.9.1. A Prestagao de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos e que
guardam adequacdo (conformidade) comas regras e principios estabelecidos;

2.9.2. A CONTRATADA devera fornecer planta baixa dos espacos solicitados para fins de comprovagao da
metragem fornecida;

2.9.3. A critério da CONTRATANTE poderd ser realizada medigdo para fins de comprovagdo da metragem
informada pela CONTRATADA;

2.9.4. O faturamento do servigo de locagdo de espago fisico devera ser apresentado a CONTRATANTE, por
meio da CONTRATADA, no momento da prestacdo de contas do evento, através de Nota Fiscal/Fatura,
contrato ou outro documento, em até 15 dias, com nome do fornecedor e destinatario, que comprove as
despesas com os servicos prestados, informando a descrigdo do servigco, bem como os quantitativos
utilizados nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do evento;

2.9.5. A CONTRATADA deverd observar sempre a descricdo do servigo prestado, bem como as unidades
de medidas estabelecidas na planilha de itens.

2.10 DISPOSICOES FINAIS

2.10.1. O ndo fornecimento de servigos de locagdo de espaco demandados pela CONTRATANTE, sob o
argumento de que os espagos existentes ndo estao compativeis com os pregos praticados no contrato
e/ou no mercado ndo eximird a CONTRATADA de arcar com os prejuizos financeiros e os transtornos
ocasionados ao evento da CONTRATANTE e de responder, procedimento administrativo, pela inexecucao
contratual;
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2.10.2. Eventos simultdneos numa mesma localidade, desde que ndo haja qualquer interferéncia no
evento contratado pelo CRF-RJ, poderdo ocorrer conforme demanda da CONTRATANTE.

2.11. DA PROPOSTA COMERCIAL

2.11.1. Para fins de Proposta Comercial, a CONTRATADA deverd considerar a metragem dos ambientes
gue serao locados em cada uma das localidades em que se aplicar o disposto neste Termo de Referéncia;

2.11.2. A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos descritos
nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de Referéncia.

ENCARTE B
ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM

2. DOS SERVICOS DE HOSPEDAGEM

2.1. Os SERVICOS DE HOSPEDAGEM consistem na prospeccao, bloqueio, bem como a reserva
de apartamentos em hotéis da rede hoteleira no Rio de Janeiro, cujos hotéis estejam classificados na
categoria equivalente a no minimo 3 (trés) estrelas, para acomodacdo de participantes em eventos
promovidos pela CONTRATANTE.

ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM

HOTEL que se enquadram no padrido CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
2.1 | Apartamento Simples Didria com café da manh3d, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia. Didria
2.2 | Apartamento Duplo Diaria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com deficiéncia. Diaria

2.2. Parafins de HOSPEDAGEM considera-se:

I- Prospecgdo: pesquisa sistematizada da rede hoteleira na localidade onde se realizard o
evento, identificando os estabelecimentos em funcionamento regular de suas atividades, que estejam
aptas a oferecer os apartamentos necessarios aos eventos da CONTRATANTE, indicando o nome, a sua
classificagdo, a quantidade de apartamentos disponiveis, a quantidade de apartamentos acessiveis e
de apartamentos adaptdveis para pessoa com deficiéncia, os itens de acessibilidade disponiveis e
demais caracteristicas do estabelecimento;

Il - Vistoria: A vistoria consiste de inspec¢ao técnica nas dependéncias do estabelecimento
hoteleiro, para verificagdo das condigdes de prestacdo dos servigos, das instalagdes fisicas, sua
localizagdo e sua compatibilidade com as necessidades da CONTRATANTE, inclusive quanto as normas
técnicasde acessibilidade da ABNT — NBR 9050 e 15599 — e quanto a seguranca fisica dos usuarios
(hdspedes);

Ill - Bloqueio: garantia dos apartamentos selecionados pela CONTRATANTE dentre os
apresentados na prospeccao de forma a assegurar a RESERVA nos quantitativos definidos, mediante

documento fornecido pelo hotel contendo tais garantias;

IV - Reserva: contratacdo dos apartamentos bloqueados para utilizacao pela CONTRATADA
com fornecimento do room list pela CONTRATANTE;

V - Room List: lista nominal dos participantes que deverao ocupar os quartos reservados
pela CONTRATADA;

VI - Check-in: apresentagdo pessoal do héspede a recepgdo do hotel para proceder a entrada
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no hotel;
VII- Check-out: apresentacado pessoal a recepcao do hotel para proceder a saida do hotel;

VIl - No show: ndo realizacdo do check-in pelo participante no dia indicado para inicio da
hospedagem.

2.3. HOSPEDAGEM PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

2.3.1. Visando garantir a melhor mobilidade das pessoas com deficiéncia deverao ser
disponibilizados hotéis situados a, no maximo, 5 (cinco) km de distancia do local de realizacdo do
evento e que tenham quartos acessiveis, necessariamente, e quartos adaptaveis;

2.3.2. Excepcionalmente, quando o local de realizacdo do evento nao estiver no raio de, no
maximo, 5 (cinco) km da rede hoteleira que trata o item 1.3.1, a CONTRATADA devera acionar a
fiscalizacdo do contrato para buscar alternativas para resolucao da questao;

2.3.3. No caso de o hotel ndo dispor de unidades de apartamento acessivel para pessoa com
deficiéncia em quantidade suficiente para a demanda apresentada pela CONTRATANTE, devera ser
garantida pela CONTRATADA a possibilidade de reorganizacdo do mobilidrio interno (mesas,
armarios, criados, etc) para tornar as unidades adaptdveis, de forma a facilitar minimamente a
circulacdo do hdspede nessas condi¢des;

2.3.4. A CONTRATADA devera alocar no mesmo quarto o participante com deficiéncia fisica e o
seu acompanhante, conforme room list fornecido pela CONTRATANTE;

2.3.5. A CONTRATADA deverd garantir a disponibilidade de dormitdrios (com sanitdrios)
acessiveis e, quando disponiveis, de dormitdrios adaptdveispara acessibilidade, nos termos da NBR
9050. Esses dormitérios devem, preferencialmente, estar distribuidos em toda a edificagdo, por
todos os niveis de servigos, ndo isolados dos demais e localizados em rota acessivel.

2.4. DAS CARACTERISTICAS DOS HOTEIS

2.4.1. A acomodacao dos participantes devera ocorrer em unidades habitacionais confortaveis
para uma e/ou duas pessoas, devendo, ainda, garantir total seguranca aos hdspedes, conter
estacionamento, restaurante préprio, business center, internet wi-fi nas areas sociais e/ou
cabeadas nos apartamentos e divisdo de andares/unidades para fumantes e ndo fumantes,
banheiro privativo, acessivel quando solicitado pela CONTRATANTE, televisdo, ar condicionado,
telefone, cofre, frigobar e mesa de trabalho;

2.4.2. Diariamente, os quartos deverao ser higienizados, e ter trocadas as toalhas de banho, de
rosto e tapete de banheiro, ser abastecidos com shampoo, sabonete e condicionador de cabelo em
embalagens de uso individual, dispor de secador de cabelo e de outros produtos de uso individual;

2.4.3. Os Hotéis deverdo permitir o acesso e a permanéncia de servidores, colaboradores e
outras pessoas indicadas pela CONTRATADA/CONTRATANTE nas dreas comuns do estabelecimento
e, quando for o caso, nas unidades individuais (quartos), para fins de fiscalizacdo e
acompanhamento de eventuais ocorréncias;

2.4.4. Os Hotéis deverdo permitir a instalacdo, nas dreas comuns do estabelecimento hoteleiro,
de equipamentos de gravacdo/transmissdo e de material de divulgacdo do evento (folders, banners,
cartazes) bem como mobilidrio de propriedade da CONTRATADA a ser utilizado por recepcionista
vinculada a atividade, sendo este (a) contratado ou alocado (a) pela CONTRATANTE;

2.4.5. No valor da didria deverdo estar incluidas todas as taxas de servicos e impostos e o
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café-da-manh3a, desde que este tenha sido servido naarea comum do estabelecimento, ndo
estando incluidas despesas com bebidas e alimentacdo e outros servicos ofertados pelo
estabelecimento que ndo tenha sido previamente autorizado pela CONTRATADA,;

2.4.6. Os Hotéis deverdo garantir total acessibilidade nas partes comuns do estabelecimento,
como, por exemplo, banheiros, saguao, restaurante, corredores, portas de acesso, elevador, entre
outros, em conformidade com os normativos citados na NBR 9050:2020;

2.4.7. Os hotéis deverdo garantir a disponibilidade de dormitdrios (com sanitario) acessiveis e,
guando disponiveis, de dormitérios adaptaveis para acessibilidade, nos termos das normas e
legislagdes vigentes sobre acessibilidade;

2.4.8. Os hotéis deverdo fornecer a CONTRATANTE, sempre que solicitado, por meio de preposto
da CONTRATADA, imagens do Circuito Fechado deMonitoramento, conhecidos como CFTV;

2.4.9. Os Hotéis deverdo fornecer, sempre que solicitado, por meio de preposto da
CONTRATADA, informac0es a respeito do check-in e check-out dos participantes hospedados ou
direcionados para hospedar na respectiva unidade hoteleira;

2.4.10. Os hotéis deverdo facilitar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos
estabelecimentos eleitos para bloqueio.

2.5. DA PROSPECCAO

2.5.1. Apds a emissdo da Ordem de Servico pela CONTRATANTE a CONTRATADA deverd
providenciar a prospeccdo dos apartamentos solicitados no prazo maximo de até 48 (quarenta e
oito) horas da solicitacao;

2.5.2. Deverdo ser prospectados apartamentos nas categorias single e duplo , conforme as
necessidades da CONTRATANTE;

2.5.3. A Contratada deverd apresentar no minimo 3 (trés) prospec¢ées de hotéis, que atendam as
necessidades da Contratante, para escolha.

2.6. DAVISTORIA

2.6.1. Os hotéis selecionados na fase de prospeccdo poderdo ser vistoriados pela
CONTRATANTE, que avaliara as condigdes de acessibilidade do estabelecimento, de conservagao, a
destina¢do dos quartos, entre outros aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com
deficiéncia e a integridade fisica e moral dos usudrios;

2.6.2. A CONTRATADA devera viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos
estabelecimentos eleitos para bloqueio.

2.7. DO BLOQUEIO

2.7.1. Apds a vistoria realizada pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera providenciar o
bloqueio dos apartamentos no prazo de 24 (vinte equatro) horas;

2.7.2. A CONTRATADA devera comprovar o blogueio dos apartamentos nos estabelecimentos
hoteleiros em até 12 (doze) horas, a contar da aprovacdo da CONTRATANTE, decorrente da visita
técnica realizada.

2.8. DA RESERVA

2.8.1. A CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA o quantitativo definitivo de quartos para
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fins de RESERVA no prazo de até 05 (cinco) dias antesdo evento;

2.8.2. Deverdo ser reservados apartamentos nas categorias single e/ou duplo, conforme as
necessidades da CONTRATANTE;

2.8.3. No caso de cancelamento de RESERVA solicitada pela CONTRATANTE sera devido a
CONTRATADA o pagamento da 12 diaria ndo utilizada (noshow) devendo as demais diarias de o
periodo ser canceladas junto ao estabelecimento hoteleiro;

2.8.3.1. Na ocorréncia do item anterior, caso nao haja manifestacdo da CONTRATANTE em
contrdrio, o bloqueio dos quartos para os diasseguintes deverao ser liberados e nao sera
objeto de cobranca.

2.8.4. Iniciado o evento e verificada a possibilidade de ndo utilizacdo de todos os apartamentos
reservados, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA, para que esta providencie a
liberacdo das unidades e o cancelamento parcial da RESERVA, sendo devido o pagamento das
didrias até a data do comunicado.

2.9. DO ROOM LIST

2.9.1. A lista nominal dos hdspedes sera encaminhada a CONTRATADA até 48 (quarenta e oito)
horas antes do horario previsto para check-in;

2.9.2. Deve conter no room list o nome completo dos hdspedes, documento de identificacdo (RG
ou CPF), e periodo da estadia;

2.9.3. A qualquer momento, a CONTRATANTE podera alterar o room list para inclusdo e
substituicdo de nomes, conforme o caso, devendo a CONTRATADA assegurar junto ao
estabelecimento hoteleiro o atendimento do pleito a qualquer hora do dia ou da noite, sem prejuizo
do fornecimento doservico ao hospede;

2.9.4. Ocorrendo as situagdes descritas nos itens anteriores, a CONTRATANTE informard a
CONTRATADA, por mensagem eletrénica, os dados do novo hdspede e/ou outras providéncias a
serem adotadas.

2.10. DO CHECK-IN
2.10.1. O check-in sera realizado a partir das 14h;

2.10.2. O check-in realizado no periodo compreendido entre 7h e 14h, do mesmo dia, ensejara
o pagamento de 50% do valor da diaria a CONTRATADA, desde que servido o café da manh3;

2.10.3.  No caso de check-in no periodo compreendido entre 7h e 14h, do mesmo dia, em que
nao tenha sido servido café-da-manha, sera devido a CONTRATADA 25% do valor integral da diaria;

2.10.4. A CONTRATADA devera providenciar para que o estabelecimento forneca a pessoa
indicada pela CONTRATADA, que atuard como recepcionista/ coordenadora do evento no
estabelecimento hoteleiro, informacgGes a respeito do check-in e check-out dos participantes
hospedados ou direcionados para hospedar na respectiva unidade hoteleira;

2.10.5. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, no prazo maximo de 01
(uma) hora, listagem de participantes que realizaram check-in nos hotéis;

2.10.6. Solicitar no check-in a assinatura de documento de entrada com data e horario de chegada do
hdspede no Hotel.
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2.11. DO CHECK-OUT
2.11.1. O check-out serd realizado até as 12h;

2.11.2. O check-out eventualmente realizado até as 14h ndo ensejara o pagamento de valores
adicionais;

2.11.3. O check-out realizado entre 14h e 18h ensejara o pagamento de 50% (cinquenta por cento)
do valor da didria integral;

2.11.3.2. O servidor que der causa, por dolo ou culpa, a esse pagamento sofrera acao
regressiva de ressarcimento ao erario.

2.11.4. O check-out realizado apds as 18h ensejard o pagamento do valor integral da didria;

2.11.5. A CONTRATADA deverd apresentar, sempre que solicitado, no prazo maximo de
01 (uma) hora, listagem de participantes querealizaram check-out nos hotéis;

2.11.6.  Solicitar a assinatura de documento com data e horario de saida do héspede no Hotel,
bem como as informagdes de consumo no decorrer dasua estadia.

2.12. DO NO SHOwW

2.12.1.  Serd devido a CONTRATADA o pagamento de no show relativamente aos quantitativos
requeridos para RESERVA que ndo tenham sido efetivamente utilizados pela CONTRATANTE,
limitando-se a primeira didria;

2.12.2.  Excepcionalmente, se a CONTRATADA pagar adiantado todas as hospedagens do
periodo, por motivos supervenientes, e houver o cancelamento ou no show de diarias no prazo de
12h de antecedéncia ao evento, fica a CONTRATANTE obrigada a paga-las na integralidade,
conforme valorunitdrio licitado, mediante a comprovagao de pagamento a rede hoteleira.

2.13. DO CONSUMO

2.13.1.  Sera custeado pela CONTRATANTE o consumo de até 02 (duas) garrafas de agua mineral,
sem gas, de 300 ml (ou medida aproximada), por dia, para cada héspede que esteja relacionado no
room list, conforme prego ofertado pela CONTRATADA na licitagdo;

2.13.2. A quantidade consumida excedente ao limite informado no item anterior deverd ser
custeada pelo proprio participante e cobrada pelo estabelecimento hoteleiro no momento do
check-out;

2.13.3. A CONTRATANTE poderd disponibilizar/autorizar o fornecimento de alimentagdo
(almocgo/jantar), no ambiente hoteleiro, para os hospedes, quando estes ndo receberem diarias,
por parte do CRF-RJ para custearem suas despesas, devendo ser previamente autorizado pela
CONTRATANTE;

2.13.4. No caso de fornecimento de voucher de alimentacdo, a CONTRATADA devera se
encarregar de apresentar lista nominal relacionando as pessoas que retiraram o voucher contendo
o nome legivel, a data de retirada e a assinatura do (a) servidor (a) do CRF-RJ que estiver
acompanhando o evento, atestando que as pessoas indicadas na lista retiraram os vouchers;

2.13.5. No caso de prévia comunica¢cdo da CONTRATADA ao hotel, com até 2h de antecedéncia,
devera ser preparado prato com alimentacdo a pessoas com restricdo alimentar;

2.13.6.  Quaisquer despesas extras, tais como hospedagem de acompanhantes nao relacionados
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no room list fornecida pela CONTRATANTE, lavanderia, telefone, frigobar, alimentacdo nao
autorizada, entre outras, serdo de responsabilidade do hdspede e serd paga pelo hdspede no
momentodo check- out, ndo sendo de responsabilidade do CRF-RJ.

2.14. A PRESTAGCAO DE CONTAS DE HOSPEDAGEM

2.14.1. A Prestacdao de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram
cumpridos e que guardam adequacao (conformidade) comas regras e principios estabelecidos;

2.14.1.1. O faturamento dos servicos de hospedagem/consumo devera ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, através de nota fiscal, que comprovem a
guantidade de apartamentos locados, incluindo o extrato de consumo, contendo as seguintes
informacgdes:

¢ Nome completo dos hospedes;
¢ Nimero do quarto;

¢ Data e horario de check-in e check-out;
¢ Quantidade de diarias faturadas;

¢ Quantidade de garrafas de agua sem gds consumidas por dia, até o limite de 2 garrafas
de 300 ml por dia/hospede;

e Eventualmente, se tiver sido previamente autorizada pela CONTRATANTE, a
qguantidade de refei¢Bes (almogo e/ou jantar) consumidaspor dia/hospede;

e Assinaturas dos hospedes, por unidade habitacional, nos extratos/comandas de
hospedagem e/ou de consumo;

2.14.1.2. A CONTRATADA deverd observar sempre a descri¢gdo do servigo prestado, bem como
as unidades de medidas estabelecidas na planilhade itens da proposta;

2.14.1.3. Caso o fornecimento de alimentagdo ocorra dentro do hotel, porém por empresa
terceirizada, os comprovantes de consumo deverdoser assinados dia a dia pelos hospedes e
apresentados juntamente com o faturamento da hospedagem.

2.14.2. O faturamento do fornecimento de alimentacdo (almogo e/ou jantar) e de dgua mineral
sem gas devera ser apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, juntamente com o
faturamento do quarto, referente ao hdspede;

2.14.3.  Serd devido a CONTRATADA o pagamento dos itens efetivamente demandados por
meio de Ordem de Servigo, salvo as situagdes de no show, previstas neste Termo de Referéncia;

2.14.4. Nao serd objeto de pagamento os extratos de hospedagem e consumo impressos no
ato do check-out que n3o constarem assinatura doshdspedes/participantes;

2.14.5. No caso de o apartamento ser disponibilizado no modo duplo, a CONTRATADA devera
providenciar para que todos os hdspedes assinem odocumento de comprovacdo de utilizagdo dos
servigos/consumos;

2.14.6. A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, no prazo maximo de 01
(uma) hora, listagem de participantes querealizaram check-in nos hotéis.

2.15. DISPOSICOES FINAIS
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2.15.1. A critério da CONTRATANTE poderd ser disponibilizado sistema de controle de
hospedagem que devera ser utilizado pela CONTRATADA pormeio de seus empregados;

2.15.2. A CONTRATADA deverd abster-se de acatar solicitacdo de demanda advinda dos
hdspedes, que ndo sejam previamente AUTORIZADAS pelaCONTRATANTE;

2.15.3. A CONTRATADA deverd proceder a cobranca, diretamente dos héspedes, do consumo de
bebidas e alimentos oferecidos pelo hotel no restaurante e/ou nos quartos, no momento do check-
out, exceto o consumo de até 02 (duas) garrafas de agua mineral sem gas de 300ml por
dia/hospede, e as refeicdes (almogo/jantar) previamente autorizadas pela CONTRATANTE;

2.15.4. A CONTRATADA devera proceder a distribuicdo/organiza¢cdo/acomodacdo dos hospedes
em quartos duplos, quando for o caso, observando as questdes de género (sexo) e identidade de
género, conforme room list fornecido pela CONTRATANTE.

2.16. DA PROPOSTA COMERCIAL

2.16.1. A LICITANTE devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos
descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de Referéncia.

ENCARTEC
ITEM 3 - SERVICO DE TRANSPORTE

3. O SERVICO DE TRANSPORTE LOCAL, consiste:

3.1.1 Do fornecimento de veiculos em quantidade suficiente para conduzir os participantes
do evento nos trechos solicitados pela CONTRATANTE;

3.1.2 Daelaboragdo de projeto de transporte para o evento, com base nas programacdes e nas
informacgdes de chegada e partida, fornecidas pelaCONTRATANTE;

3.1.3 Disponibilizagdo de motoristas habilitados para conduzir os veiculos da frota da
CONTRATADA ou por ela subcontratada.

ITEM 3 - SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
_Ti Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, combustivel e ar Didria de 10
3.1 Van —Tipo |
condicionado.Franquia de 80 km horas
3.2 . Veiculo adaptado com capacidade para transportar, no minimo, 3 cadeirantes, Didria de 10
. Van —Tipo Il . . L .
com motorista, combustivel e ar condicionado. Franquia de 80 km. horas
3.3 Hora extra Van - Tipo | Hora extra referente ao item 3.1. Hora
34 Hora extra Van - Tipo Il Hora extra referente ao item 3.2. Hora
3.5 Km extra Van — Tipo | km extra referente ao item 3.1. Km
3.6 Km extra Van — Tipo Il km extra referente ao item 3.2. Km

3.2 DA DISPONIBILIZACAO DE VEICULOS

3.21

Para a realizacdo do Transporte, a CONTRATADA devera disponibilizar os seguintes veiculos,
guando solicitados:

3.2.1.1 - Van - tipo |, convencional com capacidade para 14 passageiros, com ar condicionado;

3.2.1.2 - Van- tipo Il, adaptada para transportar, no minimo, 3 cadeirantes, com ar
condicionado;
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3.3 DAS CARACTERISTICAS DO VEICULO
3.3.1 Estar em perfeito estado de funcionamento e uso;

3.3.2 Ter idade maxima de 5 (cinco) anos de fabricacdo;

3.33 Estar com toda a documentacado de propriedade e licenciamento regular;

3.34 Estar identificados com placa/folder do evento no para-brisa;

3.3.5 Possuir seguro com cobertura integral, incluindo danos a terceiros;

3.3.6 Possuir todos os equipamentos de seguranca exigidos por lei;

3.3.7 Esta higienizados interna e externamente;

3.3.8 Esta abastecidos com combustivel correspondente;

3.3.9 Possuir motorista profissional, com habilitacdo regular nas categorias respectivas;

3.3.10  Possuir servico de telefonia moével (celular) para o motorista;
3.3.11 Possuir autorizagdo do érgdo competente para a operacgdo do transporte.
3.4 DAS CARACTERISTICAS DO CONDUTOR

3.4.1 Os motoristas deverdo estar devidamente uniformizados e portando crachad de
identificacdo;

3.4.2 Os motoristas deverdo estar equipados com telefone celular que permita ampla
comunicacdo entre eles e o coordenador de transporte durante todo o horario de funcionamento
do servico;

3.4.2.1 Os numeros de telefone deverdo ser informados a CONTRATANTE e deve possibilitar a
comunicacdo entre os Fiscais do Contrato, os coordenadorese os motoristas, sempre que for
necessario.

3.4.3 Os motoristas deverdo fazer a anotagao da quilometragem do veiculo no inicio e no final
do percurso, para fins de controle da quilometragem;

3.4.4 Os custos com alimentacdo e/ou transporte para os profissionais prestarem os servicos
contratados deverdo estar incluidos no prego apresentado na Proposta Comercial, ficando claro que
os intervalos para as refei¢cdes ndo serdo computados para efeito de diaria/hora trabalhada.

3.5 DAS CARACTERISTICAS DO TRANSPORTE

3.5.1 O Transporte devera atender a todas as demandas relativas ao traslado dos participantes
definidos pela CONTRATANTE, independentemente do horario de chegada ou partida dos
participantes;

3.5.2 A diaria dos veiculos colocados a disposicdo do evento serd de 10 (dez) horas e franquia
de 80 (oitenta) km, podendo ser demandados veiculos a qualquer hora do dia ou da noite para
realizacdo dos traslados, conforme programacdo do evento e mapa de voo dos participantes;

3.5.2.1 Para fins do cOomputo da extrapolacdo da franquia didria serd considerada a
quilometragem total percorrida durante o evento, dividido pela quantidadede dias em que os
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veiculos ficaram a disposicdo da CONTRATANTE.

3.5.3 Nos veiculos adaptados para pessoa com deficiéncia compete ao motorista a
operacionalizacdo da rampa elevatdria e outros equipamentos destinados ao embarque,
desembarque e traslado do passageiro, bem como o auxilio com a colocacdo e/ou retirada de
bagagens e demais volumes pertencentes ao participante, independentemente de o veiculo ser
da frota da CONTRATADA ou da subcontratada.

3.5.4 Todos os veiculos de transporte coletivo de passageiros deverao conter identificacdo dos
eventos em tamanho e lugar visiveis do itinerdrio que realizara(destino);

3.54.1 As informagdes deverdo estar afixadas em locais visiveis do veiculo e compete ao
condutor anunciar em viva voz, quando solicitado pela CONTRATANTE, do lado de fora do
veiculo, durante todo o periodo de embarque, o seu itinerario, de forma a manter informados
os participantes com deficiéncia visual.

3.5.5 Os veiculos somente poderdao circular com a cobertura do seguro contra acidentes
pessoais, para os passageiros, conforme a capacidade de cada um dos veiculos.

3.6 DA PRESTACAO DE CONTAS

3.6.1 A Presta¢ao de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram
cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras e principios estabelecidos;

3.6.1.1 O faturamento do servico de transporte devera ser apresentado a CONTRATANTE,
por meio da CONTRATADA, no momento da prestacdo de contas da realizagdo do evento,
através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificacdo do fornecedor
e destinatdrio, que comprove as despesas com transporte, informando a descri¢do do servico,
bem como os quantitativos utilizados nas unidades de medidas estabelecidasna planilha de
itens, nome, data e local do evento, bem como a quilometragem total percorrida;

3.6.1.1.1 E de responsabilidade da CONTRATADA juntamente com o Fiscal do Evento,
designado pela area demandante, a fiscalizagdo da quilometragem percorrida, para efeitos de
pagamento de quilometragem extra, quando for o caso;

3.6.1.1.2 N3o serdo objeto de pagamento comprovantes de despesas com transportes sem
as informagdes requeridas.

3.7 DISPOSICOES FINAIS

3.7.1 A confirmagdo de presenca dos participantes, em geral, ocorre nos dias que antecedem o
evento, razdo pela qual os quantitativos definitivos da demanda pelos veiculos serdo informados
até 48 horas do inicio dos trabalhos;

3.7.2 ACONTRATADA devera comprovar a contratacdo do seguro contra acidentes pessoais conforme
solicitado pela CONTRATANTE;

3.7.3 Compete a CONTRATADA o atendimento das normas trabalhistas vigentes relativas a
jornada diaria maxima de trabalho dos motoristas e o tempo dedescanso sem comprometer a
prestacdo dos servicos nos dias e horarios indicados pela CONTRATANTE, ndo cabendo qualquer
responsabilidade contratual e trabalhista ao CRF-RJ, por ndo existir vinculo empregaticio.

3.8 DA PROPOSTA COMERCIAL

3.8.1 A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos
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descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de Referéncia.

ENCARTE D
ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTAGAO

4. DOS SERVIGOS DE ALIMENTAGAO

4.1 O servico de alimentacdo consiste do fornecimento de alimentos (almoco, jantar, coquetel de
abertura, agua, café, entre outros alimentos) aos participantes credenciados nos eventos
promovidos e/ou apoiados pela CONTRATANTE;

4.2 O servico de alimentacdo podera ser prestado dentro e/ou fora de ambiente hoteleiro,
conforme o local de realizacdo do evento ou necessidade da CONTRATANTE;

ITEM 4 — SERVICO DE ALIMENTAGAO
ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
4.1 Agua Mineral em | 4o, mineral, sem gds, em garrafas individuais, 300 ml. Unidade
garrafas —300 ml
) ) Garrafdo de agua mineral de 20 litros, incluindo copos descartaveis de 200
4.2 Agua Mineral - | m| com suporte e com reposicdo durante todo o periodo do evento. No Unidade
Garrafdo de 20L preco unitario do garrafdo devem estar agregados todos os custos acima
descritos.
Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O item devera
contemplar copos térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido,
4.3 Garrafa de Café impermeadvel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de 120 ml, Garrafa
com colheres descartdveis, aglcar e adogante em sachés pelo periodo do
evento; No prego unitario da garrafa de café devem estar agregados todos
os custos acima descritos.
Café, chd, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional
e 01 (um) tipo diet/zero; c) buffet com dois tipos de risoto (frango,
camardo e funghi); dois tipos de massa (penne a bolonhesa, molho branco
4.4 Coquetel de abertura | © guatro queijos). Por pessoa
Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentacdo adequada a portadores de patologias
especiais.
ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
A Mineral .
4,5 gua ineral — em Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml. Unidade
garrafas —300 ml
4.6 Almogo/Jantar A americana (bufé) — 02 (duas) opcBes de pratos frios; 02 (dois) tipos de Por pessoa
carnes (vermelha e branca e/ou pescado), com respectivas guarnicdes.
4.3 DOS INSUMOS

4.3.1 Todos os insumos necessarios ao fornecimento das refei¢ées, tais como: alimentos,
loucas, talheres, guardanapos, palitos, saleiros, copos descartaveis,copos de vidro, xicaras,
aclcar, adogcante e demais materiais ou servigos, necessarios a prestacdo dos servigcos de
alimentacao, deverdo ser providenciados pela CONTRATADA e os custos deverado estar inclusos
nos precos unitarios;

4.3.2 Deverdo ser disponibilizadas xicaras de louca para o fornecimento de café em salas VIP
e em outros locais indicados pela CONTRATANTE;
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4.3.3 Deverdo ser disponibilizados copos descartaveis de café em locais onde ocorrer o
autosservico em quantidade compativel com o previsto para oconsumo;

4.3.3.1 Os copos descartaveis deverdao ser do tipo papel rigido, impermedavel,
biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, para total isolamento térmico e para
viabilizar a utilizagdo por pessoas que possuemdificuldade de movimentagao das maos.

4.3.4 Os garrafoes de agua (20 litros) deverdo ser disponibilizados conforme o consumo
verificado nos bebedouros e mediante autorizacdo da organizacdo do evento;

4.3.4.1 Previamente a colocacdo nos bebedouros, os garrafdes deverao ser higienizados
pelo funciondrio da CONTRATADA com papel toalha, 4gua edetergente, para se evitar a
contaminacao da dgua que estiver no recipiente do equipamento.

4.3.5 As garrafas de café deverao ser disponibilizadas em locais indicados pela CONTRATANTE
e sua reposicdo devera ocorrer conforme periodicidade indicada pela mesma, mediante
Ordem de Servico;

4.3.6 Compete a CONTRATADA destacar dentre os seus funcionarios aquele que verificara
periodicamente os garrafoes de dgua e garrafas de café deautosservico que necessitam de
reposicao;

4.3.6.1 Verificada a necessidade de reposicdo, devera ser contatado o Fiscal do Evento
para fins de autorizagdo de reposi¢cdo, por meios de controle(Ordem de Servigo) a serem
providenciadas pela CONTRATADA, na qual se dara a citada autorizacdo;

4.3.7 As sobremesas deverdo ser fornecidas em recipientes, tipo tigela, copos ou cuias de
forma a facilitar o manuseio do utensilio e do alimento pela pessoacom deficiéncia visual;

4.3.8 Todas as bandejas de servigo (réchaud) deverdo ser identificadas com o nome e a
composi¢do dos alimentos dando énfase aqueles que contenhamingredientes restritivos as
pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas e com outras restri¢des alimentares.

4.4 DAS REFEICOES
4.4.1 DO COQUETEL DE ABERTURA
4.4.1.1 O coquetel de abertura devera conter:
4.4.1.1.1 café, cha, suco de fruta — 02 (dois) tipos;
4.41.1.2 refrigerante — 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/light/zero;

4.41.1.3 buffet com dois tipos de risoto (frango, camarao e funghi); dois tipos de
massa (penne a bolonhesa, molho branco e quatro queijos).

4.4.1.2 Todos os alimentos deverdo ser preparados observando o equilibrio nutricional
dos ingredientes, evitando-se frituras;

4.4.1.3 Deverdo ser fornecidos, juntamente com as bebidas, aclcar e adogante em
sachés em quantidade suficiente para atender a demanda;

4.4.1.4 Os coquetel de abertura serd fornecido em horario e local indicado pela
organizagao do evento.

4.4.1.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade
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de pessoas indicadas na Ordem de Servico, observando o tempo minimo de 45
(quarenta e cinco) minutos de servico, com reposicdo dos alimentos e bebidas (quando
houver), incluso os profissionais parareposicdo dos alimentos;

4.4.1.6 Em caso de atraso para servir o coquetel de abertura, a tolerancia sera de até
15 minutos, assim, o tempo previsto para o servico pode estender até 60 (sessenta)
minutos.

4.4.2 DO ALMOGCO/JANTAR

4.4.2.1 Oalmocgo/jantar devera ser a americana (bufé), com duas opgdes de pratos frios,
dois tipos de carnes (vermelha e branca e/ou pescado), com respectivas guarnicdes.

4.4.2.2 Os carddpios a serem oferecidos no almoco e no jantar deverao ser previamente
submetidos a CONTRATANTE;

4.7.6.2.1 O carddpio devera variar de uma refeicdo para outra.

4.4.2.3 A CONTRATADA devera preparar, quando solicitado pela CONTRATANTE,
cardapios especificos para os participantes celiacos, hipertensos e diabéticos ou com
outras restri¢ées alimentar;

4.4.2.4 0 almogo/jantar sera servico em hordarios e locais indicados pela organizacdo do
evento.

4.4.2.5 A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a quantidade
de pessoas indicadas na Ordem de Servico, observando o tempo minimo de 2 (duas)
horas de servico, com reposi¢do dos alimentos e bebidas (quando houver), incluso os
profissionais para reposi¢ao dos alimentos.

4.5 DA PRESTAGAO DE CONTAS

4.5.1 A Prestacdao de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram
cumpridos e que guardam adequagdo (conformidade) com as regras e principios
estabelecidos;

4.5.1.1 O faturamento dos servicos de alimentagdo devera ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestagdao de contas da
realizacdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com
identificagdo do fornecedor e destinatdrio, que comprove as despesas com
alimentagdo, informando o numero de refeicdes fornecidas, identificadas
(coquetel de abertura, almogo/jantar), a quantidade de bebidas (dgua mineral, garrafdes
de 4gua, garrafa de café) nome, data e local do evento;

4.5.1.2 O controle de acesso ao restaurante, para fins de pagamento, serd feito
preferencialmente por meio eletrénico/mecéanico da leitura dos crachas e/ou de entrega
de voucher;

4.5.1.3 Caso ndo seja realizado controle eletronico, a CONTRATADA devera providenciar
lista nominal dos participantes que realizaram as refei¢cdes, sendo uma lista para cada
refeicdo (almogo ou jantar);

4.5.1.4 Os pagamentos de bebidas (agua e café) serdo efetuados conforme a apuracao

dos quantitativos informados nas comandas que receberam o “visto” pelo Fiscal do
Evento, designado pela CONTRATANTE;
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4.5.1.5 No caso de realizacdo de refeicdes/bebidas em quantidades superiores ao
previsto na ORDEM DE SERVICO, sera devido a CONTRATADA o pagamento adicional com
base nos valores unitarios cotados, desde que autorizados pela CONTRATANTE;

4.5.1.6 N3ao serd objeto de pagamento a CONTRATADA a realizagdo de despesas com
alimentacdo/bebidas sem as comprovacgées requeridas.

4.6. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.6.1 A CONTRATANTE deverd apresentar Proposta Comercial observando os
guantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de Referéncia.

ENCARTE E
ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS

5.1 Os SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS consistem da disponibilizacdo de profissionais de
diversas categorias, qualificados e habilitados conforme odesempenho das funcdes requeridas,
para atuar no apoio a realizacdo de eventos;

5.2 A qualificacdo e as atribuicdes das principais categorias profissionais necessdrias a realizacdo de
eventos sdo as descritas no quadro abaixo:

Item 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remog¢do, movimentagdo e
5.1 Aux[har de ) rgmanejamento de mqbiliério, stands, tenfi'as, equi.pame,n.tos, divisérias., 'caixas Diéria de 8 horas
Servicos gerais diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material gréfico e outras atividades
correlatas.

Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros Militar e capacitado
para atuar na drea de brigada contra incéndio em prevengdo, abandono e combate
a um principio de incéndio, comandar e coordenar os procedimentos iniciais e
prestar os primeiros socorros nos momentos de emergéncia, dentro de uma drea
preestabelecida, bem como promover medidas de seguranca no local do evento, e
assumir o controle das situacbes de emergéncia até a chegada do Corpo de [Didria de 12 horas
Bombeiros.

O uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade
necessdrias a boa e adequada prestagao do servigo, nos seus aspectos de asseio e
apresentagdo visual. Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material basico necessario a execugdo dos servigos.

Brigadista de
5.2 Incéndio

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas durante o evento,
através da supervisao dos servicos de fornecedores, bem como pelo controle de
fungbes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente
durante todo o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;

k) Supervisdio da montagem e desmontagem do evento, incluindo o
acompanhamento e implantagdo de todos os servigos contratados;

1) Preparagdo, organizagdo e distribuicdo de todo o material no local do evento:
crachas / certificados /impressos / pastas /brindes / sinalizagdo e outros;
m)Coordenagdo da montagem das salas para as sessGes plenarias, simpdsios,
mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e da sala de imprensa;

n) Coordenagdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados especiais e
encaminhamento de convidados a comissao organizadora do evento;

o) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e palestrantes,
juntamente com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em
todas as atividades programadas. Organizagao e controle do cerimonial das sessGes
de abertura e encerramento;

p)Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;

g) Atendimento e controle de toda a programacdo, incluindo o atendimento nas
salas e respectivos auditérios (distribuicdo e recolhimento de formularios —
perguntas/avaliages / atendimento aos palestrantes e comiss&es);

r)Controle da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores do esquema
de transporte.

53 Coordenador Geral Didria de 8 horas
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s)coordenacdo do transporte. Responsavel pelo controle, organizagdo e supervisdo
de todos os veiculos, motoristas e demais profissionais envolvidos nos traslados.

5.4

Fotografo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional, Camera reflex préprio
(de minimo de 10 megapixel). Com qualidade jornalistica e artistica, em ambiente
interno e externo. O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01
PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

Didria de 8 horas

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a copa, trajando
uniforme, observando as normas de higiene pessoal e de servigo, sobre a
manipulagdo e preparo de café, cha, suco e outras bebidas, conforme requerido.
Devera lavar e higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres, pratos, jarras e demais
utensilios), limpar geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario, bem como
pisoe balcdes da copa, objetivando a conservagdo e preservagdo dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes de abastecé-las,
deixando-as prontas para o atendimento, limpar e guardar os utensilios nos
respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local, utilizar pano de
secagem das lougas e utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as
demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do
trabalho.

Didria de 8 horas

5.6

Gargcom

Profissional capacitado a prestar servigos de garcom com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o preparo
de bandejas de café, sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agircom rapidez e
destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de copo,
derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor agua e café sempre que necessério/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario, entre outras
atividades da fungdo.

Diaria de 8 horas

5.7

Mestre de
Cerimonia

Profissional capacitado a prestar servigos de mestre de cerimdnias, com experiéncia
na atividade de cerimonialista, para conduzir o evento durante todo operiodo de
duragdo. Profissional deverd ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e conhecimento dos
passos do evento, ter cuidado com aparéncia, discricdo e sobriedade, postura
correta e trajar roupas conforme o evento requer, realizar apresentagdo de evento,
seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente o que
serd proposto no evento.

Diaria 8 horas

5.8

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a
entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial,
agraddvel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo
de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa cldssica.

Didria de 8 horas

5.9

Seguranga
desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranga patrimonial sem uso de
armas letais, para jornada diurna.

Diaria 12 horas

5.10

Técnico de
equipamentos
audiovisuais e
som

Profissional devidamente capacitado para realizagdo de montagem, desmontagem
e execu¢do dos aparelhos audiovisuais, computadores e demais aparelhos
eletroeletronicos a serem utilizados durante o evento.

Didria de 8 horas

Técnico de
informatica

Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagcdo de servico com
alocagdo de profissional, devidamente uniformizado, com conhecimentos de Word,
Excel, PowerPoint, Access, Outlook, Internet Explorer, redes e manutengdo basica
de microcomputadores, inclusive configuragio de hardware e software, dos
teclados para os idiomas de trabalho da conferéncia, inspe¢do de equipamento com
mau funcionamento, montagem em rede e suporte a software e aplicativos. O
referido profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho.

Didria de 8 horas

5.12

Eletricista

Profissional capacitado a prestar servico de instalacdo e manutencgdo elétrica em
eventos, com todas as ferramentas e insumos necessdrios para a execugdo do
servigo.

Didria de 8 horas

5.13

Técnico de
Iluminagao

Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengao e execugao em
equipamentos de iluminagao;

Didria de 8 horas
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5.14

Programador Web

Profissional responsavel por desenvolver hotsite. Deve comprovar experiéncia, via
formagdo académica e atestado de capacidade. Este profissional sera responsavel

pelas seguintes atribuigdes:

Criagdo e gerenciamento de hotsite:

» para divulgagdo e inscri¢do dos eventos.

» O hotsite deve estar operacional em até 45 dias antes da realiza¢do do
evento.

» O hotsite deve ser um sistema customizado que produza relatérios
gerenciais que cruzem diferentes dados sobre os inscritos e que
administre as inscricdes durante o evento e os controles para emissao
de crachas e certificados.

» Contempla o desenvolvimento/criagdo da plataforma de inscri¢do via
internet (gerenciando as informagdes e permitindo a produgdo de
relatérios gerenciais que cruzem os dados dos inscritos),
manutengdo/suporte técnico, taxa de hospedagem de hotsite e
desenvolvimento de e-mail de confirmacgdo de cadastro — produto;

» Uma pagina de divulgagdo do evento, por meio de descritivos e
informativos contendo a programagdo completa do evento,
organizadas por espaco;

» Permitir ao usuario compartilhar pelas redes sociais, SMS e e-mail,
informagdes sobre os eventos;

» Disponibilizar contato via formulério de e-mail e/ou fone, diretamente
do site, com os responsdveis da empresa organizadora do evento para
esclarecimento de duvidas e obtengdo de mais informagdes;

» O hotsite deve ser subdividido em 07 (sete) categoriais:

v’ Destaques: conter video institucional, com dura¢do entre 60
(sessenta) e 90 (noventa) segundos, do evento e postagens
referentes ao congresso como submissdo de artigos cientificos,
palestrantes e/ou temas de relevancia, inscrigdes;

v Programa: conter os nomes dos diretores, da comissdo
organizadora e da comissdo cientifica; programacgdo organizada
por dia e hordrio, temas das mesas e palestrantes; eventos sociais
como abertura do congresso, encerramento, coffe break e
coquetel; informagGes sobre inscrigdes, patrocinio, caso houver,
separados por categoria Platinium, Gold, Silver e logo da
instituicdo organizadora.

v Inscri¢do: conter um bot3o para o cadastro; incluir ainda botdo de
pagamento que direcione para a pagina externa da operadora de
cartdo de crédito, oferecendo diferentes formas de pagamento e
parcelamento.

v’ Trabalhos Cientificos: deve conter uma aba para submissdo de
trabalhos cientificos, cuja norma das submissGes dos trabalhos
cientificos é de responsabilidade da Comissdo Cientifica, que
encaminhara a CONTRATADA por meio de comunicagdo formal.

v Local: Informar o endereco do evento por texto, acompanhado de
um botdo mapa para facilitar a localizagdo do participante; conter
botdo com opcles de hospedagem para participantes que
desejam arcar com os os proprios custos. Oferecer neste item
imagens do local e apresentar experiéncias na participagdao do
evento.

v  Parceiros: Conter as identidades visuais dos parceiros, separados
por categoria Platinium, Gold, Silver (caso seja necessario),
oferecendo a oportunidade do usudrio clicar sobre a identidade e
direcionar para o site do patrocinador.

v Fale Conosco: Informar por texto dados como telefone; whatsapp,
endereco e uma aba para que usuarios possam enviar mensagens.

Projeto

5.3 DA EXIGENCIA DOS PROFISSIONAIS

531

Sem nenhum prejuizo das atribuicdes descritas no quadro abaixo, todos os

profissionais deverdo executar tarefas necessarias a realizagdo do evento compativeis com
sua formacdo, qualificacdo ou habilidades, conforme as necessidades que se apresentarem
no momento da realizagao do evento;

5.3.2

A indicagdo, juntamente com o curriculos dos profissionais selecionados para as
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atividades de mestre de cerimoénia, e coordenador geral de evento deverao ser submetidos
com 10 (dez) dias de antecedéncia do evento a CONTRATANTE, para andlise e aprovacao;

5.3.2.1 A critério da CONTRATANTE, no momento da emissdo da Ordem de
Servico, poderdo ser solicitados os curriculos dos demaisprofissionais, para avaliacao.

5.3.3 Os profissionais designados pela CONTRATADA poderao participar de atividade
de ambientacdo a ser promovida pela CONTRATANTE, comduracdo de um dia, em data,
hordrio e local a ser informado, sem custas para a CONTRATANTE.

5.3.4 Todos os profissionais contratados que atuardo nos eventos deverao ser
previamente credenciados pela organizacdo do evento e deverdo semanter de posse de
sua credencial durante todo o tempo de realizacdo das atividades;

5.3.5 A jornada de trabalho a ser realizada por cada profissional deverd atender a
legislacdo vigente, cabendo a CONTRATADA providenciar a contrata¢do de pessoas em
guantidade suficiente para atender as necessidades do evento, conforme solicitacdo da
CONTRATANTE;

5.3.6 A critério da CONTRATANTE, os profissionais poderdo ser convocados para
reunido que anteceda o evento (de forma presencial ou on-line), para alinhamento e
organizacao da atividade a ser desenvolvida, sem cobranga a mais por isso.

5.3.6.1 ACONTRATANTE poderd solicitar o contato do profissional que prestard o servicos
(telefone/e-mail).

5.3.7 Os profissionais devem chegar ao local do evento com o minimo de 30 (trinta)
minutos de antecedéncia.

5.3.8 Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar
no evento, a CONTRATADA deverd proceder a sua substituicdo no prazo ndo superior a uma
hora;

5.3.8.1 Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo consignado, serd descontado do
pagamento o periodo excedente ao prazo consignado, sem prejuizo das demais
penalidades previstas no instrumento convocatorio.

5.3.9 Os profissionais de empresas subcontratadas pela CONTRATADA poderao utilizar
o uniforme da empresa empregadora desde que aprovadapela CONTRATANTE;

5.3.9.1 A critério e por conta da CONTRATANTE poderdo ser disponibilizados
uniformes padronizados para o evento, que deverdo ser utilizados pelos profissionais
selecionados pela CONTRATADA.

5.3.9.2 Sempre que solicitado, os profissionais devem estar uniformizados ou
vestidos adequadamente para cada evento, conforme demanda da CONTRATANTE.

5.4 DO SERVICO DE FOTOGRAFIA

5.4.1 Os servicos de fotografia consistem na captacdo de imagens por meio de registro
fotografico, sendo essas armazenadas em um hd externo sem custos adicionais a
CONTRATANTE, das atividades realizadas no ambito do evento;

5.4.1.1 Quando solicitado, deverdo ser captadas imagens desde o momento do inicio da
montagem dos ambientes (making-off) até o ultimo dia do evento, que retratem as acdes de
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planejamento, de funcionamento das plenarias, grupos de trabalho, das autoridades,
participantes e colaboradores e do local do evento (restaurante, auditérios, foyer,
credenciamento, etc.), de forma a compor o registro fotografico cronolégico dos
acontecimentos;

5.4.1.1.1 A quantidade minima de fotos por dia serd de no minimo 400
(quatrocentas) fotos, que levard em consideracdo o tipo do evento, os seus
participantes e a sua finalidade.

5.4.1.2 Para a realizacao do servico a CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos de
alta qualidade, apropriados as condicdes de iluminacao e espaco fisico, em quantidade e por
tempo suficiente para cobrir todas as atividades previstas na programacdo do evento ou
conforme necessidade;

5.4.1.3 Compete a CONTRATADA disponibilizar profissionais com experiéncia em fotografia
de interiores, exteriores e cobertura fotografica com qualidade jornalistica e artistica,
devendo esses ser disponibilizados em quantidade suficiente para atender a demanda,
observada a jornada maxima de cada uma das categorias e a programacao do evento;
conforme descricao do item na planilha.

5.4.1.4 O produto do servico serd a entrega de cdpia através de um aparelho de hd externo,
acondicionada e identificada, sem custos adicionais, contendo as imagens em alta resolucao;

5.4.1.4.1 Todas as imagens deverdo ser fornecidas em formatacdo compativel com os
principais servicos disponiveis no mercado nacional;

5.4.1.5 E vedada a comercializacdo das fotografias e imagens captadas durante o evento
pelos profissionais da CONTRATADA,;

5.4.1.5.1 Se observada esta ocorréncia a CONTRATADA deverd providenciar a
substituicdo do profissional, sem prejuizo da retengdo dasfotografias ja realizadas;

5.4.1.5.2 Inobstante a providéncia adotada para coibicdo e substituicdo do
profissional infrator, serd apurada a infragdo contratual em face da CONTRATADA.

5.4.2 O servigo deverd ser cotado em didria de 8 (oito) horas ininterruptas, conforme unidade
de medida estabelecida na planilha de itens, contemplando adisponibilizagcdao dos equipamentos,
materiais e profissionais necessdrios para a execu¢ao do servico;

5.4.2.1 Existindo a necessidade de prorrogacao das atividades do evento para além do
horario previsto, serd devido a CONTRATADA o pagamento da fra¢do da diaria trabalhada;

5.4.2.2 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto
do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das sang¢des previstas nos termos do
Acordo de Nivel de Servico, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos
contratuais;

5.4.2.3 Os custos com alimentacdo e transporte para os profissionais realizarem os servigos
contratados deverdo estar incluidos no preco apresentado na Proposta Comercial, ficando
claro que os intervalos para essas refeicdes ndo serdo computados para efeito de didria/hora
trabalhada.

5.5 DA HORA EXTRA

5.5.1 Existindo a necessidade de prorrogacdo das atividades do evento para além do
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horario previsto, serd necessario a prévia solicitacdo e autorizacdo da CONTRATANTE.

5.5.1.1 O pagamento do adicional da hora trabalhada, serd de acordo com a
fracdo do valor da hora de trabalho prevista para cada profissional, multiplicado pelo
adicional de horas trabalhadas.

5.5.1.2 Exemplo: Item 4.1 Auxiliar de Servicos Gerais - Diaria de 8h, valor
hipotético RS 120,00

FRACAO DA HORA: 120 / 8h = 15,00 reais a hora - Hora extra de 2h: 2 x 15,00 = 30,00
Sera pago o valor final de 150,00 (cinto e cinquenta) reais
5.6 DAS AC()ES AFIRMATIVAS

5.6.1 A CONTRATADA deverd preencher os postos de recursos humanos demandados
pela CONTRATANTE com, pelo menos, 50% dos empregados dosexo feminino e, em no
minimo, 20% (vinte por cento) da soma do pessoal efetivo e avulso, objeto desta
contratacado, por profissionais afrodescendentes, em atendimento ao Decreto n? 4.228, de
13 de maio de 2002;

5.6.2 A CONTRATADA devera destinar vagas a serem preenchidas por beneficiarios
reabilitados ou pessoas com deficiéncia, no percentual preestabelecido na legislacdo,
obedecendo aos dispositivos da Lei n2 8.213/91, art. 93 e Decreto n? 3.298/99;

5.6.3 Pelo menos 5% do total de profissionais selecionados para atuar nos eventos que
necessitarem de 50 ou mais empregados pela CONTRATADA deverdo ser pessoas com
deficiéncia, observada as caracteristicas da atividade a ser executada e a compatibilidade
com a deficiéncia.

5.7 DOS ATRASOS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

57.1 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de
desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das sang¢des previstas nos
termos do Acordo de Nivel de Servigo, constante do Termo de Referéncia, bem como nos
termos contratuais.

5.8 DA PRESTACAO DE CONTAS DOS SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS
5.8.1 A Prestagao de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram
cumpridos e que guardam adequagdo (conformidade) com as regras e principios

estabelecidos;

5.8.1.1 O faturamento dos servicos com recursos humanos deverd ser
apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, através de fatura/nota
fiscal/recibo/ declaracdo/RPA, ou outro documento que comprove a execuc¢do da
despesa, contendo as seguintes informacgdes:

a) Nome completo e CPF/RG dos colaboradores;
b) Namero de horas trabalhadas por dia;
c) Categoria ocupada durante o evento;

d) Data, nome e local do evento;
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5.8.1.2 Nao serdo objeto de pagamento os comprovantes de despesas com recursos
humanos que nao constarem as informacgdes requeridas.

5.9 DISPOSIGOES FINAIS

5.10

591

Os custos com alimentagdo e transporte para as pessoas selecionadas para a

realizarem os servicos contratados deverdao estar incluidos no preco apresentado na
Proposta Comercial;

5.9.11

5.9.2

A CONTRATADA deverd providenciar, as suas expensas, alimentacao aos
profissionais alocados no evento de forma que ndo seja comprometido o andamento
dos trabalhos, tampouco seja negligenciada a higidez fisica e mental dos trabalhadores,
ficando claro que os intervalos para essas refeicdes ndo serdo computados para efeito
de diaria/hora trabalhada;

Por ocasido da realizacdo de reuniGes prévias com os empregados da contratada

sera devido o pagamento de 50% (cinquenta por cento) do valor da didria ou o pagamento
proporcional a quantidade de horas em que o profissional participou da reunido, conforme
o caso (unidade de medida);

5.9.3

A CONTRATADA deverd manter registros pessoais de todos os empregados e

colaboradores designados para atuar nos eventos organizados pela CONTRATANTE,
inclusive dos empregados das empresas terceirizadas, remetendo as informagdes (nome

completo, RG, CPF e enderego) sempreque for solicitado pela CONTRATANTE.

DA PROPOSTA COMERCIAL

5.10.1 A CONTRATADA deverd apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos
descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de Referéncia.

ENCARTE F
ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO

6.1. Os servicos de MONTAGENS E MOBILIARIO consistem no fornecimento, disponibilizagdo,
instalagdo, montagem, desmontagem, configuragdo, manutencdao de maquinas, equipamentos,
materiais, objetos e outros elementos necessarios a realizagdo dos eventos.

ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
6.1 Arranjo de Flores Arranjo para decoragdao com vaso, tipo buffet, com dimensao minima de Unidade/Diéria
40cm de altura.
~ - Balcdo para recepgdo/informagdo com 2m x 0,50 m profundidade x 1m - -
6.2 B ’ Unidade/Diaria
alcdo recepgdo altura. Estrutura com testeira adesivada elevada a 2,20m de altura.
Paises/ Estados/ Municipio tamanho 3 panos, mastro com suporte e ponteira, ) o
6.3 Bandeira Padrdo oupanoplia com mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o Unidade/Diaria
uso.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pdrtico e/ou faixa de mesa) ou banner
com impressao digital colorida, acabamento com ou sem ilhds e bragadeiras
6.4 Banner de fixagdopara box truss/metalon, com instalagdo, ou Confecgéo de banner, m2

impressaodigital em sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras
plasticas ou com ilhoes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon,
com instalagdo.
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Backdrops/Fundo de Palco em estrutura metalica retratil que se adapta ao
espaco do cliente, estrutura ndo aparente e autoportante, com a confecgdo

6.5 BackDrop e impressdo de painel em lona Frontlight ou Backlight, vinilica ou fosca, 4x4 m2
cores, com resolugdao minima de 300 dpi, impressdo digital com
envelopamento total.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm de
didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em ago carbono ¢ . o
6.6 Bistro p . . - ¢ . / Unidade/Diaria
tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura eletrostatica (cores diversas).
Altura aproximada: 1m e 4 banquetas.
) Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chao, que produza no minimo 1,9
6.7 Bebec{ouro elétrico Iitfos_de agua gelac.ia E)or.hora. Ga.binete e torngiras ctinfeccim?ados em Unidade/Diaria
de chdo plastico de alta resisténcia, com sistema de refrigeragdo através de
compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia,
6.8 Box Truss devidamente instalado. As medidas do box truss podem variar de acordo Metro linear/dia
com a necessidade do evento.
6.9 Malha tensionada | Malha tensioNnada, tipo' lycra com instalagdo em cores a serem definidas Metro
para decoragao de ambientes.
6.10 Lixeira Lixeira.de plastico 50! ou Lixeiras papeleiro em ago inox a depender da Unidade/Diéria
necessidade do evento.
6.11 Lixeira Seletiva Para coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e vidro); Unidade/Diéria
Tamanho de 100l .
Totem em Braile i icac3 i . o
6.12 /| Totem com tam?p e base em madeira com aplicagdo em Braile do mapa Unidade/Diéria
Mapa do Evento doevento em acrilico ou metal, tamanho 1,0m x 1,50m.
6.13 Totem V'idro com base er"n madeNira com aqesivagéo frente e verso com identidade Unidade/Diéria
visual do evento, indicagdao de ambientes, com 0,90 x 1,40 m de altura.
6.14 Poltrona Para ambientacao de lounges. Unidade/Diaria
6.15 Porta- banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada. Unidade/Diaria
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou madeira elevado
Praticavel ou entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado, com rampa e corrimao, conforme
6.16 Tabladode madeira| Normas NBR 9050 de acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a | m?/ Dia
ou piso carpetado | serem submetidas a aprovagao da Coordenagao. A conclusdao da montagem
deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do inicio do evento.
i Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura por 11 cm . -
6.17 Prisma em P gurap Unidade/Diaria
acrilico altura.
6.18 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Didria
Em acrilico, quando cotado na proposta de prego, ndo poderd estd . -
6.19 Pulpito q - prop pre¢ P Unidade/Diéria
contemplado na locagdo do espaco.
6.20 Sofd -3lugares Mddulo estofado de 3 lugares, padrdo superior. Unidade/Diaria
Organizadores de fila, com pedestal de isolamento romado com fitas retrateis
Organizadorde filas | com 1m de comprimento cada médulo. . o
6.21 ga! . o Unidade/Diaria
(unifilas) A conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minimade 3 horas do
inicio do evento.
Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchdo redondo ou . o
6.22 Unidade/Diéaria
Toalha de mesa retangular. /
Extensdo elétrica Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com, no minimo, 5
6.23 , L. entradas/tomadas, adaptadas para diferentes conectores e devidamente Unidade/Diéria
ou régua elétrica .
instaladas no local do evento.
Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) adaptadas para diferentes conectores
Ponto de energia e instalado nos ambientes construidos. Quando cotado na proposta de . -
6.24 g , NQ , brop - Unidade/Diaria
elétrica preco, devera ser comprovado que ndo estd contemplado na locagdo do
espaco fisico.
Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador
super silenciado motor de 20/kva, 60 hz, microprocessado e quadro de
6.25 transferéncia, 75 db a 1,5 metro, com cercamento ou gradil, para Unidade/Diaria

Gerador de Energia

funcionamento em regime “continuo”, para atender o evento por 12 horas
em funcionamento.
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6.2 DAS EXIGENCIAS PARA A PRESTACAO DOS SERVIGCOS

6.2.1 A CONTRATADA devera providenciar a mao-de-obra necessaria ao transporte,
montagem, desmontagem, manutencdo e operacdo dos servicos descritos, cujos custos
deverdo estar incluidos no preco apresentado na proposta;

6.2.1.1 Os custos de aquisicdo, construcdo ou elaboracdo de elementos, locacao,
montagem, desmontagem, transporte e manutencdo dos itens relacionados nas
tabelas deste encarte deverdo estar incluidos no preco apresentado na proposta;

6.2.1.2 A mao-de-obra empregada deverd ser especializada no que tange a
montagem, desmontagem e operacdao dos equipamentos, mobilidrio, materiais e
SEervigos;

6.2.1.3 Os horarios para montagem e/ou desmontagem e para o funcionamento dos
equipamentos de infraestrutura serdo previamente informadosa CONTRATADA, que
devera providenciar mao-de-obra qualificada e disponivel para a realizagdo dos
Servigos;

6.2.1.4 As salas e ambientes que serdo montados deverdao estar prontos para uso 6
(seis) horas antes do inicio do evento, sem nenhum custo adicional, observando
sempre a jornada maxima das categorias profissionais a serem alocadas para a
execugdo dos servigos;

6.2.1.5 Quando houver necessidade de montagem de ambientes para realiza¢do de
testes no dia anterior ao inicio do evento, sera devido aCONTRATADA o valor de 50%
da didria de mao de obra, bem como dos equipamentos e mobilidrios utilizados na
montagem, desde queautorizado pela CONTRATANTE;

6.2.1.6 A CONTRATADA deverd observar a distribuicdo dos diversos itens de acordo
com a orientagdo da CONTRATANTE, previamente amontagem do evento.

6.2.2 E responsabilidade da CONTRATADA a solidez da estrutura, o tratamento acustico e a
instalacdo de iluminagdo adequada nos ambientes montados;

6.2.3 E responsabilidade da CONTRATADA observarem as regras do espaco fisico contratado
guanto a perfuragao de paredes, pisos, calhas, suportes e demais elementos que componham
o0 ambiente a ser criado;

6.2.4 Quando solicitado, a CONTRATADA deverd desenvolver e entregar o projeto dos
ambientes modulares a serem construidos para ser submetido aaprovacdo da CONTRATANTE
previamente a sua execug¢ao;

6.2.5 As mobilias, materiais de montagens e sinalizacbes deverdo ser disponibilizados em
perfeitas condi¢cGes de uso e conservacdo, sem sujeiras (poeira, manchas), rasgados ou
qualquer outra imperfeicao;

6.2.6 E responsabilidade da CONTRATADA a montagem de estruturas em octanorm com todo
o material elétrico necessario (tomadas, extensdes, filtros de linha, etc.) para o perfeito
funcionamento do ambiente montado;

6.2.7 Compete a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou
gue ndo estejam atendendo satisfatoriamente asdemandas do servico ou dos organizadores;

6.2.8 A CONTRATADA devera providenciar geradores de energia, quando solicitado, conforme
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a programacdo do evento;

6.2.8.1 O fornecimento de combustivel para funcionamento dos geradores devera estar
incluido no valor unitario da locacao;

6.2.8.2 A CONTRATADA deverd providenciar a disponibilizacdo de solucdo de
contingéncia para as possiveis interrup¢des no funcionamento do gerador de
energia.

6.2.8.2.1 A solugdo de contingéncia devera estar incluida no valor do servigo.

6.2.8.3 O desabastecimento de energia decorrente do mau funcionamento dos
equipamentos disponibilizados acarretard além da glosa referente ao valor da
locacdo a aplicacdo de penalidade na medida dos danos causados ao evento,
mediante a aplicacdo do Acordo de Nivel de Servico, constante do Termo de
Referencia.

6.2.9 Compete a CONTRATADA respeitar as normas técnicas de acessibilidade da ABNT
— como as normas NBR 1SO 9.050/2020 (acessibilidade) e NBR ISO 15.599 (acessibilidade em
comunicacdo), com suas altera¢des, quando da execucdo de balcGes, bancadas, rampas,
praticaveis, estacGes de trabalho, disposicdo de mobilidrios nas salas e demais estruturas que
serdo utilizadas por todos os participantes;

6.2.10 Quando solicitado, os gradis deverdo ser disponibilizados com malha tencionada ja
instalada.

6.2.11 A CONTRATADA devera comunicar e solicitar apoio aos servigos de utilidade publica
junto ao seus orgaos competentes — policia, bombeiros, ambulancias e outros, bem como
providenciar licengas e alvards necessdrios para a realiza¢ao do evento.

6.3 DA PRESTAGAO DE CONTAS DOS SERVICOS DE MONTAGENS E MOBILIARIO

6.3.1 O faturamento do servico de montagens e mobilidrio deverda ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestacao de contas da realizagao
do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificagdo do
fornecedor e destinatario, que comprovem as despesas com o0s servicos de montagens e
mobilidrio, informando a descrigdo do servico prestado, bem como os quantitativos utilizados,
nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do evento;

6.3.1.1 A CONTRATADA deverda observar sempre a descricdo do servigo prestado, bem
como as unidades de medidas estabelecidas na planilhade itens da proposta;

6.3.1.2 Na&o sera objeto de pagamento, comprovante de despesa com os servicos de
montagens e mobilidrio sem as informacgdes requeridas.

6.4 DA PROPOSTA COMERCIAL

6.4.1 A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos
descritos nas planilhas de itens, parte integrante, desteTermo de Referéncia.

ENCARTE G
ITEM 7 - SERVICO TECNICO OPERACIONAL E EQUIPAMENTOS

7 DOS SERVICOS TECNICOS OPERACIONAIS E EQUIPAMENTOS
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7.1 Os equipamentos e servigos técnicos operacionais consistem da disponibilizacdo de
equipamentos, recursos humanos habilitados qualificados, materiais e mobilidrios para a
realizacdo de tarefas acessdrias, para a consecucdo dos objetivos do evento;

7.2 Para fins dos servicos de equipamentos e servigcos técnicos operacionais e tecnolégicos

consideram-se:

ITEM 7 - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNID

7.1

Sistema de
Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes, em plataforma
online ou off-line em rede, com impressdo de etiquetas, gerenciamento de inscrigGes,
autenticagdo de seguranga, controle de operagGes e previsdo de emissdo de relatérios
especificos com filtro de dados e certificagdo. O sistema deverd contemplar emissdo de
certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das Conferéncias,
inclusive restaurantes, com validacdo de frequéncia por meio de leitura de cédigos de
barras, devidamente instalado e testado.

Unidade

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada.

Unidade

7.3

Leitor de Cddigo de
Barras

Leitor de cdédigo de barras em rede com o servidor do banco de dados, devidamente
instalado e testado; com opg¢do de equipamento portatil.

Unidade

7.4

Rede WLAN (ponto
de acesso wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultaneo de até 100 (cem) pessoas a
pessoas por Access Point — AP, suportando, minimamente, os padrdes 802.11b/g/n,
disponibilizado no local do evento com taxa de transmissdo de até 300Mbps. A
quantidade de access points deve ser escalonada com vistas a atender a demanda de
forma segmentada em areas considerando a expectativa maxima de usuarios em cada
espaco. Assim, para areas de grande concentracdo, deverdo ser disponibilizados AP’s
suficientes a atender o nimero de usudrios apresentados. A rede sem fio deve ser uma
extensdo darede sem fio agregando todos os servigos e funcionalidade previstas para
tal, disponibilizando acesso a Internet a todos os usudrios conectados, devidamente
instalada e testada.

Unidade

7.5

Notebook

Especificagdes minimas: Processador com oito nicleos e frequéncia de no minimo 3
GHz; Memdria cache minima de 4MB; Memadria RAM minima de 8 GB; HD de no minimo
256 GB SSD; placa de video de no minimo 1gb de memdria e 128 bits; Interface de som
estéreo de 24 bits, com conectores; line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4
conexdes USB 2.0; 1 conexdo USB 3.0; Wireless; Unidade leitora e gravadora de CD e
DVD; Teclado padrdao ABNT 2; Monitor minimo de 14”; Mouse O6ptico; Sistema
operacional Microsoft Windows 8.1; Professional, com Service Pack mais recente
instalado; Pacote Microsoft Office 2013 Professional com Service Pack mais recente
instalado; Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de qualidade e desempenho
equivalente ou superior; Adobe Reader na versdao mais atualizada; Adobe Flash Player
na versao mais atualizada; PDF Creator mais atualizado.

Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com trava anti- furto.
Todas as licengas e manuais deverdo estar presente durante todo o periodo do evento
para conferéncia.

Unidade

7.6

Impressora

Multifuncional Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200 dpi; impressora
com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,com velocidade de 14 ppm em preto e branco, e 8
ppm em cores; copiadora com velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com
tonner e papel A4 (2 tonner), configurada para impressdo em rede, devidamente
instalada e testada.

Unidade

7.7

Rede LAN

Solugdo de rede LAN para interligagdo logica de todos os ativos de Tl do ambiente.
Devera ser fornecido, conforme necessidade: Cabeamento baseado em cabos com
pares de fios trangados n3o blindados UTP EIA/TIA 568B categoria 5E,6 ou 62 com
conectores RJ 45; switches (comutadores) com suporte a operagdao em 1000 Mbps
(gigabit ethernet — FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme necessidade de
distribuicdo. Numero de switches deve ser escalonado de forma que minimize o risco
de problemas fisicos, tendo sempre equipamentos de teste e de reserva a disposigado.
A organizagdo da rede deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma
maior geréncia da solugdo,isolando pontos de falhas, isolando o trafego de Internet
conforme links dedicados necessérios (podendo ser logico ou fisico), com a capacidade
de limitagdo de banda em cada rede e filtro de servigos como bloqueio de redes sociais,
streaming de video, sites inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane.
Devidamente instalada e testada.

Ponto/di
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Link Dedicado de

Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) — Link dedicado de Internet com
100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload, Full Duplex com garantia de 100%
da velocidade. Link sem filtros de portas e sem traffic shapping.

pode solicitar até duas alteragdes antes de aprovar o projeto final.
Deve comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de capacidade. Este
profissional sera responsavel pelas seguintes atribuigdes:

7.8 Internet (Ate 100 Devera ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da empresa para recepcio |Unidade
pessoas) do sinal entregue pela operadoracapaz de implementar regras de filtragem de trafego.
Este link devera ser totalmente independemente dos demais itens e devidamente
instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes quando solicitado.
7.9 Microfone — Tipo | Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado. Unidade
710 Microfone Tipo Il Lapela ou headset (com receptgr e bateria sobressalente) devidamente instalado e .
testado de acordo com a necessidadedo evento. Unidade
7.11 rneiccif;t:zlnzara Pedestal para microfone tipo girafa. Unidade
Fornecimento de pen drive, contendo a logomarca do evento, com capacidade minima
7.12 Pen Drive de 8GB, em plastico resistente, com arquivo gravado a ser fornecido pela Unidade
CONTRATANTE.
Projetor de Sistema de projegdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada
7.13 XGA (1600 x 1200) — 5.000 AnsiLumens, com todos os cabos necessarios; devidamente |Unidade
Multimidia—Tipo | | jnstalado e testado.
Servico de UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de urgéncia com equipe
7.14 Atendimento capacitada (médico, enfermeiro emotorista), com documentagio em dia. A cotacdo |Pidria de horas
Médico — UTI/Mével | devera ser em didria de 12 (doze) horas ininterruptas.
7.15 Servico de limpeza Disponibilizacdo de servicos de limpeza, quando da realizagdo de evento, devidamente |54 ia
uniformizado, com material completo para limpeza e manutengdo do evento.
Sonorizagdo para atender até 100 (cem) pessoas, com poténcia/volume adequados ao
Servico de espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 12
7.16 sonorizacio completa (doze) canais, 4 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts, |5i4yia
até 100 pessoas. notebook com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios necessarios ao
pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones sem fio com bateria
sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente instalados etestados.
Sonorizacdo para atender de 101 a 300 pessoas, com poténcia/volume adequados ao
. espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado, contendo mesa de som de 20
Servigo de canais, 4 caixas acUsticas amplificadas com poténcia minima de 400watts, 2 caixas para
7.17 Zc;nloorllzzfgiggmpleta retorno de palco, notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios [Didria
pessoas necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones sem fio com
bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar devidamente instalados e
testados.
7.18 TeI? de Proje¢do100” 2,00m x 1,50m, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projegdo Unidade
—Tipo | BRANCA, e fornecida com tripé emago, devidamente instalada.
TV smart led de 46 polegadas com touchframe (toques simultdneos) tamanho 46” e
entrada infrared USB, instalado em totem em suporte tipo kiosk, posicionado na
vertical. O sistema operacional do totem devera “conversar” com o sistema do
congresso, ja existente (API). Tecnologia FULL HD; devidamente instalada e testada.

7.19 TV de 46" Conexdes de entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio analégica RCA ou P2, | Unidade
sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV, resolugdao minima de 1920 x 1080 pixels,
contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente, som estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo
para conexdo de saida de dudio RCA ou P2, conforme as especificages do televisor. Com
suporte, cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno funcionamento.
tipo kiosk / gabinete com estrutura em ago; Dimensdes: altura 180cm — largura 55cm

Suporte para — profundidade 20cm — base 59cm x 40cm; porta de acesso ao monitor e a CPU com
7.20 ; ” have; pintura eletrostatica na cor inox; base com furagio para passagem de cabo de | Unidade
televisores 46 chave; pin ; a0 para passag
energia e cabo de rede; sapata regulavel de altura; plotagem frontal com arte do
evento.
7.21 Refletor PAR LED Refletor PAR LED 64, RGBW. Unidade
Profissional responsdavel por criagdo de arte/identidade visual para aplica¢Bes diversas
e de material grafico (posts e cards (contetdo para redes sociais) e impulsionamento,
. convites, folders, cartazes, folhetos, flyers, banners, faixas, placas, materiais de
Servigos de o . . . . .
Criacio, escrft.c)rlo personal.lzados, saias e fundo.s .cle palcg, toterls, adesn./os .dlve~rsos,. crac.has,
722 Divulgacio e certificados, testeiras e outros materiais de divulgagdo ou sinalizagdo), incluindo Projeto
Marketing material a ser utilizado no sistema web — sujeito a aprovagao pela CONTRATANTE, que
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» Criagdo de uma identidade visual do evento para aplicagdo em materiais
graficos e digitais;

» Criard cerca de 08 (postagens) por més sobre o congresso, contendo os
seguintes temas: inscri¢cdes; submissdo de artigo, local de evento, mesas e
palestrantes, destaques;

»  Criagdo de até dois videos institucionais sobre o evento com duragdo entre

60 (sessenta) e 90 (noventa) segundos;

Desenvolver um folder contendo a programagao do evento;

Devenvolver um banner para divulgacado nas instituicdes parceiras;

Desenvolver artes para totens, fundos de palco, testeiras, placas,

sinalizagGes e materias diversos, sem custos adicionais, de acordo com a

necessidade da CONTRATANTE;

» Desenvolver postagens de conteldos pagos com impulssionamento de
postagens, aprovados previamente pela CONTRATANTE;

»  Criar conteldos informativos (textuais e visuais) para o hotsite;

» Criagdo de crachds e corddo personalizado, com aprovagdo prévia da
CONTRATANTE.

CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS - POSTS E CARDS
Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de pegas graficas com
formatos especificos para redes sociais, se necessario com o emprego de imagens
disponiveis em bancos especializados e publicagdo de posts em redes sociais a partir
de pauta previamente aprovada, a exemplos de cards e gifs. Inclui aspectos como
texto, edicdo de imagens e tagueamento. Aspectos a serem considerados na avaliagao
de qualidade: Proposta adequada ao briefing, clareza, objetividade, inteligibilidade,
apresentagao didatica, criatividade e atratividade.
Para facilitar o planejamento, a CONTRATADA devera elaborar um cronograma mensal
de postagens, por rede social. Este material deverd ser enviado a CONTRATANTE com
pelo menos 5 (cinco) dias Gteis antes do inicio da primeira postagem programada, para
que seja submetido a aprovagdo. Isso ndo inviabiliza as possiveis demandas factuais.
Apos aprovado, os arquivos de imagem digital devem ser enviados abertos (para
possiveis alteragdes) e na versdo final. No entanto, a postagem dos conteldos
produzidos pela CONTRATADA é de responsabilidade da mesma.
IMPULSIONAMENTO
Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato de publicar um
conteudo na rede social ndo garante que aquele material seja visto pelos seguidores
da pagina. Os posts organicos tém um alcance muito menor do que os patrocinados,
consequentemente o engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em média,
dos seguidores da pdgina veem uma publicagdo organica. Isso significa que, se antes
impulsionar publicagdes era apenas uma questdo de escolha, hoje, é uma necessidade
para aumentar a comunicagao.
Elaborar, por demanda, estratégias e promover de fato campanhas institucionais,
através do impulsionamento. O valor a ser dispendido para impulsionamento de
campanhas deverd resultar em até R$6.000,00 (seis mil reais). Este valor deverd estar
contemplado no valor total da proposta. As campanhas impulsionadas deverdo ser
sinalizadas pela CONTRATANTE, mas sugestdes de potenciais relevancias podem ser
sinalizadas pela empresa contratada. E necessario também a apresentacdo de um
relatério de custo e alcance apds a finalizagdo de cada campanha impulsionada.

Y V VY

7.3 DOS SERVICOS DE LIMPEZA

7.3.1 Os servigos de limpeza consistem na disponibilizacdo de profissionais, serventes de limpeza
e encarregado de servente, e da disponibilizacdo de equipamentos, insumos (como papel toalha,
papel higiénico e sabonete liquido), materiais e produtos quimicos necessdarios a higienizagao dos
banheiros, salas, corredores, dependéncias internas do local do evento;

7.3.1.1 Quando os eventos forem realizados em ambiente hoteleiro o servigo de limpeza
devera estar incluso no valor da locacdo do espaco, bem como quando ocorrer
em estabelecimento que possua o servico de limpeza préprio, para o que a
CONTRATADA devera apresentar declaracdo do hotel ou do estabelecimento
certificando esta situacao;

7.3.1.2 Para os eventos realizados em local onde ndo ha equipe prdpria para o servigo de
limpeza e caso este servico ndo esteja incluido no valor da locagdo, a
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CONTRATADA devera providencia-lo observando:

a) Para cada 400m? de &rea interna/externa devera ser disponibilizado 1 (um)
servente;

b) Compete a CONTRATADA estimar a quantidade de material necessario com base
nas dimensdes do espaco fisico onde se realizard oevento;

7.3.2 A CONTRATADA devera vistoriar o local do evento, para certificar-se dos equipamentos e
materiais que poderado ser fornecidos peloestabelecimento, bem como verificar as areas que
serdo objeto dos servicos;

7.3.3 A falta de qualquer material ou a ma qualidade dos servicos verificados pela
CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato/Fiscal do Evento, sera tratada nos termos do
Acordo de Nivel de Servico, sem prejuizo de possivel aplicacdo de penalidade prevista no
instrumento convocatorio;

7.3.4 O servico deverd ser cotado de acordo com as unidades de medidas estabelecidas na
planilha de itens, incluindo todos os equipamentos,insumos (como papel toalha, papel higiénico
e sabonete liquido), materiais e profissionais necessarios para a prestacdo do servigo.

7.4  DOS SERVICO DE ATENDIMENTO MEDICO - UTI/MOVEL

7.4.1 Os servicos de atendimento médico consistem da disponibilizacdo de UTIs moéveis
completas, com todos os equipamentos necessarios a atuag¢do primdria de socorro e
deslocamento do socorrido ao hospital, e de atendimentos de urgéncia realizado por equipe
médica no local do evento, em espaco a ser disponibilizado pela CONTRATANTE e equipado pela
CONTRATADA;

74.1.1 O Servico de Atendimento Médico deverd contar minimamente com 1 (uma)
ambulancia tipo UTI-mdvel devidamente equipada para atender os casos de urgéncia;

7.4.1.2 Os servigos compreendem a Assisténcia de Pronto Socorro Mdével de Emergéncias e
Urgéncias Médicas aos participantes do evento e eventual deslocamento de pacientes até um
centro hospitalar, sendo prestado por uma UTI-Mével que ficard no local durante todo o periodo
previamente acordado;

7.4.1.3 Os equipamentos e materiais de consumo do servigo de atendimento médico e das
UTIs- Modveis deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA, mantidos e operados em condigdes
adequadas de higiene e seguranca, conforme a Portaria 466/MS/SVS de 04 de junho de 1998;

7.8.1.3.1 Compete a CONTRATADA manter sob seu dominio, a pronta entrega,
equipamentos sobressalentes para reposicdo em falha, em especial aqueles que, por
sua natureza, possam apresentar tais problemas com mais frequéncia;

7.4.1.4 As UTlIs-Mdveis deverdo estar munidas de equipe médica, compreendendo no
qguadro, no minimo em cada unidade: 1 médico; 1 profissional de enfermagem; 1 motorista;

7.4.2 O servico devera ser cotado em didria de 12 (doze) horas ininterruptas, incluindo todos
0s equipamentos, materiais e profissionais necessariospara a execucdo do servico;

7.4.3 Existindo a necessidade de prorrogacdo das atividades do evento para além do horario
previsto sera devido a CONTRATADA o pagamento da fracdo da didria trabalhada;

7.4.4 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto do
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pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das sang¢des previstas nos termos do Acordo
de Nivel de Servico, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais;

7.4.5 Os custos com alimentacdo e transporte para os profissionais realizarem os servigos
contratados deverdo estar incluidos no preco apresentadona Proposta Comercial, ficando claro
que os intervalos para as refeicdes ndo serdo computados para efeito de didria/hora trabalhada.

7.5 DOS EQUIPAMENTOS EM GERAL

7.5.1 Todos os equipamentos e materiais a serem disponibilizados para a prestacao dos servicos
previstos neste encarte deverao:

a) Ser de excelente qualidade;

b) Ser substituidos imediatamente, quando necessario, de forma a ndo comprometer os
trabalhos;

c) Ser passiveis de conexdo e funcionamento, em equipamentos de terceiros;
d) Ter sobressalentes para reposi¢do em caso de falha;
e) Estarinstalados devidamente e em operacgdo até 2 (duas) horas antes do inicio do evento;

f) Ser fornecidos pela CONTRATADA, os equipamentos e materiais de consumo do
SERVICO DE ATENDIMENTO MEDICO e das UTIs-Mdveis, mantidos e operados em condicdes
adequadas de higiene e seguranca, conforme a Portaria 466/MS/SVS de 04 de junho de 1998;

g) Estar incluidos na Proposta Comercial todos os custos com locagdo, aquisicdo,
transporte, montagem, desmontagem, configuragao, cabeamentos, operagdo e manutengao
dos equipamentos e os custos com contratacdo, alocagdo ou disponibilizacdo da mao-de-
obra necessdria a prestagdo dos servi¢cos com a qualidade requerida.

7.5.2 Cabe a CONTRATADA realizar a logistica para atendimento das especificagdes constantes
na descricdo dos lItens, prezando pela qualidade no atendimento e sem custas para
CONTRATANTE.

7.6 DAS CONSIDERAGOES GERAIS

7.6.1 Os custos com alimentagdo e transporte para os profissionais realizarem os servigos
previstos neste encarte deverdo estar incluidos no preco apresentado na Proposta Comercial,
ficando claro que os intervalos para essas refei¢bes nao serdao computados para efeito de
didria/hora trabalhada;

7.6.2 Os itens da planilha deverdo ser cotados nas unidades de medidas estabelecidas,
devidamente instalado e testado, quando o item assim o exigir;

7.6.3 Existindo a necessidade de prorrogacdo das atividades do evento para além do horario
previsto sera devido a CONTRATADA o pagamento da fragdo da unidade de medida estabelecida
para o item (hora/diéria);

7.6.4 Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de desconto do
pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo dassang¢des previstas nos termos do Acordo

de Nivel de Servico, constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais.

7.7 DA PRESTAGAO DE CONTAS
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7.7.1 A Prestacao de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram
cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras e principios estabelecidos;

7.7.1.1 O faturamento do servico de fornecimento de equipamentos e servigos técnicos
operacionais devera ser apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento
da prestacdo de contas da realizacdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro
documento, com nome do fornecedor e destinatario, que comprove as despesas com 0s servicos
prestados, informando a descri¢ao do servico, bem como os quantitativos utilizados nas unidades
de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do evento;

7.7.1.2 A CONTRATADA devera observar sempre a descri¢ao do servico prestado, bem como
as unidades de medidas estabelecidas na planilhade itens da proposta.

7.8 DA PROPOSTA COMERCIAL

7.8.1 A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os quantitativos
descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de Referéncia.

ENCARTE H
ITEM 8 - MATERIAIS DE ESCRITORIO

8- DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS

8.1 O fornecimento de materiais para a realizacdo de eventos consiste da disponibilizagdo, sem
retorno, dos materiais listados na planilha de itens;

ITEM 8 - MATERIAIS DE ESCRITORIO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE
51 Bloco Simples p/ Formato 15X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set 75g/m2, Miolo 1/0 cores Unidade
' anotacdes. e capa e contracapa 4/0 cores.
Caneta Esf afi .
8.2 aneta ESIErogralica \\os cores azul e preto e com logomarca do CRF-RJ e do evento. Unidade
com logomarca
Cracha, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramagdo, arte-final, fotolito, prova e
8.3 Crachd em papel impressao. Com protegdo plastica e corddo com presilha ou garra jacaré, em varios |Unidade
tamanhos.
a li 20x4 I-marinh
-, Cordso para cracha Cordao d'e pescogo em poliester . Ox §Omm na cor azul-marinho, com cor de texto unidade
personalizado em amarelo e com jacaré
8.5 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, com duas dobras. Unidade
8.6 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas, régua, 5 lapis,
borracha, guilhotina refiladora, caneta marca texto, extrator de grampo, grampo para
s 7 Kit Escritério gra}mpeador, ca|x§s de clipes de tamanhc_)s variados, grampeador, post-it, 04 pincéis Unidade
atomicos, cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes tamanho
oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e Prancheta tamanho oficio com prendedor
metalico ou plastico.
s 3 Kit higienizacio Contendo no ml'rl]imo: éllcool em gel, Ilengo umedecido, algoddo, absorvente, lengo Unidade
de papel descartavel, mascara descartavel.
s 9 Placa em acrilico Placa em aCFI|I(?0 cortado e gravado a laser com alta qualidade, podendo conter Unidade
logomarca, medida 10x20cm, espessura entre 1cm e 2 cm.
Sacolas comuns, em lona crua 100% algod&o, gramatura 390g/m; 13 fios de undume
por cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm de tensdo de ruptura; medidas
s 10 Bolsa comum em lona 45cm/largura x 45cm/altura x 20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro Unidade
' em fita 100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento reguldveis; com fechamento
e botdo, costurados nas extremidades superiores; impressdo policromia numa face
com a logo da institui¢do e do evento.
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Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470 x 320 aberto, dois

8.11 Pasta - Couché . Unidade
bolsos interno com logomarca.
Com insignia de flordo estampado em metal com 60mm de didmetro. Emblema
aplicado ao centro, estampado em metal, esmaltado e dourado, com miniatura da

Medalha do grau do N .

8.12 comendador medalha de 22mm de didmetro estampada em metal, esmaltada e dourada, barreta, |Unidade
roseta e fita de gorgurdo chamalotada em duas cores, preferencialmente preto e
amarelo. Todo o conjunto acondicionado em estojo de luxo, na cor azul marinho.

8.2 A CONTRATADA deverd observar o campo ‘DESCRICAQ’ da planilha de itens, que contém

informacdes, orientagdes e especificagdes adicionais para cada item que deverdo ser consideradas
para fins de elaboracdo da proposta;

8.3 Todos os materiais deverdo ser fornecidos nas quantidades indicadas na Ordem de Servico
que sera emitida pela CONTRATANTE, observadas as condicGes de qualidade dos produtos;

8.3.10s produtos que forem considerados inadequados pela organiza¢do do evento deverdo
ser substituidos pela CONTRATADA no prazo de 02 (duas) horas contadas a partir da
notificacdo feita pela CONTRATANTE;

8.3.2 A amostra dos materiais solicitados deverd ser submetida a aprovacdo da
CONTRATANTE com antecedéncia suficiente para correcdo e ajustes por parte da
CONTRATADA, no prazo de até 72 (setenta e duas) apds a emissdo da Ordem de Servico.

8.4 As sobras dos materiais deverao ser encaminhadas a CONTRATANTE, devidamente embaladas,
conforme orientacdes a serem repassadas ao coordenador do Evento pela CONTRATANTE;

8.5 Os materiais deverdo ser entregues 1 (um) dia antes da realizacdo do evento no local indicado
pela CONTRATANTE.

8.6 DA PROPOSTA COMERCIAL
8.6.1 A CONTRATADA deverd apresentar Proposta Comercial observando os

quantitativos descritos nas planilhas de itens, parte integrante, deste Termo de
Referéncia.
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ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA DE PRECOS

PESQUISA DE PRECOS

Ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro

Rua Afonso Pena, 115, Tijuca — CEP: 20270-244, no Rio de Janeiro-RJ
CNPJ: 33.661.414/0001-10

Objeto: Prestagdo dos servigcos descritos na tabela abaixo, para atender a programagéo do 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, com data prevista para os dias 27 (montagem), 28 e 29 (congresso
e desmontagem) de setembro de 2023, conforme condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento.

ITEM 1 - SERVICO DE LOCAGAO DE ESPACO FiSICO

PRECO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD. [PRECO UNIT. TOTAL

Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢des adequadas para a instalagdo de equipamentos de
11 Auditérios udio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessarias para | m*/ Dia 01
execucao do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 400 pessoas.

Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cOes adequadas para a instalagdo de equipamentos de
1.2 Auditérios audio, video, mobiliario, e demais estruturas necessarias para | M/ Dia 02
execugdo do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 120 pessoas.

Salas Multiuso (Sala de Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
13 trabalho / Sala Vip/ érea de | condi¢des adequadas para a instalagdo de equipamentos, m?/ Dia 05
alimentacdo/ relatoria, mobilidrio, e demais estruturas necessdrias para execugdo e
imprensa, etc.) logistica do evento.

SUBTOTAL

ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM

HOTEL que se enquadram no padrio CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE Q1D PRECO UNIT.| PRECO TOTAL

2.1 | Apartamento Simples| Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 20
deficiéncia.

2.2 | Apartamento Duplo | Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 05
deficiéncia.

SUBTOTAL

ITEM 3 - SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE

ORDEM ITEM DESCRIGAO UNIDADE QTD | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL

31 Van —Tipo | Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, | Didria de 10 01
combustivel e ar condicionado.Franquia de 80 km horas

Veiculo adaptado com capacidade para transportar, no Diaria de 10
3.2 Van —Tipo Il minimo, 3 cadeirantes, com motorista, combustivel e ar 01

condicionado. Franquia de 80 km. horas
33 Hora extra Van -Tipo | | Hora extra referente ao item 3.1 Hora 10
3.4 Hora extra Van - Tipo || | Horaextra referente ao item 3.2 Hora 10
3.5 Km extra Van—Tipo | | km extra referente ao item 3.1 Km 20
3.6 Km extra Van —Tipo Il | km extra referente ao item 3.2 Km 20

SUBTOTAL
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ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO
ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
4.1 Agua Mineral em | o3 mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 200
garrafas —300 ml
Garrafdo de dgua mineral de 20 litros, incluindo copos
Agua Mineral - descartaveis de ZOQ ml, com suporte e com reposi,géo )
4.2 Garrafo de 20L durante todo o periodo do evento. No prego unitério Unidade 150
do garrafdo devem estar agregados todos os custos
acima descritos.
Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O
item devera contemplar copos térmicos, os quais
deverdo ser de papel rigido, impermeavel,
43 Garrafa de Café biodegradavel, conforme nor,ma. ABN’T 15448-2, de Garrafa 100
120 ml, com colheres descartdveis, aglcar e adogante
em sachés pelo periodo do evento; No prego unitario
da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.
Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero; c) buffet
com dois tipos de risoto (frango, camardo e funghi);
dois tipos de massa (penne a bolonhesa, molho branco
4.4 Coquetel de abertura | e quatro queijos). Por pessoa 400
Observar em sua composi¢do, 0os requerimentos
necessarios para o fornecimento de alimentagdo
adequada a portadores de patologias especiais.
SUBTOTAL
ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
Agua Mineral em | ) . o :
45 Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 100
garrafas —300 ml
A americana (bufé) — 02 (duas) opcdes de pratos frios;
4.6 Almogo/Jantar 02 (dois) tipos de carnes (vermelha e branca e/ou | Por pessoa 100
pescado), com respectivas guarnicoes.
SUBTOTAL
ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. [PRECO UNIT. PRECO TOTAL
Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogao,
51 Auxilliar de . movimentagcdo e remanejamento de mobilidrio, stands, tendas, Diaria de 8 horas 04
SErvicos gerals equipamentos, divisdrias, caixas diversas, pacotes, material de
consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.
Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros
Militar e capacitadopara atuar na area de brigada contra incéndio
em prevengao, abandono e combate a um principio de incéndio,
comandar e coordenar os procedimentos iniciais e prestar os
primeiros socorros nos momentos de emergéncia, dentro de uma
area preestabelecida, bem como promover medidas de seguranga
Brigadista de no local do evento, e assumir o controle das situagGes de Diaria de 12 horas 02

5.2

Incéndio

emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros.

O uniforme deverd ser fornecido pela CONTRATADA, em
quantidade e qualidade necessarias a boa e adequada prestagdo
do servigo, nos seus aspectos de asseio eapresentagdo visual.
Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material bdsico necessario a
execugao dos servigos.
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53

Coordenador Geral

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas
durante o evento, através da supervisdo dos servigos de
fornecedores, bem como pelo controle de fungGes e atendimento
permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo
o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;

t) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo
o0 acompanhamento e implantagdo de todos os servigos
contratados;

u) Preparagdo, organizagdo e distribuicdo de todo o material no
local do evento: crachas / certificados /impressos / pastas /brindes
/ sinalizagdo e outros;

v) Coordenagdo da montagem das salas para as sessoes plenarias,
simposios, mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e
da sala de imprensa;

w)Coordenagdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados
especiais e encaminhamento de convidados a comissdo
organizadora do evento;

x) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e
palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades
programadas. Organiza¢do e controle do cerimonial das sessdes
de abertura e encerramento;

y) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;
z) Atendimento e controle de toda a programacdo, incluindo o
atendimento nas salas e respectivos auditérios (distribuicdo e

recolhimento de formularios — perguntas/avaliagdes /
atendimento aos palestrantes e comissGes);
aa)

ontrole da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores
do esquema de transporte.

bb)

oordenagdo do transporte. Responsavel pelo controle,
organizagdo e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e
demais profissionais envolvidos nos traslados.

Diaria de 8 horas

01

5.4

Fotografo

Fotdégrafo profissional, com equipamento digital profissional,
Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo.
O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01
PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

Didria de 8 horas

01

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servicos inerentes a
copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigo, sobre a manipulagdo e preparo de café, ch3,
suco e outras bebidas, conforme requerido. Devera lavar e
higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres,
pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como pisoe balcdes da
copa, objetivando a conservagdo e preservagdo dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com dgua quente antes
de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar
e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem
e a higiene do local, utilizar pano de secagem das lougas e
utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais
atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.

Diaria de 8 horas

02

5.6

Gargcom

Profissional capacitado a prestar servicos de garcom com
experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir
com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais
como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros),
retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor dgua
e café sempre que necessdrio/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario,
entre outras atividades da fungdo.

Didria de 8 horas

04
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5.7

Mestre de
CerimoOnia

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
cerimonias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo operiodo de duragdo. Profissional
deverd ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia,
discricdo esobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o
evento requer, realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente
0 que serd proposto no evento.

Diaria 8 horas

01

5.8

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas
(palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica.

Didria de 8 horas

05

5.9

Seguranga
desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranga
patrimonial sem uso dearmas letais, para jornada diurna.

Didria 12 horas

02

5.10

Técnico de
equipamentos
audiovisuais e
som

Profissional devidamente capacitado para realizacio de
montagem, desmontagem e execuc¢do dos aparelhos audiovisuais,
computadores e demais aparelhos eletroeletronicos a serem
utilizados durante o evento.

Didria de 8 horas

01

5.11

Técnico de
informatica

Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de
servico com alocagdo de profissional, devidamente uniformizado,
com conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook,
Internet  Explorer, redes e manutengdo basica de
microcomputadores, inclusive configuragio de hardware e
software, dos teclados para os idiomas de trabalho da
conferéncia, inspecdo de equipamento com mau funcionamento,
montagem em rede e suporte a softwaree aplicativos. O referido
profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho.

Didria de 8 horas

01

5.12

Eletricista

Profissional capacitado a prestar servico de instalagdo e
manutenc¢do elétrica em eventos, com todas as ferramentas e
insumos necessarios para a execugdo do servigo.

Diaria de 8 horas

01

5.13

Técnico de
lluminagao

Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengao
e execugao em equipamentos de iluminagao;

Diaria de 8 horas

01

5.14

Programador Web

Profissional responsavel por desenvolver hotsite. Deve comprovar
experiéncia, via formag¢do académica e atestado de capacidade.
Este profissional sera responsavel pelas seguintes atribui¢bes:

e  Criagdo e gerenciamento de hotsite:

» para divulgagdo e inscrigdo dos eventos.

» O hotsite deve estar operacional em até 45 dias
antes da realizagdo do evento.

» O hotsite deve ser um sistema customizado que
produza relatérios gerenciais que cruzem diferentes
dados sobre os inscritos e que administre as
inscricdes durante o evento e os controles para
emissdo de crachas e certificados.

» Contempla o  desenvolvimento/criagdo  da
plataforma de inscri¢do via internet (gerenciando as
informag0es e permitindo a produgdo de relatérios
gerenciais que cruzem os dados dos inscritos),
manutengdo/suporte técnico, taxa de hospedagem
de hotsite e desenvolvimento de e-mail de
confirmagdo de cadastro — produto;

» Uma pagina de divulgacdo do evento, por meio de
descritivos e informativos contendo a programagdo
completa do evento, organizadas por espaco;

> Permitir ao usuario compartilhar pelas redes sociais,

Projeto

01
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SMS e e-mail, informagdes sobre os eventos;

» Disponibilizar contato via formulario de e-mail e/ou
fone, diretamente do site, com os responsaveis da
empresa  organizadora do evento para
esclarecimento de duvidas e obtengdo de mais
informagdes;

» O hotsite deve ser subdividido em 07 (sete)
categoriais:

v Destaques: conter video institucional, com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa)
segundos, do evento e postagens referentes ao
congresso como submissdo de artigos
cientificos, palestrantes e/ou temas de
relevancia, inscrigdes;

v Programa: conter os nomes dos diretores, da
comissdo organizadora e da comissdo cientifica;
programacgdo organizada por dia e horario,
temas das mesas e palestrantes; eventos sociais
como abertura do congresso, encerramento,
coffe break e coquetel; informagGes sobre
inscri¢des, patrocinio, caso houver, separados
por categoria Platinium, Gold, Silver e logo da
instituicdo organizadora.

v’ Inscri¢do: conter um botdo para o cadastro;
incluir ainda botao de pagamento que direcione
para a pagina externa da operadora de cartdo de
crédito, oferecendo diferentes formas de
pagamento e parcelamento.

v’ Trabalhos Cientificos: deve conter uma aba para
submissdo de trabalhos cientificos, cuja norma
das submissdes dos trabalhos cientificos é de
responsabilidade da Comissdo Cientifica, que
encaminhard a CONTRATADA por meio de
comunicagao formal.

v Local: Informar o endereco do evento por texto,
acompanhado de um botdo mapa para facilitar a
localizagdo do participante; conter botdo com
opcOes de hospedagem para participantes que
desejam arcar com os o0s proprios custos.
Oferecer neste item imagens do local e
apresentar experiéncias na participagdo do
evento.

v’ Parceiros: Conter as identidades visuais dos
parceiros, separados por categoria Platinium,
Gold, Silver (caso seja necessario), oferecendo a
oportunidade do usuario clicar sobre a
identidade e direcionar para o site do
patrocinador.

v’ Fale Conosco: Informar por texto dados como
telefone; whatsapp, endereco e uma aba para
que usuarios possam enviar mensagens.

SUBTOTAL

ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
6.1 Arranjo de Flores Ar’ra.njo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo Unidade/Diria 06
minima de 40cm de altura.
Balcdo para recepgdo/informagdo com 2m x 0,50 m
6.2 Balco recepgdo profundidade x 1m altura. Estrutura com testeira adesivada | Unidade/Didria 05
elevada a 2,20m de altura.
Paises/ Estados/ Municipio tamanho 3 panos, mastro com ) o
6.3 Bandeira Padrdo | suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras, | Unidade/Didria 04

devidamente passadas, pronta para o uso.
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Bandeira de mesa de Pais/Estados. Medindo 16 x 11 cm.

6.4 Bandeira de Mesa X . Unldade/Dlérla 60
suporte e mastro em madeira envernizada.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa)
ou banner com impressao digital colorida, acabamento com ou
sem ilhos e bragadeiras de fixagdopara box truss/metalon, com
6.5 Banner instalagdo, ou Confecgdo de banner, impressdodigital em m2 100
sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou
com ilhoes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon,
com instalagdo.
Backdrops/Fundo de Palco em estrutura metalica retratil que
se adapta ao espago do cliente, estrutura ndo aparente e
autoportante, com a confecgdo e impressado de painel em lona
6.6 . . L m?2 20
BackDrop Frontlight ou Backlight, vinilica ou fosca, 4x4 cores, com
resolugdo minima de 300 dpi, impressdo digital com
envelopamento total.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm
de didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em
6.7 Bistro aco carbono ¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura | Unidade/Didria 15
eletrostatica (cores diversas). Altura aproximada: 1m e 4
banquetas.
Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chdo, que produza no
Bebedouro elétrico | mini i 4 i i . -
6.8 . m|n|m0.1,9 litros de agluaf gelada por hc')raA. Géblnete e'tornelras Unidade/Diaria 04
de chdo confeccionados em pldstico de alta resisténcia, com sistema de
refrigeragdo através de compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta Metro
6.9 Box Truss resisténcia, devidamente instalado. As medidas do box truss | ;oo /dia 25
podem variar de acordo com a necessidade do evento.
6.10 Malha tensionada Ma!h? tensionada, tipoNchra com' instalagéo em cores a serem | natro 50
definidas para decoragdao de ambientes.
6.11 Lixeira Lixeira de plastico ‘50I ou Lixeiras papeleiro em ago inox a Unidade/Diria 20
depender da necessidade do evento.
6.12 Lixeira Seletiva P.ara coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e Unidade/Diaria 10
vidro); Tamanho de 100l .
Totem em Braile / Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em
6.13 Braile do mapa doevento em acrilico ou metal, tamanho 1,0m | Unidade/Diaria 01
Mapa do Evento
x 1,50m.
Vidro com base em madeira com adesivagdo frente e verso com
6.14 Totem identidade visual do evento, indicagdo de ambientes, com 0,90 | Unidade/Diaria 10
x 1,40 m de altura.
6.15 Poltrona Para ambientagao de |Ounges_ UnldadE/Dlérla 30
6.16 Porta- banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada. Unidade/Diéria 30
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou
o madeira elevado entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado,
Praticavel ou com rampa e corrimdo, conforme Normas NBR 9050 de
6.17 Tablac'jode acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem | m?/ Dia 50
n'?adelraou submetidas a aprovagdo da Coordenagdo. A conclusdo da
piso carpetado montagem deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do
inicio do evento.
6.18 Prisma em acrilico Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura Unidade/Diaria 20
por 11 cm altura.
6.19 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Diaria 20
o Em acrilico, quando cotado na proposta de preco, ndo podera . L.
6.20 Pulpito , q . prop preg P Unidade/Diéria 01
esta contemplado na locagdo do espaco.
6.21 Sofd -3lugares Mddulo estofado de 3 lugares , padrdo superior. Unidade/Diaria 04
Organizadores de fila, com pedestal de isolamento romado com
6.22 Organizadorde fitas retrateis com 1m de comprimento cada moddulo. A Unidade/Diria 10
filas (unifilas) conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minimade
3 horas do inicio do evento.
Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchao redondo . -
6.23 Toalha de mesa P /p Unidade/Diéaria 25

ou retangular.
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6.24

Extensdo elétrica
ourégua elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com,
no minimo, 5 entradas/tomadas, adaptadas para diferentes | Unidade/Diéria
conectores e devidamente instaladas no local do evento.

25

6.25

Ponto de energia

elétrica

Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) adaptadas para
diferentes conectores e instalado nos ambientes construidos.
Quando cotado na proposta de preco, devera ser | Unidade/Diaria
comprovado que ndo esta contemplado na locagdo do espago
fisico.

30

6.26

Gerador deEnergia

Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo
gerador super silenciado motor de 20/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro, Unidade/Diéria
com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime
“continuo”, para atender o evento por 12 horas em
funcionamento.

01

SUBTOTAL

ITEM 7 - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO UNID

QTD

PRECO UNIT. | PRECO TOTAL

7.1

Sistema de
Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes,
em plataforma online ou off-line em rede, com impressdo de etiquetas,
gerenciamento de inscri¢cdes, autenticagcdao de seguranga, controle de
operagdes e previsdo de emissdo de relatdrios especificos com filtrode  |jhidade
dados e certificagdo. O sistema devera contemplar emissdo de
certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das
Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de frequéncia por
meio de leitura de cddigos de barras, devidamente instalado e testado.

05

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada. Unidade

03

7.3

Leitor de Codigo
deBarras

Leitor de cddigo de barras em rede com o servidor do banco de
dados, devidamente instalado e testado; com op¢do de equipamento  [Unidade
portatil.

05

7.4

Rede WLAN
(pontode acesso
wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultaneode até 100 (cem)
pessoas a pessoas por Access Point — AP, suportando, minimamente, os
padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do evento com taxa de
transmissdo de até 300Mbps. A quantidade de access points deve ser
escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em
areas considerando a expectativa maxima de usuarios em cada espaco. |jnidade
Assim, para areas de grande concentragdo, deverdo ser
disponibilizados AP’s suficientes a atender o numero de usudrios
apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo darede sem fio
agregando todos os servicos e funcionalidade previstas para tal,
disponibilizando acesso a Internet a todos os usuarios conectados,
devidamente instalada e testada.

05

7.5

Notebook

Especificagdes minimas: Processador com oito nucleos e frequéncia de
no minimo 3 GHz; Memodria cache minima de 4MB; Memdria RAM
minima de 8 GB; HD de no minimo 256 GB SSD; placa de video de no
minimo 1gb de memdria e 128 bits; Interface de som estéreo de 24 bits,
com conectores line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4
conexodes USB 2.0; 1 conexdo USB 3.0; Wireless; Unidade leitora e
gravadora de CD e DVD; Teclado padrdao ABNT 2; Monitor minimo de
14”; Mouse Optico; Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
Professional, com Service Pack mais recente instalado; Pacote Microsoft [Unidade
Office 2013 Professional com Service Pack mais recente instalado;
Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de qualidade e
desempenho equivalente ou superior; Adobe Reader na versao mais
atualizada. Adobe Flash Player na versdo mais atualizada. PDF Creator
mais atualizado.

Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com
trava anti- furto. Todas as licengas e manuais deverdo estar presente
durante todo o periodo do evento para conferéncia.

20

7.6

Impressora

Multifuncional
Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200
dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,com velocidade de
14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com
velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com tonner e papel
A4 (2 tonner), configurada para impressdo em rede, devidamente
instalada e testada.

Unidade

05
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Solugdo de rede LAN para interligagdo légica de todos os ativos de Tl do
ambiente. Devera ser fornecido, conforme necessidade: Cabeamento
baseado em cabos com pares de fios trangados nao blindados UTP
EIA/TIA 568B categoria 5E,6 ou 62 com conectores RJ 45; switches
(comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps (gigabit
ethernet — FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme
necessidade de distribuicdo. Nimero de switches deve ser escalonado
de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre

7.7 Rede LAN Ponto/di 05
equipamentos de teste e de reserva a disposigdo. A organiza¢do da rede
deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma maior
geréncia da solugdo,isolando pontos de falhas, isolando o trafego de
Internet conforme links dedicados necessarios (podendo ser légico ou
fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada rede e filtro
de servigos como bloqueio de redes sociais, streaming de video, sites
inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane.
Devidamente instalada e testada.
Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) — Link dedicado
de Internet com 100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload, Full
Duplex com garantia de 100% da velocidade. Link sem filtros de portas
Link Dedicado de | e sem traffic shapping.
7.8 Internet (Ate 100 Devera ser fornecido~ um equipamento de borda de geréncia da |jnidade 05
pessoas) empresa para recepgao dp sinal entregL’Je pela oper:adora capaz de
implementar regras de filtragem de trafego. Este link deverd ser
totalmente independemente dos demais itens e devidamente
instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes
quando solicitado.
7.9 Microfone Tipo | Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado. Unidade 10
710 Microfone Tipo Il !_apela ou headset (com receptor e bateria s.obressalente) devidamente ' 15
instalado e testado de acordo com a necessidadedo evento. Unidade
7.11 rP;gfs;szara Pedestal para microfone tipo girafa. Unidade 15
Fornecimento de pen drive, contendo a logomarca do evento, com 50
7.12 Pen Drive capacidade minima de 8GB, em plastico resistente, com arquivo |Unidade
gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.
Projetor de Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728),
7.13 resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) — 5.000 AnsiLimens, com todos [Unidade 03
Multimidia - Tipo | | o5 cabos necessarios; devidamente instalado e testado.
Servico de UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de
714 Atendimento urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro emotorista), com Didria de 01
Médico — documentagio em dia. A cotacdo devera ser em diaria de 12 (doze) |horas
UTI/Movel horas ininterruptas.
Disponibilizagdo de servicos de limpeza, quando da realizagdo de
7.15 Servigo de limpeza | evento, devidamente uniformizado, com material completo para [Didria 04
limpeza e manutengdo do evento.
Sonorizagdo para atender até 100 (cem) pessoas, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
Servico de aberto ou fechado, contendo mesa de som de 12 (doze) canais, 4 caixas
716 sonorizagéo’ acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts, notebook |nisria 02
completaaté 100 | com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios
pessoas. necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados etestados.
Sonorizagdo para atender de 101 a 400 pessoas, com poténcia/volume
adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado,
Servigo de contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas acusticas amplificadas
717 sonorizagdo com poténcia minima de 400watts, 2 caixas para retorno de palco, Diaria 01
’ completa de 101 notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios
até 400 pessoas necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados e testados.
e 2,00m x 1,50m, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e
7.18 Tela de Projecdo Py Unidade | 04

100” - Tipo |

superficie de proje¢do BRANCA, e fornecida com tripé emago,
devidamente instalada.
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7.19

TV de 46”

TV smart led de 46 polegadas com touchframe (toques simultaneos)
tamanho 46” e entrada infrared USB, instalado em totem em suporte
tipo kiosk, posicionado na vertical. O sistema operacional do totem
devera “conversar” com o sistema do congresso, ja existente (API).
Tecnologia FULL HD; devidamente instalada e testada. Conexdes de
entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio analdgica RCA ou P2,
sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920
x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente, som
estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio RCA
ou P2, conforme as especificagbes do televisor. Com suporte,
cabeamentos e acessérios necessarios ao pleno funcionamento.

Unidade

05

7.20

Suporte para
televisores 46”

tipo kiosk / gabinete com estrutura em ago; Dimensdes: altura 180cm
— largura 55cm — profundidade 20cm — base 59cm x 40cm; porta de
acesso ao monitor e a CPU com chave; pintura eletrostatica na cor inox;
base com furagdo para passagem de cabo de energia e cabo de rede;
sapata regulavel de altura; plotagem frontal com arte do evento.

Unidade

05

7.21

Refletor PAR LED

Refletor PAR LED 64, RGBW.

Unidade

03

7.22

Servigos de
Criagdo,
Divulgagdo e
Marketing

Profissional responsavel por criagdo de arte/identidade visual para
aplicagGes diversas e de material grafico (posts e cards (conteudo para
redes sociais) e impulsionamento, convites, folders, cartazes, folhetos,
flyers, banners, faixas, placas, materiais de escritério personalizados,
saias e fundos de palco, totens, adesivos diversos, crachas, certificados,
testeiras e outros materiais de divulgagdo ou sinalizagdo), incluindo
material a ser utilizado no sistema web — sujeito a aprovacgdo pela
CONTRATANTE, que pode solicitar até duas alteragGes antes de
aprovar o projeto final.

Deve comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de
capacidade. Este profissional sera responsavel pelas seguintes
atribuigdes:

»  Criagdo de uma identidade visual do evento para aplicagdo em
materiais graficos e digitais;

»  Criara cerca de 08 (postagens) por més sobre o congresso,
contendo os seguintes temas: inscri¢des; submissdo de artigo, local
de evento, mesas e palestrantes, destaques;

»  Criagdo de até dois videos institucionais sobre o evento com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa) segundos;

»  Desenvolver um folder contendo a programagdo do evento;

»  Devenvolver um banner para divulgagdo nas instituicdes
parceiras;

> Desenvolver artes para totens, fundos de palco, testeiras,
placas, sinalizagdes e materias diversos, sem custos adicionais, de
acordo com a necessidade da CONTRATANTE;

»  Desenvolver postagens de contelddos pagos com
impulssionamento de postagens, aprovados previamente pela
CONTRATANTE;

»  Criar contetdos informativos (textuais e visuais) para o hotsite;

»  Criagdo de crachds e corddo personalizado, com aprovagdo
prévia da CONTRATANTE.

CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS — POSTS E CARDS

Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de
pecas graficas com formatos especificos para redes sociais, se
necessario com o emprego de imagens disponiveis em bancos
especializados e publicagdo de posts em redes sociais a partir de pauta
previamente aprovada, a exemplos de cards e gifs. Inclui aspectos
como texto, edicdo de imagens e tagueamento. Aspectos a serem
considerados na avaliagdo de qualidade: Proposta adequada ao
briefing, clareza, objetividade, inteligibilidade, apresentagdo didatica,
criatividade e atratividade.

Para facilitar o planejamento, a CONTRATADA deverd elaborar um
cronograma mensal de postagens, por rede social. Este material devera
ser enviado a CONTRATANTE com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis antes
do inicio da primeira postagem programada, para que seja submetido
a aprovagao. Isso ndo inviabiliza as possiveis demandas factuais. Apds
aprovado, os arquivos de imagem digital devem ser enviados abertos
(para possiveis alteragdes) e na versdo final. No entanto, a postagem

Projeto

01
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dos conteudos produzidos pela CONTRATADA é de responsabilidade da
mesma.

IMPULSIONAMENTO

Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato
de publicar um conteddo na rede social ndo garante que aquele
material seja visto pelos seguidores da pagina. Os posts organicos tém
um alcance muito menor do que os patrocinados, consequentemente
0 engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em média, dos
seguidores da pagina veem uma publicagdo organica. Isso significa que,
se antes impulsionar publicagdes era apenas uma questao de escolha,
hoje, € uma necessidade para aumentar a comunicagdo.

Elaborar, por demanda, estratégias e promover de fato campanhas
institucionais, através do impulsionamento. O valor a ser dispendido
para impulsionamento de campanhas deverd resultar em até
R$6.000,00 (seis mil reais). Este valor deverd estar contemplado no
valor total da proposta. As campanhas impulsionadas deverdao ser
sinalizadas pela CONTRATANTE, mas sugestGes de potenciais
releviancias podem ser sinalizadas pela empresa contratada. E
necessario também a apresentagdo de um relatdrio de custo e alcance
apos a finalizagdo de cada campanha impulsionada.

SUBTOTAL

ITEM 8 — MATERIAIS DE ESCRITORIO

ORDEM ITEM DESCRICAO QTD. PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
BI impl F 15X21cm — Agi i | off
51 oco S~|mp es p/ ormato 5 cm — 50 paginas, impresso em papel off set Unidade 1000
anotagdes. 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores.
Caneta Esferografica .
8.2 grat Nas cores azul e preto e com logomarca do CRF-RJ e do evento. Unidade 1000
com logomarca
Crachda, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramagdo, arte-final,
8.3 Crachd em papel fotolito, prova e impressdo. Com protegdo plastica e corddo com |Unidade 1000
presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.
54 Cordiio para craché Corddo de pescogo em pol.lester 20x480mm na cor ézul-r:narmho, Unidade 1000
com cor de texto personalizado em amarelo e com jacaré
| a | off fi 21x29,7 a4/4
55 Folder mpressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, Unidade 1000
com duas dobras.
8.6 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade 20
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas,
régua, 5 lapis, borracha, guilhotina refiladora, caneta marca texto,
extrator de grampo, grampo para grampeador, 2 caixas de clipes
8.7 Kit Escritdrio de tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis atomicos, [Unidade 20
cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes
tamanho oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e Prancheta
tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.
e Contendo no minimo: alcool em gel, lenco umedecido, algodao, .
8.8 Kit higienizagdo n n n oo € ge’ ¢ , ) < . goca Unidade 20
absorvente, lengo de papel descartavel, mascara descartavel.
Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade,
8.9 Placa em acrilico podendo conter logomarca, medida 10x20cm, espessura entre Unidade 100
lcme2cm.
Sacolas comuns, em lona crua 100% algod3o, gramatura 390g/m;
13 fios de undume por cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm
de tensdo de ruptura; medidas 45cm/largura x 45cm/altura x
20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro em fita .
8.10 Bol | ! L Unidad 1000
olsa comum em fona 100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento regulaveis; com nidade
fechamento e botdo, costurados nas extremidades superiores;
impressao policromia numa face com a logo da instituigdo e do
evento.
éli ifi 2 2,2 2
511 Pasta — Couchd Couché liso, pIas’Flflcado, _40gm/ , 235 x 320 mm fechado 470 Unidade 1000
X 320 aberto, dois bolsos interno com logomarca.
Medalha do erau do Com insignia de flordo estampado em metal com 60mm de
8.12 & didametro. Emblema aplicado ao centro, estampado em metal, |Unidade 04
Comendador L
esmaltado e dourado, com miniatura da medalha de 22mm de
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diametro estampada em metal, esmaltada e dourada, barreta,
roseta e fita de gorgurdo chamalotada em duas cores,
preferencialmente preto e amarelo. Todo o conjunto
acondicionado em estojo de luxo, na cor azul marinho.

SUBTOTAL

O custo total estimado da contratacdo é de R$ xxxxxxxx (escrever por extenso) para a realizacdo do 11°
Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas;

*obs.: 0 quantitativo de itens pode modificar, de acordo com o lote a ser pesquisado.

Enviado por: CPF:

Razdo Social:
b) CNPJ ne:

e) Inscrigdo Estadual n@:

f) Enderego:

g) Fone: |e—mai|:
h) CEP:
i) Cidade: |Estado:
k) Contato:

Rio de Janeiro, de de 2023.
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ANEXO IV - modelo
Ordem de Servigo

CONTRATO N2 XX/2023.

NOME DO EVENTO: XXXXXXX

LOCAL DE REALIZACAO: XXXXXXXXXX

DATA/HORARIO DO EVENTO: XXXXXXXXX

UNIDADE REQUISITANTE: XXXXXXXXXXXXXXXXX

RESUMO DE HORAS PREVISTAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS: (descrever os servicos, horarios e todas as
necessidades do evento, se necessario inserir aplanilha de itens)

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

Area Responsavel:

Tratativas:

Telefone:

Numero do Evento:

Data de Emissao:

DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR:

Planilha de Itens Inicial

Projeto de Execug¢ao de Eventos

Pauta do Evento

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS - Conforme planilha anexa a Ordem de Servigo.

Valor Total do Evento:

Aguardamos a Proposta de Servigo.

Rio de Janeiro, de setembro de 2023.

XXX XXXXXXXXX

Fiscal de Contrato
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Anexo V
Estudo Técnico Preliminar 01/2023
1. Informagdes Basicas

1.1. Este documento apresenta o estudo técnico preliminar, que constitui primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de apoio
logistico e operacional com fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, locagdo de transporte,
recursos humanos, alimentacdo, materiais, montagens e mobilidrios, servicos técnicos e
equipamentos, locacdo de espaco fisico e outros servicos correlatos a organizacdo do 119
Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, a ser realizado nos dias 28 e 29 de setembro de
2023, e serve essencialmente para assegurar a viabilidade técnica da contratacdo e embasar o
termo de referéncia, conforme previsto na Lei 8.666/1993, art 6°, inciso IX.

1.2. Aaquisi¢do dos servigos visa atender determinagao constante na 13212 Reunido da Diretoria
do Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, realizada no dia 11 de abril de
2023.

1.3. A presente contratacdo encontra respaldo institucional no escopo das fungdes atinentes ao
Orgao, no cumprimento de suas funcdes junto a categoria farmacéutica e ainda, conforme previsto
no Plano Plurianual (PPA) para o ano em curso na Dotacdo Orgamentdria n?Q
6.2.2.1.1.01.04.04.005.037.002 — Servicos de Organizagao.

2. Objeto da futura contratagao e justificativa

2.1 Empresa especializada na prestacdao de servico de apoio logistico e operacional com
fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, locacdo de transporte, recursos humanos,
alimentacdo, materiais, montagense mobilidrios, servigcos técnicos e equipamentos, bem como
todo o aparato de tecnologia, locacdo de espaco fisico e outros servicos correlatos a organizacao
de eventos, na cidade do Rio de Janeiro, que deverd ser construido em um lote assim distribuido:

2.2 Objeto trata-se de Servigo continuado SEM dedicacdao de mao de obra exclusiva.

2.3 O evento foi construido pela necessidade de possibilitar o encontro das liderangas
farmacéuticas e estudantis no estado do Rio de Janeiro, bem como com os diferentes atores
envolvidos na atencdo a saude, na formac¢do e no desenvolvimento de inovacao na area, para
reflexdo e definicdo de estratégias que visem aumentar a resposta da Farmdcia as novas
necessidades sociais, que podem ser atendidas dentro do escopo de atuac¢ao dos farmacéuticos e
das novas tecnologias.

2.4 A provisdao e a manutencao de servicos e produtos para o cuidado das pessoas constituem
um problema de saude coletiva. A necessidade de acesso e utilizagdo de recursos terapéuticos e
propedéuticos é superior a capacidade de financiamento e provisao dos sistemas de salde. Torna-
se necessario, portanto, refletir sobre a forma de promover o cuidado a salde das pessoas e
otimizar as contribuicdes potenciais de cada profissional a fim de atingir resultados melhores de
forma mais segura. O farmacéutico ainda é subutilizado, apesar de ser um profissional estratégico
para a garantia da integralidade e da resolutividade do sistema de atencdo a saude.

2.5 Aatuacdo do farmacéutico é fundamental para ampliar a forma de prover salide as pessoas
ao otimizar as contribui¢cbes potenciais de cada profissional, tecnologia e estratégia de inovacao,
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como resposta ao desafio da sustentabilidade dos sistemas de saude. Sua inser¢do estruturada em
uma saude digital é o passo essencial para a ampliagao da resolutividade da cadeia de assisténcia
a saude.

2.6 O Objetivo geral do Congresso, é ampliar a forma de prover salde as pessoas através da
tecnologia e da inovacdo a fim de otimizar as contribuicGes potenciais de cada profissional para a
sustentabilidade e seguranca dos sistemas de saude.

3. Descri¢ao da necessidade

3.1E sabido que a auséncia de Eventos pode ocasionar prejuizos, no curto prazo, das entregas de
acdes e politicas publicas desenvolvidas pelas areas finalisticas deste Conselho Regional de
Farmacia do Estado do Rio de Janeiro, denominado como CRF-RJ, e no longo prazo, a falta de
articulacdo e estratégias com parceiros governamentais e ndo governamentais. Logo, o
planejamento e a organizacao de congressos, reunides, semindrios, féruns e eventos em geral
sdo atividades necessdrias para o cumprimento dos objetivos estratégicos deste CRF-RJ e para o
continuo fortalecimento de suas atividades. O aperfeicoamento constante dos farmacéuticos é
essencial para o desenvolvimento de suas funcdes, portanto os eventos propiciam atualizacdes de
conhecimentos técnicos.

3.2 Diante disso, a contratacao de produtos e servigos para promover a infraestrutura de apoio
operacional de um congresso e outros eventos apresenta-se como uma solugdo que permitird
atender a demanda integral deste CRF-RJ, na cidade do Rio de Janeiro, por meio do
fornecimento/disponibilizacdo de toda a estrutura que comporta um evento, como: hospedagem,
recursos humanos, servicos técnicos e o devido aparato tecnologia, transporte, locacdo de
equipamentos, montagens e desmontagens de ambientes, alimentacdo, material consumivel e
demais artefatos necessarios a consecugao das atividades correlatas, proporcionando a articulagao
das politicas de promocdao e protecdo aos farmacéuticos, garantindo economicidade,
transparéncia e efetividade em sua realizagao.

3.3 Considerando o principio constitucional da economicidade, por meio do qual se pressupde que
a obtencdo do resultado esperado deve ocorrer com o menor custo possivel, mantendo a
gualidade e buscando a celeridade na prestacdo do servico ou no trato com os bens publicos;

3.4 Considerando a ampla variedade tematica das atividades fins do CRF-RJ e tendo em vista que
a articulacdo e gestdo de politicas publicas ocorre de forma dinamica, impossibilitando, muitas
vezes, a previsibilidade da quantidade e proporc¢ao dos eventos que precisdao ocorrer;

3.5Considerando que, ndo constitui-se atribuicdo inerente ao CRF-RJ, o suporte logistico-
operacional para organizacdo direta de eventos, ja que ndo representa sua atividade finalistica.
Para tanto, faz-se necessdria a terceirizacdo dos servicos de organizacdo de eventos para sua
perfeita execucdo, uma vez que o 6rgdo ndo dispde de pessoal pertencente ao quadro efetivo,
para a realizacao de tais acdes;

3.6 Considerando que, apesar dos esforcos de consulta prévia sobre o planejamento de eventos
junto as dreas fins deste CRF-RJ, ndo é possivel definir com exatiddo, os servicos a serem
executados para a realizacdo dos variados tipos e formatos de Eventos promovidos pelo CRF-RJ;
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3.7 Apresenta-se o estudo preliminar com a finalidade de contratacdo, de empresa especializada
na prestacdo de servicos de organizacdo, planejamento, coordenacdo, producdo e execucdo de
eventos, com a viabilizacao de toda infraestrutura e locacdo de equipamentos e respectivo espaco
fisico, incluindo montagem, utilizacdo, manutenc¢do, desmontagem, recursos humanos, materiais
e apoio logistico para atendimento do evento do CRF-RJ.

3.8 A contratagao, na forma prevista, justifica-se ainda pelos seguintes fatores:
3.8.1 Uniformiza¢do de procedimentos para realizagdo de eventos;

3.8.2 Racionalizagdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratacdes de
empresasespecializadas na promocao de eventos;

3.8.3 Busca de qualidade e de eficiéncia na promocdo de eventos;
3.8.4 Melhoria continua da abordagem e da sistematizacdo de eventos;

3.9 A licitacdo sera realizada na modalidade pregdo, do tipo menor preco, no termo da Lei 8.666,
de 21 de junho de 1993, e Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.

4. Arearequisitante

4.1. Comissdo Organizadora do 112 Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, criado pela
Portaria n2 1712/2023.

5. Descrigao dos Requisitos da Contratacao

5.1 Para atender a demanda deste CRF-RJ é importante a contratacdo de empresa
especializada em servicos de organizacao de eventos, sendo os requisitos minimos necessarios:

5.1.1 As exigéncias de habilitacao juridica, regularidade fiscal, no ambito federal, estadual
e municipal, trabalhista e a qualificagcdo econdmica sdo as usuais para a generalidade do
objeto e sera disciplinado no edital;

5.1.2 Considerar-se-4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e
guantidades, com o(s) objeto (s) da presente licitacdo, a comprovacao da prestacao
de servigos, por meio de atestados de capacidade técnica, nos seguintes termos,
concomitantes:

e Realizacdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico igual ou superior a 1200 (mil e
duzentas) pessoas.

5.2 Os eventos a serem comprovados deverdo ter, no minimo, servicos de transporte,
hospedagem, alimentac3do e coordenacao.

5.3 Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

5.4A licitante deverad disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
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legitimidade dos atestados apresentados, disponibilizando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

5.5 Arcar com eventuais 6nus de montagem, desmontagem, taxas, impostos, alvaras, ART's,
licengas e configuragdes necessarias a implementagao dos servigos respectivos.

5.6  Os servicos deverao atender aos critérios para a promogao de acessibilidade previstos em
normas vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas com deficiéncia, participantes do
evento, em sentido juridicamente conglobante.

5.7 Os critérios para a promoc¢do de acessibilidade constam na Lei n2 10.098/2000 e Lei n°
13.146/2015, cujo cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n2 9050.

5.8 O(s) servico(s) deverd(ao) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

5.8.1 A utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

5.8.2 Observagao da Resolugao CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.8.3 Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execucao de servicos;

5.8.4 Realizacdo de separacdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

5.8.5 Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos;

5.8.6 Previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolugao n?2 424, de 2010.

5.9 Considerando que os servicos objeto da presente contratacdao ndo sao de natureza intelectual,
ndo é necessario realizar a transicdao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, e/ou a capacitacdo dos técnicos da Contratante ou da nova empresa que
continuard a execucgdo dos servicos.

5.10 Por meio do site da Cadastur (https://cadastur.turismo.gov.br/), foram identificadas mais de
seis mil empresas do ramo, tendo abrangéncia em todo o territério nacional, sendo quase 800
empresas do ramo somente no estado do Rio de Janeiro, portanto a quantidade de fornecedores
ndo é restrita, considerando assim que os requisitos elencados ndo limita a participacdo das
empresas.

6. Levantamento com instituigdes similiares
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6.1 Visando verificar as solu¢cdes de mercado, bem como justificando o objeto proposto para
contratacdo, realizou-se pesquisa com outros Conselhos de Farmacia por meio do endereco
eletrénico: https://www.comprasgovernamentais.gov.br, observando os requisitos similares ao
pretendido:

ORGAO PREGAO UASG OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada em organizagdo de eventos, para
a realizagdo de atividades de gerenciamento, credenciamento,
automacao da secretaria, recursos humanos, equipamentos e afins, com
vistas a realizagdo do Il Congresso Brasileiro de Ciéncias Farmacéuticas

Conselho (IICBCF);
Federal de 05/2022 389438 | Ill Congresso Brasileiro de Farmdcia Estética; Simpdsio Brasileiro sobre
Farmacia - CFF Clinicas e Consultorios Farmacéuticos; Encontro Brasileiro de

Farmacéuticos em Servicos de Vacinagdo; Encontro Brasileiro de
Farmacéuticos da Industria e Varejo; Seminario Farmacéutico de
Medicina Tradicional Chinesa; Conferéncia Nacional de Andlises Clinicas
CFF/SBAC

Contratacdo de empresa prestadora de servigos em criagdo de layout,
CRF-MG 06/2022 389447 | programacdo visual, locagdo, manuteng¢do, montagem e desmontagem
de estandes para realizacdo do 52 Congresso Mineiro de Farmdcia

6.1.1 Para a contratacdo em tela, foram analisados processos similares realizados por
outros drgdos, por meio de pesquisa no ambito de pregdes e contratacdes publicas no site
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovacbes que melhor atendam as necessidades da
Administragao.

6.2 Identificou-se portanto que a alternativa de mercado encontrada é a contratacdo de
Empresa especializada na realizagdo de Eventos. Essa pratica é adotada por demais Orgdos da
Administracdo Publica, sendo recorrente a realizacdo de congressos, semindrios, palestras,
dentre outros, e a prestacdo de servico ocorre com o auxilio de Contratos firmados, por meio de
Licitacdo, de ampla concorréncia, em sua maioria na modalidade pregdo, entre diversas empresas
do ramo de eventos.

7. Estimativas de pregos ou pregos referenciais

7.1 As demandas foram levantadas considerando o nimero de 850 (oitocentos e cinquenta)
participantes, sendo cerca de 50 palestrantes que irdo utilizar o servico de hospedagem e
translado, no evento, nimero de salas e espacos necessarios a realizacdo, niumero de atividades
simultdneas, considerando fatores de controle de acesso e de agilidade no atendimento,
seguranca, recursos humanos e equipamentos necessarios ao completo e satisfatorio
cumprimento de todas as etapas e demandas do evento, conforme propostas referenciais,
anexas.

7.2 Cotacoes e estimativas médias de acordo com as demandas do evento:

Servico de Locagdo de Espaco Fisico RS 63.229,31

Servico de hospedagem RS 31.814,90

90/99



http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Servigo de transporte (translado) RS 9.607,20

Servico de alimentacdo (dentro e fora do ambiente hoteleiro) RS 86.384,50

Servico de recursos humanos RS 42.876,48

Servigo de montagem e mobiliario RS 178.093,26
Servico técnico operacional e equipamentos RS 133.379,45
Materiais de escritério RS 119.447,92

7.3 Resultando no valor médio RS 664.833,02 (seiscentos e sessenta e quatro mil, oitocentos e
trinta e trés reais e dois centavos), acrescido R$ 73.922,62 (setenta e trés mil, novecentos e vinte
e dois reais e sessenta e dois centavos) de custos de gestdo e organizagdao da empresa
organizadora, totalizando um preco total médio de totalizando R$ 738.755,65 (setecentos e
trinta e oito mil, setecentos e cinquenta e cinco reais e sessenta e cinco centavos) para a
realizacdo do 112 Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas.

7.3.1. Diante de algumas inconscisténcias no preenchimento por parte das empresas
organizadoras, levamos em consideracdo o valor global diante do caculo médio de todos os
itens individualmente e, por consequéncia disso, houve um pequeno decréscimo no valor
global.

8. Descri¢do da solugao como um todo

8.1 A descricdo da solucdo abrange a prestacdo de servicos de organizacdo de eventos,
envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacdo, promocdo e execucao,
contemplando todos os servicos indispensaveis a sua plena execucao;

8.2 A presente contratacdo tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos
necessarios ao atendimento de demandas no evento a ser realizado pelo CRF-RJ, visando o
cumprimento de sua respectiva competéncia e missao institucional;

8.3 Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de que trata o artigo 30, da Lei
n211.771/2008:

8.4 "Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto
social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizacdo, promog¢do, coordenacao,
operacionalizacdo, producdo e assessoria de eventos."

8.5 Ressaltamos, que de acordo com o nosso entendimento, a caracterizacdo de um evento é um
acontecimento programado para reunir pessoas com objetivo especifico, assim sendo
utilizaremos os modelos elencados abaixo:

8.5.1 Congresso e Conferéncia - Evento de grande porte e de organizagao complexa,
gue reune elevado numero de participantes com o objetivo de assistir a apresentacdes
feitas por especialistas a respeito de um ou mais temas. Suas programacodes sdo variadas,
podendo ocorrer diversos eventos menores dentro deles;
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8.5.2 Debate - Discussdo publica entre dois ou mais oradores que devem apresentar e
defender seus pontos de vista. No debate ha um mediador com atribuicdo de coordenar as
falas e o publico é apenas ouvinte;

8.5.3 Encontro - Seu objetivo é expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes
para areas especificas. Tem as mesmas caracteristicas do congresso, porém com formato
menor;

8.5.4 Exposi¢dao, mostra ou Feira - Evento que visa a divulgacao de produtos ou servigos;

8.5.5 Férum - Discussdo caracterizada pelo livre debate de ideias, com a participagao do
publico;

8.5.6 Mesa-redonda - Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam,
em pé de igualdade, sobre determinado assunto. E coordenada por um moderador que
disciplina a reunido e admite a participac¢dao do publico, mediante perguntas;

8.5.7 Palestra - Conferéncia proferida por especialista para um publico especifico;

8.5.8 Sessao Solene - Sessdo de instalacdo de um evento decorrente de comemoracdes
como aniversarios institucionais, homenagens e investidura em cargo;

8.6 Destaca-se que empresas organizadoras de eventos sdo reputadas pela flexibilidade na
prestacdo de servigos e pela notéria capacidade gerencial resultantes da alta especializagdo de
seus departamentos de compras, que buscam otimizar a eficiéncia no mercado de bens e servigos
de forma a oferecer solu¢des mais adequadas a finalidade especifica de cada evento;

8.7 A demanda de eventos, a partir de 2020, é atipica em decorréncia da pandemia
do COVID19, havendo a insercdo de novos itens avaliados pela equipe de planejamento,
abrangendo as novas possibilidades de realizacdo de eventos, como as lives e webnars. Cabe
ressaltar que mesmo que a Administracdao defina o cronograma e o formato de seus eventos,
estes estdo sujeitos a alteragdes.

8.8 Apds levantamento de dados estimados de anos anteriores identificou-se que o maior
guantitativo de eventos realizados pelo CRF-RJ sdo congressos, semindrios e féruns, num
percentual menor estdo workshops e palestras. Tal levantamento representa uma amostragem
e portanto ndo se pode garantir que ndo haja outras configuracdes de eventos. Além disso
o cenario do CRF-RJ pode sofrer alteragcdes, como no ano de 2020, em que houve uma ascensao
dos Eventos no formato on-line e hibrido.

8.9 Assim, a solucdo a ser adotada se da pela contratacdo, de prestacao de servicos de empresa
especializada no apoio e organizacao em eventos, sejam eles presenciais, em formato on-line, ou
hibridos.

9. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

9.1 A estimativa dos quantitativos referente ao servico a ser contratado foi baseada na execucao
do servico, considerando o atual cenario e a estruturacao desta autarquia.
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9.2 A estimativa dos quantitativos referente ao servico a ser contratado foi baseada:

9.2.1 Considerando consulta ao histérico de congressos, para fins de composicao nos
anos de 2017, 2019, cabe ressaltar que a demanda a partir de 2020 é atipica em
decorréncia da pandemia do COVID-19.

9.2.2 Cabe esclarecer que a estratégia adotada por esta Comissdao Organizadora, foi a
retirada de itens obsoletos e em desuso da planilha de itens e em contrapartida, de
forma complementar, houve a inser¢do de novos itens, mais atualizados e novas
tecnologias e, por fim, acrescidos descri¢cdes de cada item, no Termo de Referéncia, para
obtermos um entendimento padrao sobre o produto e servico no ato da cotacdo de precos.

9.2.3 Além da alteracdo no quantitativo dos itens, elencados de acordo com a
necessidade de uso pelas areas finalisticas do 6rgao.

9.3 Cada evento possui as suas caracteristicas, assim, os itens foram divididos em categorias,

como hospedagem, alimentacdo, transporte, espaco fisico, recursos humanos, montagem e

mobilidrio, servigos técnicos, tecnoldgicos e equipamentos, materiais e pagamento a terceiros,

seguindo o critério das suas especificacdes e utilizacdo, os quantitativos dos itens de cada
categoria, foram estimados considerando o tipo de unidade de medida, que variam entre, didrias,
horas, m?, por pessoas, dentre outros.

9.4 As unidades de medida foram analisadas e comparadas com outros Conselhos de Farmdcia,
para identificar o padrao utilizado e que melhor atendesse as demandas do CRF-RJ.

9.5 Abaixo segue a planilha sugestiva com previsdao dos itens e seus quantitativos para o Rio de
Janeiro.
PLANILHA SUGESTIVA | QUANTITATIVO
ITEM 1 - SERVIGCO DE LOCAGCAO DE ESPAGO FiSICO
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1.1 Auditdrios m? /dia 03
Salas Multiusos (sala de trabalho / sala vip e
12 media_desk / ére_a de. alimentagdo / m? /dia 05
chapelaria / relatoria / imprensa, espaco
para credenciamento etc)
SUBTOTAL DO ITEM

ITEM 2 - HOSPEDAGEM

HOTEL que se enquadram no padrido CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo

ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
2.1 Apartamento Simples Didria 20
2.2 Apartamento Duplo Didria 05
2.3 Agua Mineral (servigo limitado) Unidade 100
SUB TOTAL DO ITEM
ITEM 3 - LOCACAO DE TRANSPORTE (TRANSLADO)
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
3.1 Van - Tipo | Didria de 10 horas 01
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3.2 Van - Tipo Il Didria de 10 horas 01
33 Hora extra Van - Tipo | Hora 10
34 Hora extra Van - Tipo Il Hora 10
35 Km extra Van - Tipo | Km 20
3.6 Km extra Van - Tipo Il Km 20
ITEM4 - ALIMENTACI':\O
ALIMENTACAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO (LOCAL DE EVENTO)

ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
4.1 Agua Mineral em garrafas —300 ml Unidade 200
4.2 Agua Mineral — Garrafdo de 20L Unidade 150
4.3 Garrafa de Café — 2 Litro Garrafa 100
4.4 Coquetel de Abertura Por pessoa 400

ALIMENTAGCAO EM AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
4.5 Agua Mineral em garrafas —300 ml Unidade 150
4.6 Almoco/Jantar Por pessoa 150

ITEM 5 - RECURSOS HUMANOS

ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
5.1 Auxiliar de servicos gerais Diaria de 8 horas 04
5.2 Brigadista de Incéndio Diaria de 12 horas 02
5.3 Coordenador Geral Didria de 8 horas 01
5.4 Eletricista Didria de 8 horas 01
5.5 Fotégrafo Diaria de 8 horas 02
5.6 Copeiragem Diaria de 8 horas 02
5.7 Garcom Diaria de 8 horas 04
5.8 Mestre de Cerimonia Didria de 8 horas 01
5.9 Recepcionista (idioma Portugués) Diaria de 8 horas 05
5.10 Seguranga desarmado diurno Didria de 12 horas 02
5.11 Técnico de equipamentos audiovisuais e som Diaria de 8 horas 01
5.12 Técnico em informatica Didria de 8 horas 01
5.13 Técnico de lluminacao Didria de 8 horas 01
5.14 Programador Web Crlagap € 01

desenvolvimento
ITEM 6 - MONTAGENS E MOBILIARIO

ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
6.1 Arranjo de Flores Unidade/Diaria 06
6.2 Balcdo recepcao Unidade/Diaria 05
6.3 Bandeira Padrao Unidade/Diaria 04
6.4 Bandeira de Mesa Unidade/Diaria 60
6.5 Banner m2 100
6.6 Bistrd Unidade/Diéria 15
6.7 BackDrop M? 20
6.8 Bebedouro elétrico de chdo Unidade/Diaria 04
6.9 Box Truss Metro linear/dia 25
6.10 Malha tensionada Metro 50
6.11 Lixeira Unidade/Diaria 20

94/99



6.12 Lixeira Seletiva Unidade/Diaria 10
6.13 Toten em Braile / Mapa do Evento Unidade/Diaria 01
6.14 Toten Unidade/Diaria 10
6.15 Placa de sinalizagao em PVC M2/ Dia 10
6.16 Poltrona Unidade/Diaria 30
6.17 Porta-banner Unidade/Diaria 30
Praticavel ou Tablado de madeira ou
6.18 . M?/ Dia 50
piso carpetado
6.19 Prisma em acrilico Unidade/Diaria 20
6.20 Puff Unidade/Diéria 20
6.21 Pulpito Unidade/Diéria 01
6.22 Sofa -3 lugares Unidade/Didria 04
6.23 Organizador de filas (unifilas) Unidade/Diaria 10
6.24 Toten de Recarga de Smartfone Unidade/Diéria 10
6.25 Toalha de mesa Unidade/Didria 25
6.26 Extensdo elétrica ou régua elétrica Unidade/Diaria 25
6.27 Ponto de energia elétrica Unidade/Diaria 30
6.28 Gerador de Energia Unidade/Didria 01
ITEM 7 — SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS
ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
7.1 Sistema de Credenciamento unidade 05
7.2 Impressora Térmica Unidade/Didria 03
7.3 Leitor de Cédigo de Barras Unidade/Diaria 05
7.4 Rede WLAN (ponto de acesso wi-fi) Unidade/Diaria 05
7.5 Notebook Unidade/Didria 20
7.6 Impressora Multifuncional Laser Unidade/Didria 05
7.7 Rede LAN Ponto/dia 05
7.8 Link Dedicado de Internet (Até 100 pessoas) Unidade/Diaria 05
7.9 Microfone — Tipo | Unidade/Diaria 10
7.10 Microfone —Tipo I Unidade/Didria 15
7.11 Pen Drive Unidade 50
7.12 Ponteira Laser Unidade/Didria 10
7.13 Projetor de Multimidia — Tipo | Unidade/Diaria 04
714 Servico de Atendin?ento Médico — Diaria de 10 horas 01
UTI/Mével
7.15 Servico de limpeza Dia 04
716 Servico de sonf)rizagéo completa de 100 Diaria 02
ateé 120 pessoas.
717 Servico de sonf)rizagéo completa de 101 Diaria 01
até 400 pessoas
7.18 Tela de Projegao 100” —Tipo | Unidade/Diaria 04
7.19 TV de 46” Unidade/Diéaria 05
7.20 Suporte para televisores 46” Unidade/Diaria 03
7.21 Refletor PAR LED 64, RGBW Unidade/Didria 03
722 Servicos de Criacao de Arte, Divulgacdo e Projeto 01

Marketing

ITEM 8 - MATERIAIS
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ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE
8.1 Bloco Simples p/ anotagdes. Unidade 1000
8.2 Caneta Esferografica sem logomarca Unidade 1000
8.3 Cracha em papel Unidade 1000
8.4 Cordao para cracha Unidade 1000
8.5 Folder Unidade 1000
8.6 Folha A4 — resma 500 folhas Unidade 20
8.7 Kit Escritorio Unidade 20
8.8 Kit higienizacao Unidade 20
8.9 Placa em acrilico Unidade 100
8.10 Bolsa comum em lona Unidade 1000
8.11 Pasta - Couché Unidade 1000
8.12 Medalha do grau do Comendador Unidade 04

9.6 Essa previsdo se da com o propdsito de atender toda a demanda do congresso deste CRF-RJ.

10. Estimativa do Valor da Contratacdo

10.1Considerando os orcamentos das pesquisas de precos encontradas em outros drgdos da
Administracdo Publica, entende-se que os precos ofertados pelas empresas, sdo fornecidos de
acordo com a necessidade da realizacdo de cada 6rgao, os quais, possuem itens similares, como
também possuem itens diferenciados atendendo as particularidades dos congressos realizados.
Assim nem todos os itens serdo compativeis em quantidade e unidade de medida podendo haver
risco de inexequibilidade.

10.2 Considerando levantamentos em midia especializada e sitios eletronicos conforme o preco
ofertado pelas empresas, entende-se que possuem oscilacées, podendo elevar os valores da
contratacdo, portanto nem todos os itens serdo considerados para fins de levantamento de
precos.

10.3No que tange a comparacdo de contratos vigentes para obtencdo de precos, nao identificou-
se no site http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analiseservicos, planilha de itens idéntica
(itens, descricdo, unidade de medida e quantitativos) ao proposto no certame deste CRF/RJ.

10.4Salienta-se que cada 6rgdo possui seu planejamento na realizacdo de eventos, a qual ocorre
com base na sua missdo institucional.

10.5 A estimativa dos valores ocorreu com a realizacdo de pesquisa com fornecedores, por
meio de e- mail, para que se possa consolidar o valor estimado da contratacao.

10.6 Cabe destacar o contido no Acorddo TCU 910/2014 - Plendrio que elucida a seguinte
questao:
“Ao examinar contratos por prego global, ndo é licito pingar um ou mais itens de custo isoladamente, qualifica-los como
excessivos ou irregulares e determinar providéncias para ressarcimento, sob pena de alterar indevidamente o equilibrio

econdmico-financeiro do contrato. Para concluir, pela ocorréncia de dano ao Erario, é essencial examinar o preco global
do contrato em comparagao com valores de mercado.

10.7 Pingar itens separadamente de planilhas com itens e unidade de medida, descricdo e
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quantitativos distintos incorreria em equivoco, como mensurar seus valores individualmente. E
parte do referido Acordao a seguinte redacdo, a saber:

"Uma vez que tenha obtido o menor prego oferecido na licitagdo e que este seja compativel com o mercado, a
Administragdo ndo atende ao interesse publico ao expropriar o contratado de vantagens conseguidas como resultado de
seu esforgo e de seus méritos. A pratica constituiria desestimulo ao desenvolvimento da eficiéncia das empresas. Se, pelo
contrario, o Estado incentivar que seus contratados desenvolvam novos mecanismos nesse sentido, garantird
naturalmente cada vez maior participagdo nesses ganhos, sucessiva e progressivamente, tanto mais quanto maior for o
numero de empresas modernas, eficientes e inovadoras a competir na licitagdo.”

10.8 Considerando que os valores atuais praticados sdo de 2023, e no novo cendrio, com o
acréscimo de itens modernos, pode haver aumento no valor das propostas em relacdo ao atual
praticado.

10.9 Portanto, considerando os orcamentos pesquisados, e os valores globais apresentados, com
base nos valores dos itens orcados, obtemos o preco estimado ou valor médio, utilizando a
mediana.

10.10 Para calcular os valores, considerou-se os valores finais dos 9 itens registrados e utilizando
a mediana foi encontrada a média dos dois valores centrais dos orgamentos. Assim, chegamos no
valor médio estimado de contratacdo e depois somado os valores encontramos o valor global.

10.11A equipe de planejamento optou pelo calculo da mediana, no intuito de auxiliar no
entendimento, e esclarecemos que na avaliacdao de exequibilidade, todas as propostas foram
consideradas vdlidas, pois cada empresa possui sua estrutura.

10.12 Ao tragar o método da mediana, pondera-se o fato do valor da licitacdo nado ficar muito
baixo, para ndo acabar impondo valor inexequivel e diminuir o universo de licitantes. Cabe destacar
que os calculos sdo estimativa de valores, podendo o CRF/RJ definir se ira utilizar o valor maximo,
conforme critérios de conveniéncia, que funcionard como um limite de precos ofertados.

10.13 Assim, a metodologia adotada para obtenc¢ao da estimativa de pregos para esta licitacao, foi
a pesquisa de mercado junto as empresas do ramo, desde que justificada tal adogdo de
providéncias.

11. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugao

11.1 O parcelamento da solucdo na contratacdo do servico de eventos ndo é vantajosa para este
Conselho na medida que ndo se apresenta economicamente viavel, com possibilidade de perda
de escala, conforme entendimento da Simula 247 do TCU:

"E imprescindivel que a divisGo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente perda de economia
de escala"

11.2 0 ndo parcelamento assegura ainda a geréncia efetiva da contratacdo, a eficiéncia da
logistica para realizacdo dos eventos, otimizacdo dos custos gerenciais e administrativos, a
padronizacdo dos servicos, a qualidade e a tempestividade nas entregas;

11.3 A forma como o mercado de fornecedores funciona identificada na pesquisa de mercado,
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demonstra que a vantajosidade econOmica para a Administracdo ocorre na hipdtese de
contratacdo de grupo integral, uma vez que o menor preco é resultante da multiplicacdo de
precos de diversos itens pelas quantidades estimadas, o que gera economia de escala.

11.4Quanto a formacdo do grupo, a contratacdo de servico continuo e permanente em foco
amolda-se em maior uniformidade de execug¢do se prestada por Unica empresa, haja vista
questdes ligadas a logistica da operagdo, custos gerenciais e administrativos, a padronizagao e
qualidade dos servigos.

11.5 O parcelamento do objeto, na opinido desta drea requisitante, possivelmente acarretaria na
execucdo contratual desastrosa, com ocorréncia de falhas ou falta de parte dos recursos
previstos, a exemplo da necessidade de demandar traslado, hospedagem e alimentacdo, com
empresas distintas e havendo algum tipode atraso ou inexecuc¢do, todo evento ou parte dele
estaria comprometido.

11.60s servigcos previstos para cada grupo desta licitagdao sao interligados, a apuragao de
responsabilidade tornar-se-ia invidvel, com a possibilidade de os fornecedores divergirem um do
outro, sem que se apresentasse a pronta e imediata solucdo imprescindivel a continuidade do
evento.

11.7 Assim, o ndo parcelamento mostra-se necessario, ndo se figurando op¢do da Administracdo
Publica, visto que conforme o ACORDAO N2 517/2012 - TCU - 22 Camara, para a contratacdo de
empresa para organiza¢ao de evento nao se aplica a adjudicagao por item, uma vez que o objeto
é, no caso vertente, indivisivel, considerando que a adjudica¢do por item, mesmo que possivel,
oneraria a Administracdo, visto que seria necessaria a contratacdo de mais uma empresa que
viesse a coordenar as atividades de planejamento, coordenacdo, execucao e avaliacdo do evento
constantes do edital.

12. Resultados Pretendidos

12.1A contratacdo do objeto nas quantidades estimadas, além de atender as demandas
conforme sustentadas nas motiva¢des demonstrados ira completar a modernizagdo dos eventos,
garantindo sua qualidade. E contribuira com a uniformizacdao de procedimentos para realiza¢ao
de eventos como a racionalizacdo de procedimentos burocraticos inerentes as contrata¢des de
empresas especializadas na promoc¢do de eventos, a busca de qualidade e de eficiéncia na
promocdo de eventos e abrangéncia de todos os publicos, a melhoria continua na abordagem e
na sistematizacao de eventos, contratacdes de forma centralizada, com vistas a obter, ganho
de escala e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

13. Providéncias a serem Adotadas

13.1 N3o se vislumbra necessidade de tomada de providéncias para adequacao dos ambientes
para a prestacdao dos servicos objeto da presente contratacdo, em virtude de ser total
operacionalizacdo e responsabilidade da licitante..

14. Declaragdo de Viabilidade
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14.1 Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
15. Justificativa da Viabilidade

15.1 O presente Estudo Técnico Preliminar foi elaborado previamente com base no inciso IX, do
art. 62, da Lei 8.666/1993, que constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratacdo e
serve essencialmente para assegurar a viabilidade técnica da contratacdo e embasar o termo de
referéncia, no ambito da Administra¢do Publica Federal, e sobre o Sistema ETP Digital.

15.2 E em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das
necessidades e objeto da contratagdo. No mais, atende adequadamente as demandas de negdcio
formuladas, os beneficios pretendidos sdo adequados, os custos previstos sdo compativeis e
caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis e a area requisitante
priorizard o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados necessarios, pelo que
recomendamos a contratagao proposta.

15.3 Diante do exposto, declara-se ser vidvel, técnica e economicamente, a contratacdao
pretendida.

16. Dos Anexos
16.1 Anexo | — cotacdo de pregos das seguintes empresas organizadoras:
e Bureau de Eventos Ltda;
e Mezcla Brasil Eventos Ltda; e
e Promotional Travel Viagens e Turismo Ltda.
17. Responsavel

17.1 Comissdo Organizadora do 112 Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas assina este
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Luzimar Gualter Pessanha

presidente
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_ Re: Cotacdo de precgos - 11° Congresso Riopharma de

Assunto: N - ~ - -
Ciéncias Farmacéuticas - setembro de 2023 CRF

De Ilda Brito <ilda@bureaueventos.com.br> ==

Para: <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Data 05/05/2023 11:21

e _Proposta de Prego 26.04.23.docx (~81 KB)

Rodrigo, bom dia,
Segue em anexo nossos valores para a presente cotagdo.
Costumamos cobrar o valor de R$55.000,00 para planejar, organizar e gerir evento desse porte.

Atenciosamente,

Ilda Brito

M/Wapp + 55 21 9.9160-8335 I E jlda@bureaueventos.com.br

RJ: Praca Floriano, 55 sala 702 |Cineléndia | Rio de Janeiro |R] | 20031-050 | Brasil I P + 55 21 3323-3500
SP: Av. Paulista, 1765 Conj. 72 | Bela Vista | Sdao Paulo |SP |01311-200 | Brasil

P + 55 11 3042-1955

W bureaueventos.com.br| F facebook.com/Bureau.de.Eventos.R]

Y youtube.com/BureaudeEventos |L linkd.in/108ecBQ | I https://www.instagram.com/bureaueventos/

Em sex., 31 de mar. de 2023 as 09:47, <rodrigo.moes@crf-rj.org.br> escreveu:

0i, Ilda.
Aguardo até segunda.

Atenciosamente,

RODRIGO MOES

assessor de Comunicagdo
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem € reservada e sua divulgacdo, distribuicdo, reprodugdo ou qualquer forma de uso é proibida e depende de
prévia autorizagdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletronico no exercicio do seu trabalho ou em razdo dele, eximindo esta autarquia de qualquer
responsabilidade por utilizagdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente. Repense a necessidade de impressao
desse e-mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o meio ambiente.

Em 30/03/2023 16:15, Ilda Brito escreveu:

Ola Rodrigo,
Tentaremos responder amanha mas ndao prometo, pois ndo recebemos ainda todos os valores solicitados e sem contar

que a demanda aqui estd muito alta. E mais provavel responder até segunda.


mailto:ilda@bureaueventos.com.br
http://bureaueventos.com.br/
http://facebook.com/Bureau.de.Eventos.RJ
http://youtube.com/BureaudeEventos
http://linkd.in/1o8ecBQ
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mailto:rodrigo.moes@crf-rj.org.br
https://crf-rj.org.br/
mailto:rodrigo.moes@crf-rj.org.br
https://pt-br.facebook.com/CRFRJ/
https://www.instagram.com/crf.rj/
https://www.youtube.com/c/crfrj

Atenciosamente,

Ilda Brito

M/Wapp + 55 21 9.9160-8335 I E ilda@bureaueventos.com.br

RJ: Praca Floriano, 55 sala 702 |Cinelandia | Rio de Janeiro |RJ | 20031-050 | Brasil I P + 55 21 3323-3500
SP: Av. Paulista, 1765 Conj. 72 | Bela Vista | Sdo Paulo |SP |01311-200 | Brasil

P + 55 11 3042-1955

W bureaueventos.com.br| F facebook.com/Bureau.de.Eventos.RJ]

Y youtube.com/BureaudeEventos |L linkd.in/108ecBQ | I https://www.instagram.com/bureaueventos/

Em qua., 22 de mar. de 2023 as 16:46, <rodrigo.moes@crf-rj.org.br> escreveu:

Boa tarde!

Venho por meio deste, solicitar a vossa senhoria uma cotacdo de precgos, referentes ao 11° Congresso Riopharma de
Ciéncias Farmacéuticas, para obtermos um preco médio do servigo.

O documento "Proposta de Preco" em formato .doc estd anexado para preenchimento das abas "PRECO UNITARIO",
"PRECO TOTAL", "SUBTOTAL DE CADA ITEM" e, por fim, o "VALOR GLOBAL, apds o preenchimento da planilha.

Salientamos que seja mantido o sigilo necessario a ndo divulgacdo do congresso em questdo por medidas preventivas
com relagdo a data.

Por derradeiro, solicitamos que a proposta nos seja devolvida, devidamente preenchida, no prazo maximo de 07 (sete)
Uteis assim encerrar no dia 31 de margo, as 16h.

Contamos com a colaboracdo e apoio dessa honrada instituicdo, desde ja agradecemos.

Atenciosamente,

RODRIGO MOES

assessor de Comunicacao
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem é reservada e sua divulgagdo, distribuigdo, reprodugdo ou qualquer forma de uso € proibida e
depende de prévia autorizacdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletrénico no exercicio do seu trabalho ou em razdo dele, eximindo esta
autarquia de qualquer responsabilidade por utilizagdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente. Repense a
necessidade de impressao desse e-mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o meio ambiente.
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PESQUISA DE PRECOS

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA DE PRECOS

Ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro
Rua Afonso Pena, 115, Tijuca — CEP: 20270-244, no Rio de Janeiro-RJ
CNPJ: 33.661.414/0001-10

Objeto: Prestagdo dos servigcos descritos na tabela abaixo, para atender a programagéo do 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, com data prevista para os dias 27 (montagem), 28 e 29 (congresso
e desmontagem) de setembro de 2023, conforme condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento.

ITEM 1 - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO Fisico
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD. |PRECO UNIT. 'FI,'ROI'EI'?QOL
Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em 40000,00
o condi¢des adequadas para a instalagdo de equipamentos de )
11 Auditorios 4udio, video, mobiliario, e demais estruturas necessarias para | m?/ Dia 01 20000,00
execucao do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 400 pessoas.
Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em 7326,00
condi¢cOes adequadas para a instalagdo de equipamentos de
1.2 Auditdrios audio, video, mobiliario, e demais estruturas necessarias para | m>/ Dia 02 3663,00
execugdo do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 120 pessoas.
Salas Multiuso (Sala de Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em 5646,00
13 trabalho /NSaIa Vip/ érea de condig;?)es adequadas para a instalag:?lo de equipamerltos, m2/ Dia 05 2823,00
alimentacdo/ relatoria, mobilidrio, e demais estruturas necessarias para execugdo e
imprensa, etc.) logistica do evento.
SUBTOTAL 52.972,00
ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrio CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTtD PRECO UNIT.| PRECO TOTAL
2.1 | Apartamento Simples| Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 20 720.00 43.200,00
deficiéncia. ’
2.2 | Apartamento Duplo | Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 05 82898 12.434,70
deficiéncia. ’
SUBTOTAL 55.634,00
ITEM 3 - SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE
ORDEM ITEM DESCRIGAO UNIDADE QTD | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
31 Van —Tipo | Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, | Didria de 10 01 1.083,00 2.166,00
combustivel e ar condicionado.Franquia de 80 km horas
Veiculo adaptado com capacidade para transportar, no Diaria de 10
3.2 Van —Tipo Il minimo, 3 cadeirantes, com motorista, combustivel e ar 01 - -
- . horas
condicionado. Franquia de 80 km.
1.71
3.3 Hora extra Van - Tlpo | Hora extra referente ao item 3.1 Hora 10 171,00 / 0’00
3.4 Hora extra Van - Tipo || | Horaextra referente ao item 3.2 Hora 10 - -
3.5 Km extra Van—Tipo | | km extra referente ao item 3.1 Km 20 5,00 100,00
3.6 Km extra Van —Tipo Il | km extra referente ao item 3.2 Km 20 --- -
SUBTOTAL 3.976,00
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ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO
ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
4.1 Agua Mineral em | o3 mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 200 6,32 1.264,00
garrafas —300 ml
Garrafdo de dgua mineral de 20 litros, incluindo copos
Agua Mineral - descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposi¢ao )
4.2 Garrafo de 20L durante todo o periodo do evento. No prego unitério Unidade 150 120,00 18.000,00
do garrafdo devem estar agregados todos os custos
acima descritos.
Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O
item devera contemplar copos térmicos, os quais
deverdo ser de papel rigido, impermeavel,
43 Garrafa de Café biodegradavel, conforme norma ABN,T 15448-2, de Garrafa 100 93,00 9.300,00
120 ml, com colheres descartdveis, agucar e adogante
em sachés pelo periodo do evento; No prego unitario
da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.
Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero; c) buffet
com dois tipos de risoto (frango, camardo e funghi);
dois tipos de massa (penne a bolonhesa, molho branco 173.00
4.4 Coquetel de abertura | e quatro queijos). Por pessoa 400 ’ 69200,00
Observar em sua composi¢do, 0os requerimentos
necessarios para o fornecimento de alimentagdo
adequada a portadores de patologias especiais.
SUBTOTAL 97.764,00
ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
A Mineral ) , . o . 632,00
4.5 gua ineral - em Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 100 6,32
garrafas —300 ml
A americana (bufé) — 02 (duas) opcdes de pratos frios;
4.6 AImOQO/Jantar 02 (d0|s) tipos de carnes (Verme|ha e branca e/ou Por pessoa 100 104,70 10.470,00
pescado), com respectivas guarnicoes.
SUBTOTAL 11.102,00
ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. [PREGO UNIT. PRECO TOTAL
Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogao,
51 Auxilliar de . movimentagdo e rerr)anejamento de mobiliario, stands, tendas, Diaria de 8 horas 04 250,00 2.000,00
SErvicos gerals equipamentos, divisérias, caixas diversas, pacotes, material de
consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.
Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros
Militar e capacitadopara atuar na area de brigada contra incéndio
em prevengao, abandono e combate a um principio de incéndio,
comandar e coordenar os procedimentos iniciais e prestar os
primeiros socorros nos momentos de emergéncia, dentro de uma
area preestabelecida, bem como promover medidas de seguranga
Brigadi i ituacd o
- rlgAadl'sta de no |OC:":|| fio elvento, e assumir o controle .das situagOes de Didria de 12 horas 02 270,00
: Incéndio emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros. 1.080,00

O uniforme deverd ser fornecido pela CONTRATADA, em
quantidade e qualidade necessarias a boa e adequada prestagdo
do servigo, nos seus aspectos de asseio eapresentagdo visual.
Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material bdsico necessario a
execugao dos servigos.
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53

Coordenador Geral

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas
durante o evento, através da supervisdo dos servigos de
fornecedores, bem como pelo controle de fungGes e atendimento
permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo
o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;
b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo
0 acompanhamento e implantagdo de todos os servigos
contratados;

c) Preparagdo, organizagdo e distribuicdo de todo o material no
local do evento: crachas / certificados /impressos / pastas /brindes
/ sinalizagdo e outros;

d) Coordenagdo da montagem das salas para as sessGes plenarias,
simposios, mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e
da sala de imprensa;

e) Coordenacgdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados
especiais e encaminhamento de convidados a comissdo
organizadora do evento;

f) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e
palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades
programadas. Organizagdo e controle do cerimonial das sessdes
de abertura e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;
h) Atendimento e controle de toda a programacdo, incluindo o
atendimento nas salas e respectivos auditérios (distribuicdo e
recolhimento de formularios — perguntas/avaliagdes /
atendimento aos palestrantes e comissGes);

i) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais
coordenadores do esquema de transporte.

j) coordenagdo do transporte. Responsdvel pelo controle,
organizagdo e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e
demais profissionais envolvidos nos traslados.

Diaria de 8 horas

01

750,00

1.500,00

5.4

Fotdgrafo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional,
Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo.
O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01
PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

Diaria de 8 horas

01

2.500,00

5.000,00

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a
copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigco, sobre a manipulagdo e preparo de café, cha,
suco e outras bebidas, conforme requerido. Deverad lavar e
higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres,
pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como pisoe balcGes da
copa, objetivando a conservagdo e preservacdo dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes
de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar
e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem
e a higiene do local, utilizar pano de secagem das lougas e
utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais
atividades inerentes ao cargo e necessdrias ao bom desempenho
do trabalho.

Diaria de 8 horas

02

300,00

1.200,00

5.6

Gargom

Profissional capacitado a prestar servicos de gargom com
experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir
com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais
como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros),
retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor agua
e café sempre que necessdrio/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario,
entre outras atividades da fungao.

Didria de 8 horas

04

350,00

2.800,00
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5.7

Mestre de
CerimoOnia

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
cerimonias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo operiodo de duragdo. Profissional
deverad ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia,
discricdo esobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o
evento requer, realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente
0 que serd proposto no evento.

Diaria 8 horas

01

3.500,00

7.000,00

5.8

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas
(palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica.

Didria de 8 horas

05

350,00

3.500,00

5.9

Seguranga
desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranga
patrimonial sem uso dearmas letais, para jornada diurna.

Didria 12 horas

02

350,00

1.400,00

5.10

Técnico de
equipamentos
audiovisuais e
som

Profissional devidamente capacitado para realizacio de
montagem, desmontagem e execuc¢do dos aparelhos audiovisuais,
computadores e demais aparelhos eletroeletronicos a serem
utilizados durante o evento.

Didria de 8 horas

01

700,00

1.400,00

5.11

Técnico de
informatica

Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de
servico com alocagdo de profissional, devidamente uniformizado,
com conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook,
Internet  Explorer, redes e manutengdo basica de
microcomputadores, inclusive configuragio de hardware e
software, dos teclados para os idiomas de trabalho da
conferéncia, inspecdo de equipamento com mau funcionamento,
montagem em rede e suporte a softwaree aplicativos. O referido
profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho.

Didria de 8 horas

01

700,00

1.400,00

5.12

Eletricista

Profissional capacitado a prestar servico de instalagdo e
manutenc¢do elétrica em eventos, com todas as ferramentas e
insumos necessarios para a execugdo do servigo.

Diaria de 8 horas

01

500,00

1.000,00

5.13

Técnico de
lluminagao

Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengao
e execugao em equipamentos de iluminagao;

Diaria de 8 horas

01

550,00

1.100,00

5.14

Programador Web

Profissional responsavel por desenvolver hotsite. Deve comprovar
experiéncia, via formag¢do académica e atestado de capacidade.
Este profissional sera responsavel pelas seguintes atribui¢bes:

e  Criagdo e gerenciamento de hotsite:

» para divulgagdo e inscrigdo dos eventos.

» O hotsite deve estar operacional em até 45 dias
antes da realizagdo do evento.

» O hotsite deve ser um sistema customizado que
produza relatérios gerenciais que cruzem diferentes
dados sobre os inscritos e que administre as
inscricdes durante o evento e os controles para
emissdo de crachas e certificados.

» Contempla o  desenvolvimento/criagdo  da
plataforma de inscri¢do via internet (gerenciando as
informag0es e permitindo a produgdo de relatérios
gerenciais que cruzem os dados dos inscritos),
manutenc¢do/suporte técnico, taxa de hospedagem
de hotsite e desenvolvimento de e-mail de
confirmagdo de cadastro — produto;

» Uma pagina de divulgacdo do evento, por meio de
descritivos e informativos contendo a programagdo
completa do evento, organizadas por espaco;

> Permitir ao usuario compartilhar pelas redes sociais,

Projeto

01

20000,00

20.000,00
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SMS e e-mail, informagdes sobre os eventos;

» Disponibilizar contato via formulario de e-mail e/ou
fone, diretamente do site, com os responsaveis da
empresa  organizadora do evento para
esclarecimento de duvidas e obtengdo de mais
informagdes;

» O hotsite deve ser subdividido em 07 (sete)
categoriais:

v Destaques: conter video institucional, com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa)
segundos, do evento e postagens referentes ao
congresso como submissdo de artigos
cientificos, palestrantes e/ou temas de
relevancia, inscrigdes;

v Programa: conter os nomes dos diretores, da
comissdo organizadora e da comissdo cientifica;
programacgdo organizada por dia e horario,
temas das mesas e palestrantes; eventos sociais
como abertura do congresso, encerramento,
coffe break e coquetel; informagGes sobre
inscri¢des, patrocinio, caso houver, separados
por categoria Platinium, Gold, Silver e logo da
instituicdo organizadora.

v’ Inscri¢do: conter um botdo para o cadastro;
incluir ainda botao de pagamento que direcione
para a pagina externa da operadora de cartdo de
crédito, oferecendo diferentes formas de
pagamento e parcelamento.

v’ Trabalhos Cientificos: deve conter uma aba para
submissdo de trabalhos cientificos, cuja norma
das submissdes dos trabalhos cientificos é de
responsabilidade da Comissdo Cientifica, que
encaminhard a CONTRATADA por meio de
comunicagao formal.

v Local: Informar o endereco do evento por texto,
acompanhado de um botdo mapa para facilitar a
localizagdo do participante; conter botdo com
opcOes de hospedagem para participantes que
desejam arcar com os o0s proprios custos.
Oferecer neste item imagens do local e
apresentar experiéncias na participagdo do
evento.

v  Parceiros: Conter as identidades visuais dos
parceiros, separados por categoria Platinium,
Gold, Silver (caso seja necessario), oferecendo a
oportunidade do usuario clicar sobre a
identidade e direcionar para o site do
patrocinador.

v’ Fale Conosco: Informar por texto dados como
telefone; whatsapp, endereco e uma aba para
que usuarios possam enviar mensagens.

SUBTOTAL 50.380,00
ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
6.1 Arranjo de Flores Ar’ra.njo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo Unidade/Diria 06 150,00 1.800,00
minima de 40cm de altura.
Balcdo para recepgdo/informagdo com 2m x 0,50 m
6.2 Balco recepgdo profundidade x 1m altura. Estrutura com testeira adesivada | Unidade/Didria 05 350,00 3.500,00
elevada a 2,20m de altura.
Paises/ Estados/ Municipio tamanho 3 panos, mastro com ) o
6.3 Bandeira Padrdo | suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras, | Unidade/Didria 04 200,00 1.600,00

devidamente passadas, pronta para o uso.
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Bandeira de mesa de Pais/Estados. Medindo 16 x 11 cm.

6.4 Bandeira de Mesa Unldade/Dlérla 60 15,00 1800,00
suporte e mastro em madeira envernizada.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa)
ou banner com impressao digital colorida, acabamento com ou
sem ilhos e bragadeiras de fixagdopara box truss/metalon, com
6.5 Banner instalagdo, ou Confecgdo de banner, impressdodigital em m2 100 95,00 9.500,00
sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou
com ilhoes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon,
com instalagdo.
Backdrops/Fundo de Palco em estrutura metalica retratil que
se adapta ao espago do cliente, estrutura ndo aparente e
autoportante, com a confecgdo e impressado de painel em lona
6.6 . . o 2 20 180,00 3.600,00
BackDrop Frontlight ou Backlight, vinilica ou fosca, 4x4 cores, com m
resolugdo minima de 300 dpi, impressdo digital com
envelopamento total.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm
de didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em
6.7 Bistro aco carbono ¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura | Unidade/Didria 15 75,00 2.250,00
eletrostatica (cores diversas). Altura aproximada: 1m e 4
banquetas.
o Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chdo, que produza no
6.8 Bebeclouro elétrico ml'nimo.1,9 litros de égluaf gelada por hc')raA. Ga'xbinete e'torneiras Unidade/Diaria 04 300,00 2.400,00
de chdo confeccionados em pldstico de alta resisténcia, com sistema de
refrigeragdo através de compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta Metro
6.9 Box Truss resisténcia, devidamente instalado. As medidas do box truss | ;oo /dia 25 50,00 250,00
podem variar de acordo com a necessidade do evento.
6.10 Malha tensionada Ma!h? tensionada, tipoNchra com' instalagéo em cores a serem | natro 50 65,00 3.250,00
definidas para decoragdao de ambientes.
6.11 Lixeira Lixeira de plastico ‘50I ou Lixeiras papeleiro em ago inox a Unidade/Diria 20 65,00 2.600,00
depender da necessidade do evento.
. . . A 2.600,00
6.12 Lixeira Seletiva P.ara coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e Unidade/Diaria 10 130,00
vidro); Tamanho de 100l .
Totem em Braile / Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em ) o 2.400,00
6.13 Braile do mapa doevento em acrilico ou metal, tamanho 1,0m | Unidade/Diaria 01 1.200,00
Mapa do Evento
x 1,50m.
Vidro com base em madeira com adesivagdo frente e verso com 9.000,00
6.14 Totem identidade visual do evento, indicagdo de ambientes, com 0,90 | Unidade/Diaria 10 450,00
x 1,40 m de altura.
6.15 Poltrona Para ambientagao de |Ounges_ UnldadE/Dlérla 30 150,00 9.000,00
6.16 Porta- banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforcada. Unidade/Diaria 30 120,00 7.200,00
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou
o madeira elevado entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado,
Praticavel ou com rampa e corrimdo, conforme Normas NBR 9050 de
6.17 Tablac'jode acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem | m?/ Dia 50 95,00 9.500,00
n'?adelraou submetidas a aprovagdo da Coordenagdo. A conclusdo da
piso carpetado montagem deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do
inicio do evento.
. o Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura : o
6.18 Prisma em acrilico Unldade/Dlarla 20 80,00 3200,00
por 11 cm altura.
6.19 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Diaria 20 75,00 19.000,00
. E ilico, d tad ta d , na dera . -
6.20 | Pulpito m acrilico, quando cotado na proposta de preco, NAo podera | 4. yo /piaria 01 500,00 1.000,00
esta contemplado na locagdo do espaco.
6.21 Sofd -3lugares Mddulo estofado de 3 lugares , padrdo superior. Unidade/Diaria 04 300,00 2.400,00
Organizadores de fila, com pedestal de isolamento romado com
6.22 Organizadorde fitas retrateis com 1m de comprimento cada moddulo. A Unidade/Diria 10 65.00 1.300.00
filas (unifilas) conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minimade
3 horas do inicio do evento.
6.23 Toalha de mesa Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranch&o redondo Unidade/Diaria 25 20,00 1.000,00

ou retangular.
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6.24

Extensdo elétrica
ourégua elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com,
no minimo, 5 entradas/tomadas, adaptadas para diferentes | Unidade/Diéria
conectores e devidamente instaladas no local do evento.

25

80,00

4.000,00

6.25

Ponto de energia

elétrica

Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) adaptadas para
diferentes conectores e instalado nos ambientes construidos.
Quando cotado na proposta de preco, devera ser | Unidade/Diaria
comprovado que ndo esta contemplado na locagdo do espago
fisico.

30

50,00

3.000,00

6.26

Gerador deEnergia

Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo
gerador super silenciado motor de 20/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro, Unidade/Diéria
com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime
“continuo”, para atender o evento por 12 horas em
funcionamento.

01

500,00

1.000,00

SUBTOTAL

99150,00

ITEM 7 - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO UNID

QTD

PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

7.1

Sistema de
Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes,
em plataforma online ou off-line em rede, com impressdo de etiquetas,
gerenciamento de inscri¢cdes, autenticagcdao de seguranga, controle de
operagdes e previsdo de emissdo de relatdrios especificos com filtrode  |jnidade
dados e certificagdo. O sistema devera contemplar emissdo de
certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das
Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de frequéncia por
meio de leitura de cddigos de barras, devidamente instalado e testado.

05

3.000,00

15.000,00

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada. Unidade

03

300,00

900,00

7.3

Leitor de Codigo
deBarras

Leitor de cddigo de barras em rede com o servidor do banco de
dados, devidamente instalado e testado; com op¢do de equipamento  [Unidade
portatil.

05

500,00

2.500,00

7.4

Rede WLAN
(pontode acesso
wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultaneode até 100 (cem)
pessoas a pessoas por Access Point — AP, suportando, minimamente, os
padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do evento com taxa de
transmissdo de até 300Mbps. A quantidade de access points deve ser
escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em
areas considerando a expectativa maxima de usuarios em cada espaco. |jnidade
Assim, para areas de grande concentragdo, deverdo ser
disponibilizados AP’s suficientes a atender o numero de usudrios
apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo darede sem fio
agregando todos os servicos e funcionalidade previstas para tal,
disponibilizando acesso a Internet a todos os usuarios conectados,
devidamente instalada e testada.

05

750,00

3.750,00

7.5

Notebook

Especificagdes minimas: Processador com oito nucleos e frequéncia de
no minimo 3 GHz; Memodria cache minima de 4MB; Memdria RAM
minima de 8 GB; HD de no minimo 256 GB SSD; placa de video de no
minimo 1gb de memdria e 128 bits; Interface de som estéreo de 24 bits,
com conectores line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4
conexodes USB 2.0; 1 conexdo USB 3.0; Wireless; Unidade leitora e
gravadora de CD e DVD; Teclado padrdao ABNT 2; Monitor minimo de
14”; Mouse Optico; Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
Professional, com Service Pack mais recente instalado; Pacote Microsoft [Unidade
Office 2013 Professional com Service Pack mais recente instalado;
Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de qualidade e
desempenho equivalente ou superior; Adobe Reader na versdao mais
atualizada. Adobe Flash Player na versdo mais atualizada. PDF Creator
mais atualizado.

Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com
trava anti- furto. Todas as licengas e manuais deverdo estar presente
durante todo o periodo do evento para conferéncia.

20

200,00

4.000,00

7.6

Impressora

Multifuncional
Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200
dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,com velocidade de
14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com
velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com tonner e papel
A4 (2 tonner), configurada para impressdo em rede, devidamente
instalada e testada.

Unidade

05

300,00

1.500,00
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7.7

Rede LAN

Solugdo de rede LAN para interligagdo légica de todos os ativos de Tl do
ambiente. Devera ser fornecido, conforme necessidade: Cabeamento
baseado em cabos com pares de fios trangados nao blindados UTP
EIA/TIA 568B categoria 5E,6 ou 62 com conectores RJ 45; switches
(comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps (gigabit
ethernet — FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme
necessidade de distribuicdo. Nimero de switches deve ser escalonado
de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre
equipamentos de teste e de reserva a disposigdo. A organiza¢do da rede
deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma maior
geréncia da solugdo,isolando pontos de falhas, isolando o trafego de
Internet conforme links dedicados necessarios (podendo ser légico ou
fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada rede e filtro
de servigos como bloqueio de redes sociais, streaming de video, sites
inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane.
Devidamente instalada e testada.

Ponto/di

05

750,00

3.750,00

7.8

Link Dedicado de
Internet (Ate 100
pessoas)

Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) — Link dedicado
de Internet com 100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload, Full
Duplex com garantia de 100% da velocidade. Link sem filtros de portas
e sem traffic shapping.

Devera ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da
empresa para recepgdo do sinal entregue pela operadoracapaz de
implementar regras de filtragem de trafego. Este link deverd ser
totalmente independemente dos demais itens e devidamente
instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes
quando solicitado.

Unidade

05

850,00

4.250,00

7.9

Microfone Tipo |

Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado.

Unidade

10

139,00

1.390,00

7.10

Microfone Tipo Il

Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente
instalado e testado de acordo com a necessidadedo evento.

Unidade

15

139,00

2.085,00

7.11

Pedestal para
microfone

Pedestal para microfone tipo girafa.

Unidade

15

93,00

930,00

7.12

Pen Drive

Fornecimento de pen drive, contendo a logomarca do evento, com
capacidade minima de 8GB, em plastico resistente, com arquivo
gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.

Unidade

50

19,50

975,00

7.13

Projetor de

Multimidia — Tipo |

Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728),
resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) — 5.000 AnsiLumens, com todos
os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.

Unidade

03

550,00

1.650,00

7.14

Servico de
Atendimento
Médico -
UTI/Movel

UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de
urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro emotorista), com
documentagdo em dia. A cotagdo devera ser em diaria de 12 (doze)
horas ininterruptas.

Didria de
horas

01

3.000,00

6.000,00

7.15

Servigo de limpeza

Disponibilizagdo de servicos de limpeza, quando da realizagdo de
evento, devidamente uniformizado, com material completo para
limpeza e manutengdo do evento.

Diaria

04

450,00

3.600,00

7.16

Servico de
sonorizagao
completa até 100
pessoas.

Sonorizagdo para atender até 100 (cem) pessoas, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
aberto ou fechado, contendo mesa de som de 12 (doze) canais, 4 caixas
acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts, notebook
com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios
necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados etestados.

Diaria

02

485,00

1.940,00

7.17

Servico de
sonorizagao
completa de 101
até 400 pessoas

Sonorizagdo para atender de 101 a 400 pessoas, com poténcia/volume
adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado,
contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas acusticas amplificadas
com poténcia minima de 400watts, 2 caixas para retorno de palco,
notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessoérios
necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados e testados.

Diaria

01

860,00

1.720,00

7.18

Tela de Projegdo
100” = Tipo |

2,00m x 1,50m, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e
superficie de proje¢do BRANCA, e fornecida com tripé emago,
devidamente instalada.

Unidade

04

220,00

880,00
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7.19

TV de 46”

TV smart led de 46 polegadas com touchframe (toques simultaneos)
tamanho 46” e entrada infrared USB, instalado em totem em suporte
tipo kiosk, posicionado na vertical. O sistema operacional do totem
devera “conversar” com o sistema do congresso, ja existente (API).
Tecnologia FULL HD; devidamente instalada e testada. Conexdes de
entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio analdgica RCA ou P2,
sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920
x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente, som
estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio RCA
ou P2, conforme as especificagbes do televisor. Com suporte,
cabeamentos e acessérios necessarios ao pleno funcionamento.

Unidade

05

190,00

950,00

7.20

Suporte para
televisores 46”

tipo kiosk / gabinete com estrutura em ago; Dimensdes: altura 180cm
— largura 55cm — profundidade 20cm — base 59cm x 40cm; porta de
acesso ao monitor e a CPU com chave; pintura eletrostatica na cor inox;
base com furagdo para passagem de cabo de energia e cabo de rede;
sapata regulavel de altura; plotagem frontal com arte do evento.

Unidade

05

80,00

400,00

7.21

Refletor PAR LED

Refletor PAR LED 64, RGBW.

Unidade

03

100,00

300,00

7.22

Servigos de
Criagdo,
Divulgagdo e
Marketing

Profissional responsavel por criacdo de arte/identidade visual para
aplicagGes diversas e de material grafico (posts e cards (conteudo para
redes sociais) e impulsionamento, convites, folders, cartazes, folhetos,
flyers, banners, faixas, placas, materiais de escritério personalizados,
saias e fundos de palco, totens, adesivos diversos, crachas, certificados,
testeiras e outros materiais de divulgagdo ou sinalizagdo), incluindo
material a ser utilizado no sistema web — sujeito a aprovacgdo pela
CONTRATANTE, que pode solicitar até duas alteragdes antes de
aprovar o projeto final.

Deve comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de
capacidade. Este profissional sera responsavel pelas seguintes
atribuigdes:

»  Criagdo de uma identidade visual do evento para aplicagdo em
materiais graficos e digitais;

»  Criara cerca de 08 (postagens) por més sobre o congresso,
contendo os seguintes temas: inscri¢des; submissdo de artigo, local
de evento, mesas e palestrantes, destaques;

»  Criagdo de até dois videos institucionais sobre o evento com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa) segundos;

»  Desenvolver um folder contendo a programagdo do evento;

»  Devenvolver um banner para divulgagdo nas instituicdes
parceiras;

> Desenvolver artes para totens, fundos de palco, testeiras,
placas, sinalizagdes e materias diversos, sem custos adicionais, de
acordo com a necessidade da CONTRATANTE;

»  Desenvolver postagens de contelddos pagos com
impulssionamento de postagens, aprovados previamente pela
CONTRATANTE;

»  Criar contetdos informativos (textuais e visuais) para o hotsite;

»  Criagdo de crachds e corddo personalizado, com aprovagdo
prévia da CONTRATANTE.

CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS — POSTS E CARDS

Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de
pecas graficas com formatos especificos para redes sociais, se
necessario com o emprego de imagens disponiveis em bancos
especializados e publicagdo de posts em redes sociais a partir de pauta
previamente aprovada, a exemplos de cards e gifs. Inclui aspectos
como texto, edi¢do de imagens e tagueamento. Aspectos a serem
considerados na avaliagdo de qualidade: Proposta adequada ao
briefing, clareza, objetividade, inteligibilidade, apresentagdo didatica,
criatividade e atratividade.

Para facilitar o planejamento, a CONTRATADA deverd elaborar um
cronograma mensal de postagens, por rede social. Este material devera
ser enviado a CONTRATANTE com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis antes
do inicio da primeira postagem programada, para que seja submetido
a aprovagao. Isso ndo inviabiliza as possiveis demandas factuais. Apds
aprovado, os arquivos de imagem digital devem ser enviados abertos
(para possiveis alteragdes) e na versdo final. No entanto, a postagem

Projeto

01

16.200,00

16.200,00
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dos conteudos produzidos pela CONTRATADA é de responsabilidade da
mesma.

IMPULSIONAMENTO

Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato
de publicar um conteddo na rede social ndo garante que aquele
material seja visto pelos seguidores da pagina. Os posts organicos tém
um alcance muito menor do que os patrocinados, consequentemente
0 engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em média, dos
seguidores da pagina veem uma publicagdo organica. Isso significa que,
se antes impulsionar publicagdes era apenas uma questao de escolha,
hoje, € uma necessidade para aumentar a comunicagdo.

Elaborar, por demanda, estratégias e promover de fato campanhas
institucionais, através do impulsionamento. O valor a ser dispendido
para impulsionamento de campanhas deverd resultar em até
R$6.000,00 (seis mil reais). Este valor deverd estar contemplado no
valor total da proposta. As campanhas impulsionadas deverdo ser
sinalizadas pela CONTRATANTE, mas sugestGes de potenciais
releviancias podem ser sinalizadas pela empresa contratada. E
necessario também a apresentagdo de um relatdrio de custo e alcance
apos a finalizagdo de cada campanha impulsionada.

SUBTOTAL 74.670,00

ITEM 8 — MATERIAIS DE ESCRITORIO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE| QTD. PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
51 Bloco S~|mples p/ Formato 1§X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set Unidade 1000 10,00 10.000,00
anotagdes. 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores.
Esf afi
8.2 Caneta Esferografica Nas cores azul e preto e com logomarca do CRF-RJ e do evento. Unidade 1000 3,00 3.000,00

com logomarca

Crachda, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramagdo, arte-final,
8.3 Crachd em papel fotolito, prova e impressdo. Com protegdo plastica e corddo com |Unidade 1000 3,00 3.000,00
presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.

Corddo de pescogo em poliester 20x480mm na cor azul-marinho,

8.4 Corddo para cracha . . , unidade 1000 2,50 2.500,00
com cor de texto personalizado em amarelo e com jacaré
3 6.000,00
55 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, Unidade 1000 6,00
com duas dobras.
8.6 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade 20 50,00 1.000,00

Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas,
régua, 5 lapis, borracha, guilhotina refiladora, caneta marca texto,
extrator de grampo, grampo para grampeador, 2 caixas de clipes
8.7 Kit Escritério de tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis atomicos, [Unidade 20 1.450,00 2.900,00
cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes
tamanho oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e Prancheta
tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.

Contendo no minimo: alcool em gel, lengo umedecido, algodao, Unidade 20 230,00

8.8 Kit higienizaca . . .
't higienizacao absorvente, lengo de papel descartdvel, mdscara descartavel. 4.600,00

Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade,
8.9 Placa em acrilico podendo conter logomarca, medida 10x20cm, espessura entre Unidade 100 1120,00 1120,00
lcme2cm.

Sacolas comuns, em lona crua 100% algod3o, gramatura 390g/m;
13 fios de undume por cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm
de tensdo de ruptura; medidas 45cm/largura x 45cm/altura x
20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro em fita
100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento reguldveis; com
fechamento e botdo, costurados nas extremidades superiores;
impressao policromia numa face com a logo da instituicdo e do
evento.

25.000,00

8.10 Bolsa comum em lona Unidade 1000 25,00

Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470 20.000,00

811 Pasta - Couché X 320 aberto, dois bolsos interno com logomarca. Unidade 1000 20,00

Com insignia de flordo estampado em metal com 60mm de
didametro. Emblema aplicado ao centro, estampado em metal, |Unidade 04 1200,00 4.800,00
esmaltado e dourado, com miniatura da medalha de 22mm de

Medalha do grau do

812 Comendador
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didametro estampada em metal, esmaltada e dourada, barreta,
roseta e fita de gorgurdo chamalotada em duas cores,
preferencialmente preto e amarelo. Todo o conjunto
acondicionado em estojo de luxo, na cor azul marinho.

SUBTOTAL

83920,00

O custo estimado da contratacdo é de de RS 529.568,00 (quinhentos e vinte e nove mil, quinhentos e
sessenta e oito reais), acréscimo de RS 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais) de taxa de servico, totalizando
RS 584.568,00 (quinhentos e oitenta e quatro mil, quinhentos e sessenta e oito reais) para a realizacdo do

11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas;

*obs.: 0 quantitativo de itens pode modificar, de acordo com o lote a ser pesquisado.

Enviado por: ILDA DE OLIVEIRA BRITO CPF:819 557 827 68

Razdo Social:BUREAU DE EVENTOS LTDA

b) CNPJ n2:73 459 208/0001-47

e) Inscrigdo Estadual n2:ISENTA

f) Endereco:PRACA FLORIANO, 55 — SALA 702

g) Fone:21 3323 3500 |e-mail:ILDA2BUREAUEVENTOS.COM .BR
h) CEP:20031-050

i) Cidade:R! |Estado:R)

k) Contato:

Rio de Janeiro, 04 de maio de 2023.
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RES: RES: Cotacao de precos - 11° Congresso Riopharma de

ASSUNT - ciancias Farmacéuticas - 28 e 29 setembro de 2023 - CRF
De <marcelino.medeiros@mezclaeventos.com.br> ==

Para: <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Data 09/05/2023 10:27

e _Proposta de Prego 09.05.23.docx (~81 KB)
Prezado Rodrigo, bom dia.

Em resposta ao seu email datado de 27 de abril, temos a satisfacdo em apresentar os custos para a realizagdo do 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas.

Permanecemos a disposicdo.
att.,

Marcelino Medeiros
Project Manager

ME/CLA

EVENTOS

M: (21) 9 7311-3968
W: www.mezclaeventos.com.br

De: rodrigo.moes@crf-rj.org.br <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Enviada em: quinta-feira, 27 de abril de 2023 13:52

Para: marcelino.medeiros@mezclaeventos.com.br

Assunto: Re: RES: Cotacdo de pregos - 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas - 28 e 29 setembro de 2023

reencaminho arquivo conforme solicitado.
Fico no aguardo do seu recebimento.

Atenciosamente.

RODRIGO MOES

assessor de Comunicagdo
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

] | |

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem € reservada e sua divulgagdo, distribuigdo, reprodugdo ou qualquer forma de uso € proibida e depende de prévia
autorizagdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletrénico no exercicio do seu trabalho ou em razdo dele, eximindo esta autarquia de qualquer
responsabilidade por utilizagdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente. Repense a necessidade de impressdo desse e-
mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o meio ambiente.

Em 27/04/2023 12:27, marcelino.medeiros@mezclaeventos.com.br escreveu:
Ok, recebido.

Marcelino Medeiros
Project Manager

ME/CLA

EVENTOS
M: (21) 9 7311-3968



http://www.mezclaeventos.combr/
https://crf-rj.org.br/
https://pt-br.facebook.com/CRFRJ/
https://www.instagram.com/crf.rj/
https://www.youtube.com/c/crfrj

W: www.mezclaeventos.com.br

De: rodrigo.moes@crf-rj.org.br <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Enviada em: quinta-feira, 27 de abril de 2023 10:46

Para: marcelino.medeiros@mezclaeventos.com.br

Assunto: Re: Cotacdo de precos - 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas - 28 e 29 setembro de 2023

Oi, Marcelino.
Observei que o arquivo anexado por mim ndo aparece no e-mail. Reenviei o arquivo em anexo.

Estamos com um problema em nossa ferramenta de e-mail. Deve ter sido por isso que falhou o envio do arquivo
anexado.

Verifica, por favor, e me diz se estd tudo certinho.

Atenciosamente,

RODRIGO MOES

assessor de Comunicagdo
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

] | |

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem é reservada e sua divulgagdo, distribuicdo, reproducdo ou qualquer forma de uso € proibida e depende de prévia
autorizagdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletronico no exercicio do seu trabalho ou em razdo dele, eximindo esta autarquia de qualquer
responsabilidade por utilizagdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente. Repense a necessidade de impressdo desse e-
mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o meio ambiente.

Em 27/04/2023 09:47, rodrigo.moes@crf-rj.org.br escreveu:
Prezado Marcelino, bom dia!

Venho por meio deste, solicitar a vossa senhoria uma cotacao de precos, referentes ao 11° Congresso Riopharma
de Ciéncias Farmacéuticas, para obtermos um preco médio do servico.

O documento "Proposta de Preco" em formato .doc estd anexado para preenchimento das abas "PRECO UNITARIO",
"PRECO TOTAL", "SUBTOTAL DE CADA ITEM" g, por fim, o "VALOR GLOBAL, apds o preenchimento da planilha.

Salientamos que seja mantido o sigilo necessario a ndo divulgacdo do congresso em questdo por medidas
preventivas com relagdo a data.

Por derradeiro, solicitamos que a proposta nos seja devolvida, devidamente preenchida, no prazo maximo de 07
(sete) dias uteis, assim encerrar no dia 08 de maio, as 12h.

Contamos com a colaboracdo e apoio dessa honrada instituicdo, desde ja agradecemos.

Atenciosamente,

RODRIGO MOES

assessor de Comunicagao
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem é reservada e sua divulgagdo, distribuicdo, reprodugdo ou qualquer forma de uso é proibida e depende de prévia
autorizacdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletrdnico no exercicio do seu trabalho ou em razdo dele, eximindo esta autarquia de qualquer
responsabilidade por utilizagdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente. Repense a necessidade de impressdo desse e-
mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o meio ambiente.
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PESQUISA DE PRECOS

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA DE PRECOS

Ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro
Rua Afonso Pena, 115, Tijuca — CEP: 20270-244, no Rio de Janeiro-RJ
CNPJ: 33.661.414/0001-10

Objeto: Prestagdo dos servigcos descritos na tabela abaixo, para atender a programagéo do 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, com data prevista para os dias 27 (montagem), 28 e 29 (congresso
e desmontagem) de setembro de 2023, conforme condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento.

ITEM 1 - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO Fisico
- PREGO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD. |PRECO UNIT. TOTAL
Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em
o condi¢des adequadas para a instalagdo de equipamentos de )
11 Auditérios udio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessarias para | m*/ Dia 01 |33.910,80| 33.910,80
execucao do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 400 pessoas.
Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cOes adequadas para a instalagdo de equipamentos de
1.2 Auditdrios audio, video, mobiliario, e demais estruturas necessarias para | m>/ Dia 02 5.826,98 | 11.653,95
execugdo do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 120 pessoas.
Salas Multiuso (Sala de Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
13 trgbalho /NSaIa Vip/ érea de cond.is;?)gs adequac'las para a instalagilo' de equipamerltos, m2/ Dia 05 2.541,00 12.705,00
alimentacdo/ relatoria, mobilidrio, e demais estruturas necessarias para execugdo e
imprensa, etc.) logistica do evento.
SUBTOTAL 58.269,75
ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrio CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTtD PRECO UNIT.| PRECO TOTAL
2.1 | Apartamento Simples| Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 20 598,50 23.940,00
deficiéncia. ’
2.2 | Apartamento Duplo | Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 05 598,50 5.985,00
deficiéncia. ’
SUBTOTAL 29.925,00
ITEM 3 - SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE
ORDEM ITEM DESCRIGAO UNIDADE QTD | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
31 Van —Tipo | Com capacidade para 14 passageiros, com motorista, | Didria de 10 01 1.120,00 2.240,00
combustivel e ar condicionado.Franquia de 80 km horas
Veiculo adaptado com capacidade para transportar, no Diaria de 10
3.2 Van —Tipo Il minimo, 3 cadeirantes, com motorista, combustivel e ar 01 Nao tem Nao tem
- . horas
condicionado. Franquia de 80 km.
3.3 Hora extra Van - Tlpo | Hora extra referente ao item 3.1 Hora 10 150,00 1500,00
3.4 Hora extra Van - Tipo || | Horaextra referente ao item 3.2 Hora 10 Ndo tem Ndo tem
3.5 Km extra Van—Tipo | | km extra referente ao item 3.1 Km 20 4,50 45,00
3.6 Km extra Van —Tipo Il | km extra referente ao item 3.2 Km 20 Ndo tem Ndo tem
SUBTOTAL 3.785,00
1/11



ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO
ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
4.1 Agua Mineral em | o3 mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 200 8,00 1.600,00
garrafas —300 ml
Garrafdo de dgua mineral de 20 litros, incluindo copos
Agua Mineral - descartaveis de 200 ml, com suporte e com reposi¢ao )
4.2 Garrafo de 20L durante todo o periodo do evento. No prego unitério Unidade 150 25,00 3.750,00
do garrafdo devem estar agregados todos os custos
acima descritos.
Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O
item devera contemplar copos térmicos, os quais
deverdo ser de papel rigido, impermeavel,
43 Garrafa de Café biodegradavel, conforme norma ABN,T 15448-2, de Garrafa 100 40,00 4.000,00
120 ml, com colheres descartdveis, aglcar e adogante
em sachés pelo periodo do evento; No prego unitario
da garrafa de café devem estar agregados todos os
custos acima descritos.
Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero; c) buffet
com dois tipos de risoto (frango, camardo e funghi);
dois tipos de massa (penne a bolonhesa, molho branco 151,00
4.4 Coquetel de abertura | e quatro queijos). Por pessoa 400 ’ 60.400,00
Observar em sua composi¢do, 0os requerimentos
necessarios para o fornecimento de alimentagdo
adequada a portadores de patologias especiais.
SUBTOTAL 69.750,00
ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
A Mineral ) , . o . 800,00
4.5 gua ineral - em Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml Unidade 100 8,00
garrafas —300 ml
A americana (bufé) — 02 (duas) opgBes de pratos frios;
4.6 Almogo/Jantar 02 (dois) tipos de carnes (vermelha e branca efou| Porpessoa 100 120,00 12.000,00
pescado), com respectivas guarnicdes.
SUBTOTAL 12.800,00
ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. [PREGO UNIT. PRECO TOTAL
Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remocao,
51 Auxilliar de . movimentagdo e rerr)anejamento de mobiliario, stands, tendas, Diaria de 8 horas 04 300,00 2.400,00
SErvicos gerals equipamentos, divisérias, caixas diversas, pacotes, material de
consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.
Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros
Militar e capacitadopara atuar na area de brigada contra incéndio
em prevencgdo, abandono e combate a um principio de incéndio,
comandar e coordenar os procedimentos iniciais e prestar os
primeiros socorros nos momentos de emergéncia, dentro de uma
area preestabelecida, bem como promover medidas de seguranga
Brigadista de no local do evento, e assumir o controle das situagdes de |nisria de 12 horas 02 350,00 1.400,00

5.2

Incéndio

emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros.

O uniforme deverd ser fornecido pela CONTRATADA, em
quantidade e qualidade necessarias a boa e adequada prestagdo
do servigo, nos seus aspectos de asseio eapresentagdo visual.
Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA devera
providenciar previamente todo material bdsico necessario a
execugao dos servigos.
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53

Coordenador Geral

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas
durante o evento, através da supervisdo dos servigos de
fornecedores, bem como pelo controle de fungGes e atendimento
permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo
o periodo do evento da fase de montagem até a desmontagem;
b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo
o0 acompanhamento e implantagdo de todos os servigos
contratados;

c) Preparacgdo, organizagdo e distribuicdo de todo o material no
local do evento: crachas / certificados /impressos / pastas /brindes
/ sinalizagdo e outros;

d) Coordenagdo da montagem das salas para as sessGes plenarias,
simposios, mesas redondas, sala dos palestrantes e convidados e
da sala de imprensa;

e) Coordenacgdo da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos convidados
especiais e encaminhamento de convidados a comissdo
organizadora do evento;

f) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e
palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades
programadas. Organizagdo e controle do cerimonial das sessdes
de abertura e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas salas;
h) Atendimento e controle de toda a programacdo, incluindo o
atendimento nas salas e respectivos auditérios (distribuicdo e
recolhimento de formularios — perguntas/avaliagdes /
atendimento aos palestrantes e comissGes);

i) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais
coordenadores do esquema de transporte.

j) coordenagdo do transporte. Responsdvel pelo controle,
organizagdo e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e
demais profissionais envolvidos nos traslados.

Diaria de 8 horas

01

500,00

1.000,00

5.4

Fotdgrafo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional,
Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo.
O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01
PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

Diaria de 8 horas

01

1.500,00

3.000,00

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a
copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigco, sobre a manipulagdo e preparo de café, cha,
suco e outras bebidas, conforme requerido. Deverad lavar e
higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de chd e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres,
pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como pisoe balcGes da
copa, objetivando a conservagdo e preservacdo dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes
de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar
e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem
e a higiene do local, utilizar pano de secagem das lougas e
utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais
atividades inerentes ao cargo e necessdrias ao bom desempenho
do trabalho.

Diaria de 8 horas

02

250,00

1.000,00

5.6

Gargom

Profissional capacitado a prestar servicos de gargom com
experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir
com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais
como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros),
retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor agua
e café sempre que necessdrio/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario,
entre outras atividades da fungao.

Didria de 8 horas

04

300,00

2.400,00
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5.7

Mestre de
CerimoOnia

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
cerimonias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo operiodo de duragdo. Profissional
deverd ser desenvolto, para apresentagdo de eventos; ter
conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia,
discricdo esobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o
evento requer, realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente
0 que serd proposto no evento.

Diaria 8 horas

01

2.000,00

4.000,00

5.8

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas
(palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do
evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme
ou roupa classica.

Didria de 8 horas

05

350,00

3.500,00

5.9

Seguranga
desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranga
patrimonial sem uso dearmas letais, para jornada diurna.

Didria 12 horas

02

350,00

1.400,00

5.10

Técnico de
equipamentos
audiovisuais e
som

Profissional devidamente capacitado para realizacio de
montagem, desmontagem e execuc¢do dos aparelhos audiovisuais,
computadores e demais aparelhos eletroeletronicos a serem
utilizados durante o evento.

Didria de 8 horas

01

350,00

700,00

5.11

Técnico de
informatica

Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo de
servico com alocagdo de profissional, devidamente uniformizado,
com conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook,
Internet  Explorer, redes e manutengdo basica de
microcomputadores, inclusive configuragio de hardware e
software, dos teclados para os idiomas de trabalho da
conferéncia, inspecdo de equipamento com mau funcionamento,
montagem em rede e suporte a softwaree aplicativos. O referido
profissional devera ter disponibilidade para executar seu trabalho.

Didria de 8 horas

01

400,00

800,00

5.12

Eletricista

Profissional capacitado a prestar servico de instalagdo e
manutenc¢do elétrica em eventos, com todas as ferramentas e
insumos necessarios para a execugdo do servigo.

Diaria de 8 horas

01

400,00

800,00

5.13

Técnico de
lluminagao

Profissional capacitado a prestar servigos de suporte, manutengao
e execugao em equipamentos de iluminagao;

Diaria de 8 horas

01

400,00

800,00

5.14

Programador Web

Profissional responsavel por desenvolver hotsite. Deve comprovar
experiéncia, via formag¢do académica e atestado de capacidade.
Este profissional sera responsavel pelas seguintes atribui¢bes:

e  Criagdo e gerenciamento de hotsite:

» para divulgagdo e inscrigdo dos eventos.

» O hotsite deve estar operacional em até 45 dias
antes da realizagdo do evento.

» O hotsite deve ser um sistema customizado que
produza relatérios gerenciais que cruzem diferentes
dados sobre os inscritos e que administre as
inscricdes durante o evento e os controles para
emissdo de crachas e certificados.

» Contempla o  desenvolvimento/criagdo  da
plataforma de inscri¢do via internet (gerenciando as
informag0es e permitindo a produgdo de relatérios
gerenciais que cruzem os dados dos inscritos),
manutengdo/suporte técnico, taxa de hospedagem
de hotsite e desenvolvimento de e-mail de
confirmagdo de cadastro — produto;

» Uma pagina de divulgacdo do evento, por meio de
descritivos e informativos contendo a programagdo
completa do evento, organizadas por espago;

> Permitir ao usuario compartilhar pelas redes sociais,

Projeto

01

6.500,00

6.500,00
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SMS e e-mail, informagdes sobre os eventos;

» Disponibilizar contato via formulario de e-mail e/ou
fone, diretamente do site, com os responsaveis da
empresa  organizadora do evento para
esclarecimento de duvidas e obtengdo de mais
informagdes;

» O hotsite deve ser subdividido em 07 (sete)
categoriais:

v Destaques: conter video institucional, com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa)
segundos, do evento e postagens referentes ao
congresso como submissdo de artigos
cientificos, palestrantes e/ou temas de
relevancia, inscrigdes;

v Programa: conter os nomes dos diretores, da
comissdo organizadora e da comissdo cientifica;
programacgdo organizada por dia e horario,
temas das mesas e palestrantes; eventos sociais
como abertura do congresso, encerramento,
coffe break e coquetel; informagGes sobre
inscri¢des, patrocinio, caso houver, separados
por categoria Platinium, Gold, Silver e logo da
instituicdo organizadora.

v’ Inscri¢do: conter um botdo para o cadastro;
incluir ainda botao de pagamento que direcione
para a pagina externa da operadora de cartdo de
crédito, oferecendo diferentes formas de
pagamento e parcelamento.

v’ Trabalhos Cientificos: deve conter uma aba para
submissdo de trabalhos cientificos, cuja norma
das submissdes dos trabalhos cientificos é de
responsabilidade da Comissdo Cientifica, que
encaminhard a CONTRATADA por meio de
comunicagao formal.

v Local: Informar o endereco do evento por texto,
acompanhado de um botdo mapa para facilitar a
localizagdo do participante; conter botdo com
opcOes de hospedagem para participantes que
desejam arcar com os o0s proprios custos.
Oferecer neste item imagens do local e
apresentar experiéncias na participagdo do
evento.

v  Parceiros: Conter as identidades visuais dos
parceiros, separados por categoria Platinium,
Gold, Silver (caso seja necessario), oferecendo a
oportunidade do wusuario clicar sobre a
identidade e direcionar para o site do
patrocinador.

v’ Fale Conosco: Informar por texto dados como
telefone; whatsapp, endereco e uma aba para
que usuarios possam enviar mensagens.

SUBTOTAL 23.700,00
ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
6.1 Arranio de Flores Arranjo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo Unidade/Diria 06 720.00
. minima de 40cm de altura. 8.640,00
Balcdo para recepgdo/informagdo com 2m x 0,50 m
6.2 Balco recepgdo profundidade x 1m altura. Estrutura com testeira adesivada | Unidade/Didria 05 1.060,00 10.600,00
elevada a 2,20m de altura.
Paises/ Estados/ Municipio tamanho 3 panos, mastro com ) o
6.3 Bandeira Padrdo | suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras, | Unidade/Didria 04 500,00 4.000,00

devidamente passadas, pronta para o uso.
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Bandeira de mesa de Pais/Estados. Medindo 16 x 11 cm.

6.4 Bandeira de Mesa Unldade/Dlérla 60 25,00 3000,00
suporte e mastro em madeira envernizada.
Confecgdo de lona (fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa)
ou banner com impressao digital colorida, acabamento com ou
sem ilhos e bragadeiras de fixagdopara box truss/metalon, com
6.5 Banner instalagdo, ou Confecgdo de banner, impressdodigital em m2 100 190,00 15.000,00
sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou
com ilhoes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon,
com instalagdo.
Backdrops/Fundo de Palco em estrutura metalica retratil que
se adapta ao espago do cliente, estrutura ndo aparente e
autoportante, com a confecgdo e impressado de painel em lona
6.6 . . o 2 20 290,00 5.800,00
BackDrop Frontlight ou Backlight, vinilica ou fosca, 4x4 cores, com m
resolugdo minima de 300 dpi, impressdo digital com
envelopamento total.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm
de didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em
6.7 Bistro aco carbono ¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura | Unidade/Didria 15 650,00 19.500,00
eletrostatica (cores diversas). Altura aproximada: 1m e 4
banquetas.
o Bebedouro para garrafdo de 20 litros, de chdo, que produza no
6.8 Bebeclouro elétrico ml'nimo.1,9 litros de églua! gelada por hc')raA. Ge'lbinete e'torneiras Unidade/Diaria 04 822,00 6.576,00
de chdo confeccionados em pldstico de alta resisténcia, com sistema de
refrigeragdo através de compressor.
Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta Metro
6.9 Box Truss resisténcia, devidamente instalado. As medidas do box truss | ;oo /dia 25 65,00 3.250,00
podem variar de acordo com a necessidade do evento.
6.10 Malha tensionada Ma!h? tensionada, tipoNchra com' instalagéo em cores a serem | natro 50 75,20 3.760,00
definidas para decoragdao de ambientes.
6.11 Lixeira Lixeira de plastico ‘50I ou Lixeiras papeleiro em ago inox a Unidade/Diria 20 329,00 13.160,00
depender da necessidade do evento.
6.12 Lixeira Seletiva P.ara coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e Unidade/Diaria 10 267,50 5.350,00
vidro); Tamanho de 100l .
. Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em 779 00
6.13 Totem em Braile / Braile do mapa doevento em acrilico ou metal, tamanho 1,0m | Unidade/Diaria 01 ’ 1.558,00
Mapa do Evento
x 1,50m.
Vidro com base em madeira com adesivagdo frente e verso com 1.795 00
6.14 Totem identidade visual do evento, indicagdo de ambientes, com 0,90 | Unidade/Diaria 10 U 35.900,00
x 1,40 m de altura.
. . 355,00
6.15 Poltrona Para ambientagao de |Ounges_ UnldadE/Dlarla 30 7.100,00
"y . o 162,00 9.720.00
6.16 Porta- banner Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada. Unidade/Diaria 30
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou
o madeira elevado entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado,
Praticavel ou com rampa e corrimdo, conforme Normas NBR 9050 de
6.17 Tabla(.:Iode acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem | m?/ Dia 50 255,00 25.000,00
madelraou d submetidas a aprovagdao da Coordenagdo. A conclusdo da
piso carpetado montagem deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do
inicio do evento.
6.18 . - Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura - -
. Prisma em acrilico Unldade/Dlarla 20 35,00 1400,00
por 11 cm altura.
6.19 Puff Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir. Unidade/Diéria 20 55,00 2.200,00
E - ~ .
6.20 Pllpito mlacrlllco, quando cotadoN na proposta de prego, ndo podera Unidade/Didria 01 180,00 360,00
esta contemplado na locagdo do espago.
6.21 Sofa -3lugares Mddulo estofado de 3 lugares, padrdo superior. Unidade/Diaria 04 720,00 5.760,00
Organizadores de fila, com pedestal de isolamento romado com
6.22 Organizadorde fitas retrateis com 1m de comprimento cada moddulo. A Unidade/Diéria 10 100.00 2.000.00

filas (unifilas)

conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minimade
3 horas do inicio do evento.
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6.23

Toalha de mesa

Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranch&o redondo

Unidade/Diaria
ou retangular.

25

100,00

5.000,00

6.24

Extensdo elétrica
ourégua elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com,
no minimo, 5 entradas/tomadas, adaptadas para diferentes
conectores e devidamente instaladas no local do evento.

Unidade/Diéria

25

25,00

1.250,00

6.25

Ponto de energia

elétrica

Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) adaptadas para
diferentes conectores e instalado nos ambientes construidos.
Quando cotado na proposta de prego, devera ser
comprovado que ndo esta contemplado na locagdo do espago
fisico.

Unidade/Didria

30

191,00

11.460,00

6.26

Gerador deEnergia

Locagdo, montagem, instalacdo e retirada de conjunto de grupo
gerador super silenciado motor de 20/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro,
com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime
“continuo”, para atender o evento por 12 horas em
funcionamento.

Unidade/Diéaria

01

7.000,00

14.000,00

SUBTOTAL

225.344,00

ITEM 7 - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO UNID

QTD

PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

7.1

Sistema de
Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes,
em plataforma online ou off-line em rede, com impressado de etiquetas,
gerenciamento de inscri¢cdes, autenticagdao de seguranga, controle de
operagdes e previsao de emissdo de relatérios especificos com filtro de
dados e certificagdo. O sistema devera contemplar emissdo de
certificados e o controle de acesso a todos os ambientes (rede) das
Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de frequéncia por
meio de leitura de cddigos de barras, devidamente instalado e testado.

Unidade

05

3.500,00

17.500,00

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada. Unidade

03

280,00

840,00

7.3

Leitor de Cadigo
deBarras

Leitor de cédigo de barras em rede com o servidor do banco de
dados, devidamente instalado e testado; com opgdo de equipamento
portatil.

Unidade

05

90,00

450,00

7.4

Rede WLAN
(pontode acesso
wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultaneode até 100 (cem)
pessoas a pessoas por Access Point — AP, suportando, minimamente, os
padrdes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do evento com taxa de
transmissdo de até 300Mbps. A quantidade de access points deve ser
escalonada com vistas a atender a demanda de forma segmentada em
areas considerando a expectativa maxima de usuarios em cada espago.
Assim, para areas de grande concentragdo, deverdo ser
disponibilizados AP’s suficientes a atender o nimero de usuarios
apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo darede sem fio
agregando todos os servigos e funcionalidade previstas para tal,
disponibilizando acesso a Internet a todos os usudrios conectados,
devidamente instalada e testada.

Unidade

05

300,00

3.000,00

7.5

Notebook

Especificagdes minimas: Processador com oito nucleos e frequéncia de
no minimo 3 GHz; Memodria cache minima de 4MB; Memdria RAM
minima de 8 GB; HD de no minimo 256 GB SSD; placa de video de no
minimo 1gb de memdria e 128 bits; Interface de som estéreo de 24 bits,
com conectores line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4
conexodes USB 2.0; 1 conexdo USB 3.0; Wireless; Unidade leitora e
gravadora de CD e DVD; Teclado padrdao ABNT 2; Monitor minimo de
14”; Mouse Optico; Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
Professional, com Service Pack mais recente instalado; Pacote Microsoft
Office 2013 Professional com Service Pack mais recente instalado;
Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de qualidade e
desempenho equivalente ou superior; Adobe Reader na versao mais
atualizada. Adobe Flash Player na versao mais atualizada. PDF Creator
mais atualizado.

Sera necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com
trava anti- furto. Todas as licengas e manuais deverdo estar presente
durante todo o periodo do evento para conferéncia.

Unidade

20

220,00

6.600,00

7.6

Impressora

Multifuncional
Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200
dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,com velocidade de
14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com
velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com tonner e papel
A4 (2 tonner), configurada para impressdo em rede, devidamente

Unidade

05

480,00

2.400,00

7/11



instalada e testada.

Solugdo de rede LAN para interligagao logica de todos os ativos de Tl do
ambiente. Devera ser fornecido, conforme necessidade: Cabeamento
baseado em cabos com pares de fios trangados ndo blindados UTP
EIA/TIA 568B categoria 5E,6 ou 62 com conectores RJ 45; switches
(comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps (gigabit
ethernet — FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme
necessidade de distribuicdo. Nimero de switches deve ser escalonado
de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre

7.7 Rede LAN Ponto/di 05 400,00 4.000,00
equipamentos de teste e de reserva a disposi¢do. A organizacdo da rede
deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma maior
geréncia da solugdo,isolando pontos de falhas, isolando o trafego de
Internet conforme links dedicados necessarios (podendo ser ldgico ou
fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada rede e filtro
de servigos como bloqueio de redes sociais, streaming de video, sites
inseguros, entre outros, quando solicitado pelo Contratane.
Devidamente instalada e testada.
Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) — Link dedicado
de Internet com 100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload, Full
Duplex com garantia de 100% da velocidade. Link sem filtros de portas
Link Dedicado de e sem traffic shapping.
7.8 Internet (Ate 100 Devera ser fornecido~ um equipamento de borda de geréncia da |jpidade 05 5.000,00 50.000,00
pessoas) empresa para recepgdo dp sinal entregL,Je pela opergdora capaz de
implementar regras de filtragem de trafego. Este link deverd ser
totalmente independemente dos demais itens e devidamente
instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes
guando solicitado.
7.9 Microfone Tipo | Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado. Unidade 10 150,00 2.250,00
. . Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente
7:10 Microfone Tipo I instalado e testado de acordo com a necessidadedo evento. Unidade > 150,00 4:500,00
7.11 :ﬁgfj:gmara Pedestal para microfone tipo girafa. Unidade 15 25,00 750,00
Fornecimento de pen drive, contendo a logomarca do evento, com 50
7.12 Pen Drive capacidade minima de 8GB, em plastico resistente, com arquivo [Unidade 20,00 2.000,00
gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.
Projetor de Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728),
7.13 resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) —5.000 AnsiLumens, com todos [Unidade 03 650,00 2.600,00
Multimidia —Tipo | | o cabos necessarios; devidamente instalado e testado.
Servigo de UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de
714 Atendimento urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro emotorista), com [Didria de 01 5.000,00
Médico — documentagdo em dia. A cotacdo deverd ser em diaria de 12 (doze) [horas 5.000,00
UTI/Mbével horas ininterruptas.
Disponibilizagdo de servicos de limpeza, quando da realizagdo de
7.15 Servigo de limpeza | evento, devidamente uniformizado, com material completo para [Didria 04 350,00 1.400,00
limpeza e manutengdo do evento.
Sonorizagdo para atender até 100 (cem) pessoas, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
Servigo de aberto ou fechado, contendo mesa de som de 12 (doze) canais, 4 caixas
7.16 sonoriza;éo’ acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts, notebook |nixyia 02 950,00 2.850,00
completaaté 100 | com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios
pessoas. necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados etestados.
Sonorizag¢do para atender de 101 a 400 pessoas, com poténcia/volume
adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado,
Servico de contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas acusticas amplificadas
sonorizagao com poténcia minima de 400watts, 2 caixas para retorno de palco, |.., .
717 completgde 101 notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessérios Diaria 01 1450,00 1.450,00
até 400 pessoas necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados e testados.
718 Tela de Projecdo 2,00m x 1,50m, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e Unidade 04 100,00 400,00

100” - Tipo |

superficie de proje¢do BRANCA, e fornecida com tripé emago,
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devidamente instalada.

7.19

TV de 46”

TV smart led de 46 polegadas com touchframe (toques simultaneos)
tamanho 46” e entrada infrared USB, instalado em totem em suporte
tipo kiosk, posicionado na vertical. O sistema operacional do totem
devera “conversar” com o sistema do congresso, ja existente (API).
Tecnologia FULL HD; devidamente instalada e testada. Conexdes de
entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio analdgica RCA ou P2,
sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920
x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente, som
estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de dudio RCA
ou P2, conforme as especificagdes do televisor. Com suporte,
cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno funcionamento.

Unidade

05

450,00

2.250,00

7.20

Suporte para
televisores 46”

tipo kiosk / gabinete com estrutura em ago; Dimensdes: altura 180cm
— largura 55cm — profundidade 20cm — base 59cm x 40cm; porta de
acesso ao monitor e a CPU com chave; pintura eletrostatica na cor inox;
base com furagdo para passagem de cabo de energia e cabo de rede;
sapata regulavel de altura; plotagem frontal com arte do evento.

Unidade

05

180,00

900,00

7.21

Refletor PAR LED

Refletor PAR LED 64, RGBW.

Unidade

03

65,00

195,00

7.22

Servigos de
Criagdo,
Divulgagdo e
Marketing

Profissional responséavel por criacdo de arte/identidade visual para
aplicagdes diversas e de material grafico (posts e cards (conteudo para
redes sociais) e impulsionamento, convites, folders, cartazes, folhetos,
flyers, banners, faixas, placas, materiais de escritério personalizados,
saias e fundos de palco, totens, adesivos diversos, crachas, certificados,
testeiras e outros materiais de divulgagdo ou sinalizagdo), incluindo
material a ser utilizado no sistema web — sujeito a aprovagdo pela
CONTRATANTE, que pode solicitar até duas alteragGes antes de
aprovar o projeto final.

Deve comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de
capacidade. Este profissional serd responsdvel pelas seguintes
atribuigdes:

»  Criagdo de uma identidade visual do evento para aplicagdo em
materiais graficos e digitais;

»  Criara cerca de 08 (postagens) por més sobre o congresso,
contendo os seguintes temas: inscrigdes; submissao de artigo, local
de evento, mesas e palestrantes, destaques;

»  Criagdo de até dois videos institucionais sobre o evento com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa) segundos;

> Desenvolver um folder contendo a programagao do evento;

> Devenvolver um banner para divulgacdo nas instituicdes
parceiras;

> Desenvolver artes para totens, fundos de palco, testeiras,
placas, sinalizagGes e materias diversos, sem custos adicionais, de
acordo com a necessidade da CONTRATANTE;

> Desenvolver postagens de conteddos pagos com
impulssionamento de postagens, aprovados previamente pela
CONTRATANTE;

»  Criar contetdos informativos (textuais e visuais) para o hotsite;

»  Criagdo de crachas e corddo personalizado, com aprovagdo
prévia da CONTRATANTE.

CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS — POSTS E CARDS

Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de
pecas graficas com formatos especificos para redes sociais, se
necessdrio com o emprego de imagens disponiveis em bancos
especializados e publicagdo de posts em redes sociais a partir de pauta
previamente aprovada, a exemplos de cards e gifs. Inclui aspectos
como texto, edicdo de imagens e tagueamento. Aspectos a serem
considerados na avaliagdo de qualidade: Proposta adequada ao
briefing, clareza, objetividade, inteligibilidade, apresentagdo didatica,
criatividade e atratividade.

Para facilitar o planejamento, a CONTRATADA devera elaborar um
cronograma mensal de postagens, por rede social. Este material deverd
ser enviado a CONTRATANTE com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis antes
do inicio da primeira postagem programada, para que seja submetido

Projeto

01

50.000,00

50.000,00
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a aprovagao. Isso ndo inviabiliza as possiveis demandas factuais. Apds
aprovado, os arquivos de imagem digital devem ser enviados abertos
(para possiveis alteragdes) e na versao final. No entanto, a postagem
dos conteudos produzidos pela CONTRATADA é de responsabilidade da
mesma.

IMPULSIONAMENTO

Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato
de publicar um conteiudo na rede social ndo garante que aquele
material seja visto pelos seguidores da pagina. Os posts organicos tém
um alcance muito menor do que os patrocinados, consequentemente
0 engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em média, dos
seguidores da pagina veem uma publicagdo organica. Isso significa que,
se antes impulsionar publicagdes era apenas uma questao de escolha,
hoje, é uma necessidade para aumentar a comunicagdo.

Elaborar, por demanda, estratégias e promover de fato campanhas
institucionais, através do impulsionamento. O valor a ser dispendido
para impulsionamento de campanhas deverda resultar em até
R$6.000,00 (seis mil reais). Este valor devera estar contemplado no
valor total da proposta. As campanhas impulsionadas deverdo ser
sinalizadas pela CONTRATANTE, mas sugestGes de potenciais
relevancias podem ser sinalizadas pela empresa contratada. E
necessario também a apresentagdo de um relatdrio de custo e alcance
apos a finalizagdo de cada campanha impulsionada.

SUBTOTAL 116.335,00

ITEM 8 — MATERIAIS DE ESCRITORIO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
51 Bloco S~|mples p/ Formato 15'X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set Unidade 1000 5,00 5.000,00
anotacdes. 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores.

Caneta Esferografica

8.2
com logomarca

Nas cores azul e preto e com logomarca do CRF-RJ e do evento. Unidade 1000 5,00 5.000,00

Cracha, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramacdo, arte-final,
8.3 Cracha em papel fotolito, prova e impressdo. Com protec¢do plastica e corddo com [Unidade 1000 4,00 4.000,00
presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.

Corddo de pescogo em poliester 20x480mm na cor azul-marinho,

8.4 Corddo para cracha . . . unidade 1000 4,00 4.000,00
com cor de texto personalizado em amarelo e com jacaré

55 Folder Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, Unidade 1000 4,00 4.000,00
com duas dobras.

8.6 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade 20 100,00 2.000,00

Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas,
régua, 5 lapis, borracha, guilhotina refiladora, caneta marca texto,
extrator de grampo, grampo para grampeador, 2 caixas de clipes
8.7 Kit Escritério de tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis atdbmicos, |Unidade 20 100,00 2.000,00
cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20 envelopes
tamanho oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e Prancheta
tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.
Contendo no minimo: alcool em gel, lengco umedecido, algodao,
absorvente, lengo de papel descartavel, mascara descartavel.
Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade,
8.9 Placa em acrilico podendo conter logomarca,medida 10x20cm, espessura entre Unidade 100 80,00 800,00
lcme2cm.
Sacolas comuns, em lona crua 100% algoddo, gramatura 390g/m;
13 fios de undume por cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm
de tensdo de ruptura; medidas 45cm/largura x 45cm/altura x
20cm/lombadas laterais e fundo, duas alcas de ombro em fita
100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento reguldveis; com
fechamento e botdo, costurados nas extremidades superiores;
impressao policromia numa face com a logo da instituicdo e do
evento.

Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470
x 320 aberto, dois bolsos interno com logomarca.

8.8 Kit higienizagdo Unidade 20 50,00 1.000,00

8.10 Bolsa comum em lona Unidade 1000 15,00 15.000,00

8.11 Pasta — Couché Unidade 1000 15,00 15.000,00
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8.12

Medalha do grau do
Comendador

Com insignia de flordo estampado em metal com 60mm de
diametro. Emblema aplicado ao centro, estampado em metal,
esmaltado e dourado, com miniatura da medalha de 22mm de
didmetro estampada em metal, esmaltada e dourada, barreta,
roseta e fita de gorgurdo chamalotada em duas cores,
preferencialmente preto e amarelo. Todo o conjunto
acondicionado em estojo de luxo, na cor azul marinho.

Unidade

04

500,00

2.000,00

SUBTOTAL

59.800,00

O custo total estimado da contrata¢do dos servicos é de RS 605.708,75 (seiscentos e cinco mil, setecentos e
oito reais e setenta e cinco centavos), que deverd ser somado a 10% (dez porcento) do custo total (RS
60.570,87) de remuneracdo para a contratacdo da empresa organizadora, totalizando o valor de RS
666.279,62 (seisentos e sessenta e seis mil, duzentos e setenta e nove reais e sessenta e dois centavos), para
a realizacdo do 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas;

*obs.: 0 quantitativo de itens pode modificar, de acordo com o lote a ser pesquisado.

Enviado por: Marcelino Medeiros

|CPF: 024.959.327-03

Razdo Social: MEZCLA BRASIL EVENTOS LTDA

b) CNPJ n2: 35.633.039/0001-20

e) Inscrigdo Estadual n2: isento

f) Endereco: Rua Professora Ester de Melo, 163

g) Fone: (21) 9 7311-3968

Ie-mail: marcelino.medeiros@mezclaeventos.com.br

h) CEP: 20930-010

i) Cidade: Rio de Janeiro |Estado: RJ

k) Contato: Marcelino Medeiros

Rio de Janeiro, 05 de maio de 2023.
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RES: RES: Cotacao de precos - 11° Congresso

assunto:  Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas - 28 e 29 Ile b
setembro de 2023

De Eventos <eventos@promotional.com.br>

Para: rodrigo.moes@crf-rj.org.br <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Data 27/04/2023 14:25

e _Proposta de Preco 26.04.23.docx (~80 KB)

Prezado Rodrigo, boa tarde.

Conforme conversado, segue a planilha com todos os valores para sua apreciagado. Por favor atentar que o bloqueio ainda nao foi
realizado e os valores podem sofrer alteragao sem aviso prévio.

0 nosso fee de eventos é 12% sobre o valor total do servico, nesse caso o valor do fee seria R$ 106.197,00.

Ficamos no aguardo dos seus comentdrios e estamos inteiramente a disposi¢do para tornar desse evento um grande sucesso &
Obrigada.
Atenciosamente,

ff—\ GABRIELLA FIGUEIREDO
U Eventos
PMT '+ 5521 2126-2767 (2 + 5521 07632-2118
PROMOTIONAL® =] eventos@promaotional com.br
~ TRAVEL ATENDIMENTO EMERGENCIAL

& +55.(21) 99283-0117 | 97565-5074
I’.‘I'I'\‘.'_,'.K"-"‘T-n1|‘:-l.:r".l'_i:lbi‘r-'l-| COim. o

- (i r—
;:’j‘:." :‘:”-r‘ql bifth/ | ABRA # TS o BRASI

Atenciosamente,

LUCIANA CALASSARA

Eventos
3 + 5521 2126-2797 + 5521 97341-8279

PROMOHONAL“ B4 eventos@promotional.com.br

TRAVEL ATENDIMENTO EMERGENCIAL

& +56 (21) 99283-0117 | 97565-5074
emergenciak@promotional.com.br

RN wrimoco g
ABAV =2 bifo ) ABRACE Ero00. P HRASH

De: Eventos <eventos@promotional.com.br>

Enviada em: quinta-feira, 27 de abril de 2023 11:26

Para: rodrigo.moes@crf-rj.org.br

Assunto: RES: RES: Cotacao de pregos - 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas - 28 e 29 setembro de
2023

Prezado Rodrigo, bom dia.

Confirmo recebimento. Daremos seguimento a solicitacdo.

Estamos a disposicao

Atenciosamente,



GABRIELLA FIGUEIREDO

Evantos
PMT Q4+ 55212126-2767 (O + 5521 97632-2118
PROMOTIONAL® = svertos@promotional com.br
TRAVEL ATENMDIMENTO EMERGENCIAL
& +55 (21) $9283-0117 | 97565-5074
emergencalpromobonal com. br
-, - 4] Ire—— i
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De: rodrigo.moes@crf-rj.org.br <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Enviada em: quinta-feira, 27 de abril de 2023 10:41

Para: Eventos <eventos@promotional.com.br>

Assunto: Re: RES: Cotacdo de precos - 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas - 28 e 29 setembro de 2023

Oi, Patricia.
Reenviei o arquivo. Verifica, por favor, se agora ele esta ai.

Estamos com um problema em nossa ferramenta de e-mail. Deve ter sido por isso que falhou o envio do
arquivo anexado.

Atenciosamente,

RODRIGO MOES

assessor de Comunicagao
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 - Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem é reservada e sua divulgagdo, distribuigdo, reprodugdo ou qualquer forma de uso é proibida e
depende de prévia autorizagdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletrénico no exercicio do seu trabalho ou em razdo dele, eximindo esta
autarquia de qualquer responsabilidade por utilizacdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente. Repense
a necessidade de impressdo desse e-mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o meio ambiente.

Em 27/04/2023 10:37, Patricia Strauss escreveu:

Ola Rodrigo,
Bom dia!

Nao veio o anexo.

Att.,
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PATRICIA STRAUSS

Eventos
- PMT - O +55212126-2702 (© + 5521 98361-0152
PROMOTIONAL® patricia@promotional.com.br
T TRAVEL ATENDIMENTO EMERGENCIAL

& +55 (21) 99283-0117 | 97565-5074
emergenciali@promotional com. br
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De: rodrigo.moes@crf-rj.org.br <rodrigo.moes@crf-rj.org.br>

Enviada em: quinta-feira, 27 de abril de 2023 09:47

Para: Patricia Strauss <patricia@promotional.com.br>

Assunto: Cotagdo de pregos - 11° Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas - 28 e 29 setembro
de 2023

Prioridade: Alta

Prezada Patricia, bom dia!

Venho por meio deste, solicitar a vossa senhoria uma cotagdo de precos, referentes ao 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, para obtermos um preco médio do servico.

O documento "Proposta de Preco" em formato .doc esta anexado para preenchimento das abas "PRECO
UNITARIOQ", "PRECO TOTAL", "SUBTOTAL DE CADA ITEM" e, por fim, o "VALOR GLOBAL, apéds o
preenchimento da planilha.

Salientamos que seja mantido o sigilo necessario a ndo divulgagdo do congresso em questdo por
medidas preventivas com relagao a data.

Por derradeiro, solicitamos que a proposta nos seja devolvida, devidamente preenchida, no prazo
maéaximo de 07 (sete) dias Uteis, assim encerrar no dia 08 de maio, as 12h.

Contamos com a colaboragdo e apoio dessa honrada instituicdo, desde ja agradecemos.

Atenciosamente,

RODRIGO MOES

assessor de Comunicagdo
rodrigo.moes@crf-rj.org.br | (21) 96446-5577

Rua Afonso Pena, 115 — Tijuca — Rio de Janeiro - RJ

Clausula de Confidencialidade: Esta mensagem ¢é reservada e sua divulgacdo, distribuigdo, reprodugdo ou qualquer forma de uso é proibida e
depende de prévia autorizagdo desta autarquia. O remetente utiliza o correio eletronico no exercicio do seu trabalho ou em razao dele, eximindo esta
autarquia de qualquer responsabilidade por utilizagdo indevida. Se vocé recebeu esta mensagem por engano, favor elimina-la imediatamente.
Repense a necessidade de impressdo desse e-mail. Somente imprima se estritamente necessario. Preserve o0 meio ambiente.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA DE PRECOS

PESQUISA DE PRECOS

Ao Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro

Rua Afonso Pena, 115, Tijuca — CEP: 20270-244, no Rio de Janeiro-RJ
CNPJ: 33.661.414/0001-10

Objeto: Prestagdo dos servigcos descritos na tabela abaixo, para atender a programagéo do 11° Congresso
Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas, com data prevista para os dias 27 (montagem), 28 e 29 (congresso
e desmontagem) de setembro de 2023, conforme condicbes, quantidades, exigéncias e estimativas

estabelecidas neste instrumento.

ITEM 1 - SERVICO DE LOCAGAO DE ESPAGO FiSICO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE | QTD. |PRECO UNIT.|PRECO TOTAL
Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
o condi¢cdes adequadas para a instalagdo de equipamentos de ) R$ 12.000,00
11 Auditorios 4udio, video, mobiliario, e demais estruturas necessarias para | m?/Dia 01 | R$6.000,00
execugao do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 400 pessoas.
Espago fisico com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cdes adequadas para a instalagdo de equipamentos de R$ 24.000,00
1.2 Auditdrios audio, video, mobilidrio, e demais estruturas necessérias para | m?/ Dia 02 R$ 6.000,00
execugdo do evento. Os espagos devem atender a demanda
da Contratante que pode ser no minimo 100 até 120 pessoas.
RS
1.3 Salas Multiuso (Sala de Espaco fisico com conforto, em diversos formatos, e em 14.080,00| R$ 28.160,00
trabalho / Sala Vip/ 4rea de condicGes adequadas para a instalagdo de equipamentos, m2/ Dia 05 (valor
alimentacdo/ relatoria, mobilidrio, e demais estruturas necessdrias para execugdo e elas 5
imprensa, etc.) logistica do evento. P
salas)
SUBTOTAL RS 64.160,00
ITEM 2 - SERVICO DE HOSPEDAGEM
HOTEL que se enquadram no padrdo CATEGORIA 3 ESTRELAS COM ACESSIBILIDADE / Executivo
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE| QTD | PRECO UNIT.| PRECO TOTAL
2.1 Apartamento Simples| Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 20 RS 550,00 R$ 22.000,00
deficiéncia. !
2.2 Apartamento Duplo | Didria com café da manh3, adaptado ou ndo para pessoas com Didria 05 RS 653,00 RS 6.530,00
deficiéncia. !
SUBTOTAL RS 28.530,00
ITEM 3 - SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
31 Van —Tipo | Com capac.idade para 14. passageiros, cqm motorista, Didria de 10 01 R$ 1.750,00 R$ 3.500,00
combustivel e ar condicionado.Franquia de 80 km horas
Veiculo adaptado com capacidade para transportar, no Diaria de 10
3.2 Van —Tipo Il minimo, 3 cadeirantes, com motorista, combustivel e ar 01 RS 2.400,00
- ) horas R$ 4.800,00
condicionado. Franquia de 80 km.
3.3 Hora extra Van - Tlpo | Hora extra referente ao item 3.1 Hora 10 R$ 150,00 i
3.4 Hora extra Van - Tipo Il Hora extra referente ao item 3.2 Hora 10 RS 190,00 i
3.5 Km extra Van — Tipo | km extra referente ao item 3.1 Km 20 RS 6,00 B
3.6 Km extra Van —Tipo Il km extra referente ao item 3.2 Km 20 RS 6,00 .
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SUBTOTAL

RS 8.300,00

ITEM 4 - SERVICO DE ALIMENTACAO

ALIMENTAGAO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

Q1D

PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

4.1

Agua

Mineral
garrafas —300 ml

em Agua mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml

Unidade

200

RS 8,00

RS 1.600,00

4.2

Agua

Mineral
Garrafdo de 20L

Garrafdo de agua mineral de 20 litros, incluindo
copos descartaveis de 200 ml, com suporte e com
reposi¢do durante todo o periodo do evento. No
prego unitario do garrafdo devem estar agregados
todos os custos acima descritos.

Unidade

150

RS 75,00

R$ 11.250,00

4.3

Garrafa de Café

Garrafa térmica de café com capacidade de 2 litros. O
item devera contemplar copos térmicos, os quais
deverdo ser de papel rigido, impermeavel,
biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de
120 ml, com colheres descartaveis, aglcar e
adogante em sachés pelo periodo do evento; No
prego unitario da garrafa de café devem estar
agregados todos os custos acima descritos.

Garrafa

100

RS 40,00

RS 8.000,00

4.4

Coquetel de abertura

Café, cha, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante - 01
(um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero; c)
buffet com dois tipos de risoto (frango, camarédo e
funghi); dois tipos de massa (penne a bolonhesa,
molho branco e quatro queijos).

Observar em sua composicdo, os requerimentos
necessarios para o fornecimento de alimentagdo
adequada a portadores de patologias especiais.

Por pessoa

400

RS 102,50

RS 41.000,00

SUBTOTAL

R$ 61.850,00

ALIMENTAGAO EM AMBIENTE HOTEL

EIRO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QTD

PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

4.5

Agua

Mineral
garrafas —300 ml

em P . , T
Agua mineral, sem gas, em garrafas individuais, 300 ml

Unidade

100

RS 8,00

RS 800,00

4.6

Almogo/Jantar

A americana (bufé) — 02 (duas) opcdes de pratos
frios; 02 (dois) tipos de carnes (vermelha e branca
e/ou pescado), com respectivas guarnigdes.

Por pessoa

100

R$ 91,00

RS 9.100,00

SUBTOTAL

RS 9.900,00

ITEM 5 - SERVICO DE RECURSOS HUMANOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QTD.

PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

5.1

Auxiliar de
servigos gerais

Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogao,
movimentagdo e remanejamento de mobiliario, stands, tendas,
equipamentos, divisérias, caixas diversas, pacotes, material de
consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.

Diaria de 8 horas

04

RS 250,00

RS 2.000,00

5.2

Brigadista de
Incéndio

Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros
Militar e capacitadopara atuar na drea de brigada contra
incéndio em prevengao, abandono e combate a um principio de
incéndio, comandar e coordenar os procedimentos iniciais e
prestar os primeiros socorros nos momentos de emergéncia,
dentro de uma area preestabelecida, bem como promover
medidas de segurancga no local do evento, e assumir o controle
das situagGes de emergéncia até a chegada do Corpo de
Bombeiros. O uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA,
em quantidade e qualidade necessarias a boa e adequada
prestacao do servigo, nos seus aspectos de asseio eapresentagao
visual. Quando da contratagdo desse item, a CONTRATADA
devera providenciar previamente todo material basico
necessario a execugdo dos servigos.

Didria de 12 horas

02

RS 200,00

RS 800,00
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5.3

Coordenador Geral

a) Coordenagdo de todas as atividades a serem realizadas
durante o evento, através da supervisdo dos servigos de
fornecedores, bem como pelo controle de fungGes e
atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente

durante todo o periodo do evento da fase de montagem até a

desmontagem;

b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo
0 acompanhamento e implantagdo de todos os servigos
contratados;

c) Preparacdo, organizacgao e distribuicdo de todo o material no
local do evento: crachas / certificados /impressos / pastas
/brindes / sinaliza¢do e outros;

d) Coordenagdao da montagem das salas para as sessoes
plenarias, simpdsios, mesas redondas, sala dos palestrantes e
convidados e da sala de imprensa;

e) Coordenagao da Sala VIP: Recepgdo de entrada dos
convidados especiais e encaminhamento de convidados a
comissdo organizadora do evento;

f) Coordenagdo e atendimento dos participantes, convidados e
palestrantes, juntamente com a equipe de profissionais
selecionados para atendimento em todas as atividades
programadas. Organizagdo e controle do cerimonial das sessdes
de abertura e encerramento;

g) Supervisdo do controle da entrada no local do evento e nas
salas;

h) Atendimento e controle de toda a programacao, incluindo o
atendimento nas salas e respectivos auditérios (distribuicdo e
recolhimento de formularios — perguntas/avaliagdes /
atendimento aos palestrantes e comissdes);

i) Controle da hospedagem e supervisao dos demais
coordenadores do esquema de transporte.

j) coordenagdo do transporte. Responsavel pelo controle,
organizagao e supervisdo de todos os veiculos, motoristas e
demais profissionais envolvidos nos traslados.

Diéria de 8 horas

01

RS 550,00

RS 1.100,00

5.4

Fotdgrafo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional,
Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo.
O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01
PEN DRIVE/Link por dia contento no minimo 400 fotos.

Diaria de 8 horas

01

RS 1.850,00

R$ 3.700,00

5.5

Copeiragem

Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a
copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigo, sobre a manipulagdo e preparo de café, cha,
suco e outras bebidas, conforme requerido. Devera lavar e
higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de chd e pires,
copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres,
pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessdario, bem como pisoe balcdes da
copa, objetivando a conservagdo e preserva¢do dos seus
equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes
de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar
e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a
ordem e a higiene do local, utilizarpano de secagem das lougas e
utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as
demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

Didria de 8 horas

02

RS 250,00

RS 1.000,00

5.6

Gargom

Profissional capacitado a prestar servigos de gargom com
experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e
agircom rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto
(tais como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre
outros), retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa,
repor dgua e café sempre que necessério/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario,

Didria de 8 horas

entre outras atividades da fungao.

04

RS 250,00

RS 2.000,00
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5.7

Mestre de
CerimoOnia

Profissional capacitado a prestar servicos de mestre de
cerimoOnias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo operiodo de duragao.
Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de
eventos; ter conhecimento de normas de cerimonial publico,
seguranga e conhecimento dos passos do evento, ter cuidado
com aparéncia, discrigdo esobriedade, postura correta e trajar
roupas conforme o evento requer, realizar apresentagdo de
evento, seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo,
conduzindo estritamente o que sera proposto no evento.

Diaria 8 horas

01

RS 1.600,00

RS 3.200,00

5.8

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme,
para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida
dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas
(palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel,
solicito e colaborativo para prestar informagées; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdode materiais aos
participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa cldssica.

Didria de 8 horas

05

RS 450,00

RS 4.500,00

5.9

Seguranga
desarmado diurno

Profissional qualificado para a atividade de seguranca
patrimonial sem uso dearmas letais, para jornada diurna.

Didria 12 horas

02

RS 550,00

RS 2.200,00

5.10

Técnico de
equipamentos
audiovisuais e

som

Profissional devidamente capacitado para realizagao de
montagem, desmontagem e execuc¢do dos aparelhos
audiovisuais, computadores e demais aparelhos eletroeletrénicos
a serem utilizados durante o evento.

Didria de 8 horas

01

RS 385,00

RS 770,00

5.11

Técnico de
informatica

Profissional qualificado para suporte de informatica. Realizagdo
de servico com alocagdo de profissional, devidamente
uniformizado, com conhecimentos de Word, Excel, PowerPoint,
Access, Outlook, Internet Explorer, redes e manutengdobdsica de
microcomputadores, inclusive configuracdo de hardware e
software, dos teclados para os idiomas de trabalho da
conferéncia, inspegao de equipamento com mau funcionamento,
montagem em rede e suporte a softwaree aplicativos. O referido
profissional devera ter disponibilidade para executar seu
trabalho.

Didria de 8 horas

01

RS 495,00

RS 990,00

5.12

Eletricista

Profissional capacitado a prestar servigo de instalagao e
manutengdo elétrica em eventos, com todas as ferramentas e
insumos necessarios para a execugdo do servigo.

Didria de 8 horas

01

RS 300,00

RS 600,00

5.13

Técnico de
lluminagdo

Profissional capacitado a prestar servigos de suporte,
manutengdo e execugdo em equipamentos de iluminagdo;

Didria de 8 horas

01

RS 385,00

RS 770,00

5.14

Programador Web

Profissional responsavel por desenvolver hotsite. Deve
comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de
capacidade. Este profissional sera responsavel pelas seguintes

atribuigdes:
e  Criacdo e gerenciamento de hotsite:
> para divulgagdo e inscri¢do dos eventos.
» O hotsite deve estar operacional em até 45 dias
antes da realizagdo do evento.

» 0 hotsite deve ser um sistema customizado que
produza relatérios gerenciais que cruzem diferentes
dados sobre os inscritos e que administre as
inscrigbes durante o evento e os controles para
emissdo de crachas e certificados.

» Contempla o desenvolvimento/cria¢do da
plataforma de inscrigdo via internet (gerenciando as
informagdes e permitindo a produgdo de relatérios

gerenciais que cruzem os dados dos inscritos),
manuteng¢io/suporte técnico, taxa de hospedagem

de hotsite e desenvolvimento de e-mail de
confirmagdo de cadastro — produto;
» Uma pagina de divulgacdo do evento, por meio de
descritivos e informativos contendo a programagao

Projeto

01

RS 24.921,00

RS 24.921,00

4/11




completa do evento, organizadas por espago;
» Permitir ao usuario compartilhar pelas redes
sociais, SMS e e-mail, informagdes sobre os
eventos;
» Disponibilizar contato via formulario de e-mail e/ou
fone, diretamente do site, com os responsaveis da
empresa organizadora do evento para
esclarecimento de duvidas e obten¢do de mais
informagdes;
» O hotsite deve ser subdividido em 07 (sete)
categoriais:
v’ Destaques: conter video institucional, com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa)
segundos, do evento e postagens referentes ao
congresso como submissdo de artigos
cientificos, palestrantes e/ou temas de
relevancia, inscrigdes;
v’ Programa: conter os nomes dos diretores, da
comissdo organizadora e da comissao cientifica;
programacdo organizada por dia e horario,
temas das mesas e palestrantes; eventos sociais
como abertura do congresso, encerramento,
coffe break e coquetel; informagdes sobre
inscrigdes, patrocinio, caso houver, separados
por categoria Platinium, Gold, Silver e logo da
institui¢do organizadora.
v Inscri¢do: conter um botdo para o cadastro;
incluir ainda botdo de pagamento que direcione
para a pagina externa da operadora de cartdo
de crédito, oferecendo diferentes formas de
pagamento e parcelamento.
v’ Trabalhos Cientificos: deve conter uma aba para
submissdo de trabalhos cientificos, cuja norma
das submissdes dos trabalhos cientificos é de
responsabilidade da Comissdo Cientifica, que
encaminhara a CONTRATADA por meio de
comunicagdo formal.
v’ Local: Informar o endereco do evento por texto,
acompanhado de um botdo mapa para facilitar
a localizacdo do participante; conter botdo com
opgOes de hospedagem para participantes que
desejam arcar com 0s 0s proprios custos.
Oferecer neste item imagens do local e
apresentar experiéncias na participagdo do
evento.
v Parceiros: Conter as identidades visuais dos
parceiros, separados por categoria Platinium,
Gold, Silver (caso seja necessario), oferecendo a
oportunidade do usuario clicar sobre a
identidade e direcionar para o site do
patrocinador.
v Fale Conosco: Informar por texto dados como
telefone; whatsapp, endereco e uma aba para
que usudrios possam enviar mensagens.

SUBTOTAL

RS 48.551,00

ITEM 6 - SERVICO DE MONTAGEM E MOBILIARIO

ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
6.1 Arranio de Flores Arranjo para decoragdo com vaso, tipo buffet, com dimensdo Unidade/Diaria 06 RS 220,00
J minima de 40cm de altura. ’ R$ 2.640,00
Balcdo para recepgdo/informacgdo com 2m x 0,50 m _ o
6.2 profundidade x 1m altura. Estrutura com testeira adesivada Unidade/Diaria 05 R$ 660,00 R$ 6.600,00

Balcdo recepgdo

elevada a 2,20m de altura.
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6.3

Bandeira Padrao

Paises/ Estados/ Municipio tamanho 3 panos, mastro com
suporte e ponteira, oupandplia com mastros e ponteiras,
devidamente passadas, pronta para o uso.

Unidade/Diéria

04

RS 200,00

RS 1.600,00

6.4

Bandeira de Mesa

Bandeira de mesa de Pais/Estados. Medindo 16 x 11 cm.
suporte e mastro em madeira envernizada.

Unidade/Diéria

60

RS 50,00

RS 6.000,00

6.5

Banner

Confecgdo de lona (fundo de palco, pértico e/ou faixa de mesa)
ou banner com impressao digital colorida, acabamento com ou
sem ilhos e bragadeiras de fixagdopara box truss/metalon, com
instalagdo, ou Confecgdo de banner, impressdodigital em
sanlux, com acabamento em madeira e ponteiras plasticas ou
com ilhoes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon,
com instalagdo.

m2

100

RS 55,00

RS 11.00,00

6.6

BackDrop

Backdrops/Fundo de Palco em estrutura metalica retratil que
se adapta ao espacgo do cliente, estrutura ndo aparente e
autoportante, com a confecgdo e impressao de painel em

lona Frontlight ou Backlight, vinilica ou fosca, 4x4 cores, com

resolugdo minima de 300 dpi, impressdo digital com
envelopamento total.

m2

20

RS 3.675,00

RS
147.000,00

6.7

Bistro

Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm
de didmetro. Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em
aco carbono ¢/ tratamentoanticorrosivo (fosfato), pintura
eletrostatica (cores diversas). Altura aproximada: 1Ime 4
banquetas.

Unidade/Diéria

15

RS 220,00

RS 6.600,00

6.8

Bebedouro elétrico
de chao

Bebedouro para garrafdao de 20 litros, de chdo, que produza no

minimo 1,9 litros de agua gelada por hora. Gabinete e torneiras

confeccionados em plastico de alta resisténcia, com sistema de
refrigeracdo através de compressor.

Unidade/Didria

04

RS 300,00

RS 2.400,00

6.9

Box Truss

Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta
resisténcia, devidamente instalado. As medidas do box truss
podem variar de acordo com a necessidade do evento.

Metro
linear/dia

25

RS 33,00

RS 1.650,00

6.10

Malha tensionada

Malha tensionada, tipo lycra com instalagdo em cores a
serem definidas para decoragdo de ambientes.

Metro

50

RS 20,00

RS 2.000,00

6.11

Lixeira

Lixeira de plastico 50l ou Lixeiras papeleiro em ago inox a
depender da necessidade do evento.

Unidade/Diéria

20

RS 50,00

R$ 2.000,00

6.12

Lixeira Seletiva

Para coleta seletiva do lixo (metal, papel, plastico, organico e
vidro); Tamanho de 100l .

Unidade/Didria

10

RS 150,00

RS 3.000,00

6.13

Totem em Braile /
Mapa do Evento

Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em
Braile do mapa doevento em acrilico ou metal, tamanho 1,0m
x 1,50m.

Unidade/Diéria

01

RS 274,00

RS 548,00

6.14

Totem

Vidro com base em madeira com adesivagao frente e verso
com identidade visual do evento, indicagdo de ambientes, com
0,90 x 1,40 m de altura.

Unidade/Diéria

10

RS 232,00

RS 4.640,00

6.15

Poltrona

Para ambientagdo de lounges.

Unidade/Didria

30

RS 165,00

R$9.900,00

6.16

Porta- banner

Tripé para banners, cor preto e com estrutura reforgada.

Unidade/Diéria

30

RS 30,00

RS 1.800,00

6.17

Praticavel ou
Tabladode
madeiraou

piso carpetado

Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou
madeira elevado entre 20cm e 50cm, estruturado, nivelado,
com rampa e corrimao, conforme Normas NBR 9050 de
acessibilidade, montado, revestido com carpete 4mm a serem
submetidas a aprovagdo da Coordenacgdo. A conclusdo da
montagem deve ser com antecedéncia minima de 8 horas do
inicio do evento.

m?/ Dia

50

RS 133,00

RS 13.300,00

6.18

Prisma em acrilico

Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura
por 11 cm altura.

Unidade/Diéria

20

RS 20,00

RS 800,00

6.19

Puff

Comum em courino, quadrado ou redondo, cor a definir.

Unidade/Didria

20

RS 220,00

RS 8.800,00

6.20

Pulpito

Em acrilico, quando cotado na proposta de prego, ndo podera
esta contemplado na locagdo do espacgo.

Unidade/Diéria

01

RS 278,00

RS 556,00

6.21

Sofa -3lugares

Mddulo estofado de 3 lugares , padrdo superior.

Unidade/Diéria

04

RS 350,00

RS 2.800,00

6.22

Organizadorde
filas (unifilas)

Organizadores de fila, com pedestal de isolamento romado
com fitas retrateis com 1m de comprimento cada médulo. A

Unidade/Diéria

10

RS 70,00
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conclusdo da montagem deve ser com antecedéncia minima
de 3 horas do inicio do evento.

RS 1.400,00

6.23

Toalha de mesa

Toalha de mesa branca ou colorida para mesa/pranchdo
redondo ou retangular.

Unidade/Diéria

25

RS 80,00

RS 4.000,00

6.24

Extensdo elétrica
ourégua elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com,
no minimo, 5entradas/tomadas, adaptadas para diferentes
conectores e devidamente instaladas no local do evento.

Unidade/Diaria

25

RS 25,00

RS 1.250,00

6.25

Ponto de energia

elétrica

Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) adaptadas para
diferentes conectores e instalado nos ambientes construidos.
Quando cotado na proposta de prego, devera ser
comprovado que ndo estd contemplado na locagdo do espago
fisico.

Unidade/Diaria

30

RS 550,00

RS 33.000,00

6.26

Gerador deEnergia

Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de
grupo gerador super silenciado motor de 20/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro,
com cercamento ou gradil, para funcionamento em regime
“continuo”, para atender o evento por 12 horas em
funcionamento.

Unidade/Diéria

01

RS 3.250,00

RS 6.500,00

SUBTOTAL

277.784,00

ITEM 7 - SERVICO TECNICO, TECNOLOGICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNID

Q1D

PRECO UNIT.

PRECO TOTAL

7.1

Sistema de

Credenciamento

Sistema/Software de credenciamento para cadastro de participantes,
em plataforma online ou off-line em rede, com impressdo de
etiquetas, gerenciamento de inscrigdes, autenticagdo de seguranca,
controle de operagdes e previsdo de emissdo de relatérios especificos
com filtro de dados e certificagdo. O sistema devera contemplar
emissdo de certificados e o controle de acesso a todos os ambientes
(rede) das Conferéncias, inclusive restaurantes, com validagdo de
frequéncia por meio de leitura de codigos de barras, devidamente
instalado e testado.

Unidade

05

RS$ 12.510
(valor total
didrio para
todos os itens
necessario)

RS 25.020,00

7.2

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente instalada e testada.

Unidade

03

RS 750,00

RS 4.500,00

7.3

Leitor de Codigo
deBarras

Leitor de codigo de barras em rede com o servidor do banco de
dados, devidamente instalado e testado; com opgdo de equipamento
portatil.

Unidade

05

RS 350,00

RS 3.500,00

7.4

Rede WLAN
(pontode acesso
wi-fi)

Solugdo de rede sem fio com acesso simultdneode até 100
(cem) pessoas a pessoas por Access Point — AP, suportando,
minimamente, os padrbes 802.11b/g/n, disponibilizado no local do
evento com taxa de transmissdo de até 300Mbps. A quantidade de
access points deve ser escalonada com vistas a atender a demanda de
forma segmentada em areas considerando a expectativa maxima de
usuarios em cada espaco. Assim, para areas de grande concentragao,
deverdo ser disponibilizados AP’s suficientes a atender o nimero de
usuarios apresentados. A rede sem fio deve ser uma extensdo darede
sem fio agregando todos os servigos e funcionalidade previstas para
tal, disponibilizando acesso a Internet a todos os usuarios conectados,
devidamente instalada e testada.

Unidade

05

RS 26,26 (por
acesso/pax)

RS 7.875,00
(considerando
300 pax, valor
pode variar de
acordo com o

numero de pax

7.5

Notebook

Especificagdes minimas: Processador com oito nucleos e frequéncia de
no minimo 3 GHz; Memaria cache minima de 4MB; Memoria RAM
minima de 8 GB; HD de no minimo 256 GB SSD; placa de video de no
minimo 1gb de memdria e 128 bits; Interface de som estéreo de 24
bits, com conectores line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4
conexdes USB 2.0; 1 conexdo USB 3.0; Wireless; Unidade leitora e
gravadora de CD e DVD; Teclado padrdo ABNT 2; Monitor minimo de
14”; Mouse 6ptico; Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
Professional, com Service Pack mais recente instalado; Pacote
Microsoft Office 2013 Professional com Service Pack mais recente
instalado; Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de qualidade e
desempenho equivalente ou superior; Adobe Reader na versao mais
atualizada. Adobe Flash Player na versdao mais atualizada. PDF Creator
mais atualizado.

Serd necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com
trava anti- furto. Todas as licengas e manuais deverdo estar presente
durante todo o periodo do evento para conferéncia.

Unidade

20

RS 220,00

RS 8.800,00
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7.6

Impressora

Multifuncional
Laser

Impressora multifuncional, com scanner de resolugdo de 600 x 1200
dpi; impressora com resolugdo de 4800 x 1200 dpi,com velocidade de
14 ppm em preto e branco, e 8 ppm em cores; copiadora com
velocidade de 13 cpm em preto e 9 cpm a cores, com tonner e papel
A4 (2 tonner), configurada para impressdao em rede, devidamente
instalada e testada.

Unidade

05

RS 750,00

RS 7.500,00

7.7

Rede LAN

Solugdo de rede LAN para interligagdo logica de todos os ativos de Tl
do ambiente. Devera ser fornecido, conforme necessidade:
Cabeamento baseado em cabos com pares de fios trangados ndo
blindados UTP EIA/TIA 568B categoria 5E,6 ou 62 com conectores RJ
45; switches (comutadores) com suporte a operagdo em 1000 Mbps
(gigabit ethernet — FullDuplex), podendo ter 24 ou 48 portas conforme
necessidade de distribuicdo. NUmero de switches deve ser escalonado
de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo sempre
equipamentos de teste e de reserva a disposi¢do. A organizagdo da
rede deve ser amplamente segmentada com vistas a prover uma
maior geréncia da solugdo,isolando pontos de falhas, isolando o
trafego de Internet conforme links dedicados necessarios (podendo
ser légico ou fisico), com a capacidade de limitagdo de banda em cada
rede e filtro de servicos como bloqueio de redes sociais, streaming de
video, sites inseguros, entre outros, quando solicitado pelo
Contratane. Devidamente instalada e testada.

Ponto/di

05

RS 4.200,00

RS 42.000,00

7.8

Link Dedicado de
Internet (Ate 100
pessoas)

Link dedicado de Internet de 100 Mb/s (Rede Aberta) — Link dedicado
de Internet com 100 Mbps para download e 20 Mbps para Upload,
Full Duplex com garantia de 100% da velocidade. Link sem filtros de

portas e sem traffic shapping.

Devera ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da
empresa para recepgao do sinal entregue pela operadoracapaz de
implementar regras de filtragem de tréfego. Este link devera ser
totalmente independemente dos demais itens e devidamente
instalado e testado e Configurado para acesso aos participantes
quando solicitado.

Unidade

05

RS 4.200,00

RS 42.000,00

7.9

Microfone Tipo |

Sem fio com bateria, devidamente instalado e testado.

Unidade

10

RS 130,00

RS 2.600,00

7.10

Microfone Tipo Il

Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente
instalado e testado de acordo com a necessidadedo evento.

Unidade

15

RS 130,00

RS 3.900,00

7.11

Pedestal para
microfone

Pedestal para microfone tipo girafa.

Unidade

15

RS 30,00

R$ 90,00

7.12

Pen Drive

Fornecimento de pen drive, contendo a logomarca do evento, com
capacidade minima de 8GB, em plastico resistente, com arquivo
gravado a ser fornecido pela CONTRATANTE.

Unidade

50

RS 40,00

RS 4.000,00

7.13

Projetor de
Multimidia — Tipo |

Sistema de proje¢do LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728),
resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) — 5.000 AnsiLimens, com
todos os cabos necessarios; devidamente instalado e testado.

Unidade

03

RS 1.250,00

RS 7.500,00

7.14

Servico de
Atendimento
Médico —
UTI/Mével

UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de
urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro emotorista),
com documentagdo em dia. A cotagdo devera ser em didria de 12

(doze) horas ininterruptas.

Didria de
horas

01

RS 2.450,00

RS 4.900,00

7.15

Servigo de limpeza

Disponibilizagdo de servigos de limpeza, quando da realizagdo de
evento, devidamente uniformizado, com material completo para
limpeza e manutengdo do evento.

Didria

04

RS 250,00

RS 2.000,00

7.16

Servigo de
sonorizagao
completa até 100
pessoas.

Sonorizagdo para atender até 100 (cem) pessoas, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
aberto ou fechado, contendo mesa de som de 12 (doze) canais, 4
caixas acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts,
notebook com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios
necessarios ao pleno funcionamento, com 1 operador e 2 microfones
sem fio com bateria sobressalente. Os equipamentos deverdo estar
devidamente instalados etestados.

Diaria

02

RS 1.386,00

RS 5.544,00

7.17

Servico de
sonorizagao
completa de 101
até 400 pessoas

Sonorizagdo para atender de 101 a 400 pessoas, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma cristalina, seja ele
aberto ou fechado, contendo mesa de som de 20 canais, 4 caixas
acusticas amplificadas com poténcia minima de 400watts, 2 caixas
para retorno de palco, notebook com entrada USB e drive de DVD,
cabeamento e acessérios necessarios ao pleno funcionamento, com 1
operador e 2 microfones sem fio com bateria sobressalente. Os

Diaria

01

RS 2.600,00

RS 5.200,00
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equipamentos deverdo estar devidamente instalados e testados.

7.18

Tela de Projegdo
100” —Tipo |

2,00m x 1,50m, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e
superficie de projegdo BRANCA, e fornecida com tripé emaco,
devidamente instalada.

Unidade

04

RS 220,00 RS 1.760,00

7.19

TV de 46”

TV smart led de 46 polegadas com touchframe (toques simultaneos)
tamanho 46” e entrada infrared USB, instalado em totem em suporte
tipo kiosk, posicionado na vertical. O sistema operacional do totem
deverd “conversar” com o sistema do congresso, ja existente (API).
Tecnologia FULL HD; devidamente instalada e testada. Conexd&es de
entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio analdgica RCA ou P2,

sistema em cores NTSC, PAL-N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de
1920 x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente,
som estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo para conexao de saida de dudio
RCA ou P2, conforme as especificagdes do televisor. Com suporte,
cabeamentos e acessérios necessarios ao pleno funcionamento.

Unidade

05

RS 650,00 RS 6.500,00

7.20

Suporte para
televisores 46”

tipo kiosk / gabinete com estrutura em ago; Dimensdes: altura 180cm
—largura 55cm — profundidade 20cm — base 59cm x 40cm; porta de
acesso ao monitor e a CPU com chave; pintura eletrostatica na cor
inox; base com furagdo para passagem de cabo de energia e cabo de
rede; sapata reguldvel de altura; plotagem frontal com arte do evento.

Unidade

05

Incluso no

Incluso no \valor da TV
valorda TV

7.21

Refletor PAR LED

Refletor PAR LED 64, RGBW.

Unidade

03

R$ 60,00 R$360,00

7.22

Servigos de
Criagdo,
Divulgagdo e
Marketing

Profissional responsavel por criagdo de arte/identidade visual para
aplicagGes diversas e de material grafico (posts e cards (contetdo
para redes sociais) e impulsionamento, convites, folders, cartazes,
folhetos, flyers, banners, faixas, placas, materiais de escritério
personalizados, saias e fundos de palco, totens, adesivos diversos,
crachas, certificados, testeiras e outros materiais de divulgagdo ou
sinalizagdo), incluindo material a ser utilizado no sistema web —
sujeito a aprovagao pela CONTRATANTE, que pode solicitar até duas
alteragdes antes de aprovar o projeto final.
Deve comprovar experiéncia, via formagdo académica e atestado de
capacidade. Este profissional sera responsavel pelas seguintes
atribuigdes:
»  Criagdo de uma identidade visual do evento para aplicagdo em
materiais graficos e digitais;
»  Criara cerca de 08 (postagens) por més sobre o congresso,
contendo os seguintes temas: inscrigdes; submissdo de artigo,
local de evento, mesas e palestrantes, destaques;
»  Criagdo de até dois videos institucionais sobre o evento com
duragdo entre 60 (sessenta) e 90 (noventa) segundos;
»  Desenvolver um folder contendo a programagdo do evento;
»  Devenvolver um banner para divulgagdo nas instituigdes
parceiras;
> Desenvolver artes para totens, fundos de palco, testeiras,
placas, sinalizagdes e materias diversos, sem custos adicionais, de
acordo com a necessidade da CONTRATANTE;
»  Desenvolver postagens de contelidos pagos com
impulssionamento de postagens, aprovados previamente pela
CONTRATANTE;
»  Criar conteldos informativos (textuais e visuais) para o
hotsite;
»  Criagdo de crachas e corddo personalizado, com aprovagdo
prévia da CONTRATANTE.
CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS — POSTS E CARDS
Descritivo: Suporte no desenvolvimento, produgdo e publicagdo de
pegas graficas com formatos especificos para redes sociais, se
necessario com o emprego de imagens disponiveis em bancos
especializados e publicagdo de posts em redes sociais a partir de
pauta previamente aprovada, a exemplos de cards e gifs. Inclui
aspectos como texto, edigdo de imagens e tagueamento. Aspectos a
serem considerados na avaliagdo de qualidade: Proposta adequada ao

Projeto

briefing, clareza, objetividade, inteligibilidade, apresentagdo didatica,

01

R$ 52.451,00

RS 52.451,00
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criatividade e atratividade.

Para facilitar o planejamento, a CONTRATADA devera elaborar um
cronograma mensal de postagens, por rede social. Este material
devera ser enviado a CONTRATANTE com pelo menos 5 (cinco) dias
Uteis antes do inicio da primeira postagem programada, para que seja
submetido a aprovagdo. Isso nao inviabiliza as possiveis demandas
factuais. Apds aprovado, os arquivos de imagem digital devem ser
enviados abertos (para possiveis alteragGes) e na versao final. No
entanto, a postagem dos contetdos produzidos pela CONTRATADA é
de responsabilidade da mesma.
IMPULSIONAMENTO
Descritivo: Diferentemente do que muita gente pensa, o simples fato
de publicar um contetdo na rede social ndo garante que aquele
material seja visto pelos seguidores da pagina. Os posts organicos tém
um alcance muito menor do que os patrocinados, consequentemente
0 engajamento é baixo. Hoje, estima-se que apenas 5%, em média,
dos seguidores da pagina veem uma publicagdo organica. Isso
significa que, se antes impulsionar publicagdes era apenas uma
questdo de escolha, hoje, é uma necessidade para aumentar a
comunicagao.

Elaborar, por demanda, estratégias e promover de fato campanhas
institucionais, através do impulsionamento. O valor a ser dispendido
para impulsionamento de campanhas devera resultar em até
R$6.000,00 (seis mil reais). Este valor deverd estar contemplado no
valor total da proposta. As campanhas impulsionadas deverao ser
sinalizadas pela CONTRATANTE, mas sugestdes de potenciais
relevancias podem ser sinalizadas pela empresa contratada. E
necessario também a apresentagdo de um relatério de custo e
alcance apés a finalizagdo de cada campanha impulsionada.

SUBTOTAL 238.000,00
ITEM 8 — MATERIAIS DE ESCRITORIO
ORDEM ITEM DESCRICAO UNIDADE QTD. PRECO UNIT. [PRECO TOTAL
; — 2o i RS 22.000,00
31 Bloco S|m~ples p/ Formato 15X.21cm 50 paginas, impresso em papel off set Unidade 1000 RS 22,00
anotagoes. 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores.
Esf afi RS 3.
8.2 Caneta Esferografica Nas cores azul e preto e com logomarca do CRF-RJ e do evento. Unidade 1000 RS 3,50 »3.500,00
com logomarca
Crachd, 4/0 cores, Papel off-set 240g, diagramagéo, arte-final,
8.3 Cracha em papel |[fotolito, prova e impressdo. Com protec¢do plastica e corddo com | Unidade 1000 RS 14,00 RS 14.000,00
presilha ou garra jacaré, em varios tamanhos.
N , | Corddo de pescogo em poliester 20x480mm na cor azul-marinho, . Incluso no Incluso no
8.4 Cordgo para cracha com cor de texto personalizado em amarelo e com jacaré unidade 1000 valor do crachalvalor do crachd
Impressdo em papel off set 90g, formato 21 x 29,7cm, 4/4 cores, .
8.5 Folder com duas dobras. Unidade 1000 Rs 2,50 R$ 2.500,00
8.6 Folha A4 Branca 75g, resma com 500 folhas. Unidade 20 RS 20,00 RS 400,00
Contendo no minimo: Perfurador, cola, fita adesiva, 10 canetas,
régua, 5 lapis, borracha, guilhotina refiladora, caneta marca
texto, extrator de grampo, grampo para grampeador, 2 caixas de RS 24.000,00
8.7 Kit Escritério clipes de tamanhos variados, grampeador, post-it, 04 pincéis Unidade 20 RS 1.200,00
atémicos, cores variadas, 02 tesouras, 05 fita crepe, corretivo, 20
envelopes tamanho oficio, estilete, 100 folhas de papel A4 e
Prancheta tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico.
L Contendo no minimo: alcool em gel, lengo umedecido, algodao, .
. . . 3 2 100,
8.8 Kit higienizacdo absorvente, lengo de papel descartdvel, mascara descartavel. Unidade 0 RS 100,00 RS 2.000,00
Placa em acrilico cortado e gravado a laser com alta qualidade,
8.9 Placa em acrilico podendo conter logomarca, medida 10x20cm, espessura entre Unidade 100 RS 20,00 RS 2.000,00
lcme2cm.
Sacolas comuns, em lona crua 100% algod&o, gramatura 390g/m;
13fi ; 11,5fi ;22 Kj 2.
8.10 Bolsa comum em lona 3 fios de undume por cm; 11,5 fios de trama por cm; 22 Kjf/cm Unidade 1000 RS 25,00 RS 2.500,00

de tensdo de ruptura; medidas45cm/largura x 45cm/altura x
20cm/lombadas laterais e fundo, duas algas de ombro em fita
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100% algoddo de 40mm e 1,10 de comprimento regulaveis; com
fechamento e botdo, costurados nas extremidades superiores;
impressao policromia numa face com a logo da instituigdo e do

evento.

Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado 470

811 Pasta - Couché x 320 aberto, dois bolsos interno com logomarca. Unidade 1000 R> 80,00 R$ 80.000,00
Com insignia de flordo estampado em metal com 60mm de
diametro. Emblema aplicado ao centro, estampado em metal,
Medalha do erau do esmaltado e dourado, com miniatura da medalha de 22mm de
8.12 g didametro estampada em metal, esmaltada e dourada, barreta, Unidade 04 RS 500,00 RS 2.000,00

Comendador . ~
roseta e fita de gorgurdo chamalotada em duas cores,

preferencialmente preto e amarelo. Todo o conjunto
acondicionado em estojo de luxo, na cor azul marinho.

154.900,00

SUBTOTAL

O custo estimado da contratacdo é de de RS 884.975,00 (oitocentos e oitenta e quatro mil, novecentos e
setenta e cinco reais), acréscimo de R$ 106.197,00 (cento e seis mil, cento e noventa e sete reais) de taxa de servico,
totalizando R$ 991.172,00 (novecentos e noventa e um mil, cento e setenta e dois reais) para a realiza¢do do 11°
Congresso Riopharma de Ciéncias Farmacéuticas;

*obs.: 0 quantitativo de itens pode modificar, de acordo com o lote a ser pesquisado.

Enviado por: Promotional Travel ICPF:

Razdo Social: Promotional Travel Viagens e Turismo Ltda
b) CNPJ n2: 40.434.458/0001-73
e) Inscri¢do Estadual n2: 00.984.574

f) Endereco: Rua da Quitanda, 52. 72 andar — Centro, Rio de Janeiro

g) Fone: (21) 2126-2702 / (21) 98361-0152/ (21) 97632-
2118

h) cep: 20011-030

i) Cidade: Rio de Janeiro |Estado: Rio de Janeiro

e-mail: eventos@promotional.com.br

k) Contato: Departamento de Eventos (Gestora sra. Patricia Strauss)

Rio de Janeiro, 27 de abril de 2023.
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