SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CRF-RJ

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
CAPACITAGAO NA ELABORAGCAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS E RELATORIO DE GESTAO
EXIGIDOS PELO TCU

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servicos de capacitacao na elaboracéo
da prestacéo de contas anual e relatério de gestéo exigidos pelo TCU.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.A contratagdo ora pretendida se justifica pela necessidade de capacitar os servidores desta
Autarquia que trabalham diretamente com a prestacdo de contas anual e relatdrio de gestdo na
forma de Relato Integrado e para auxiliar gestores publicos na prestacdo de contas 2020/2021 de
acordo com a Instrugdo Normativa N° 84/2020 do TCU.

2.2.Este curso tem por objetivo abordar conceitos de Prestacdo de Contas sob a 6tica da
Sustentabilidade com vistas ao atendimento as Instru¢es Normativas do Tribunal de Contas da
Unido, estudando o Framework 1.0 do Relato Integrado, emitido pelo Internacional Integrated
Reporting Council (IIRC), bem como obedecendo aos preceitos do GRI (Global Reporting
Initiative) para entidades publicas. Esta horma apresenta uma nova proposta de comunicacao
corporativa onde as entidades irdo reportar de forma concisa sobre como a sua estratégia,
governanga, desempenho e perspectivas futuras criam valor ao longo do tempo, considerando as
dimensbes de seis capitais (financeiro, manufaturado, intelectual, humano, social e de
relacionamento, e ambiental).

2.3. Ao final, espera-se que os participantes desenvolvam capacidade para:
a) Entender e utilizar conceitos de Sustentabilidade aplicados ao Relatério de Gestdo e a
Prestacéo de Contas;
b) Refletir sobre um novo Modelo de Neg6cio em que a entidade possa agregar valor com seus
Capitais Financeiros e Nao-Financeiros;
c) Entender o que é "Pensamento Integrado”; e
d) Preparar sua equipe aos novos horizontes cobrados da administragdo publica, assumindo o
desafio de promover mudangas mentais e culturais para que se possa devolver aos stakeholders
aquilo que compulsoriamente arrecada.

3. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. CONTEUDO PROGRAMATICO:
O Controle Externo no Brasil
Competéncias do Tribunal de Contas da Unido
O dever de prestar contas
A Instrugdo Normativa 84/2020
Conceitos basicos
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Processos de contas
Relatorio de gestao

Relato Integrado
Processos de contas
Consideracgdes gerais
Finalidades e principios
Unidades prestadoras de contas
Conteudo

Forma

Divulgacéo

Prazos

Auditoria das contas
Certificacdo das contas

O papel do controle interno
A tomada de contas
Finalidade e constituicdo
Julgamento

3.2. 0 curso sera ministrado pelo instrutor Guilherme Henrigue de La Rocque Almeida, Auditor Federal
de Controle Externo do Tribunal de Contas da Unido, funcionario de alta especializacéo técnica

que desempenha ha mais de 20 anos atividades profissionais relacionadas com o controle
externo. Assim sendo, possui conhecimentos abrangentes e atualizados sobre esse tema.

4. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. O curso sera realizado em ambiente virtual, 100 % ao vivo e interativo, com carga total de 16 h/a
(sendo 4 h/a por dia), de 01/03/2021 a 04/03/2021, das 8h30 as 12h30.

4.2. Os horérios, bem como as datas para a prestacdo dos servigos, deverdo ser aprovados pela
Contratante.

5. DAS OBRIGACC)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1. Ministrar o curso de acordo com as condi¢cdes estipuladas, nos locais, datas e horéarios

definidos pelo prestador de servigo.

5.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢ao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgéo interessado.

5.3. Emitir nota fiscal eletrénica relativa ao servico prestado.

5.4. Emitir Certificado Digital para cada participante, comprovando sua capacitacao.
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6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Facilitar por todos os meios ao cumprimento da execucdo pela CONTRATADA, dando-lhe
acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funciondrios e empregados da
contratada.

Efetuar o pagamento nas condic8es e precos pactuados.
Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada.

Atestar a nota fiscal eletrdnica, comprovando a realizac&o do servico.

7. DO PAGAMENTO

O pagamento sera feito mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Fatura, em até 05 (cinco)
dias corridos, a contar do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. Caso seja devolvida por
inexata, novo prazo de 10 (dez) dias corridos sera contado a partir de sua reapresentagdo, sem
qualquer 6nus para a CONTRATANTE, independentemente da data de vencimento.

No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura a empresa devera informar os dados bancarios
para deposito, fazendo constar o Banco, nimero da Agéncia e Conta Corrente ou Poupanca,
caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em caso de pagamento via boleto, a
empresa devera observar as retengdes.

Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera observar a
Instrucdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a retencdo de tributos e
contribuicbes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas que menciona a outras
pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e Servicos
(http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=37200),
devendo fazer constar no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais de
descontos e retengdes.

Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
ContribuicBes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional),
de que trata o artigo 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em relagédo
as suas receitas proprias, deverao, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura Discriminativa para
pagamento, apresentar devidamente preenchido o Anexo IV da instrucdo Normativa a que se
refere o item anterior. (http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/lns/2012/IN1234/
Anexo4INRFB12342012.doc).

A Nota Fiscal/Fatura devera ser encaminhada a Sede do CRF-RJ, ao Servico Financeiro.
Deverdo ser utilizados os e-mails: alessandra.miranda@crf-rj.org.br e alessandra.cardoso@ctrf-
ri.org para recebimento da copia do documento.

O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto somente ao contratado, vedada sua negociagéo
com terceiros.

N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar pendéncia
de liquidacéo de obrigacdes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao fixado no
artigo. 155, § 2°, inciso VI, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.
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8. DAS PENALIDADES

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes decorridas desta contratacdo, o
CONTRATANTE podera, garantida prévia defesa, rescindir o contrato, caso o contratado venha
a incorrer em uma das situacbes previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666/93, e, segundo a
gravidade da falta, poderdo ser aplicadas ao LICITANTE/CONTRATADO inadimplente as
seguintes penalidades cominadas no artigo 87 da lei supracitada:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Adverténcia;

Multa na importancia de 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta, em caso
de descumprimento parcial das obrigacdes assumidas;

Multa na importancia de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da proposta, em caso
de descumprimento total das obriga¢6es assumidas;

Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global da proposta, por dia corrido de atraso da
prestacao dos servigos, a ser cobrado pelo periodo méximo de 30 (trinta) dias de atraso;

Se a Contratada néo recolher o valor da multa que porventura Ihe for aplicada, dentro de 5
(cinco) dias Uteis a contar da data da intimacdo, serdo entdo acrescidos 0s juros
moratoérios de 1% (um por cento) ao més;

Suspensdo do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduagédo que for
estipulada em funcdo da natureza da falta;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica enquanto
perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do, ou até que seja promovida a sua
reabilitacdo pelo CONTRATANTE.

8.1.1. Diante da infracdo, é possivel a cumulacdo de penalidades, conforme previsdo do § 2°

do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

8.1.2. Os valores das multas referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do item anterior serdo

descontados de qualquer fatura ou crédito existente no CRF-RJ, em favor do licitante
vencedor. Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca
sera cobrada administrativamente ou judicialmente;

8.1.3. Em caso de interposicao de recurso pela empresa sancionada, o CRF-RJ podera reter

os valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente recurso de julgamento.

8.1.4. Apbs julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido serd pago a

recorrente e em caso de desprovimento o valor sera incorporado ao patriménio do
CRF/RJ.

8.1.5. Sao hipoteses de descumprimentos contratuais, mas nao somente: fazer declaragdo

falsa, comportar-se de modo iniddneo, ndo manter a proposta, ndo assinar o contrato,
quando convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, dentre outros a serem
julgados pelo CONTRATANTE.

Em caso de aplicacao de penalidade, a empresa sera notificada e sera concedido o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para apresentacédo de defesa prévia. Em caso de manutencdo da penalidade
imposta, a empresa sera notificada e facultado novo prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
interposicéo de recurso.

8.2.1. As razbes e eventuais contrarrazes deverdo ser protocoladas, em via original, no

horario das 09h00 as 17h00, em dias Uteis, no Servico de Administragdo CRF-RJ — Rua
Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.
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A multa, definitivamente mantida apés a analise de eventuais recursos, devera ser recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Rio de Janeiro — CRF-RJ.

9. DISPOSICOES FINAIS

O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se ao direito de
cancelar o presente processo a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo nessa
hipétese qualquer recurso ou indenizagdo. Reserva-se ainda, o direito de contratar parcialmente
0 objeto do presente processo, caso haja perda de interesse no objeto total.

Fica eleito o foro da subsecao judiciaria do Rio de Janeiro (Justica Federal) como Unico e
competente para processar qualquer questéo oriunda deste edital e do respectivo procedimento
licitatério, bem como referentes ao contrato a que der origem, com renincia expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.



