1.1.

1.2

2.1.

41.

4.2.

4.3.

4.4.

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 05/2019
CONTRATAGAO DIRETA N.° 03/2019
MANUTENGAO DE IMPRESSORAS

DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo direta de empresa
especializada em manutengao de impressoras para atendimento da sede e seccionais
do Conselho Regional de Farmécia do Estado do Rio de Janeiro.

A CONTRATADA seré responsavel pelo frete, carga e descarga de todo material a ser
fornecido, objeto do presente Termo de Referéncia, estando incluidos todos os impostos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros,
alimentagdo e deslocamento de pessoal, e quaisquer outros custos e despesas que
incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a aquisicdo do produto
constante na proposta, abrangendo assim, todos os custos necessarios a execug¢ao do
objeto contratado. A omissdo de qualquer despesa necessaria ao fornecimento do
material serd interpretada como nao existente ou ja incluida no valor oferecido, néo
podendo a Contratada pleitear acréscimos apds abertura das propostas.

DA JUSTIFICATIVA

Justifica-se a manutengdo dos equipamentos em razao da necessidade de suprir a
demanda da sede e seccionais do CRF-RJ, em funcdo da falta de manutencdo das
impressoras por um periodo superior a 10 (dez) anos. Além disso, possuimos uma
quantidade de cartuchos originais oriundos das impressoras que estdo paradas.

DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Sera realizada manutengao em 05 (cinco) impressoras Samsung M4070 FR e 04
(quatro) impressoras Samsung SCX 3405.

DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

O objeto do presente Termo de Referéncia devera ser entregue no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis apds o recebimento da Nota de Empenho, na Sede do CRF-RJ, situado
a Rua Afonso Pena, 115, Tijuca, Rio de Janeiro — RJ, aos cuidados da Chefia do Servigo
de Administragao.

A entrega devera ser agendada através dos enderecgos eletrdnicos adm1@crf-rj.org.br,
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, podendo ser realizada de 22 a 62 feira,
das 09:30h as 17:30h, em horario a ser agendado conforme disponibilidade do CRF-RJ.

O CRF-RJ recusara o material, objeto do presente Termo de Referéncia, caso o mesmo
seja entregue das seguintes maneiras:

4.3.1. Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada;

4.3.2. Entregues em desacordo com o modelo aprovado;

4.3.3. Apresente vicios, defeitos, ou incorregdes;

4.3.4. Nao atenda as especificagbes contidas neste Termo de Referéncia.

O material que apresentar desconformidade com as exigéncias requisitadas, nao sera
recebido definitivamente, devendo ser retirado das dependéncias do CRF-RJ, sem
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qualquer 6nus, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a partir do recebimento da
notificacdo, e a CONTRATADA tera o prazo de 02 (dois) dias uteis para realizagao da
entrega do material que atenda as especificagbes requeridas neste Termo

DO PAGAMENTO

O pagamento dar-se-a por meio de nota de empenho, na forma do Artigo 62, § 4° da Lei
8.666/93, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos contados do recebimento
definitivo do objeto desde que nao haja pendéncias a serem sanadas pela contratada,
com a emissdo do Certificado de Aceitagdo mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura Discriminada, correspondente ao produto efetivamente entregue, verificado
e aceito pelo CRF-RJ.

A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser emitida, preferencialmente, na data do
recebimento definitivo do objeto, para que ndo haja conflito na contagem dos prazos com
relacdo a emisséo e execugao.

No campo para descricdo na Nota Fiscal/Fatura Discriminativa a empresa devera
informar os dados bancario para depdsito, fazendo constar o Banco, nimero da Agéncia
e Conta Corrente ou Poupanca, caso a empresa opte por esta forma de pagamento. Em
caso de pagamento via boleto, a empresa devera observar as retengdes previstas pelo
item 5.4.

Para emissdo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa, a empresa vencedora devera
observar a Instrugcdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal, que dispde sobre a
retencéo de tributos e contribuicbes nos pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas
que menciona a outras pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2012/in12342012.htm), devendo fazer
constar no corpo da Nota Fiscal/Fatura Discriminativa os percentuais de descontos e
retencoes.

Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentagdo dos originais da Nota
Fiscal/Fatura Discriminativa, bem como de coépia atualizada do extrato do SICAF
comprovando a situagao regular da CONTRATADA.

Caso algum ou todos os documentos presentes no SICAF estejam vencidos, estes
deveréo ser apresentados nos termos do item 9.2 do Edital.

A nao apresentagado das comprovagoes de capacidade técnica e financeira, assegura ao
CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo ou os seguintes.

No caso de eventuais atrasos, excetuando-se o previsto no item anterior, os valores
serdo corrigidos com base na variagdo pro-rata-die do INPC/IBGE, entre o dia do
vencimento até a data da efetiva liquidacao.

A Nota Fiscal/Fatura Discriminativa devera ser entregue no Servigo de Administragao -
Licitagdes do CRF-RJ, na Rua Afonso pena, 115, no horario das 09h30 as 17h30 horas,
impreterivelmente, podendo ser recusado a entrega caso nao seja cumprido o horario
determinado.

No caso da emissao de Nota Fiscal/Fatura Discriminativa Eletronica, devera ser utilizado
o e-mail: adm1@crf-rj.org.br para recebimento da cépia do documento.

O CRF-RJ efetuara o pagamento do objeto licitado somente ao contratado, vedada sua
negociagdo com terceiros.

Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos ao CONTRATADO enquanto perdurar
pendéncia de liquidagdo de obrigacdes em virtude de penalidades, reembolso ou
inadimpléncia contratual.



5.13. O CRF-RJ é considerado consumidor final e, portanto, devera o licitante obedecer ao
fixado no artigo. 155, § 2°, inciso VII, “b”, da Constituicdo Federal de 1988.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Em cumprimento as suas obrigagbes, cabe a CONTRATADA, além das obrigacdes
constantes das especificagbes técnicas, aquelas estabelecidas em lei, em especial as
definidas no diploma federal sobre licitagbes.

6.2. A CONTRATADA obriga-se a:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)]

h)

k)

Fornecer o objeto licitado, conforme especificado, sempre da melhor qualidade, bem
como, a solucionar qualquer defeito que ocorra, resultante de ma qualidade;

Cumprir as condigbes e prazos contidos no presente edital;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigida na
licitacao;

Providenciar a imediata corregao das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE,
quanto a execugao dos servigos contratados;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao 6rgao e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugéo dos servigos contratados;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizagbes e quaisquer outras despesas que forem devidas aos seus
empregados ou prepostos, no desempenho dos servigos contratados;

Responséavel pelos danos causados diretamente ao CRF-RJ ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo dos servi¢os pelo CRF-RJ;

Cumprir rigorosamente toda a legislagdo aplicavel a execugdo dos servigos
contratados.

Nomear preposto, que represente a CONTRATADA, para recebimento de
reclamacdes ou providéncias decorrentes da ma execugao dos servigos;

Aceitar nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato,
em conformidade com o artigo 65, paragrafo 1° da Lei n° 8.666/93.

Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no item
anterior, conforme artigo 65 paragrafo 1° e 2° da Lei n°® 8.666/93.

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da legislagédo vigente, sdo obrigagdes do
CONTRATANTE:

a)

b)

Exercer a fiscalizagdo dos servicos através de servidores especialmente
designados, verificando se no desenvolvimento dos trabalhos, estdo sendo
cumpridos os servigos e especificagdes previstas no edital, no termo de referéncia,
na proposta e no contrato, de forma satisfatéria, e documentando as ocorréncias;

Comunicar a falta de cumprimento das obrigagbes ao encarregado da
CONTRATADA e, se necessario, ao supervisor da area, para que as falhas possam
ser corrigidas a tempo;



c) Prestar a CONTRATADA e a seus representantes e funcionarios, todas as
informacgdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados.

d) Convocar a CONTRATADA para reunides, sempre que necessario.

e) Manter equipe interna a disposicdo da CONTRATADA para acompanhamento,
participagdo em reunides, fornecimento de informacdes e esclarecimentos quanto
as diretrizes do trabalho;

f) Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servigos
aprovadas, correspondentes aos servicos efetivamente prestados pela
CONTRATADA, no prazo pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente
atestadas, comunicando a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer
mudanga de Administragdo e enderego de cobranga.

g) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do contrato, em
especial quanto a aplicagao de sangoes e alteragcbes do mesmo.

h) Comunicar imediatamente e por escrito quaisquer fatos ou altera¢des verificados
durante vigéncia da apdlice.

8. DISPOSIGCOES FINAIS

8.1. O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Rio de Janeiro reserva-se o direito de
revogar a presente licitagdo a qualquer momento, a seu exclusivo critério, ndo cabendo
nessa hipétese qualquer recurso ou indenizagado. Reserva-se ainda, o direito de contratar
parcialmente o objeto da presente Pregéo Eletronico, caso haja perda de interesse no
objeto total.

9. SANGOES

9.1 Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagcbes decorridas deste pregao, o

CONTRATANTE podera, garantida prévia defesa, rescindir o contrato, caso o contratado
venha a incorrer em uma das situagbes previstas no artigo 78 da Lei n° 8.666/93, e,
segundo a gravidade da falta, poderado ser aplicadas ao LICITANTE/CONTRATADO
inadimplente as seguintes penalidades cominadas no artigo 87 da lei supracitada:

a) Adverténcia;

b) Multa na importancia de 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta ou
ultimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento parcial
do edital;

c) Multa na importancia de 30% (trinta por cento) sobre o valor global da proposta ou
ultimo lance ofertado, devidamente atualizado, em caso de descumprimento total do
edital;

d) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global da proposta ou ultimo lance ofertado,
devidamente atualizado, por dia corrido de atraso da prestacdo dos servigos ou
entrega do bem, a ser cobrado pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias de atraso;

e) Se a Contratada nédo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro
de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da intimacao, serdo entao acrescidos os juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més;

f) Suspensao do direito de licitar por prazo a ser fixado segundo a graduagao que for
estipulada em fungéo da natureza da falta;



9.2

9.3

9.4

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua punigcédo, ou até que seja
promovida a sua reabilitagdo pelo CONTRATANTE.

9.1.1 Diante da infragcdo, é possivel a cumulagdo de penalidades, conforme previsao
do § 2° do artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

9.1.2 Os valores das multas referidas nas alineas “b”, “c” e “d” do item anterior serdo
descontados de qualquer fatura ou crédito existente no CRF-RJ, em favor do
licitante vencedor. Caso a multa seja superior ao crédito eventualmente
existente, a diferenca sera cobrada administrativamente ou judicialmente;

9.1.3 Em caso de interposigao de recurso pela empresa sancionada, o CRF-RJ podera
reter os valores referentes as multas aplicadas enquanto pendente recurso de
julgamento. Apds julgamento, em caso de provimento o valor controvertido retido
sera pago a recorrente e em caso de desprovimento o valor sera incorporado ao
patriménio do CRF/RJ.

9.1.4 Sao hipéteses de descumprimentos contratuais ou editalicios, mas ndo somente:
fazer declaragao falsa, comportar-se de modo inidéneo, ndo manter a proposta,
nao assinar a Ata de Registro de Pregcos ou o contrato, quando convocado
dentro do prazo de validade da sua proposta, dentre outros a serem julgados
pelo CONTRATANTE.

Em caso de aplicagdo de penalidade, a empresa sera notificada e sera concedido o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia. Em caso de
manutengao da penalidade imposta, a empresa sera notificada e facultado novo prazo
de 05 (cinco) dias uteis para interposi¢céo de recurso.

9.2.1 As razbes e eventuais contrarrazbes deverédo ser protocoladas, em via original,
no horario das 09h30 as 17h30, em dias uteis, no Servico de Administracao CRF-
RJ — Rua Afonso Pena, 115, CEP 20270-240, Rio de Janeiro/RJ.

Nos termos do artigo 7° da Lei n° 10.520/02, se o licitante deixar de entregar ou
apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais, podera ficar, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos:

a) Impedido de licitar e contratar com a Unido, suas entidades e 6rgéaos; e,
b) Se for o caso, descredenciado no SICAF pelos érgaos competentes.

A multa, definitivamente mantida apds a analise de eventuais recursos, devera ser
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pelo Conselho Regional de Farmacia do Estado de Rio de
Janeiro — CRF-RJ.

Servigo de Administracdo / CRF-RJ



